UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 744 /QP-UBND Binh Phutée, ngay 03 thang 4 nam 2025
QUYET DPINH

Cong bd Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tiép nhén
va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chmh cong,
cac don vi trwe thugc Sé, UBND cap huyén, UBND cap xa trong linh vuc
Viéc 1am, Quan 1y lao dong ngoai nuwéc, Lao dong, Tién lwong,
An toan vé sinh lao dong, Nguoi c6 cong thudc thaim quyén
quan 1y va giai quyét ciia nganh N§i vu trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé
kiem soat thu tuc hanh chinh;

~ Can cirNghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu sira

doi, bo sung mét so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den kiéem soat thu tuc héqh

chinh va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira doi,

bo sung mot so diéu cua cac Nghj dinh lién quan déen kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé

thuc hién co ché mot cira, mot ciza lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé

sira doi, bé sung mgt so diéu cua Ngh; dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 09/4/2020 cua Chinh phu vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu,

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nwéc
trén moi truong mang;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trwong,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huréng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién co ché mét
cuwa, mot cuea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 462/0D-LDTBXH ngay 24/02/2025 cua Bo truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc
sita doi, bé sung, bi bdi bé vé Iinh viee lao déng, tién lwong, quan hé lao dong
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thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 427/0D-UBND ngay 26/02/2025 cua UBND tinh vé
viéc giao thue hién chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia So Noi
vu tinh Binh Phuoc sau khi hop nhat Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va So
Noi vu,

Can cir Quyét dinh sé 1726/0P-UBND ngay 27/10/2023 ciia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bé chudn héa danh muc thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén quan Iy va gidai quyét ciia nganh Lao déng - Thirong binh va Xa héi trén
dia ban tinh Binh Phuoc,

Can cir Quyét dinh sé6 2072/QD-UBND ngay 19/12/2023 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi,
bé sung trong linh viee Tré em, Ngwoi c6 céng va Danh muyc thii tuc hanh chinh
dwoc 1y quyén trong linh viee Viéc lam thude tham quyén qudn 1y va gidi quyét
cua nganh Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phuoc;,

Can cir Quyét dinh sé 579/0D-UBND ngay 10/4/2024 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bé sung linh vuc
Viéc lam thudc tham quyén quan Iy va gidi quyét ciia nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tinh Binh Phuoc;

Can cit Quyét dinh s6 1349/0P-UBND ngay 30/8/2024 ciia Chi tich
UBND tink vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh bo sung trong linh vuc
Bao tro xa hoi, linh vuc Viéc lam va linh viec An toan vé sinh lao dong thuoc tham
quyén quan 1y cia nganh Lao dong - Thiwong binh va Xd héi trén dia ban tinh
Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh sé6 1678/0D-UBND ngay 06/11/2024 cia Chi tich
UBND tinh Vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc 1y quyén trong
|linh viee Lao déng thudc tham quyén quan 1y va gidi quyét ciia nganh Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh s6 23/0D-UBND ngay 03/01/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Vé viéc céng boé Danh muc thii tuc hanh chinh sua doi, bé sung trong linh vuc
Qudn Iy lao dong ngodi nuéc thudc tham quyén qudn 1y va gidi quyét ciia nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc;

Can cir Quyét dinh sé6 395/0P-UBND ngay 21/02/2025 ciia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc
Tiéu chudn, do lwong, chdt lwong thudc tham quyén qudn 1y va gidi quyét ciia
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Noi vu tai To trinh sé 946/TTr-SNV ngay
27/3/2025.

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh giai quyét thi tuc hanh
chinh dugc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, céac
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don vi truc thude S&, UBND cip huyén, UBND cip xa trong linh vuc Viéc 1am,
Quan ly lao dong ngoai nudc, Lao dong, Tién lwvong, An toan v¢ sinh lao dong,
Nguoi co cong thude thim quyén quan 1y va giai quyét ctia nganh Noi vu trén dia
ban tinh Binh Phudc (Phu luc Quy trinh kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am, Quan 1y lao dong ngoai
nuée, Tién lwong, An toan v¢ sinh lao dong va linh vue Ngudi ¢6 cong dugce cdng
bb tai cac quyét dinh sau day:

1. Quyét dinh s6 1922/QD-UBND ngay 24/11/2023 ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bd Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tiép nhan va tra
két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, cac don vi truc thudc S&, UBND
cap huyén, UBND cap x4 thudc thAm quyén quan 1y va giai quyét ctia nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.

2. Quyét dinh s6 816/QD-UBND ngay 16/5/2024 ctia Chi tich UBND tinh
vé viéc cong bd Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc Tré em,
linh vuc Viéc lam va linh vuc Ngudi c6 cong dugce tiép nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Bo phan Mot cua cép x4 thudc thim quyén
quan 1y va giai quyét ctia nganh Lao dong -Thuong binh va X3 hoi trén dia ban
tinh Binh Phuéc.

3. Quyét dinh s6 1699/QD-UBND ngay 08/11/2024 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bd Quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam,
linh vuc Lao dong dugc tiép nhan va tra két qua tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ctia nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.

4. Quyét dinh s6 174/QD-UBND ngay 24/01/2024 cta Chi tich UBND tinh
vé viéc cong bd Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc Béo tro X3
hoé1, linh vuc Viéc lam va linh vuc An toan v¢ sinh lao dong duogc tiép nhan va tra
két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, co quan bao hiém x3 hdi thude
thAm quyén quan 1y cta nganh Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trén dia ban
tinh Binh Phudc.

Piéu 3. Thu trudng c4c sd, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi
x4, thanh phd; Chu tich UBND cac x&, phuong, thi trin va c4c td chiic, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); - [ b
- CT, céc PCT UBND tinh: PHO CHU TICH = —

- Nhu biéu 3;
- LBVP; céc phong, trung tam;

- Luu: VT, NW/

Tran Tuyét Minh
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PHU LUC

vh gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam

hh chinh cong, tai don vi truc thuge Sé&, UBND cAp huyén, UBND cép xi linh vuc

2}y 1ao dong ngoal nu’0’c lao dong, tién 11r0'ng, an toan \( s1nh lao dong, nguoi co cong

A. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG TINH

THOI TRINH
GIAN <
BOQ PHAN, CAN BQ TIEP Cgﬁ ((:?O
< 3 A e’ ~ INHAN VA | CO QUAN
CAC TRINH TU THUC | CONG CHUC, VIEN 7 % THAM P 5 - -
STT BUGC HIEN CHUC GIAI QUYET GIAI PHCA)I HQP QUYEN MO TA QUY TRINH LE PHI
: QUYET (néu c¢o)
HO SO 5 CAO
HO SO
NN HON
(Ngay lam £
‘A (néu co)
viéc)
I. LINH VUC VIEC LAM

1. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Mi s6 TTHC: 1.001865.000.00.00.H10. Mikc

DVC: Mot phén

Buoc 1

Chuyén dén phong
chuyén mén

B6 phan tiép nhan
tai TTPVHCC

0,25
ngay lam
viéc

B6 phan tiép nhan S Noi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén ho so vé Phong

Khéng




; 35ngay | Khong | Khong | Lao dong (Truong Phong Lao
Bude 2 Tham dinh, trinh Trudng phong Lao nééy B dong) dé thim dinh, trinh
Lanh dao S¢ dong vide Lanh dao S¢ quyét dinh,
i chuyén két qua cho B phan
’ PGB Sé vhu tréch 01 ngay tra két qua tai _TTPVHCC tra
Buéc 3 |  Ra quyét dinh b phu ra ngay lam cho doanh nghiép.
inh vuc Lao dong vide
P SR 0,25
Budc 4 Tra két qua BO g ?g}ltlpt\r/angéqua ngay lam
’ Viéc
X A 05 ngéy
Tong cong lam viée

2. Cip lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Ma s6 TTHC: 1.001853.000.00.00.H10.
Mirc DVC: Toan trinh

2.1. Péi véi truong hop doanh nghiép thay dm mgt trong cdc nji dung cua gidy phép di dwoc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so
chinh nhuwng van trén dia ban cdp tinh da cap gidy phép, nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi
hw hong khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

Buse 1 | Chuyéndén phong | Bo phan S Noi v nggﬁ’am Bo phan tiép nhan caa So Noi
chuyén mén tiép nhan TTPVHCC a Vu tai TTPVHCC sau khi tiep
viee nhan, chuyén hd so vé Phong
» 175 Lao dong (Truong Phong Lao
Bude 2 Tham dinh, trinh Truong Phong Lao ng?a&/ Iam Khong Khong dong) tham dinh, trinh Pho Khong
Lanh dao So dong vic Giam doc S¢ phu trzglch Iinh
i vuc Lao dong quyet dinh,
Phé Gigm déc S6 \ chuyén ket qua cho By phan
Budc 3 Ra quyét dinh phu trach linh vuc Iql ngiy tré ket qua tal .TTPVHCC tra
Lao dong am viéc cho doanh nghiép.




Bo phan tra két qua

0,25

4 | Budc 4 Tra ket qua tai TTPVHCC ngayﬂlam
viéc
) 3,25

Tong cong ngay lam
viéc

2. 2. Doi véi trwong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi di dwoc cép gidy phép

A ax \ - £ 0,25
, Chuyén dén phong | Bo phan tiép nhan N
1 | Butel chuyén mén tai TTPVHCC ngayAIam
viéc
> | Buse 2 Tham muu van ban | Truong F:hong Lao Ql ngay
de nghi dong lam viéc
) S& NOI vu noi doanh 02 naa
3 |Bue3 | Coykiéntralsi | nghiep daduoccip | |, gay
.z . am viéc
giay phép
Khéng Khéng
, Pho Giam doc So 1,75
4 | Buoc 4 Ra quyét dinh phu trach linh vyc | ngay lam
Lao dong Viéc
£ 0,25
. L Ae o B phan tra két qua N
5 | Buéc 5 Tra két qua tai TTPVHCC nga;_/AIam
viéc
5,25
Tong cong ngay lam

viéc

B6 phan tiép nhan caa So Noi
vu tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Trudong Phong Lao
dong) tham dinh, tham muu
Pho Giam déc So phu trach
linh vuc Lao dong ky van ban
dé nghi S Noi vu noi doanh
nghiép da duoc cap glay phép
cung Cap ban sao ho so dé nghi
cap giay pheép va xac nhan veé
cac diéu kién khdng bi thu hdi
gidy phép cua doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc van ban
cuia S& NOi vu noi doanh
nghiép da duoc cap gidy phép,
Pho Giam d6c Sé phu trach ra
quyét dinh, chuyén két qua
cho Bo6 phan tra két qua tai
TTPVHCC tra cho doanh
nghiép.




3. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Mi sé6 TTHC: 1.001823.000.00.00.H10.
Mirc DVC: Toan trinh (816)

o . y 0,25
. Chuyén dén phong | Bo phan tiép nhan N
Bude 1 chuyén mén tai TTPVHCC ngf\lyi/é::am
' Bo phan tiép nhan ciia So Noi
. Tham dinh, trinh Truong phong Lao | 02 ngay Vuﬂta' TTP\;/HC;C sau xkh' t\'ep
Budce 2 Lanh dao S& 4 Am Vie nhan, chuyén ho so vé Phong
anh dao 5o ong am vice Lao dong (Truong phong Lao
L Khoéng Khong | dong) dé tham dinh, trinh Khéng
) Pho Giam doc So | ngay Lanh dao S& quyét dinh,
Budce 3 Ra quyét dinh phu trach linh vuc lam viéc Chuyén két qua cho Bo phﬁn
Lao dong ' tra két qua tai TTPVHCC tra
cho doanh nghiép.
Buoc4 | Tra kétqua Bo phan Tra ket qua | g’ZISam
a tai TPVHCC g3y
Vviéc
2 n 3,5 ngay
Tong cong lam viéc

4. Bao co giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung ngudi lao dong nwéc ngoai. Ma sé TTHC: 1.000105.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Toan trinh

Bude 1 Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
¢ chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc
. Tham dinh, trinh | Lanh dao Phong Lao | 07 ngay

Budc 2 ~ , A \ A
Lanh dao S¢ dong lam viéc
. I PGD S¢ phu trach | 02 ngay
Bude 3 Ra quyet dinh linh vuc Lao dong | lam viéc

B6 phan tiép nhan S& Noi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhéan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Truong Phong Lao
dong) dé tham dinh, trinh
Linh dao S& ky quyét dinh;
chuyén két qua cho Bo phan




tra két qua TTPVHCC tra cho

. A B0 phan tra két qua | 0,5 nga P A
4 | Budc 4 Tra két qua ¢ RI"I%II;VrIzil CeC qua lam vgiéz to chtrc, ca nhan.
I A 10 nga
Tong cong lam gié)!:

5. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du Kién tuyén ngwoi lao dong nwée ngoai. Mi s6 TTHC:
2.000219.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

5.1. Dé nghj tuyén ngwoi lao dong Vigt Nam vao cdc vi tri cong viéc dw kién tuyén nguoi lao dpng nwdc ngodi dwéi 500 lao dong

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén TTPVHCC lam viéc

. Bd phéan tiép nhan S¢& No1 vu

Tham dinh, than] tai TTPVHCC sau khi tiép

muu L?illh giao So , ‘ . nhén, chuyén ho so vé Phong

. yéu cau cac co Trudéng Phong Lao | 03 ngay Lao dong (Trudéng Phong Lao

2 | Bube 2 e n A A e
quan, gisi thicu dong lam vice dong) dé tham dinh, trinh
cung ung nguol lao Lanh dao S¢ ky van ban chi
dong dao cac don vi lién quan. .
Céc don vi lia i b Khong

. i aTAs Co quan, don vi c6 8 nga ac don vi lien quan gui bao

3 | Buoc 3 | Béo cdo S& Noi vu T qan By céo vé& & Noi vu. Phong Lao

) dong tong hop, trinh Lanh dao

5 ’ . S¢ ky quyet dinh, chuyén két

4 | Budc 4 Ra quyét dinh 1i GD S¢ phu trflCh 3 ngay qua cho Bo phan tra ket qua

linh vyc Lao dong | lam viée TTPVHCC tra t6 chuc, c4

nhan.

. A B6 phan tra két qua | 0,5 ngay
5 | Budc 5 Tra két qua TTPVHCC lam viée
15 ngay

Téng cong

lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=700

5.2. Dé nghi tuyén nguwoi lao dpng Viét Nam vao cdc vi tri cong vige dw kién tuyén ngwoi lao dong nwéc ngoai (tiv 100 dén dwdi 500 nguwoi

lao djong)
Buée 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
oc chuyén mon TTPVHCC lam viée
Bj phén tiép nhan S¢ Noi vu
Tham dinh, tham tai TTPVHCC _sau 1‘<hi tiép
muu Lanh dao S& nhan, chuyén hd so vé Phong
Budce 2 yéu ciu cac co Truoéng Phong Lao | 03 ngay Lao dong (Truong Phong Lao
Hoe quan, gi¢i thiéu dong lam viée dong) dé thim dinh, trinh
cung Ung nguoi lao Lanh dao S¢ ky van ban chi
dong dao cac don vi lién quan. R
. . Khéng
Cac don vi lién quan gui bao
Bude 3 | Bo cio Sé Néi vu Co quan, don vico | 14 ngay c4o vé S& Noi vu. Phong Lao
T lién quan lam viéc dong tong hop, trinh Lanh dao
So ky quyét dinh, chuyén ket
, £ o PGD So phu trach | 3 ngay qua cho Bo phan tra ket qua
Budc 4 Ra quyét dinh linh vuc Lao dong | lam viée TTAPVHCC tra t0 chtc, ca
nhan.
, Cox B0 phan trd két qua | 0,5 nga
Buge S| Tra ket qua rpvHCe | o vie
X A 21 nga
Tong cong o vice

5.3. Dé nghi tuyén nguwoi lao dong Viét Nam vao cdc vi tri cong viéc dw kién tuyén ngwoi lao dpng nwéc ngodi tir 500 lao dong tré lén

Chuyén dén phong

Bude 1 A A
chuyén mén

B0 phéan tiép nhan
TTPVHCC

0,5 ngay
lam viéc

B§ phan tiép nhan S& No1 vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhén, chuyén ho so vé Phong

Khéng
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A e Lao dong (Truéong Phong
Tham dinh, th oS
am ¢inth, thath Lao) @€ tham dinh, trinh Lanh
mu’uLgnhdao Sé& da0 S& k¢ van ban chi d ,
. yéu cau cac co Truoéng Phong Lao | 03 ngay 4050 Ky van baf ¢t dgo cac
2 | Buéc 2 A o A don vi lién quan.
quan, gidi thi¢u dong lam viéc :
cung Ung nguoi lao Cac don vi lién quan guri bao
dong cao ve SO Noi vu. Phong Lao
dong tong hop, trinh Lanh dao
. A Co quan, don vi ¢c6 | 35 ngay S6 ky quyét dinh, chuyén ket
3 | Budc 3 | Bao cao So Noi vu lién quan Jam vide qua cho Bo p}}an ;tra k,et qua
TTPVHCC tra t60 chirc, ca
nhan.
. X, 4 PGD Sé phu trach 3 ngay
4 | Budcd Ra quyet dinh linh vuc Lao dong | lam viéc
, A B0 phan trd két qua | 0,5 nga
5 | Buée 5 Tra két qua BI'TPVH cC q lam \?iéz
I A 42 nga

6. X4c nhin nguoi lao déng nwéc ngoai khong thudc dién cip gidy phép lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Toan trinh

. Chuyén dén phong B6 phan tiép nhan 0,5 ngay B6 phan tiép nhan S& Noi vu
1 | Buéc 1 A A L ) phd p nhd 01 Vi
chuyén mon TTPVHCC lam viéc tai TTPVHCC sau khi tiép
L . i . . nhan, chuyén hd so vé Phong

> | Buse 2 Tha‘nrl de, trlgnh Trudng I:hong Lao 3 nggy Lao dong (Trufmg Phong Lao Khong
Giam doc So dong lam vigc dong) tham dinh, trinh PGD
. S phu tréch’ linh vuc Lao
3 | Bu6c 3 Ra quyét dinh liGD S0 phu tr? ch 1 ”g"’.‘y d?ng lfy quyetA dm}}, Ch}lyefl
linh vyc Lao dong | lam viéc két qua cho BJ phan tra ket
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qua TTPVHCC tra cho dbi

4 | Bude 4 Tra két qua Bo Rﬁg\t/ra (k:eg qua % fnn‘/giaéz tuong
X A 05 nga
Tong cong lam 3ié¥:

7. Cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam. M sé6 TTHC: 2.000205.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mt

phan
Chuyén dén phong | B phan tiép nhan 0,25
1 | Budc 1 A n S : ngay lam
chuyén mén tai TTPVHCC viée Bb phan tiép nhan S& Noi vu
) tai TTPVHCC sau khi ti€p
> | Buse 2 Tham dinh, trinh Truong Phong Lao | 3,5 ngay nhan, chuyén ho so vé Phong
Lanh dao S¢ dong lam viéc Lao dong (Truong Phong Lao
dong) dé tham dinh, trinh | 600.000 dong
. X, 4 PGD Sé phu trach 1 ngay Lanh dao S& quyét dinh,
3 | Bude3 Ra quyét dinh linh vuc Lao dong lam viéc chuyc,%n két qua cho B phan
tra két qua TTPVHCC tra cho
X 0,25 t6 chirc, ca nhan.
. s A B0 phén tra két qua T ’
4 | Buoc 4 Tra két qua TTPVHCC nga}/AIam
viée
z n 05 ngay
Tong cong lam viéc

8. Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nuwde ngodi 1am viée tai Viét Nam. Ma s6 TTHC: 2.000192.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Mot phan
VI T S 0,25 B¢ phan tiép nhan S¢ Noi
. Chuyén dén phong | B0 phan tiep nhan L 0 phan hiep nhg o1 vu N
L Bude T chuyen mon i TTPVHCC | "9 1am tai TTPVHCC sau khi tiép | 430.000 dong
vige nhan, chuyén ho so vé Phong
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| Thém dinh, trinh | Truong Phong Lao | 1,5 ngay Lao dong (Truong Phong Lao
2 | Budc 2 Lanh dac S¢ 4 12 o dong) dé tham dmh, trinh
anh €ao >0 ong am viee Lanh dao S¢ quyét dinh,
 ohu trach . chuyén két qua cho B phéan
3 | Buéc3| Raquyétdinh ?Gf S"{ b 1,1 ngay tré két qua TTPVHCC tré cho
infrvire Lao dong ) 1am viee t6 chirc, ca nhan.
A s e s 0,25
4 |Bubc4|  Trakétqua Bo pTh;}r;\t/rliéeé U3 | hgay 1am
viéc
2 n 03 ngay
Tong cong lam vide

9. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dwdng nang cao trinh d k¥ niing nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

1.001881.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Mai s6 TTHC:

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc
- Thim dinh
phuong an; - Truéng Phong Lao
- Chu tri thAm di dong chu tri >
> | Buge 2 Chu tﬂ; tha@ dinh C g 1‘5 ngiy
ho s0; - S& Tai chinh; cac | lam viée
- Trinh Lanh dao don vi lién quan
So
3 | Bu6c 3 KY, t”r}h UBND Lanh dao So 1 ”g‘?y
tinh lam viéc
4 | Busc 4 UBND ‘Flnh quyét Lanh dz_}o UBND 3 nggy
dinh tinh lam viéc

S¢ Tai
chinh va céc
cO quan,
don vi ¢6
lién quan,
Béo hiém
x4 hoi cip
tinh, Trung
tam Dich vu
pvi¢c lam,
co s gido
duc nghé
nghiép cho
nguoi lao
dong, Bo
Noi vu

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& Néi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Truéng Phong Lao
dong) dé tham dinh phuong an
dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ ning nghé va duy
tri viéc lam va chu tri, phéi
hop v6i S¢ Tai chinh va cac
don vi c6 lién quan tham dinh
hd so, trinh Lanh dao S& ky,
trinh UBND tinh quyét dinh,
chuyén két qua cho S¢, Bo
phan tra két qua TTPVHCC
tra cho to chure, ca nhan.
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Chuyén két qua
. dén B phan trakét | 7 0,5 ngay
5 | Buéc 5 qua - TTPVHCC Vian thu UBND tinh lam viéc
tinh
Z n 20 ngay
Tong cong lam viéc

10. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam. Ma s6 TTHC: 1.009811.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Mét phin
Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan 0,25
1 | Bude 1 A A S : ngay lam .
chuyén mén TTPVHCC viée Bo phan tiép nhan S& Noi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
IS ) . \ 5 nhan, chuyén hd so vé Phong
2 | Budc 2 T}ggrflgg é gglh Truongdgléong Lao féfnn\?izz Lao dong (Truong Phong Lao .
e ; dong) thim dinh, trinh PGP | 450.000 dong
7 ] ) S phu trach linh vuc Lap
3 | Budc 3 Ra quyét dinh PGB S¢ phu tra ch 1 ngay dong — Viec lam ky quyet
linh vyc Lao dong | lam viéc dinh, chuyén két qua Bo phén
tra két qua TTPVHCC tra cho
A LA 21K 0,25 dbi t
. A B0 phan tra két qua N O1tuong
4 | Buoc 4 Tra két qua TTPVHCC tinh nga}/AIam
vigc
2 R 05 ngay
Tong cong lam viéc

11. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Mi s6 TTHC: 1.009873.000.00.00.H10.
Mirc DVC: Mgt phan (QD 816)




14

1 | Buge 1 | Chuyéndénphong | Bo phan tip nhan ng(?)a;/ZISam Bo phan tiép nhan ciia S Noi
chuyén mon tai TTPVHCC viac vy tai TTPVHCC sau khi tiép
i nhan, chuyén ho so vé Phong
. . . 1 Lao dong (Truong Phong LD)
5> | Buge 2 | Thamdinh, trinh | Truong Phong Lao NG: tham dinh, trinh Phé Giam ddc
Linh dao So dong s gay S¢ phu trach linh vuc Lao |  Kheng
am viec Khong Khéng | dong - quyet dinh, chuyen ket
R S . qua cho B6 phan tra két qua tai
3 |Buse3| Raquyétdinh | o GiamdocSe | 0.5 ngay TTPVHCC trd cho doanh
phu trach lam viéc nghiép
X 0,25
, 1A Bo phan tra két qua 0
4 | Budc 4 Tra ket qua tai TTPVHCC ngayAIam
viéc
2 R 02 ngay
Tong cong lam viéc

12. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc 1am. Mi sé6 TTHC 1.009874.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 r o L 0 25
. Chuyén dén phong | BJ phan tiép nhan U
L Bude T huyen mon TTPVHCC ngay lam
vigc
Tham dinh, trinh Trudéng Phong Lao 1.25
2 | Bude 2| Gism dbe So dong - Viec lam | "9 1am
vigc
P PGD Sé phu trach \
3 |Buses | KV INNUBND | e Lao dong — | L N9
tinh a1s lam viéc
Viéc lam

Ngan hang

nhan ky quy

UBND
tinh

B6 phan tiép nhan Noi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao
dong (Truéng Phong Lao
dong) tham dinh, trinh PGD
S¢ phu trach linh vuc Lao
dong — Viéc lam ky, trinh
UBND tinh quyét dinh,
chuyén két qua cho S¢, Bo
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phan tra két qua TTPVHCC

5 1,25 i a
4 | Buéc 4 | UBND tinh ra QD Lanh i?ghUBND ngay lam tra cho doi tuong
viéc
Chuyén két qua 0,25
5 | Bu6c 5| deén TTPVHCC Van the UBND tinh | ngay lam
tinh viéc
z A 04 ngay
Tong cong lam viéc

II. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC

1. Ping ky hop dong lao dong true tiép giao két. Ma s6 TTHC: 2.002028.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuy&n mon tai TTPVHCC lam viéc . o L
UBND cap Bd phan tiép nhan S& N1 vu
, Thém dinh, trinh | Truéng Phong Lao | 0,5 ngay |  Xanoi tai TIPVHCC san ki ticp
2 | Budc 2 ~ , N \ A thuong tra nhan, chuyén hé so vé Phong
Lanh dao S¢ dong lam viéc N
i j ~__| hodc cua co Lao dong (Truong Phong Lao
7 ) . quan, to dong) dé tham dinh, trinh Khdng
3 | Bude 3 Ra quyét dinh P: GD So phu trfwh 0"5 “g_éy chure, don vi Lanh dao S& quyét dinh,
' linh vuc Lao dong | lam viéc quan ly chuyen két qua cho Bo phan
nguoi lao tra két qua TTPVHCC tra cho
A LA o 1AL o ) don t6 chtrc, c4 nhan.
, A B6 phan tra két qua | 0,5 ngay ng ’
4 |Buoed | Trakétqua TTPVHCC tinh | lam viée
2 R 02 ngay
Tong cong lam viéc

2. Ping ky hop ddng nhin lao dong thye tip dwdi 90 ngay. Ma s6 TTHC: 1.005132.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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, Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
1 |Bucel huyén mo i TTPVHCC | lam vié :
chuyen mon tal am viee B0 phan tiép nhan S& Noi vu
i . \ N . tai TTPVHCC sau khi tiép
> | Buse 2 Thafn Ifhnh, tr1qnh Trudng I?hong Lao Ql nggﬂy nhan, chuyén ho so vé Phong
Lanh dao S¢ dong lam viéc Lao dong (Truong Phong Lao Khéng
) ) . dong) dé tham dinh, trinh
3 | Buéc 3 Ra quyét dinh liGB S0 phu trfwh 0,1 ngay Lanh dao So quyét dinh,
linh vyc Lao dong | lam vice chuyén két qua cho Bo phan
tra két qua TTPVHCC tra cho
. A B0 phan tra két qua | 0,5 ngay t6 chirc, ca nhan.
4 | Buoe4 | Trakeétqua TTPVHCC tinh | lam viéc
2 n 03 ngay
Tong cong lam vide

3. H6 tro cho ngudi lao dong thudc doi twong 13 nguoi dan toc thiéu sd, ngudi thude hd nghéo, hd cin nghéo, than nhan ngudi c6 cong

v6i cach mang di 1am viée & nwéc ngoai theo hop dong. Mi s6 TTHC 2.002105.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

. Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
1| Bucel huyén mo i TTPVHCC | lam vié '
chuyen mon tai am viec Bo phén tlép nhan S& Noi vu
. . ] . . tai TTPVHCC sau khi ti€p
5 | Buge 2| Tham dinh, tr{nh Trudng Ifhong Lao (‘)ang}/ nhan, chuyén hd so vé Phong
Lanh dao So dong lam viéc Céc ngan Lao d@ngﬂ (Tﬂ{é‘ng Phong Lao
5 ) ) hing dong) dé thdm dinh, trinh Khéng
3 | Buoc 3 Ra quyét dinh liGD S0 phy tr? ch Ql ngiy Lanh dao S¢ quyét dinh,
linh vyc Lao dong | lam viéc chuyén két qua cho B phan
trd két qua TTPVHCC tra cho
. A Bo phan tra két qua | 0,5 ngay t6 chire, ca nhan.
4 |Buded|  Traketqua TTPVHCC tinh | lam viée
04 ngay

Téng cong

lam viéc
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4. Nhéan lai ti‘én’ ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh dd, k§ ning nghé & nwéc ngoai (hop dong dudi
90 ngay). Ma so TTHC 1.000502.000.00.00.H10. Mirc 49 DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mon tai TTPVHCC lam viée
.. s B6 phén tiép nhan S& Noi vu
Tham dinh; C6 vin tai TTPVHCC sau khi tiép
Eﬁm dehnghl ngan nhan, chuyén hd so vé& Phong
o | Busen | s tIME B8 Truong Phong Lao | 02 ngay Lao dong (Truong Phong Lao
Buoc2 | noidoanh nghicp dong 1am vidc dong) dé thdm dinh va trinh
ky quy tat todn tai ' ' lanh dao S¢ ky van ban d&| .
lfhoar1~ ky quy; 7 nghi ngan hang thuong mai g
Trinh Lanh dao So noi doanh nghi¢p ky quy tat
7 ) . toan tai khoan; chuyén két qua
3 | Bude 3 | Kg vin bin dé nghj | LoD 59 phutrach 101 ngay cho BY phin tra ket qua
linh vuc Lao dong | lam viéc TTPVHCC tra cho t0 chtre, ca
nhan.
. Cx B0 phan tra két qua | 0,5 ngay
4 |Buocd | Trakétqua TTPVHCC tinh | lam viéc
2 R 04 ngay
Tong cong lam viéc
III. LINH VUC LAO PONG
1. Ping ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép. Mi sé6 TTHC: 2.001.955.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan S& Néi vu
1 | Buéce 1 A A ; RN ) phe p nhg 01 Vi
chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc tai TTPVHCC sau khi tiép
. . i . . nhan, chuyén ho so vé Phong Khong
2 | Buse 2 Thap? de, trlqnh Truong l?hong Lao 92 ngay Lao dong (Truong Phong Lao
Giam doc S6 dong lam viéc dong) dé tham dinh, trinh
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PGD Sé phu trach

Lanh dao So& quyét dinh,

paes| mwaniamn | RELG | oty
A 1AL oa 1A ; td chire, c4 nhan.
Buoc4 |  Tra két qua Bo ?Tag\t/rﬁ éeé M2 | 05 ngay
2 A 04 nga
Tong cong Jarn wige

2. Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000479.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mot phan (QD 1699)

dong) dé tham dinh, trinh

Bude 1 Chuyén fién th‘;ng Bo phan tiep nhan O‘,5 ng_é}y Bo phan tiép nhan_ N_Qi vu tai
chuyén mon tai TTPVHCC lam viéc TTPVHCC sau khi tiép nhan,
L . ] R ) chuyén ho so vé Phong Lao
Buée 2 Tha‘rrrl d;nb, trlqnh Trudng F:hong Lao |1‘7 ngiy dong (Truong Phong _Lao
Giam doc So dong am viec UBND | dong dé tham dinh, trinh Giam A
oL naa tinh | doc So quyét dinh va chuyén Khong
Buée3 | Raquyét dinh Giam déc S6 A i két qua cho Bg phan tra két
am vigc qua TTPVHCC tra cho tb
. chirc, ca nhan.
Bude 4 Tra két qua Bo phan Trakétqua | 0,5 ngay .
¢ axetqua tai TTPVHCC | lam viéc
Téng cong |1‘9 ngay
am viéc
3. Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng. Mi s6 TTHC: 1.000464. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phin
Budc 1 Chuyén dén phong | BJ phén tiépnhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan S& Noi vu
chuy&n mén tai TTPVHCC lam viéc tai TTPVHCC sau khi tiép .
. . . i A . nhan, chuyén ho so vé Phong Khdng
Buée 2 Thafn dinh, tr{nh Trudng l?hong Lao 98 ngiy Lao dong (Truong Phong Lao
Lanh dao So dong lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=677
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S , , . Lanh dao S¢ ky, trinh UBND
3 | Buse 3 Ky, tl’ll’]th BND ?Gga S¢ phu tr?ch 1(?2 nggﬂy tinh quyét dinh, chuyén két
tn inh vyc Lao dong | lam viée qua cho S¢ va B phan tra két
] . R . qua TTPVHCC tra cho to
4 | Budc 4 UBND t'1nh quyet Lanh dao UBND 03 ngay chttc, ¢4 nhan.
dinh tinh lam viéc
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két | _ ) 0,5 ngay
5 | Buoc 5 qué - TTPVHCC Van thu UBND tinh lam viéc
tinh
2 A 14 ngay
Tong cong lam vide

4. Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao ddng. Ma s6 TTHC: 1.000448. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

4.1. Péi véi truong hop doanh nghiép thay doz mgt trong cdc nji dung cua gidy phép di dwoc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi truy so
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép; ngwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia doanh nghi¢p); gidy phép bi mit; gidy phép bi
hw hong khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan | 0,5 ngay
¢ chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc
> | Buse 2 Thap? d;nb, trlnnh Truong Ifhong Lao 99 ngiy
Giam doc S¢ dong lam viéc
. s A aa 02 ngay

3 | Buoc 3 Ra quyeét dinh Giam doc S¢ Am Vié
am viéc
. A B6 phan Tra két qua | 0,5 ngay
4 |Budcd | Traketqua tai TTPVHCC | 1am viec

B6 phan tiép nhan S& Noi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Truong Phong Lao
dong) dé tham dinh, trinh
Giam déc So quyét dinh va
chuyén két qua cho Bo phan
tra két qua TTPVHCC tra cho
t6 chuc, c& nhan.
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Téng cong

12 ngay
lam viéc

4.2. Poi vdi trweong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cap gidy phép

1 | Buge 1 Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan | 0,5 ngay
Hoe chuyén mon TTPVHCC lam vigc )
B4 phan tiep nhan So I\!@i vu tai
Dé nghi S& Noi vu ThTP\*/HhC*C sau khi tiép nhan,
; A chuyén ho so.
. o doanh;ngh-l P Truéng Phong Lao | 5 ngay . A i
2 | Buéc 2 | da dugc cap giay . A Phong Lao dong (Truong
: T dong lam viéc N ) I VY
phép cung cap ban Phong Lao dong c6 vin ban dé
sao ho so S& N6i vu nghi S& No6i vu noi doanh
noi doanh nghi¢p da duogc cap giay phep
S& NI vu noi doanh nghiép cho cung cap ban sao ho so dé nghi
3 | Buoe 3 C6 y kién ”g?'d@p cho thué lai |- 7108y | thu Iy da ¢ap giay phep va xac nhan. Khong
a duoc cap glay lam viéc dugc cap Sau khi nhan duogc y kién cua
phep giay phép Noi vu noi doanh nghi€p cho
I . . . . thué lai da duoc cap gidy phep,
4 | Busc 4 Thé‘,n? dl(';f’ g'»”h Tmongdf’hong Lao |‘5 ngay Phong Lao dong tham dinh,
1am doC S50 ong am VieC trinh Giam doc S& phu trach
1 naa linh vuc Lao dong quyét dinh va
5 |Buéc5| Raquyét dinh Giam dbc So + ngay chuyén két qua cho B9 phén tra
lam vigc két qua TTPVHCC tra cho cho
A & to chirc, ca nhan.
. L Ap B6 phan Tra két qua | 0,5 ngay
6 |Busc6|  Traketqua tai TTPVHCC | 1am viéc
19 ngay

Téng cong

lam viéc
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5. Thu héi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000436. Mirc DVC: Mot phan

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén tal TTPVHCC lam viéc Bo phan tiép nhan S& Noi vu
i tai TTPVHCC sau khi tiep
> | Buse 2 Tham dinh, trinh Trudng Phong Lao 9 ngay nhan, chuyén hd so vé Phong
Giam doc S& dong lam viéc Lao dong (Trusng Phong Lao
Khoéng Khong | dong) dé tham dinh, trinh Khéng
, L o 2 ngay Giam doc S¢ quyet dinh va
3 | Bude 3 Ra quyét dinh Giam doc So lam viéc chuyen ket qua cho Bo phén
tra két qua TTPVHCC tra cho
A LA X t6 chuc, ca nhan.
, 1 Ee Bo phan Tra kétqua | 0,5 ngay ’
4 |Buded | Traketqua tai TTPVHCC | 1am viéc
2 n 12 ngay
Tong cong lam viéc
6. Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao déng. Ma s6 TTHC: 1.000414. Mitrc DVC: Toan trinh
1 | Buse 1 Chuyén iién L)Ah(‘)ng Bo phan tiep nhan O‘,5 ng_é}y Bo phan tiép nhan S& Noi vu
chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc tai TTPVHCC sau ifhi tiép
_ . . . nhan, chuyén ho so veé Phong
. Tham dinh, trinh Truong Phong Lao | 05 ngay Lao dong (Truéng Phong Lao
2 | Budc 2 Y S, . N, ong (1ruong g
Giam doc S¢ dong lam viéc ) ) dong) dé thdm dinh, trinh )
oL e Khong Khong Giam dbc So quyét dinh va Khong
3 | Buoe3 | Raquyétdinh Giam dbc S6 o chuyen ket qua cho Bo phan
lam viéc tra két qua TTPVHCC tra cho
B ohan Tra két aus | 0.5 naa to chuc, ca nhan.
. 2 LAt iz 0 phan Tra két qua | 0,5 ngay
4 |Buded | Traketqua tai TTPVHCC | 1am viée
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Téng cong

07 ngay
lam viéc

7. Thanh lap Hoi dong thwong hrong tip thé. Ma s6 TTHC: 1.009466.000.00.00.H10. Mtrc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén TTPVHCC lam viéc
Chu tri phéi hop . . 8 ngay B) phén tiép nhan Noi vu tai
2 | Budc2 | véiciccoquan, | UOETRONELAO | jan vige TTPVHCC sau Khi tiép nhan,
don vi tham tra ong lam viéc chuyén ho so vé Phong Lao
dong (Truong Phong Lao
g UBND | POPSY g gy | Liendain | p |G e guan i
3 | Buoc3 L phu trach linh vuc . Lao dong coquan, Gon vi fien quan tha Khdng
tinh " Lao déne lam viéc tinh tinh | tra, trinh PGD S& phu trach
ao dong linh vuc Lao dong ,k}'/, trinh
Lanh dao UBND 2 E i UBND tinh quyét dinh,
4 |Budc4 | UBNDtinhraQp | o % » Ngay chuyén két qua cho So, Bo
tinh lam viéc phan tra két qua TTPVHCC
— tra cho déi tuong
Chuyén két qua 5
. % 9 , 0,5 ngay
5 |Bu6c5| dén TTPVHCC Vian thu UBND tinh lam vie
, am viéc
tinh
2 R 14 ngay
Tong cong lam viéc

8. Thay doi Chu tich Hoi dong thuong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cip tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat
dong cia Hoi dong thuwong lweng tap thé. Ma so TTHC:1.009467.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh (QD1699)

1 | Budc 1

Chuyén dén phong
chuyén mén

B0 phéan tiép nhan
TTPVHCC

0,5 ngay
lam viéc

Lién doan

UBND
tinh

B§ phan tiép nhan NQi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhén,

Khéng



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=252816
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, Thém dinh, trinh | Truong Phong Lao | 0,5 ngay | 20 done chuyén ho so' ve Phong Lao
2 | Buéc 2 Lanh dao S& 4o 1am viee tinh dong (Truong Phong Lao
~ e - dong) thim dinh, trinh PGD
N \ , . S¢ phu trach linh vyc Lao
3 | Busc3 | 'Y UInhUBND | PGB Sophu trch | 0,5 ngay dong ky, trinh UBND tinh
tinh linh vyc Lao dong | lam viéc quyét dinh va chuyén két qua
N . cho S&, BO phan tra két qua
4 |Buéc4| Raquybtdinn | LanhdaoUBND f 2,5ngay TTPVHCC tré cho déi twong.
tinh lam viéc
, o Bo phan Tra két qua | 0,5 ngay
S |Butes | Traketqua tai TTPVHCC | lam viéc
z n 4,5 ngay
Tong cong lam vide

IV. LINH VUC TIEN LUONG

1. Phé duyét quy tién lwong, thi lao thuc hién, quy tién thwéng thye hién nam truée va quy tién lwong, thu lao ké hoach ddi véi nguoi
quan ly cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh pho lam chi sé hiru. Ma so TTHC: 1.004949.
000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
¢ chuyén mon tai TTPVHCC lam viéc
> | Buse 2 Thazn dinh, tr{nh Trudng I:hong Lao 93 ngiy
Lanh dao S¢ dong lam viéc
. Ky, trinh UBND PGD S¢ phu trach | 01 ngay

3 | Bude 3 . ~ R A
tinh linh vuc Lao dong lam viéc
4 | Busc 4 UBND ‘Flnh quyeét Lanh dz_}o UBND 93 ngiy
dinh tinh lam viéc

UBND
tinh

Bd phan tiép nhan S& NoOi1 vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Trudéng Phong Lao
dong) dé tham dinh, trinh
Lanh dao S¢ ky, trinh UBND
tinh quyét dinh, chuyén két
qua cho S¢ va Bo phan tra két
qua TTPVHCC tra cho t6
chure, ca nhan.
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Chuyén két qua
. dén B phan trakét | 7 0,5 ngay
5 | Buéc 5 qua - TTPVHCC Vian thu UBND tinh lam viéc
tinh
Z n 08 ngay
Tong cong lam viéc

2. Xép hang cong ty trach nhi¢ém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhén dén tinh, thanh pho 1am chii sé hiru (hang Téng cong ty va

twong dwong, hang I, hang II va hang III)”. Ma s6 TTHC: 2.001949.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mon tai TTPVHCC lam viéc
2 | Buse 2 Tham dinh, trinh | Truong Phong Lao | 03 ngay B phén tiép nhan S& Noi vu
Lanh dao S¢ dong lam viéc tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
3 | Buse 3 Ky, trinh UBND PGD So phu trach | 01 ngay o LElO dcf)n% (TI'L}’G‘Ilg Phéng Ijao
tinh linh vuc Lao dong | l1am viéc S¢ Tai UBND | dong) dé tham dinh, trinh Khong
chinh tinh | Lanh dao S¢ ky, trinh UBND
4 | Buge 4 | UBND tinh quyét | Lanh dao UBND | 03 ngay tinh quyét dinh, chuyen ket
dinh tinh lam viéc qua cho S¢ va Bo phan tra két
qua TTPVHCC tra cho to
,Chuyén két qua ’ chtrc, ca nhan.
5 | Budc S d;ﬁ 0 pudn 4 Kt Van thu UBND tinh | i
tinh
z n 08 ngay
Tong cong lam viéc

V. LINH VU'C AN TOAN VE SINH LAO PONG
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1. Khai bao cic may, thiét bi c6 yéu ciu nghiém ngit vé an toan lao dong (thudc trach nhiém quén 1y ciia B Lao dong - Thuwong binh va
Xa héi). Ma so TTHC: 2.000134.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Bude 1 Chuyén dén phong | B phantiép nhan tai | 0.5 ngay ’
chuyén mén TTPVHCC lam viéc B6 phén ti€p nhén Noi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
Budce 2 Tham dinh, trinh Truong Phong Lao | 01 ngay chuyén ho so vé Phong Lao
Hoe Lanh dao S¢ dong lam viéc dong (Truong Phong Lao
dong dé€ tham dinh, trinh Lanh Khdng
. . 4 PGD S¢ phu trach 01 ngay dao S¢ quyct dinh, chuyén ket
Budce 3 Ra quyét dinh linh vue Lao dong | lam viéc qua cho Bo phan tra két qua
TTPVHCC tra cho t6 chuc, ca
, A B phan trd két qua | 0.5 ngay nhan.
Buoc 4 Tra két qua TTPVHCC lam viee
2 R 03 ngay
Tong cong lam viéc

2. Hb tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép. Ma s6 TTHC: 2.000111.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

VI NI 0,25 B phén tiép nhan Noi vu tai
Bude 1 Chuyén iien pAhong Bo phan tiép nhan ngay 1am TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén mon tat TTPVHCC viéc chuyén ho so vé Phong Lao
dong (Truong Phong Lao
. Tham dinh, trinh Trudng Phong Lao 8 ngay Cf’ quan d(_zng) de fham £ d;ph, trinh R
Budc 2 ~ \ n N Béo hiém Lanh dao S& quyét dinh. Khéng
Lanh dao S¢ dong lam viéc 1 n. , 2 %, 4 x
xa hoi S¢ chuyén quyét dinh ho trg
dén Bao hiém x4 hoi tinh dé
, ‘o PGD S¢ phu trach | 01 ngay thyc hi¢n chi tra. Truong hop
Bude 3 Ra quyét dinh linh vuc Lao dong | lam viéc khg)ng‘ chi . Atra :[hl trqng 2:5
ngay lam viéc ke tir ngay nhan
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duogc quyét dinh hd tro phai tra
. a1 . S S, 3,5 ngay 101 bang van ban cho Sé.

4 | Bude 4 Chi tra kinh phi Béo hiém xa hoi tinh lam viéc S¢ chuyén trd két qui dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh tra cho doi tuong.

R Bo phan trd kétqui | _ gjfém

woe ra ket qua TTPVHCC 93y
viéc
13,5
Tong cong ngay lam
viéc

3. Cip méi Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong huén luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huin luyén do céc B9,
nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéc thudce B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap), Ciap Gidy
chitng nhan doanh nghiép di diéu kién ty huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c¢6 nhu cau tu huin luyén do
cac B), nganh, co quan trung wong, cic tip doan tong cong ty nha nwéce thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap).
Ma s6 TTHC: 1.005449.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén tai TTPVHCC lam viéc B6 phan tiép nhan Noi vu tai
- TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
, Tham dil’lh, trinh TI'IIO’Ilg Phbng Lao 13 ngéy Chuyén h6 SO Vé Ph(‘)ng Lao
2 | Budc 2 ~ \ R \ A
Lanh dao S¢ dong lam viéc dong (Truéng Phong Lao
A 2R . N 1.200.000
i dong) dé tham dmh, trinh d 6ng
3 | Budc 3 Ra quyét dinh P:GD S6 phu tr? ch 91 ngiy Lanh; da? S‘T quyetA d;n}l ’
linh vuc Lao dong lam viéc chuyg:n két qua cho BO phan
) trd két qua TTPVHCC tra cho
, A B0 phén tra két qua | 0,5 ngay t chirc, ca nhan.
4 | Budc 4 Tra két qua TTPVHCC lam viéc
2 R 15 ngay
Tong cong lam viéc




4. Gia han, sira ddi, bd sung, cap lai, di tén Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir
t0 chire huén luyén do cic BJ, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, t6ng cong ty nha nuéc thuge By, nganh, co quan trung wong
quyét dlnh thanh lap), Gidy chirng nhan doanh nghiép di diéu Kién tu huin luyen an toan, vé sinh lao dgng hang B (trir doanh nghiép
¢6 nhu cu tu huin luyén do céc Bo, nganh, co quan trung wong, cic tip doan tong cong ty nha nwéc thude Bd, nganh, co quan trung

wong quyét dinh thanh lap). Ma s6 TTHC: 1.005450.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

4.1. Péi véi trwong hop gia han, sira déi, bé sung pham vi Gidy chitng nhén di diéu kién hoat dpng huén luyén an toan, vé sinh lao dgng:

15 ngay
1 | Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan | 0,5 ngay )
chuy&n mon TTPVHCC lam viée B¢ phan tiép nhan S& Noi vu '
: tai TTPVHCC sau khi tiép | - Gia han:
» | Buge | Thimdinh, trinh | Truong Phong Lao | 13 ngdy nhan, chuyén hd so vé Phong | 1.200.000
Lanh dao S¢ dong lam viéc Lao dong (Truong Phong Lao dong.
i dong) dé tham dinh, trinh | _ Sy ddi, bd
3 | Budc 3 Ra quyét dinh IiGB S0 phu tr? ch Ql naay Lanh; da? S‘{ quyetA dm}l’ sung:
linh vyc Lao dong | lam viéc chuyén ket qua cho Bo phan | 500.000
] tra két qua TTPVHCC tra cho dong.
. s LAc e B¢ phén tra ket qua | 0,5 ngay t chirc, ca nhan.
4 | Bude 4 Tra két qua TTPVHCC lam viéc
Z 15 ngay
Tong cong lam viéc

4.2. Péi véi trwong hop cdp lai Gidy chitng nhén dii diéu kién hoat dpng huén luyén an toin, vé sinh lao dong trong trwong hop bi héng,
mat, cap doi tén: 8 ngay

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B phan tiép nhan | 0,5 ngay
chuyén mén TTPVHCC lam viéc
2 | Buse 2 Thafn dinh, tr}nh Truong }A’hong Lao (?6 ngiy
Lanh dao So dong lam viéc

B6 phan tiép nhan Noi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao
dong (Trudéng Phong Lao
dong) dé tham dinh, trinh
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q , ; Linh dao S& quyét dinh
£ u: PGP S¢ phy trach 1n dac ink,
3 | Budc 3 Ra quyét dinh Hrcl}h VISIZ Eag dgﬁ 121 m 3{2{ chuyén két qua cho B phan
- ne - tra két qua TTPVHCC tra cho
A LA L2 1A ; td chire, c4 nhan.
4 |Bubc4 |  Trakétqua Bo fﬁfggﬁg M2 | 05 ngay
2 A 08 nga
Tong cong Jorn wige

5. Giai quyét ché dg bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ciia nguoi lao dong giao két hop dong lao ddng voi nhiéu nguoi sir
dung lao dong, gom: Ho tr¢ chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc hoi chirc ning lao dong. Ma so TTHC:
2.002341.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

L x 0,25
. Chuyén dén phong | BJ phan tiép nhan U g ' .
L Bude T huyén mon tai TTPVHCC | "9% lam B phan tiép nhan Noi vu tai
VIEC TTPVHCC sau khi tiép nhan,
... . ] . . chuyén hd so vé Phong Lao
> | Buse 2 Thafn Ifu;h, tr{nh Truongd{)hong Lao 12‘,5 nga}y dong (Truomg phong Phong
Lanh dao So ong am vice Lao dong dé thim dinh, trinh
, o PGD S6 phu trach | 0,5ngay | Bao hiém Lanh dao S6 ky quyet dinh ho )
3 | Buoc 3 Quye¢t dinh - R . A R tro va gui quyét dinh dén Bao Khdng
linh vuc Lao dong lam viéc | x& hoi tinh N - .
hiém xa h()} tinh thuc hién chi
. N 5 tra. Bao hiém xa hoi tinh gui
4 |Bugc4 | ChLhOUOVASU | by pisn xangi tinh | 22 N9V két qua thuc hién chi tra cho
két qua vé So lam viéc Y P
S¢ dé chuyén gui Bo phén tra
) 1.25 két qua TTPVHCC tra cho doi
. 2 LAe o Bo phén tra két qua N tuong
5 | Buéc 5 Tra két qua TTPVHCC ngayAIam -
viée
2 R 07 ngay
Tong cong lam viée

6. H6 trg chi phi kham, chira bé¢nh nghé nghiép cho ngudi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoic khong con lam

viéc trong cac nghé, cong viée c¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép. Mi sé6 TTHC: 2.002343.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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1 | Buse 1 Chuyén dén phong | B phén tiép nhan ng(?)a;IZISém Bb phin tiéo nha .. )
chuyén mon tai TTPVHCC Y 0 phan tiép nhan Noi vu tai
ViEC TTPVHCC sau khi tiép nhan,
) chuyén hd so vé Phong Lao
5> | Buse 2 Thﬁfn dinh, tr‘{nh Truong pAh(‘)ng Lao 2‘,5 ngé}y dong (Truéqg Rh(‘)ng Phong
Lanh dao S¢ dong lam viée Lao dong) dé tham dinh, trinh
\ Bao hiém Lanh dao So ky quyét dinh hd Khong
3 | Buse 3 Quyét dinh PGD S¢ phu trach | 0,5 ngay xa hoi tinh tro va gui quyét dinh dén Bao
: linh vyc Lao dong | lam viéc hiém xa hdi tinh thuc hién chi
tra. Bao hiém x4 hoi tinh gii
Chi hd tro va két qua thyc hién chi tra dén
, chuyén két qua dén LA As 3,5 nga Bo phan tra két qua
4| Bubed | g td kbt qua | DO Miém xa hoitinh | (0 e TTPVHCC tra cho déi tugng
- TTPVHCC tinh
2 R 07 ngay
Tong cong lam viéc

7. Ping ky cong bd hop quy doi v6i cac san pham, hang héa dwoc quan Iy béi cac quy chuin k¥ thuit quéc gia do Bd Lao dong - Thwong

binh va Xa hoi ban hanh (Mi s6 TTHC: 1.013337. 000.00.00. H10)

Y £ 0,25
. Chuyén dén phong | B0 phéan tiép nhan T
L Bube 1) dhiyen mon TTPVHCC ngay lam
viée
Truong hop ho so
Thim dinh du thao | €ONg b0 hop  quy
2> | Buse 2 van ban trinh Lanh khong‘ day di theo | 15 ngay
¢ dao phong Lao | 4% dinh, tfzam mut |- |am viéc
dong van ban de nghi bo
' sung cac logi giay to
theo quy dinh toi to

Bo phan tiép nhan S& Noi vu
tai TTPVHCC sau khi tiép
nhan, chuyén hd so vé Phong
Lao dong (Trudéng Phong Lao
dong) tham dinh, trinh PGD
So¢ phu trach linh vuc Lao
dong ky quyét dinh, chuyén
két qua cho Bo phan tra két
qua TTPVHCC tra cho dbi
tuong
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chic, c& nhéan cong
bo hop quy
Truong hop ho SO
cong bo hop quy day
du theo quy dinh,
nhung khong hop lé,
tham muu vdn’bdn vé 35naa
ly do khéng tiep nhdn I‘, gay
2 2 ,. 4| lam viec
ho so; ho so cong bo
hop quy day du theo
quy dinh va hop 1é
tham muru thong bdo
tiep nhan ho so
. . 4 PGD S¢ phu trach 1 ngay
3 | Bude3 Ra quyét dinh linh vuc Lao dong lam viéc
£ 0,25
. s A B0 phan tra két qua U
4 | Budc 4 Tra két qua TTPVHCC nga)./AIam
viéc
- Truwong hop hé so cong bé hop quy day dii theo quy | 05 ngay
dinh lam viéc
- Trieong hgp hé so cong bé hop quy khéng day dii theo | 03 ngay
quy dinh lam vigc

VI. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Giai quyét ché dd tro cip wu dii d6i véi than nhan liét si. Ma TTHC:1.010801.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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. Chuyén dén phong | B phan tiép nhan X
1| Buocl chuyén mon TTPVHCC 0,5 ngay ,
B6 phén tiép nhan S¢ N@j vu sau
) . Lanh dao Phong . khi ti€p nhan, chuyén ho so vé
2 | Budc 2 Tham dinh XDCQ 10 ngay Phong X]?CQ (Lénh dao Ph(‘)ng
Khoéng Khong | XDCQ) dé thdm dinh, trinh Lanh | Khong
. L 4 ~ \ \ dao S¢ ky, chuyén két qua cho Bo
3 | Bude3 Ra quyét dinh Lanh dao S¢ 2 ngay phan tré két qua TTPVHCC tr cho
LA e 1A s dbi tuong.
4 | Buoc4 | Tra két qua Bo I’T}ﬁg\t/rl"flé% M2 1 05 ngay
Tong cong 13 ngay

* Trwong hop than nhén la con tiv dii 18 tuéi tré 1én bj khuyét tit ning, khuyét tdt dic bigt nang trwée khi di 18 tuéi hodc con tiv dii 18 tudi
tro lén bi khuyét tat nang, khuyét tdat dac biét nang sau khi du 18 tuoi ma khong co thu nhdp hang thang hodc co thu nhdp hang thang thap

hon 0,6 lan mirc chuén

, Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X
L) Buoe b | ciyén mon TTPVHCC 0.5 ngay

, Tham dinh, trifth |y 5 4 420 Phong ‘
2 | Bu6c2 | Lanh dao S¢ cap 2 ngay

A et XDCQ
giay gioi thi¢u

3 | Bude 3 Giam dinh HDGDYK tinh 40 ngay
4 | Budc 4 Ra quyét dinh Lanh dao S¢ 3 ngay

. 1 Ae B0 phan tra két qua \
5 | Budc 5 Tra két qua TTPVHCC 0,5 ngay

Hoi dong
giam dinh y
khoa tinh

Bo phén tiép nhan S¢ Noi vu sau
khi tiép nhan, chuyén hd so vé
Phong XDCQ (Lanh dao Phong
XDCQ) dé tham dinh, trinh Lanh
dao SO cdp gidy gi6i thiéu dén
HDGDYK tinh gidm dinh va gui
bién ban giam dinh dén So dé ra
quyét dinh, chuyén két qua cho Bo
phan tra két qua TTPVHCC tra cho
dbi tuong.
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Téng cong

46 ngay

2. Giai quyét ché dd wu dai doi voi vo hodc chong liét si ldy chong hoic vo khac. Ma TTHC:1.010802.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan

trinh
1| e 1| ot pine | 018t sl | g e ,
y Bo phan tiép nhan S& Noi vu tai
i Lanh dao Phon TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
2 | Budc 2 Tham dinh XD CQ & 4 ngay chuyén ho so vé Phong XDCQ dé
Khéng Khong | thdm dinh, trinh Lanh dao S¢ ky | Khong
. L, N \ . quyét dinh, chuyén két qua cho Bo
3 | Budc 3 Ra quyét dinh Lanh dao S¢ 2 ngay phan tra két qua TTPVHCC tra cho
B6 phan tra két qua do1 tuong
. s LA 0 phan tra két qua .
4 | Buébc 4 Tra két qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 07 ngay

3. Cong nhin thwong binh, ngwoi hwong chinh sach nhw thwong binh. Ma TTHC:1.010806.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

. Chuyén dén phong | B phan tiép nhan X
L) Buoe b | oyén mon TTPVHCC 0,5 ngay
. .2 Lanh dao Phong X
2 | Buoc?2 Kiém tra, XDCQ 4,5 ngay
3 | Bu6c 3 | Ky Gidy gioi thiéu Lanh dao S& 2 ngay
. Kham gidm dinh | Hoi dong Giam dinh .
4 | Butc4 thuong tat y khoa tinh 40 ngay

Co quan,
don vi truc
tiép quan ly

nguoi bi
thuong, Ho1
dong Giam
dinh y khoa
tinh, don vi
dich vu buu
chinh coéng
ich cua tinh

Bo phén tiép nhan S¢ Noi vu sau
khi tiép nhin chuyén hd so vé
Phong XDCQ (Lanh dao Phong
XDCQ) dé kiém tra, trinh L&nh
dao So cap gidy gioi thiéu dén Hoi
ddng giam dinh y khoa cap tinh dé
xéc dinh ty 1& ton thuong co thé do
thuong tat.

Hoi d(‘éng giam dinh y khoa cip
tinh t6 chirc kham gidm dinh
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5 | Buscs | Nhanketqua kham | Lanh dao Phong | 4 5o ;hll:hogag éil ﬁ?ﬁﬁnﬁan giém dinh
giam dinh XDCQ ’ A

S& Noi vu tiep nhan bién ban gidm
6 | Budc 6 Quyét dinh Lénh dao S¢ 2 ngay dinh y khoa c6 trach nhiém ban
hanh quy¢t dinh cap giay chung
nhan nguoi huéng chinh sach nhu
A VA en LA thuong binh va trg cap, phu cap uu
7 | Buse7 Tra két qua Bo I’T}ﬁg\t/rliéeé U3 | g5 ngay dai, chuyén két qua cho Bd phan
tra két qua TTPVHCC tra cho dbi

tuong.

Tong cong 54 ngay

4. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé doi vei trueong hep con sot vét thwong, con sot manh kim khi hoac co ty 1€ ton thwong co
thé tam thoi hodc kham giam dinh bo sung vet thwong va diéu chinh ché do doi véi trwomg hgp khong tai ngil, cong tac trong quan doi,
cdng an. Ma TTHC:1.010807.000.00.00.H10. Mwrec DVC: Toan trinh

, Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X

L) Buoe b | ciyén mon TTPVHCC 0.5 ngay
, 2 .. Lanh dao Phong X

2 | Buoc?2 Tham dinh XDCQ 4 ngay

3 | Bu6c 3 | Ky gidy gi6i thiéu Lanh dao S¢ 2 ngay
. Kham gidm dinh | Hoi dong Giam dinh .

4 | Budc4 thuong tat y khoa tinh 40 ngay
, Nhg’n ket‘ qua k‘ham Lanh dao Phong 5

5 | Budc 5 giam dinh, trinh XDCQ 5 ngay

Lanh dao So

Hoi  dong
Giam dinh y
khoa tinh,
don vi dich
vu buu
chinh  cbng
ich cua tinh

B6 phén tiép nhan S¢ Noi vu sau
khi tiép nhan chuyén hd so vé
Phong XDCQ (Lanh dao Phong
XDCQ) dé dbi chiéu ho so, cép
gidy gi6i thiéu giri dén Hoi dong
giam dinh y khoa c6 thAm quyén
kém ban trich luc hd so thuong
binh.

Hoi dong giam dinh y khoa t6 chuc
kham gidm dinh thuong tat, ban
hanh bién ban gidm dinh y khoa
guri S& Noi vu.

S& No6i vu ban hanh quyét dinh
diéu chinh trg cip, phu cp wu dai;
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. \ : huyén két qua cho B9 phan tra két
, Ky ban hanh quyét i q \ chay 4 > pd
6 | Bubc 6 y di qUe Lanh dao S¢ 02 ngay qua TTPVHCC tra cho doi twong.
inh tro cap
7 | Buse7 Tra két qua Bo ??g\t;ﬁg% U3 | g 5 ngay
Téng cong 54 ngay

5. Giai quyét hwomg thém mot ché do tro cip doi véi thwong binh ddng thoi 1a bénh binh. M3 TTHC:1.010808.000.00.00.H10 Mirc DVC:

Toan trinh

, Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan X
L) Buoe b | chiyen mon TTPVHCC 0.5 ngay ,
Bd phan ti€ép nhan S& Noi vu tai
, i Lanh dao Phong X . TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Budc2 Tham dinh XDCQ 05 ngay Don vi ‘E&E chuyén hé so vé Phong XDCQ dé
) cﬁinh cong Khéng | tham dinh, trinh Lanh dao So ky | Khong
. Ky ban hanh quyét < . 5 quyét dinh; chuyén két qua cho B
3 | Budc 3 . X Lanh dao S 01 ngay | ich cua ti g
uoe dinh tro cAp anh dao 50 98y | ich cua tinh phan tra két qua TTPVHCC tra cho
; doi tuong
, A B0 phan tra két qua X
4 | Buoc 4 Tra két qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 07 ngay

6. Giai quyét ché d9 d6i voi thwong binh dang hwéng ché d9 mit sirc lao dong. Ma TTHC:1.010809.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

. Chuyén dén phong | B0 phan tiép nhan X
L) Buoe b | yén mon TTPVHCC 0.5 ngay
2 | Buée2 Thim dinh Lanh dao Phong | g5 sy

XDCQ

Pon vi dich
vu buu
chinh coéng
ich cua tinh

B6 phan tiép nhan S& NOi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén h so vé Phong XDCQ dé
thim dinh, trinh Lanh dao S¢ ky
quyét dinh; chuyén két qua cho Bo
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phan tra két qua TTPVHCC tra cho

3 | Budc3 | Quyét dinh tro cép Lanh dao S¢ 01 ngay dbi tuong
4 | Buoc4 Tra két qua Bo ??g\t;ﬁg% M2 | 05 ngay
Tong cong 07 ngay

7. Pwa nguoi ¢é cong ddi véi trueomg hop dang dwge nudi dudng tai co sé nudi duong, diéu dudng nguoi co cong do tinh quan 1y vé nudi
dwdng tai gia dinh. M& TTHC:1.010813.000.00.00.H10 Mwre DVC: Toan trinh

. Y . | BO phan tiép nhan .
1| Budc 1 | Chuyén dén co so TTPVHCC 0,5 ngay o ) o
BoO pﬂhan\ tiép ,nhan Sé ’NQl vu
) L Giam dbc Co s& . chuyén ho so dén Giam doc co s6
2 | Budc?2 Tham dinh nudi dudng 2,5 ngay A nudi dudng, diéu dudng nguoi co
Khéng cong. )
Tham dinh va trinh Pon vi dich o . Khong
am dinh va trim . . P Giam doc co s& ¢6 van ban gui S¢
3 | Budc3 lanh dao S ra Phong XDCQ 2,5 ngay vu buu Noi vu ra quyét dinh; chuyén két
quyet dinh chinh cong qui cho Bo phan tra két qua
o oAt Kt o ich cua tinh TTPVHCC tra cho d6i tuong
4 | Budc 4 Chuyén két qua © IZI"I%II;VrI%I Ceé) qua 0,5 ngay
Téng cong 06 ngay

8. Thii tuc Giai quyét phu cap diic biét hiang thang déi véi thwong binh cd ty 18 ton thwong co' thé tir 81% tré 1én, bénh binh c6 ty 18 ton
thwong co thé tir 81% tré 1én. Ma TTHC:1.010822.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

, Chuyén dén phong | B phan tiép nhan \
L) Buoe b | yén mon TTPVHCC 0.5 ngay
. 2 Lanh dao Phong 5
2 | Budc 2 Tham dinh XDCQ 05 ngay

bon vi dich
vu buu

Khéng

B0 phan tiép nhan S& NOi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong XDCQ
(Lanh dao Phong XDCQ) dé thim
dinh, trinh Lanh dao S¢ ky, chuyén
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, ‘ £ chinh céng két qua cho B phan tra két qua
, Ky ban hanh t . \ s Ry
3 | Bude3 y ban diillr}ll Quye Lanh dao S¢ 01 ngay | ich cua tinh TTPVHCC tra cho doi tuong
, 1 A Bo phan tra két qua \
4 | Budc 4 Tra két qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 07 ngay

9. Huéng lai ché d§ wu dii. M& TTHC:1.010823.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X
1| Budel chuyén mon TTPVHCC 0,5 ngay ,
o Bd phan ti€ép nhan So N@i vu tai
2 | Buge Thim dich Lanh dgo Phong | .~ | Donvidich TTPVHCC sau khi tiép nhan,
uee am cin XDCQ 9 lvu  buu chuyén hd so vé Phong XDCQ
chinh- ¢ong | Khong | (Lanh dao Phong XDCQ) dé thim | Khong
; ) & ich cua tinh i i 3 5 k¢ &
3 | Buse 3 Ky ban hanh Quyet Lanh dao S& 01 ngay d{’nh, t{1nh Lan11 daoASG k}/, c}luyel}
dinh két qua cho B phan tra két qua
- TTPVHCC tra cho doi tuong
, 1A B0 phan tra két qua X
4 | Buoc 4 Tra két qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 07 ngay
10. Sira ddi, bd sung thong tin c4 nhan trong hd so ngudi cé cong. Ma TTHC:1.010826.000.00.00.H10 Mire DVC: Toan trinh
. Chuyén dén phong B0 phén tiép nhén > UBND cép B6 phan tiép nhan S& NOi vu tai
1| Budcl N " 0,5 ngay - Sl .
chuyén mon TTPVHCC x&; Co quan A TTPVHCC sau khi tiép nhén, A
~ i Néi vu cdp | Khong chuyén ho so vé Phong XDCQ deé Khdng
2 | Budc2 | Kiém tra, déi chidy | -omh da0 Phong 1 g6 oy | huyeén; Bo kiém tra, trinh Lanh dao So van
XDCQ Noi vu (Cuc ban glri co quan c6 tham quyén dé
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KY vin ban giri co Nﬂgum co xac minh. Co quan c6 tham quyén
Y cong), co giai quyet S¢ nhén ho 50' cO' quan
quan co thm n lién thi diéu chinh |
3 | Buéc 3 | quyén dé xéc minh, Lanh dao S& 0lngay | 4@ ¢6 tham quyen giri, dicu chinh lai
g . o quan theo thong tin trong hd so ngudi co
dinh chinh thong % A R 2 v Ee A 1A
tin ca nhan tham quyén,; cong, chuyén két qua cho B phan
don vi dich tra két qua TTPVHCC tra cho doi
) . 1A vu buu tuong.
4 | Buoc4 | Xem xét, giai quyet Cac co quarkl €0 tham 18 ngay | chinh cong
quyen C o
ich cua tinh.
Lanh dao Phong
5| Budc 5 Quyét dinh XDCQ trinh, L&nh | 06 ngay
dao S¢ ky quyét dinh
, s Bo phan tra két qua 5
6 | Budc 6 Tra ket qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 32 ngay

11. Cép trich luc hoic sao hé so ngudi c6 cong véi cach mang. Ma TTHC:1.010828.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

1| Buéc 1

Chuyén dén phong
chuyén mén

Bo phan tiép nhan
TTPVHCC

0,5 ngay

2 | Bubc2

Tham dinh

Phong XDCQ

4 ngay

3 | Budc3

- Cap trich luc hd
50, sa0 mot sd gidy
to hodc toan bd hod
sO nguoi co cong.

- Phiéu theo ddi sao
ho so nguodi ¢6 cong

Lanh dao S¢

1 ngay

Céc co quan
ca lién
quan; don
vi dich vu
buu chinh

Bo phan tiép nhan S Noi vu tai
TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong XDCQ
(Lanh dao Phong XDCQ) kiém tra,
dbi chiéu theo quy dinh dé trinh
Léanh dao S¢ cap trich lyc hd so,
sa0 mot sd gidy to trong ho so hoic
toan bo ho so giri dén noi dé nghi;
1ap phiéu theo ddi; chuyén két qua
vé BO phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
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4 | Buoc4

Tra két qua

B0 phén tra két qua
TTPVHCC

0,5 ngay

cbng ich
cua tinh

Tong cong

06 ngay

12. Hb tro, di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si. M4 TTHC:1.010829.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

12.1. Déi véi trwong hop chwa dwoc hé tro

* S& Noi vu noi ho so goc caa liét si

1| Buse 1 Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan 0,25 )
Hoe chuyén mon TTPVHCC ngay Bo phén ti€p nhan S¢ Noi vu tai
- TTPYHCC sau ‘khi ti€p nhan,
Kiém tra, trinh chuyén ho so vé Phong XDCQ
, L‘agnh dao S.UA cap Lanh dao Phong 5 R A (Ijanh d? 0 Phong X,DC,Q) kiem t a, N
2 | Budc2 | giay gidi thiéu di 0,5 ngay Khéng Khéng | trinh Lanh dao S¢ ky ban hanh | Khdng
2 N YT XDCQ A s . n . 2 v K
chuyén hai cot ligt gidy gioi thiéu di chuyén hai cot
si liét st sau d6 chuyén két qua vé Bo
- phan tra két qua Trung tdm Phuc
. 1 Ae B0 phan tra két qua 0,25 vu hanh chinh cong tinh.
3 | Buoc 3 Tra két qua TTPVHCC ngay
Tong cong 01 ngay
* Co quan Noi vu noi quan ly mg liét si
Lépﬂphiéu bao di Co quan Noi vy cép Than nhan liét si n@p hd so tai
1| Bubc1 | chuyén va Bién ban | huyén noi quan ly 1 ngay Khéng Khéng | TTPVHCC, can bg ti€p nhan gui | Khdng

ban giao HCLS

mo liét si

co quan N1 vu noi quan ly mé dé
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1ap phiéu bao di chuyén hai cbt liét
si. Thén nhén liét si lién h¢ voi co
quan quan Iy NTLS d¢ thyuc hién di

Nhip thong tin va | g i v noi quan \ chuyén hai cbt liét s3. S& Noi vu
2 | Buéc2 | cosodirligu quoc . y mo liet st 1 ngay noi quan Iy mo liét sy sau khi nhan
gia o duoc phiéu bao di chuyén hai cot
liét sy thi nhap thong tin vao co s&
dir liéu quéc gia.
* Chinh quyén noi dén nhan hai cot liét sy
UBND cap xi noi ¢6n nhan hai c6t
liét sy sau khi tiép nhan bién ban
ban giao hai cdt liét sy va gidy gidi
Lap bién ban vatd | UBND cAp x noi thiéu c6 trach nhiém 13p bién ban
. o . .. . N 1 AL 1iA 5 R R ban giao hai cot li¢t si va to chuc N
1 | Budc 1 chirc an taing hai | don nhan hai cotli¢t | 1 ngay Khéng Khong . o A tiar e s - | Khong
ot lict sy 5§ an tangA hell C(?t 1}¢t sy vao Nghla
i trang li¢t si. Co van ban bao cao co
quan Noi vu cdp huyén kém gidy
gidi thi€u va bién ban ban giao hai
cot liét sy.
HO tro chi phi di Co quan Noi vu cp Co quan Ni vu cap huyén noi dén
2 | Bu6c2 | chuyén haicbtliét | huyén noi don nhan | 1 ngay Khéng Khong | nhan hai cbt liét sy thuc hién hd
sy hai cét liét sy trg di chuyén hai cbt liét sy theo
bao cao cua UBND cdp xi (kém
cac gidy to lién quan). Pong thoi A
c6 van ban guri S6 Noi vu noi don Khong
Nhép thong tin va o o nlgén h'éAi cé)t li‘ét S}N{ Avé I}Oi quég ly
3| Bu6c3 | cosodir lidu qudc SOANQI,YU oo fi on 1 ngay h(‘).so;he‘t St Q‘ om l31enAl?an ban. £l1ao
gia nhan hai cot liét si hai cot ligt s¥). S& Noi vu noi don

nhan hai cot liét si cap nhat thong
tin vao co s¢ dir liéu quoc gia, cap
gidy bao tin mo
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* S& NOi vu noi quan ly ho so goc

Luruphicu bio di | \jo: vy i quan
1 | Budc 1 | chuyén va bién ban 19 hd so 62 1 ngay Khoéng Khoéng Khéng
ban giao HCLS y &
Téng cong 07 ngay
12.2. Péi véi trwong hop da dwoc hé tro
* Co quan Noi vu cap huyén noi thuong tri
B@ phan tiép nhan
1| Buse 1 Tiép nhan ho ho so Noi vu tai B 0,25 ) .
uoC 1€p nhan ho so phéan Mot cira cAp ngay B¢ phén tiep nhan ho so Néi vu tai
huyén B phan Mot ctra cap huyén tiép
nhan, chuyén ho so cho co quan
Cap glay gioi thicu N X A A Noi vu cap huyén dé cap gidy gioi N
2 | Budc?2 | dichuyén hai ct Co qua}tll NglllVl.l cap 0,5 ngay Khong Khong thiéu di chuyén hai cbt liét sy; Khong
ligt sy uye chuyén Bo phan tra két qua cta Bo
- phan Mot ctra cap huyén tra két
) Bff) phan tra két qua 025 qua.
3 | Budc 3 Tra két qua tai BO phan Mot cua "
z . ngay
cap huyén
* Co quan Noi vu (cip huyén, Sé) noi quéan 1y md
Lap phiéu bao di n £ Than nhan li¢t si ndp ho so tai Bo
X s 1. Co quan No1 vu cap Y A 1A N A
, chuyén va Bién ban n o R " " phan tiép nhan ho so Noi vu, Bo ~
1| Budc 1 ban oi N huyén noi quan ly 1 ngay Khéng Khéng N NAAe o X . 7 7 | Khéng
an giao hai cot ligt A ine o~ phan Mot ctra cap huyén noi quan
~ mo liét sy Y Y A 2
sy ly md dé 1ap phiéu bao di chuyén
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hai cot li¢t s va Bién ban ban giao
hai cot liét s§. S& Noi vu noi quan

_ | Nhapthong tin liét | g s o) 1o quan \ . |1y mo Tiét sy sau khi nhan duoe |
2 | Budc 2 | sivao c0 G dir licu Iy mé 1 ngay Khong Khong | phiéu bao di chuyén hai cét liet sy | Khong
quoc gia thi nhap thong tin vao co s¢ dir li¢u
quoc gia.
* Chinh quyén noi dén nhan hai cot liét sy
UBND cap x4 noi ¢6n nhan hai cbt
Lap bién ban va to UBND cap xa noi liét sy 1ap bién ban va td chirc an
1| Budc 1 chuc an tang hai | don nhén hai cot li¢t | 1 ngay tang hai cot liét s§ va c6 van ban
cot liét sy sy bao c4o co quan Noi vu cap huyén
noi don nhan hai cot ligt sy.
1 xTia Co quan Noi vu ci 0 0 Co quan Ni vu cap huyén noi dén 0
. Vién ban va Bién quan NO1 Vil cap . Khong Khdng ’quan No1 vu cap huyen not don Khdng
2 | Budc2 Al huyén noi don nhan 1 ngay nhan hai cot liét sy c6 van ban giri
ban ban giao NPT  NTA: S N 1as A Ten
hai cot it sy S& NoOi vu noi don nhan hai cot liét
sy va noi quan ly ho so liét si. S¢
. . | Nhipcossdiliéu | S Noivu noi don ‘ NOi vu not dén nhan hai cot liét sy
3 | Buoc 3 L. A mxs AL Teal o 1 ngay cap nhap thong tin vao co s¢ dir
quoc gia nhan hai cot liét sy S S
li¢u quoc gia.
* S¢ Noi vu noi quan Iy hd so goc
Luu phiéu bao di
, chuyén hai c6t liét | S& Noi vu noi quan X R R R
1| Buédc 1 uyen haj cot Tis o yenod 1 ngay Khéng Khéng Khéng
sy va bién ban ban 1y ho so goc
giao hai cot liét sy
Tong cong 07 ngay
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13. Di chuyén hai cot liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong ciia dai dién than
nhan hodc ngwoi huwdng trg cap tho cung liét si. Ma@ TTHC:1.010830.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

13.1. Déi véi trwong hop chwa dwoc hé tro

* S& Noi vu noi ho so goc cua liét si

. v A 1A B0 phan tiep nhan 0,25
1| Bué6el Tiép nhan ho so : 'II)'T.PVHIC)IC : ngay B6 phan tiép nhan hd so tai
TTPVHCC tiép nhan, chuyén ho
Cép gidy gi6i thiéu | So Nbi vu noi quan so cho Phong XDCQ tham dinh va
2 | Budc?2 | dichuyénhaicdt | 1y hd so gbc cualiét | 0,5 ngay Khong Khoéng | trinh Lanh dao s& ky ban hanh gidy | Khong
liét si si gidi thiéu di chuyén hai cbt liét si.
- Sau do, chuyén B6 phén tra két
. Cx B6 phan tra két qua 0,25 ua TTPVHC tra két qua.
3 | Buoc 3 Tra két qua TTPVHCC ngay q q
* Co quan Noi vu cip huyén noi c6 md liét si an ting ngoai nghia trang
Than nhan liét si chuyén toan bo hd
so dén co quan Noi vu cdp huyén
noi c6 mo liét si an tdng ngoai
nghia trang dé lap phiéu bao di
as £ chuyén hai cbt liét si guri S¢ Noi vu
, Lap phiéu bao di Co quan N.Ql Vi cap X noi quéan 1y hd so goc liét si va noi
1| Budc 1 2 huyén noi quén ly 1 ngay
chuyén 6 lit st quan ly mo liét si (truong hop hai
T cot liét sy khong di chuyen ve dia
phuong dang quan ly ho so thi
dong thot guri S6, co quan Noi vu
cip huyén noi dén nhan hai cbt liét
s¥)
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* Chinh quyén noi dén nhan hai cot liét sy

UBND cap x4 noi d6n nhan hai cot
liét sy sau khi tiép nhan gidy gioi
thiéu di chuyén hai cdt liét sy co
Lap bién ban vato | UBND cép x4 noi trach nhiém 1ap bién ban ban giao
1| Buéc 1 | chircantanghai | don nhan haicotliét | 1 ngay hai c6t liét si va to chirc an tang hai
cot liét sy sy cot liét sy vao Nghia trang liét si.
C6 van ban bao céo co quan Noi vy
cap huyén kém gidy gi6i thiéu va
bién ban ban giao hai cdt liét sy.
HO tro chi phi di Co quan Noi vu cp Co quan Noi vu cap huyén noi dén
2 | Bu6c2 | chuyén hai cot liét | huyén noi don nhan 1 ngay nhan hai ¢t liét si thuc hién hd trg
sy hai cét liét sy di chuyén hai c6t liét si theo bao
c4o ctia UBND cap xi (kém cac
gidy to lién quan). Pong thoi co
van ban gui S& No6i vu noi don
Nhép thong tin va Y AT — nl‘}an h.éii cfi t l,iét ST. y a I}Gi q‘uén. ly
3 | Budc3 | cosd dir liéu qudc SO’ANQI‘YU P o fi on 1 ngay hc‘)‘so;hethm (~k om l?lenAl?an ban' g1a0
gia nhan hai cot liét si hai cot l}et ,51).' So~ Noi vu noi don
nhan hai cot liét si cap nhat thong
tin vao co so dir liéu qubc gia, cAp
gidy bao tin mo
* §¢ Noi vu noi quan Iy hd so gbe
Luu phiéu bao di
1| Buse 1 chuyén va ‘b'iérxl b?l}l Sé N,(f)i :/1_1 nGiAquén 1 ngay
ban giao hai cot ligt 1y ho so goc
si
Tong cong 06 ngay
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13.2. Poi véi trwong hop di dwoc hé tro

* S¢ Noi vu noi quan ly ho so goc

1| Buee 1 Tiép nhan hd so B0 phén tiép nhan 0,25 Bd phan tiép phén TTPVHCC
p e TTPVHCC ngay tiép nhan, chuyén hd so cho Phong
- XDCQ kiém tra, trinh Lanh dao S&
Kiém tra, trinh dé cap giay gioi thiéu di chuyén hai
, ngh dag 'Sé'(f}é C'Q}p Lanh dao Phong \ c€)7t li§t si. WSau do, chuyén7B(f)A phér}
2 | Budc2 | gidy gioi thidu di XDCQ 0,5 ngay tra két qua TTPVHCC tra két qua
chuyén hai cdt liét cho d6i tugng.
si
, s Bo phan tra két qua 0,25
3 | Budc 3 Tra két qua TTPVHCC ngay
* Co quan Noi vu cip huyén noi c¢6 md liét si an tang ngoai nghia trang
bai dién than nhan liét s ndp hd so
tai co quan ch)j vu cap l}uyén noi
quan ly mo dé lap phiéu bao di
a £ chuyén hai cot 1iét si guri SO Noi vu
A NPT Co quan No1 vu cap S A Ao,
, Lap phiéu bao di n o \ noi quan 1y ho so gdc va noi quan
1| Budc 1 chuvé huyén noi quén 1y 1 ngay 9 mo “ne hob hii cot liet s9
yén mo liat 59 ¥y md (truong hop hai cot liét sy
0 ligt sy khong di chuyén vé dia phuong
dang quan ly ho so thi dong thoi
gui S&, co quan Noi vu cap huyén
noi don nhén hai cot ligt s§)

* Chinh quyén noi dén nhan hai cot liét sy
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UBND cép xi noi d6n nhan hai cbt
liét sy sau khi tiép nhan gidy gidi
thiéu di chuyén hai cot li¢t sy co
Lap bién ban vatdo | UBND cap xa noi trach nhi¢m 1ap bién ban ban giao
1| Budc1 chtrc an taing hai | don nhan hai cotliét | 1 ngay hai cot 1iét si va to chure an tdng hai
cot liét sy sy cot liét sy vao Nghia trang liét si.
C6 van ban bao céo co quan Noi vy
cap huyén kém gidy gidi thiéu va
bién ban ban giao hai cot liét sy
Co quan Noi vu cp Co quan Noi vu cap huyén noi dén
2 | Budc?2 Co6 van ban huyén noi don nhan 1 ngay nhan hai cot liét sy theo bdo cao
hai cot liét sy cua UBND cap xa (kem cac giay to
lién quan) c6 van ban gui S& Noi
vu noi don nhan hai cot liét sy va
Nhap thong tin va o o noi quan ly ho so hg:t S}A(kefn b1e{1
3| Buse3 | coso dit lidu quée S Noi vu noi don 1 ngay ban ban giao hai cot li¢t sy). S&
gia. q nhan hai cot liét si NoOi vu noi don nhan hai cot liét si
cap nhat thong tin vao co so dir li¢u
quoc gia, cap gidy bao tin mo
* S¢ Noi vu noi quan Iy hd so goc
Luu phiéu bao di
1| Bue 1 cl‘luyé‘n va Piét} b?l}l So N,(;Bi vu noiAquén 1 ngay
ban giao hai cot ligt 1y ho so goc
S
14. Stra ddi, b6 sung thong tin ca nhan trong hd so nguoi c6 cong da chuyén ra. Ma s6 TTHC: 1.011382.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan
trinh
1| Buse 1 Chuyén dén phong | BO phan tiép nhan 0.5 naa Co quan d& Bo phén tiép nhan S¢ Noi vu sau | Khong
¢ chuy&n man TTPVHCC P NOY | ohis Cue khi tiép nhan, chuyén hd so vé
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A e Z. Chinh sach/ Phong XDCQ (Lanh dao Phong

Th h, ph LS ¢

am dinh, phoi TCCT XDCQ) dé tham dinh, trinh Linh
hop co quan lién N Y S
sira ddi, bd sung dao So ky van ban kem giay to quy
o tréc,h nhiém, dinh tai diém b khoan 3 Diéu 130
Buoe 2 | kiém tra, déi chibu Lanh dao Phong 35 ngay Nghi dmh. s0 131/2021/NB-CP va
NP XDCQ ban sao giay to d¢ nghi dugc sua
va c6 van ban sua
i b e A ddi, bo sung thong tin gln co quan
01, b0 sung guri veé
co quan dé nghj va c6 tham quyén giai quyét.

Cuc Chinh sach. Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay
nhén dugc van ban d€ nghi cua So,
co quan, don vi ¢6 tham quyén sua

Buéc 3 Ra quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay doi, bo sung, c6 trach nhi¢m kiém
tra, dgl chiéu va o van bap sura
do1, bo sung gtri vé co quan dé nghi
va Cuc Chinh sach.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén dugc véan ban cua
, LA B9 phan tra két qua . co quan co tham quyén, So thyc

Budc 4 | Tra ket qua TTPVHCC 0,5 ngay hién stra doi, bd sung thong tin
trong hd so y dang quan ly va chuyen
két qua vé Bo phén tra két qua
TTPVHCC tra cho déi tuong..

Téng cong 37 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH HOAC CAP HUYEN (CO QUAN BAO HIEM XA HQI TIEP NHAN, GIAI
QUYET)

‘ TRINH
] THOIGIAN | g CAC
BQ PHAN, CAN BQ, | TIEP NHAN | ouaN |CAP CO
CAC | TRINHTU THUC | CONG CHUG, VIEN | VAGIAI | pgor | THAM A X I
STT | Buac HIEN CHUC GIAI QUYET | QUYETHO | ggp |QUYEN MO TA QUY TRINH LE PHI
HO SO SO (Ngaylam| CAO
viéc) (néucd) | HON
(néu co)
I. LINH VUC VIEC LAM
1. Tham gia bdo hiém thit nghiép. Ma TTHC: 2.000888.000.00.00.H10
B6 phan tiép nhan ho
2 4k N so cua co quan bao 5
1 | Bugc1 | ChUendenphong | s s hoi captinh | 02 N9
chuyén mén - X A < lam viéc
hoac cap huyén hoac
tai TTPVHCC > )
¢ B6 phan tlépqnhén ho so ,cﬁa co
, T Lanh dao phong | 03 ngay lam quan béo hiém xa hoi cap tinh
2 Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén ﬁ]ﬁn g \?ié)(/: hogic cAp huyén, hodic tai TTPV
i HCC tinh chuyén h6 so dén
) . Lanh dao Co quan | 01 ngay lam Khoéng | Khéng | phong chuyén mén tham dinh, | Khéng
3 Bude 3 Ra Quyét dinh Bao hidm x3 hoi viéce trinh Lanh dao Co quan Bao
) ) hiémq xa héi ky quyet dinh;
Bo phan tra két qua chuyén ket qua cho Bo phén tra
co'quar.l bao hidm xa két qua tra cho doi tuong.
. Ay hoi cap tinh hodc cap | 0,5 ngay
4 Budc 4 Tra ket qua huyén hodc B phéan lam viéc
tra ket qua
TTPVHCC tinh
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Téng cong

05 ngay
lam viéc

1. LINH VU'C AN TOAN VE SINH LAO PONG

1. Giai quyét ché dd bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ciia nguoi lao dong giao két hop ddng lao dong v6i nhicu ngudi sir
dung lao ddng, gdbm: Chi phi giam dinh thwong tit, bénh tat; tre cip hing thang hoiic mét lan; tro cz'lp phuc vu; hd tro phwong tién
trg gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh; duéng swc, phuc héi strc khoe; tro cap khi nguoi lao dong chét do tai nan lao dong; dong bao
hiém y té cho ngwoi nghi viéc hwomg tro cip bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thiang. Ma TTHC:

2.002340.000.00.00.H10

Chuvén dén | BO Phan tiép nhan ho so cua
1 Bude 1 E:On co quan bao hiém xa hoi cap | 0,5 ngay
chup an r%ﬁm tinh hoac cap huyén hoac tai lam
y TTPVHCC tinh
2 Budc 2 TharP dinh Lanh dao phong chuyén mon 94 ngfaAy
ho so lam viéc
3 Budc 3 Ra Quyet Lfmll _dao Co quan Bao hiem Ql ngay
dinh Xa hoi lam viéc
Bo phan tra két qua co quan
bao hiém xa hoi cap tinh 0.5 nai
4 Budc 4 Trakétqua | hoac cap ,huyén hoic B lém \?iéz:/
phan tra két qua TTPVHCC i
tinh
06 ngay

Téng cong

lam viéc

Bd phan tiép nhan hd so co
quan bao hiém xi hai cAp tinh
hoic cAp huyén hoic tai
TTPVHCC tinh chuyén hd so
dén phong chuyén mon tham
dinh, trinh Lanh dao Co quan
Bao hiém x3 hoi ky quyét dinh;
chuyén két qua cho Bo phan tra
két qua tra cho dbi tuong.
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2. Giai quyét ché 9 cho nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi di nghi huu hodc khong con lam viée trong cac nghé, cong
viéc ¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép, gdbm: Chi phi giam dinh thwong tit, bénh tit; tro cip mét 1in hodc hing thang; tro cip phuc vu;
hd tro phwong tién tro gitip sinh hoat, dung cu chinh hinh; dudng strc, phuc hoi strc khée; trg cap khi nguwoi lao dong chét do bénh nghé
nghi¢ép; doéng biao hiém y té cho nguwdi nghi viéc hwéng trg cip bao hiém bénh nghé nghiép hiang thiang. Ma TTHC:

2.002342.000.00.00.H10

Bo phan tiép nhan ho
so cua co quan bao

1 Buée 1 Chuyen fj n pAhong hiém x4 hdi cap tinh O"S ng.e}y
chuyén mén TS o lam viéc
hoac cap huyén hoac
tai TTPVHCC tinh
. 2 A Lanh dao phong 04 ngay lam
2 Budc 2 Tham dinh ho so chuyén mon viée
. . Lanh dao Co quan | 01 ngay lam
3 Budce 3 Ra Quyét dinh Bao hiém xa hoi viée
B) phan tra két qua
co’ quan béo hiém
4 | Buoc4 Trakétqua | <& "0icap tinh hode | 0.5 ngay
cap huyén hoac Bo lam viéc
phan tra két qua
TTPVHCC tinh
06 ngay

Tong cong

lam viéc

Bo phan tiép nhan hd so co
quan bio hiém xi hdi cap tinh
hoic cAp huyén hoic tai
TTPVHCC tinh chuyén hd so
dén phong chuyén mon tham
dinh, trinh Lanh dao Co quan
Bao hiém x3 hoi ky quyét dinh;
chuyén két qua cho Bo phan tra
két qua tra cho dbi tuong.
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C. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI CAC PON VI SU NGHIEP TRUC
THUOQC SO

THOI TRINH
GIAN CAp
BQ PHAN, CAN BO, NHTgil;A QS(AjN ((j:%P
CAC TRINH TU CONG CHUGC, VIEN G . . A R o
STT X N , rudit S GIAI PHOI THAM MO TA QUY TRINH LE PHI
BUOC THU'C HIEN CHUC }(I;(!)ASI (;)UYET QUYET HOP | QUYEN
HO SO (néu cd) CAO
(Ngay lam HON
viéc) (néu co)

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Giai quyét hwéng tro cAp thit nghiép. Ma s6 TTHC: 1.001978.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

Bo phan tiép nhan ho
1 | Buse 1 Tiép nhan so (Van phong thanh | 0,5 ngay HO so ndp tai Trung tam DVVL
pho Dong Xoai, Phudc | lam viéc tinh (Van phong thanh pho
Long, Hon Quan) Dong Xoai, Phudc Long, Hon
Co quan Quan); Phong BHTN ti€p nhan,
, Am di Lanh dao Phong Bao | 15 ngay Bao thim dinh, chuyén Giam ddc
2 Buoc 2 Tham dinh X R A . . b 36 Noi Inh, y
hiém that nghi¢p lam viéc | phiém xa O INOT | Trung tdm ky duyét, trinh PGD Khéng
| ned hoi i S¢ phuy trach linh vyc Lao dong
3 | Buéc3 Duyét hd so Giam dbc Trung tim 1 neay ra Quyét dinh, chuyén tra ket
am viee qué cho Trung tam dé tra nguoi
PGD Sé& phu trach linh | ned lao dong.
4 Buéc 4 | Ky quyét dinh vuc Lao dong — Viéc I3 say
Iam am viéc
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B0 phén tra két qua ,
. S A (Van phong thanh pho | 0,5 ngay
S Buoe 5 Tra ket qua bong Xoai, Phude lam viéc
Long, Hon Quan)
2 R 18 ngay
Tong cong lam viéc

2. Tam dirng hwéng tro cip thit nghiép. M sé6 TTHC: 1.001973.000.00.00.H10. Mirec @4 DVC: Toan trinh

Theo doi va
thong bao nguoi . .12 £ X
1 Budc 1 | lao dong khong Phong ]r?alcl)iénem that Olfni n?;y
dén thong bao ghiep vis
tim viéc lam
5 Buée 2 Trinh Lanh dao Lanh dao Trung tam 0,5 ngay
So quyét dinh DVVL lam viéc
3 | Buéc3 | Ky quyétdinh Lanh dao S& 1 ngay
lam viéc

Co quan
Bao
hiém xa
hoéi tinh

S& Noi
vu

Phong Bao hiém that nghiép
cua Trung tdm Dich vu vi¢c lam
tinh theo doi sau thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi
lao dong khong dén thong bao
vé viéc tim kiém viéc lam hé‘mg
thang theo thoi gian quy dinh
trong phiéu hen; thi trong thoi
han %2 ngay lam viéc Trung tam
Dich vu viéc lam tinh noi nguoi
lao déng dang hudng trg cap
that nghiép trinh Giam ddc So
Noi vu quyét dinh vé viéc tam
dirng huong tro cap that nghiép
cua nguoi lao dong.
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Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Giérq doc So& Néi vu ban
hanh Quyét dinh vé viéc tam

4 | Busc4 | Chotrakétqua | Lo Baﬁ. hiém that - 0,25 ngay dimg huéng tro cp thét nghiép
nghiep lam vige ctia nguoi lao dong va chuyén
ket qua ve€ Trung tdm Dich vu
vi€c lam tinh trd cho doi tuong.
Z A 02 nga
Tong cong lam 31@%

3. Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép. Mi sé TTHC: 1.001966.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Theo doi va
thong bao nguoi i )

. lao dong tiep Phong Bao hiém that | 0,25 ngay

1 Bude 1 n o n N
tuc thuc hién nghi¢p lam viéc

théng béo tim
viéc lam

5 Buée 2 Trinh Léanh dao Lanh dao Trung tam 0,5 ngay
So quyét dinh DVVL lam viéc

3 Budc 3 | Ky quyét dinh Lanh dao S¢ IEL ”g‘?y
am viéc

Co quan
Bao
hiém x4
hoi

S& Noi
vu

Phong Bao hiém that nghiép
cua Trung tdm Dich vu vi¢c lam
theo doi trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nguoi lao
dong tiép tuc thuc hién thong
bao vé viée tim kiém viéc lam
hing thang theo quy dinh d6i
vo1 nguoi lao dong bi tam dung
huong tro cap that nghiép néu
van con thoi gian huong trg cip
that nghiép theo quyét dinh cta
Giam ddc S& Noi vu. Trong thoi
han % ngay lam viéc Trung tam
Dich vu viéc l1am noi nguoi lao
dong dang tam dimg tro cp that
nghiép trinh Giam ddc S& Noi
vu quyét dinh tiép tuc chi tra tro
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cap that nghiép cho nguoi lao
dong.

Trong thoi han 01 ngay lam
viéc Giam doc S& Noi vu ban

4 | Budc4 | Chotrakétqua | TnOngBdohiém that | 0,25 ngay hanh Quyét dinh vé vide tidp tuc
nghiép lam vige huong tro cip that nghiép va
chuyén két qua vé Trung tim
Dich vu viéc lam tra cho dbi
tuong.
v

4. Cham dirt hwéng tro cap that nghiép. Ma sé6 TTHC: 2.001953.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buse 1 Tiép nhan, thim | Phong Bao hiém that | 0,5 ngay Phong Béo hiém that nghiép tai
dinh nghiép lam viéc Trung tdm DVVL tinh tiép
nhan, tham dinh ho so, trinh
> | Bugeo | KV duyét trinh | Lanhdao Trungtam | 025ngay | . Lanh dao Trung tam ky duyct
Lanh dao S& DVVL lam vige | 51 gg | V@ trinh Gidm doc So N6i vu
a0 quyét dinh. Khong
1 nax hiém xa Noi vu - o
3 | Buoe3 | Quyétdinh Lanh dao S& -9 1 hoi tinh Trong thoi han 01 ngay lam
lam vigc vige, Giam doc S¢ Noi vu ban
) - hanh quyét dinh va chuyén ket
4 | Buéc4 | Chotrakétqua | | rongBaohiemthat | 0,25 ngay qua vé Trung tam Dich vy vi¢e
nghiép lam viéc lam.
P 2 ngay
Tong cong lam viéc

5. Chuyén noi hwéng tre cap thit nghi¢p (chuyén di). Ma s6 TTHC: 2.000178.000.00.00.H10

Muwc DVC: Toan trinh
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Tiép nhér}, hoan Phong Bao hiém that nghiép
thién ho so, tiép nhan xem xét, hoan thién
trinh Lanh dao . . 1R Z 5 ho so chuyén noi huéng tro ca
1 Budc 1 Trung tam ky Phong Bao' Enem that 1"25 ngAa y that nghié}ll) cho nguoi zlgao d(f)nz
T S nghiép lam viéc N ~ A 3
gui giay giol va trinh Lanh dao Trung tam ky
thigu noi g gidy gi6i thiéu chuyén noi
chuyén hudng huong tro cip that nghiép cho
Trung tam dich vu vi¢c lam noi
ngudi lao dong chuyén dén.
C(”B‘iluan Trong thoi han 02 ngay lam
) > ao viéc ké tir ngay cung cap hd so A
2 | Bu6c2 | Quyétdinh | Lanh dgo Trung tim ?ai“fzi’ hiém xa chuyén noi %u%ng o Cl;p e | Khong
' hdi tinh nghiép cho ngudi lao dong,
Trung tdm Dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong chuyén di gui
thong bao Vé viéc chuyén noi
huong tro cip that nghiép cho
Bao hiém x3 hoi cap tinh dé
3 Bude3 | Cho tra két qua Phong Béo‘ }Aliém that O,‘25 ngfély du'ngA viéc chi :tra tro f:ap ‘Ehat
nghiép lam viéc nghiép theo mau do B¢ trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh.
2y

6. Chuyén noi hwéng tro cap thit nghi¢p (chuyén dén). Ma s6 TTHC: 1.000401.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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Téng cong

lam viéc

Tiép nhan, kiém Co quan Nop hd so dén Trung tam
, traho so, Vit | by Bao hiém thit | 0lngdy | Bdo DVVL tinh. Phong BHTN .
Budce 1 gidy xac nha’n nohié lam vie hidm x5 kiém tra ho so hg“p 1€ va lap Khdng
va tra cho doi ghiep am VvIge hoi tinh giay xac nhan ho so tra cho
tugng i nguoi lao dong.
Tong con 1 ngay
g cong lam viéc
7. Giai quyét hd tro hoc nghé. Mi sé6 TTHC: 2.000839.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Bo phan tiép nhan ho
, k n so (Van phong thanh 0,5 ngay
Bube 1 | Tiepnhan | 4 5300 Xoai, Phuée | lam viee B6 phan tiép nhan h so (Van
Long, Hén Quan) phong thanh pho Pong Xoai,
Co quan Phu¢c Long, Hon Quan) cua
Bugc2 | Thimdinh | "o daoPhongBao j 13ngdy | =pi | gy | Trung tim DVVL tinh- ticp
hiém that nghiép lam viéc hidm x3 vu nhan, tham dinh hd so, trinh
hoi i Lanh dao Trung tdm ky duy¢t.
Budce 3 Duyét hd so Giam déc Trung tAm 1‘1 neay . Lanh dao Trung tam ky duyét, | Khéng
am viéc . N . £, 10
trinh Lanh dao S& quyét dinh.
, S PGD S6 phu trach linh | 1 ngay Giam dbc S& Noi vu ky quyét
Budc 4 | Ky quyct dinh vuc Lao dong lam viée dinh vé viéc hd tro hoc nghé cho
nguoi lao dong va chuyén ket
B phan tra két qua qud vé Trung tam Dich vu viéc
. an phe ; 5 3 lam, tra két qua cho ddi tuong.
Budce 5 Tra két qua (Vag} phong: ‘thanh Pho O‘,S ng'c}y , trd két qua cho doi tuong
bong Xoai, Phude lam viéc
Long, Hén Quan)
18 ngay
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8. Hb tro tw van, gii thiéu viéc 1am. M s6 TTHC: 2.000148.000.00.00.H10 Mic DVC: Mét phin

1 Budc 1 | Tiép nhan ho so
Phong Bao hiém that nghiép
LAy thong tin, TrgArlg tam DVVL tinh c0 tréch
2 Budc 2 nhu cau ctia nhiém:
nguoi lao dong - Tiép nhan phiéu tu véan, giéi
; thiéu viéc lam va can ctr vao
Tu van, gioi nhu cau, kha nang ctia nguoi lao
thiéu vige lam dong, nhu ciu tuyén lao dong
3 | Buses | Vacanclvao ctia nguoi str dung lao dong dé
nhu cau, kha két ndi viéc lam phu hop voi
nang cua nguoi . ) nguoi lao dong.
lao dong Phong Bao hiém that Trong . . . =
nghiép Trung tm ngay lam - Gui cho ngudi lao dong PhiCu | kppng
Vibt gidy gi6i DVVL tinh viée giol thiéu viéc lam theo mau
thiéu néu tim quy dinh. Truong hop nguoi lao
duoc vide 1am dong chua tim duogc viéc lam
’ pht hop, néu sau khi duogc tu Véq, s€ dang ky
4 Buoc 4 khong tim duoc tim viéc lam va dén Phong tu
vide 1am thi van gioi thiéu viéc lam cla
dang ky tim Trung tf’?lm Dic}~1 vu viéc lam dé
viée lam duoc tiép tuc ho tro.
T, - Theo doi két qua du tuyén lao
Thqeo ‘d61: ket dong va bao cao vé dé kip thoi
5 Bude S qua va ho_ tro hd tro ngudi lao dong.
cho nguoi lao
dong
1 ngay

Téng cong

lam viéc
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9. Thong bao vé viéc tim viéc 1am hing thang. Ma s6 TTHC: 1.000362.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

Tiép nhan ho so
(thong bao ve

1) Buse I Visc tim kiém Phong Bao hiém thit nghiép
viée 1am) 1 ngay tiép nhan hd so thong tin va xac
Phong Bao hiém that (Trong nhan trong phy luc quyét dinh A
Xéc nhan vao nghiép tinh ngay lam huéng tro cap thit nghigp cua | KhONg
phu luc lao viéc) nguoi lao dong.
2 | Buéc2 | dongdidén
khai béao tim
viéc lam
1 ngay

Tong cong

lam viéc
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D. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA CUA NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

TIEP NHAN VA GIAI QUYET

D1. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA CUA NGAN HANG CHINH SACH XA
HQI TIEP NHAN VA GIAI QUYET (CAP TINH)

THOI TRINH
BO PHAN, CAN | CIANTIEP | cg CAC
CAC | TRINHTU THUC : PHOI - . o,
STT | sUée HIEN CHUTC, VIEN QUYET | QuYEN MO TA QUY TRINH LE PHI
CHUC GIAl . ¢
QUYETHOso | HOSO Suce) | RO
(Ngay lam | (néucd) | HON
Viéc) (néu co)
| . LINH VUC VIEC LAM

1. Vay vén hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am tir Quy qudc gia vé viéc 1am ddi véi nguwoi lao dong. Ma s6 TTHC:
1.011546.000.00.00.H10

Bo phan tiép nhan
o ho so ctia co quan
. Chuyén dén phong ngan hang chinh 0,5 ngay
1 | Buoc 1 A A y X LAt er . i
chuyén mén sach xa hoi tinh lam viéc
hoac tai
TTPVHCC tinh
2 | Busc2 | Thimdinhhdso | Conpdaophong |09 ngay
chuyén mén lam viéc
Lanh dao ngan 05 naa
3 | Buoc3 Ra Quy¢t dinh hang chinh sach xa . g Ay
hoi lam viéc

Bo phan tiép nhan hd so ngan
hang chinh sach tinh hoic tai
TTPVHCC tinh chuyén hé so
dén phong chuyén moén tham
dinh, trinh Lanh dao ngan hang
chinh sach xa hoi ky quyét dinh;
chuyén két qua cho Bo phan tra
két qua tra cho dbi tuong.
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B6 phan tra két
qua co quan ngan

, e hang chinh sach xa | 0,5 ngay
4 | Buoc4 Tra ket qua hoi Bo phan tra lam viéc
ket qua
TTPVHCC tinh
I A 15 nga
Tong cong am vict

2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy qudc gia vé viéc 1am ddi véi co sé san xuiét, kinh doanh. M3 s6
TTHC: 1.011547.000.00.00.H10

B0 phan tiép nhan
o ho so ctia co quan
1 | Bude 1 Chuyén den phong ngan hang chinh | 0,5 ngay
uoce chuyén mén sach xa hoi tinh lam viéc
hoac tai TTPV
HCC tinh
2 | Busc2 | Thimdinhhdso | -anhdaophong | 09 ngay
chuyén mén lam viéc
) Lanh dao ngéan 05 naa
3 | Bude3 Ra Quyeét dinh hang chinh sach xa 12 g Ay
A am viéc
hoi ;
B6 phan tra két
gua ngan hang
. 2 LA iz chinh sach xa hoi | 0,5 ngay
4 | Buoc4 Tra ket qua tinh hoac hgéc Bo | lam viéc
phan tra két qua
TTPV HCC tinh

Bo phan tiép nhan hd so ngan
hang chinh sach tinh hoic tai
TTPVHCC tinh chuyén hd so
dén phong chuyén mon tham
dinh, trinh Lanh dao ngan hang
chinh sach xa hoi ky quyét dinh;
chuyén két qua cho Bo phan tra
két qua tra cho dbi tuong.
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Téng cong

15 ngay
lam viéc

D.2. NGAN HANG CHINH SACH XA HOI TIEP NHAN VA GIAI QUYET (CAP HUYEN)

gl"g\'l TRINH
BQ PHAN, CAN TIEP cgﬁgo
ST| CAC | TRINHTU THUC BO, CONG NHAN | €O QUAR | = M . X ,
T | BUGC HIEN CHUC,VIEN | VAGIAI | PHOTHOQP QUYEN MO TA QUY TRINH LE PHI
: CHUC GlAl QUYET (néu c6) CAO
QUYETHOSO | HOSO HON
(Ngé_ly (néu c6)
lam viéc)
I. LINH VUC VIEC LAM

1. Vay vén hd tro tao viéc 1am, duy tri vd mé rong viéc lam tir Quy qudc gia vé viéc 1am ddi v6i nguwoi lao dong. Mi s6 TTHC:
1.011548.000.00.00.H10

- B0 phan tiép nhan

, Chuyén dén phong | ho so cta co quan | 0,5 ngay
1 | Buédc 1 N A R p R o

chuyén moén ngan hang chinh | lam viéc

sach xa hoi huyén
2 | Busc2 | Thimdinhhdso | -inhdaophong 09 ngdy
chuyén mén lam viéc
3 | Busc3 | RaQuyétdinh Chu tich UBND |- 05 ngay
cap huyén lam viéc

UBND
cap
huyén

Bd phan tiép nhén hd so ngan
hang chinh sach chuyén hé so
dén phong chuyén moén tham
dinh, trinh Chu tich UBND cip
huyén; chuyén két qua cho Bo
phan tra két qua tra cho ddi
tuong.
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B6 phan tra két

4 | Bu6c 4 Tra két qua qua co quan ngan ?é?nn\?izz
hang chinh sach i
I A 15 nga

2. Vay von ho tr¢ tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc gia vé viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh. Ma so

TTHC: 1.011550.000.00.00.H10

B0 phan tiép nhan

1 | Buse 1 Chuyén dén phong | hd so cta co quan | 0,5 ngay
Hoe chuyén mén ngan hang chinh | lam viéc
sach xa hoi huyén
Bo phan tiép nhan hd so ngan
N . X hang chinh sach chuyén ho so
2 | Budc?2 Tham dinh hé so Li?]ladgr(]) ﬁ%?]ng (I)smr:/gizg UBND dén phong chuyén mon thém
y ~ chp | dinh, trinh Chi tich UBND cdp | Khéng
huyén | huyén; chuyén két qua cho B
. )t 3 han tra két qua tra cho doi
3 | Buse 3 Ra Quyét dinh Chuiuch U?ND Q5 ngay phan tra két qua tra cho doi
cap huyén lam viéc tuong.
Bo6 phan tra két 0.5 naa
4 | Buodc 4 Tra két qua qua co quan ngan I‘, g_Ay
N o am viéc
hang chinh sach
15 ngay

Tong cong

lam viéc
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THOI TRIN
GIAN p
- H CAC
TIEP CAP
BO PHAN, CAN | NHAN CcOo co
< . BQ, CONG VA QUAN
STT B({]',A‘gc TR'NHHITEVTHUC CHUC, VIEN GIAI PHOI g'a‘:‘('\é' MO TA QUY TRINH | LEPHI
: CHUCGIAI | QUYET | HOP (néu | =,
QUYETHO SO | HO SO c6) HON
(Ngay (néu
lam c6)
Viéc)
I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Giai quyét ché d tro  cAp tho cing liét si. Ma TTHC:1.010803.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh
Cong chirec Van hoa A , A
, I N . Cong chiac VH-XH tai Bo
1 | Budcl Chuyén ho so - Xa h(,)A! (V~H-XH) 0,5 ngay ohan Mot qcfra‘cép Xa tiép
cap xa Pon vi nhan, chuyén hd so.
2 | Budc2 Phé duyét UBND cép x4 2ngay | dichvu UBND cap x4 kiém tra, Iap
. buuchinh |- | danh sach, chuyén hosodén | .\ o
P Tiép nhan tai Bo cong ich 9o quan Noi vu cap huyén. g
3 | Buscs | Chuyendéncoquan | jperivies i cip | 0.5 ngay | cua tinh. .
o Noi vu cdp huyén Phe huven P > Ngay Co quan Noi vu cap huyén
ye tong hop, lap danh sach,
2 . N huyén hd so dén Bo phan
, Tong hop, lap danh Co quan Noi vu . C.; L ; :
4 | Buoc 4 sich cap huyen 4,5 ngay tiep nhan S& Noi vu.
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RV A S¢ Noi vu kiém tra, dbi
, Chuyén den phong | B¢ phan tiep nhan 5 N > 2
5 | Budc b chuyén mon TT PVHCC 0,5 ngay cl‘ﬂneu, ra quyet d;Ph, chuchn
vé co quan NO1 vu cap
Tham dinh va trinh | Lanh dao Phong huy¢n; Bo phan Mot cira
6 | Buoc6 | LanhdaoSora | XDCQthuocSo; | 7 ngay UBND cap xa d€ tra ket qua
quyét dinh Lanh dao S& cho doi tugng.
. U e s Bo6 phan tiép nhan X
7 | Buoc7 Chuyeén két qua TT PVHCC 0,5 ngay
. LAt iz Céng chic VH-XH .
8 | Buoc8 Tra két qua cdp Xd 0,5 ngay
Téng cong 16 ngay

2. Giai quyét ché d¢ wu dai déi véi truong hep tang hoic truy ting danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam anh huang”. Ma
TTHC:1.010804.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan trinh

1 | Budcl Chuyén hé so Cong Ch;uc VH-XH 0,5 ngay
cap x4
2 | Buéc2 | Xac nhan ban khai UBND cap xa 2 ngay
2 Tiép nhan tai Bo
3 | Buoc 3 Chu).'en de;n co qlfan phan Mot cura cép 0,5 ngay
NOi vu cap huyén LV
uyén
. . Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huyén 4,5 ngay
. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X
S | BuoeS chuyén mon TTPVHCcC | 0°No&y
, 2 Lanh dao Phong X
6 | Bu6c6 Tham dinh XDCQ 5 ngay

Pon vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cip x&
taj B6 phan MGt cura cap xa
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cip x& x4c nhan ban
khai kem theo ho so gui co
quan Noi vu.

Co quan NOi vu lap danh
sach gidy to gui S& Noi vu.
S¢ Noi vu ban hanh quyét
dinh; chuyén vé co quan Noi
vu cap huyén; Bo phan Mot
ctra UBND cép xa dé tra két
qua cho ddi tugng.
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7 | Buéc7 Quyét dinh Lanh dao S& 1 ngay
. 2z Bo6 phan tiép nhan .
8 | Buoc8 Chuyeén két qua TT PVHCC 0,5 ngay
9 | Budc9 Tra két qua Cong chiic VH-XH 0,5 ngay
cap x4
Tong cong 15 ngay

3. Giai quyét ché dé wu dai d6i véi Anh hang lwe lwgng vii trang nhan dan, Anh hiing lao ddng trong thoi ky khang chién hign
khong cong tac trong quan doi, cong an. Ma TTHC:1.010805.000.00.00.H10 Mwic DVC: Toan trinh

. 2 A Céng chac VH-XH .
1 | Buécl Chuyeén ho so cp i 0,5 ngay
2 | Buéc2 | Xac nhan ban khai UBND cap xa 2 ngay

2 ok Tiép nhan tai Bo
3 | Buoc 3 Chqyen de;n €0 qlfan phan Mot cura cép 0,5 ngay
NOi vu cap huyén UV
uyén

, , Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huy@n 4,5 ngay

. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan .
5 | Budcs chuyén mon TTPvHCC | 0°No&y

. 2 e Lanh dao Phong .
6 | Budc6 Tham dinh XDCQ 5 ngay
7 | Budc7 Quyét dinh Lanh dao S& 1 ngay

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chac VH-XH cip xa
tai Bo phan Mot ctra cap xa
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép x& x4c nhan ban
khai kem theo ho so gui co
quan Noi vu.

Co quan NOi vu lap danh
sach gidy to gui So Noi vu.
S¢ Noi vu ban hanh quyét
dinh; chuyén vé co quan Noi
vu cap huyén; Bo phan Mot
ctra UBND cép x4 dé tra két
qua cho ddi tuong.
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. i oA B6 phan tiép nhan .
8 | Buoc8 Chuyeén két qua TT PVHCC 0,5 ngay
. 2 L Ae Cong chirc Van hoa X
9 | Buoc9 Tra két qua - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
Tong cong 15 ngay

4. Thii tuc Cong nhan ddi véi nguoi bi thwong trong chién tranh khong thudc quan ddi, cong an. Ma TTHC:1.010810.000.00.00.H10

Mic DVC: Toan trinh

, Ticp nhan ban khai, |~ oo \/H-XH ‘
1 | Bu6c1l | can cucac glay to FUR 2,5 ngay
N cap xa
kem theo
. Thu ly, niém yét £ .
2 | Buéc? cong khai UBND cap xa 40 ngay
Hop Hoi dong xac
, nhan nguoi ¢ cong, o N
3 | Buoc 3 gt Bién,bén aén UBND cap xa 07 ngay
UBND cap huyén
Hop ban chi dao xac
nhan nguoi c6 cong,
lap Bién ban xét z A
4 | Budc 4 | thuong thuc the, cap 4 40 ngay
"y \ A quany té Cap
Giay chtrng nhan bi hUven
thuong; sau do ye
chuyén ho so vé So
Noi vu

Co quany
té Cap
huyén,
don vi
dich vu

buu chinh

cong ich
cua tinh

Cong chac VH-XH cip xa
tai Bo phan Mot ctra cap xa
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép xa x&c nhan ban
khai, niém yét cong khai
danh sach; to chtc hop Hoi
ddng xac nhan nguoi co
cdng cip xa dé xem xét; guri
bién ban hop Hoi dong xac
hhan nguoi €6 cong, bién
ban két qua niém yét cong
khai, kém theo gidy to, hd so
dén UBND cap huyén.

UBND cép huyén giao co
quan Noi vu cap huyén kiém
tra hd so, bao cao Chu tich
UBND cép huyén to chuc
hop BCD xac nhan nguai co
cong dé xét duyét ho so; 1ap
bién ban xét duyét; chi dao
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Chuyén dén phong

B6 phan tiép nhan

S | BugeS chuyén mén TT PVHCC 0.5 ngay
Tham dinh trinh
. UBND tinh gui van ~ \ \
6 | Buoc6 ban xin ¥ kién Bo Lanh dao S¢ 04 ngay
Noi vu
UBND tinh gui cong
7 | Buéc7 | vinvé B Noivy UBND tinh 05 ngay
tham dinh
S¢ tiép nhan van ban
, cua Bo Noi vu va Lanh dao Phong .
8 | Buéc8 gi6i thicu ra XDCQ 05 ngay
HDBGDYK tinh
. o Hoi dong Giam .
9 | Buoc9 Kham giam dinh dinh y khoa tinh 40 ngay
Tiép nhan bién ban
giam dinh, trinh
10 Buéc Lanh dao S¢ ra Lanh dao Phong 05 naa
10 Quyét dinh tro cép XDCQ gay
uu dai, cap Giay
chung nhan
Buéc A e s B6 phan tiép nhan .
11 11 Chuyeén két qua TT PVHCC 0,5 ngay
Budc A Cong chtic Van hoa X
12 12 Tra két qua - X4 hoi cAp xa 0,5 ngay

co quany té cap huyén kiém
tra vét thuong thuc thé va
thuc hién cac buadc theo quy
dinh; cap gidy chting nhan bi
thwong ddi véi  nhiing
truong  hop  thudc tham
quyen chuyén toan b ho so
vé S¢ Noi vy dé trinh Cha
tich UBND tinh c6 cong van
dé nghi Bo Noi vu tham dinh

S¢ Noi vu tiép nhan cong
van tham dinh caa Bo Noi
vy, ¢6 trach nhiém kiém tra,
cap gidy gici thiéu giri dén
Hoi d6ng GDYK tinh dé xac
dinh ty 1& ton thur.

Hoi ddong GPYK té chuac
kham giam dinh, ban hanh
bién ban giam dinh y khoa
theo Mau dén So Noi vu.

S¢ Noi vu tiép nhan bién
ban, quyét dinh; chuyén két
qua vé cap huyén; Bo phan
Mot cira UBND cip xa dé
tra két qua cho dbi tuong.

Téng cong

150 ngay
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5 Léap s6 theo ddi, cap phwong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chire ning dbi véi trwdong hop dang
song tai gia dinh hoic dang dwoc nudi dwdng tap trung tai cic co sé nudi dudng, dieu duong do dia phuwong quan ly. Ma

TTHC:1.010811.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

s O fc Vin hoa | 0,5 nga
1 | Buécl Chuyén ho so cong ¢ hlf.c \ian 1303 tad
- Xa hoi cap xa
2 | Buéc 2 Tham dinh UBND cép xa 2,5 ngay
o Tiép nhan tai Bo Cong chitc Van héa - Xa ho|
, Chuyén dén co quan P 5 cap xa tiep nhan, chuyén ho
3 | Buoc 3 o < . phan Mot cira cap | 0,5 ngay
NGi vu cap huyén UV SO.
uyén , :
UBND cap xa kiém tra, lap
4 | Busc 4 Thu Iy Co quan N?I vu 3.5 ngdy danhA sach 9111 co quan Noi
cap huyén vu cap huyén.
i x A A A Co quan Nbi vu cip huyén A
, Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X Khong | Khong | »& A SR VR Ak TEYRT 1 Khong
5 | Buéch chuyén mén TTPVHCC 0,5 ngay thqam fi}nh, chuyén ho so dén
S& Noi vu.
Thém dinh va trinh N . S& kiém tra, ddi chiéu hd so,
6 | Budc 6 | lanh dao So ra quyét Lanh)?g(():ghong 8,5 ngay lap So quan ly; chuyen tra
dinh huong k@t qua ve Bo phar) Mot cira
A - cap huyén @eé tra két qua cho
, P Bo phén tiep nhan X ngudi dan.
7 | Buoc7 Chuyeén két qua TT PVHCC 0,5 ngay
, Tra két qua Bo
8 | Buoc8 Tra ket qua phan Mot cira cap | 0,5 ngay
huyén
Téng cong 17 ngay
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6. Tiép nhan ngwdi ¢6 cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudvi c6 cong do tinh quan ly. M& TTHC:1.010812.000.00.00.H10.
Mic DVC: Toan trinh

. 2 A Cong chirc Van hoa .
1 ] Buocl | Chuyénhoso -Xahoicapxa | O N9y Cong chitc Vn hoa - X& hoi
N T cap xa tiep nhan, chuyén ho
2 | Budc2 Klem);[;i,g(ﬁgnmmh, UBND cap x& 2 ngay 80
' UBND cép xa kiem tra, xéac
) ] Co quan Nbi vu . minh, xac nhan don dé ngh,
— : ——— dich vu 0l vu cap huyén. ’
4 | Busc 4 Chuyén fien pﬁong Bo phan tiép nhan 0.5 ngay | buu chinh ) Co quan Noi vu cép huyén )
chuyén mon TT PVHCC cong ich | Khong | thim dinh, chuyén hd so dén | Khong
: cua tinh. S& Noi vu.
Tham dinhvatrinh | 0o et S
5 | Busc5 | Lanhdao Sora ; 9 1 4ngay S6 N6i vu kiém tra danh
quyét dinh XDCQ sach, doi chi€u véi ho so
nguoi co cong, ra Quyet
. 2 ke Bo6 phan tiép nhan . dinh, chuyén két qua vé co
6 | Buo6cb Chuyeén két qua TTPVHCC 0,5 ngay quan Noi vu cdp huyén; B9
phan Mot cira UBND cap xa
. 0 rc Vin ha . dé tra két qua cho dbi tuong.
7 | Buoc7 Tra két qua Cong~ch1f_c Yan 1303 0,5 ngay ¢ fraket qua cho dottuong
- X& hoi cap xa
Téng cong 11 ngay

7. Céng nhan va giai quyét ché dd wu dai ngwdi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hec. Ma s6 TTHC:
1.010816.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

7.1. Péi Vi nguwoi hoat dpng khang chién bi nhiém chdr déc hda hoc

1 | Buéc1l

Chuyén hd so

Cong chic Van hoa
- X&a hoi cap xa

0,5 ngay

Don Vi
dich  wvu

Cong chic VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyen ho so.




69

Kiém tra. x4c nhan buu chinh UBND cap xa cO tréch
2 | Buéc 2 | ban khai va lap danh UBND cap x& 2 ngay ggg%nhmh ngrlﬁh;e\g Ité:S’ d);ich Zggﬂ
sach kem giay to kém gidy to theo quy dinh
Chuyén dén co quan Tiép nhan tai Bgf) o ACO quan NOt vy cap
3 | Budc3 N())i/ Vu cd huqén phan Mot cira cap | 0,5 ngay huyén.
2l Vu cap dyc huyén Co quan NoI vu gép huyén
~ o trach nhiém kiém tra, lap
4 | Busca Thy Iy Co quan NE)I VUl s ngay danh sach kem giay to theo
cap huyén quy dinh gui S& Noi vu
o . B phan tiép nhan Sq NoI vu cod ’tréch nhiém
5 | Buoc5 | Chuyén ho so vé So " TTPVHCC 0,5 gy klefﬂ trf’:l, cap giay gioi thl@U»
Hoi dong GDYK tinh to0
Tham dinh va trinh ijl'IC k_hAém giém”dinh; ban
, Lanh dao S¢ c6 van | Lanh dao Phong . hanh bién ban giam dinh y
6 | BudC6 | hin gii HDGDYK XDCQ 6,5 ngay khoa gui dén So Noi vu.S6
tinh NOi vu cd trach nhiém xem
xét, ban hanh quyct dinh;
Ac 2X . 40 noa chuyén két qua vé co quan
7 Budc 7 Kham giam dinh dlj:ﬁ flol?fgoglgrr?h td Noi vu Cép huyén; ’BQ phﬁn
) Mot cra UBND cép xa dé
. . . . . tra két qua cho doi tuong.
8 | Buscs Trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong
ra quyét dinh huong XDCQ 6,5 ngay
. A e s B6 phan tiép nhan X
9 | Buoc9 Chuyén ket qua TTPVHCC 0,5 ngay
Budc L Ae e Cong chtrc Van hoa X
10 10 Tra két qua - X4 hoi cAp Xa 0,5 ngay
Téng cong 62 ngay
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7.2. P6i véi nguoi hoat dgng khang chién c6 con dé bj di dang, di tar da dwge hwéng ché dj wu dai doi Véi con dé ma bé (Me) chira
dwoc cdng nhén la ngwoi hoat dong khang chién bi nhiem char doc hda hoc

. 2 A Cong chirc Van hoa .
1 | Buécl Chuyén ho so - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
Kiém tra, xac nhan
2 | Buéc 2 | ban khai va lap danh UBND cép xa 2 ngay
sach kem giay to
Chuyén dén co quan Tiep nhan tai Bo
3 | Buéc3 lyen den co qu phan Mot cira cp | 0,5 ngay
NGi vu cap huyén huve
uyén
, , Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huyen 4,5 ngay
5 | Busc5 | Chuydn hd sové sg | B0 Phantiep nhan
y v TTPVHCC 0.5 ngay
Tham dinh va trinh
. Lanh dao So ¢6 van Lanh dao Phong .
6 | BudC6 | hin giri HDGDYK XDCQ 6,5 ngay
tinh
, o Hoi ddng giam | 40 ngay
7 | Buoc7 Kham giam dinh dinh y khoa tinh
8 | Buscs Trinh ,Lﬁnh dao S¢ Lanh dao Phong
ra quyét dinh huong XDCQ 2,5 ngay
. 2 Ze B6 phan tiép nhan .
9 | Buoc9 Chuyén ket qua TTPVHCC 0,5 ngay

bon vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH clp x&
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép xa x&c nhan ban
khai va lap danh sach gui co
quan Noi vu cap huyén.

Co quan Noi vy cap huyén
c6 trach nhiém kiém tra, lap
danh sach kém gidy to theo
quy dinh gtri S& Noi vu.

S& Noi vu cd trach nhiém
kiém tra hd so, ddi chiéu di
dang di tat caa con ghi trong
cac gidy to dang luu trong hd
so voi danh muc di dang, di
tat.

Trudng hop hd so c6 gidy to
dang quy dinh thi S¢ ban
hanh quyét dinh cip gidy
ching nhan va tro cép, phu
Cap wu dai.

Trudng hop con vudng méc
vé tinh trang di dang, di tat,
néu con dé con sbng thi So
cap gidy gisi thiéu dén Hoi
ddng GPYK tinh.

Hoi dong GPYK tinh tb
chuc kham giam dinh, ban
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hanh bién ban giam dinh y
khoa gtri dén S& Noi vu.
S& Noi vu xem xét, ban hanh

Budc A Cong chac Vian hoa . quyét dinh; chuyén két qua
10 10 Tra ket qua - X hoi cap xa 0.5 ngay vé co quan NOi vu cap
huyén; Bo phap Mot cua
UBND cap xa dé tra két qua
cho doi tuong.
Tong cong 58 ngay

7.3. Doi Vi trwong hop nguwoi hoat dgng khang chién cé ver hodc c6 chong nhung khéng cé con dé

Cong chirc Van hoa

1 | Buécl Chuyeén ho so © X4 héi cip xa 0,5 ngay
Kiém tra, xac nhan ,
2 | Budc 2 | ban khai va lap danh UBND cap xa 6 ngay
sach
2 ok Tiép nhan tai Bo
3 | Buoc 3 Chu)./en de;n o qlfan phan Mot cura cép 0,5 ngay
NOi vu cap huyén UV
uyén
, , Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cAp huy@n 4,5 ngay
. 2L % . | B0 phan tiép nhan
5 | Budéc5 | Chuyén ho so vé So TTPVHCC 0.5 ngdy
Théam dinh va trinh N .
6 | Buéc 6 | Lanhdao So quyét Lanh dao Phong 6 ngay

dinh

XDCQ

Pon vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyeén ho so.

UBND cép xa x4c nhan ban
khai, cap gidy xac nhan, lap
danh sach nhitng truong hop
du gidy to gui co quan Noi
vu cap huyén.

Co quan Noi vu cip huyén
kiém tra, lap danh sach kém
gidy to theo quy dinh giri S&
Noi vu.

S& Noi vu xem xét, ban hanh
quyét dinh; chuyén két qua
vé co quan NOi vu cap
huyén; Bo phan Mot cua
UBND cép xa dé tra két qua
cho d6i tugng.
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7 | Buéc7 Chuyén két qua BO _lll_q_a;l\;:jgghan 0,5 ngay
. 2 L Ae Cong chirc Van hoa X

8 | Buoc8 Tra két qua - X4 hoi cdp X 0,5 ngay

Tong cong 19 ngay

8. COng nhan va giai quyét ché dd con dé cia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hoc. Ma s6 TTHC:
1.010817.000.00.00.H10. Muc DVC: Toan trinh

. 2 LA Cong chirec Van hoa .
1 | Buécl Chuyeén ho so _ X4 héi cip xa 0,5 ngay
Kiém tra, xac nhan
2 | Buoc 2 | ban khai va lap danh UBND cap xa 2 ngay
sach kem giay to
2 ok Tiép nhan tai Bo
3 | Buoc 3 Chqyen de;n €0 qlfan phan Mot cura cép 0,5 ngay
NOi vu cap huyén UV
uyén
, , Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huy@n 4,5 ngay
. 2L % . | B0 phan tiép nhan
5 | Budéc5 | Chuyén ho so vé So TTPVHCC 0.5 ngdy
Tham dinh va trinh
. Lanh dao So ¢6 van Lanh dao Phong .
6 | Busct | in gii HDGDYK XDCQ 6,5 ngay
tinh

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép x4 kiém tra, xac
nhan ban khai va lap danh
sach kém gidy to theo quy
dinh giri co quan Noi vu cap
huyén.

Co quan Noi vu cap huyén
kiém tra, lap danh sach kém
gidy to theo quy dinh giri S&
Noi vu

S¢ Noi vu kiém tra, cap gidy
gidi thiéu nhirng truong hop
du didu kién gui dén Hoi
d6ng GPY tinh kém ban sao
gidy to ghi nhan bi di dang,
di tat,

Hoi dong GDY tinh td chic
kham giam dinh, ban hanh
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bién ban giam dinh y khoa

A7 dd i3 40 nga e A ox NAG
7 | Busc7 | Kham gism dinh Hoi dong giam 2y gii dén So Noi vu.
dinh y khoa tinh _ o,
S& NoOi vu xem xeét, néu du
s \ N X diéu kién thi ban hanh quyét
8 | Buscg | |tnhLanhdaoS¢ | Lanhdao Phong . dinh; chuyén két qua vé co
ra quyet dinh huong XDCQ 6,5 ngay quan Noi vu cip huyén: Bo
85 ohan tido nha phan Mot cira UBND cap x4
3 &n két qua © phan ticp nhan > dé tra két qua cho dbi tuong.
9 | Budc9 Chuyeén ket qua TTPVHCC 0,5 ngay q ong
Budc 2 Ae Cong chirc Van hoa .
10 10 Tra két qua - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
Téng cong 62 ngay

9. Cdng nhén va giai quyét ché do ngudi hoat dgng cach mang, khang chién, bio vé to qudc, lam nghia vu qudc té bi dich bat tu,
day. M@ so TTHC: 1.010818.000.00.00.H10. Mac DVC: Toan trinh

Cong chire Van hoa

1 | Buécl Chuyén ho so - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
A . 3
2 | Buoc 2 Phé duyét UBND cap xa .
ngay
nt 6
3 | Budc3 Thy Iy Co quan NOI vy
cap huyén ngay
. i LA B6 phan tiép nhan .
4 | Buoc4 Chuyén ho so TTPVHCC 0,5 ngay
Théam dinh va trinh N . 06
5 | Buoc 5 | lanh dao So ra quyét Lanh)?lsa(é:Phong .
dinh Q ngay

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chic VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyeén ho so.

UBND cép xa kiém tra, xac
nhan ban khai va lap danh
sach kém gidy to theo quy
dinh giri co quan Noi vu cap
huyén.

Co quan Noi vy cip huyén
kiém tra, lap danh sach kém
gidy to theo quy dinh gui S
Noi vu.

S Noi vu kiém tra, ban
hanh quyét dinh; chuyén
két qua vé co quan NI vu
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cap huyén; Bo phan Mot

L A nhan tid A 0,5 , A x 2R s
6 | Buoc6 | Chuyénkérqua | B0 PDAR1CP Anan \ cira UBND cép xa dé tra
ngay két qua cho doi tugng.
. 2 L Ae Cong chirc Van hoa X
7 | Buoc7 Tra két qua - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
Tong cong 17 ngay

10. Giai quyét ché d¢ nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé té qudc va lam nghia vu quéc té. Ma sé6 TTHC:
1.010819.000.00.00.H10. Muc DVC: Toan trinh

. 2 A Cong chtic Van hoa .
1 | Buécl Chuyeén ho so _ X4 héi cép xa 0,5 ngay
. o 3
2 | Buoc?2 Phé duyét UBND cap xa .
ngay
A 6
3 | Buéc3 Thy Iy Co quan NoI vy
cap huyén ngay
. LA B6 phan tiép nhan .
4 | Buoc4 Chuyén ho so TTPVHCC 0,5 ngay
Tham dinh va trinh N . 06
5 | Buoc 5 | lanh dao So ra quyét Lanh)fS%Phong .
dinh Q ngay
, 2 £ , Bo phﬁn tlép nhén 0,5
6 | Buocb6 Chuyén ket qua TTPVHCC ngdy
. L Ap s Cong chirc Van hoa .
7 | Buoc7 Tra ket qua - X hoi cap xa 0,5 ngay

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép x4 kiém tra, xac
nhan ban khai va lap danh
sach guri co quan Noi vu cap
huyén.

Co quan Noi vu cap huyén
kiém tra, lap danh sach kém
gidy to theo quy dinh giri S
Noi vu.

S Noi vu kiém tra, ban
hanh quyét dinh; chuyén
két qua vé co quan Noi vu
cap huyén; Bo phan Mot
cira UBND cép xd dé tra
két qua cho dbi tuong.
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Tong cong

17 ngay

11. Giai quyét ché dd ngudi c6 cong giip d& cach mang. M s6 TTHC: 1.010820.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

. P Coéng chirc Vin hoa X cong chiac VH-XH cap x4
1| Budcl Chuyen ho so - X hoi cap xa 0.5 ngay tiép nhan, chuyén hd so.
3 UBND cép x& kiém tra, xac
2 | Buéc 2 Phé duyat UBND c4p xa \ nhan ban khai va lap danh
ngay sach gui co quan NI vu cap
huyén.
. . Co quan Noi vu 6 A % A
3 | Buodc 3 Thu ly ‘o huven . ' Co quan NOiI vu cap huyén
Cap ye ngay |bon - vi kiém tra, lap danh séch kém
B0 oman o nha gwh ) VE gidy to theo quy dinh giri S&
, 2 A 0 pnhan tiep nhan N uu chin R Nbi vu R
4 | Buéc4 Chuyén ho so TT PVHCC 0,5 ngay cong  ich Khong e . Khéng
caa tinh S¢ Noi vu Kiem tra, bgn
Tham dinhvatrinh | . b phon 06 hanh quyet dinh; chuyen
5 | Budc 5 | 1anh dao Sé ra quyét XD C g . kc;t qua vé co quan NOI vu
dinh Q ngay cap huyén; Bo phan Mot
cua UBND cap xa dé tra
. o B¢ phan tiép nhan 0,5 két qua cho doi tugng.
6 | Buoc6 Chuyeén két qua TTPVHCC ngdy
. A Cong chire Van hoa N
7 | Buoc7 Tra két qua - X4 hoi cAp X 0,5 ngay
Téng cong 17 ngay

12. Giai quyét ché d¢ hd tro dé theo hoc dén trinh dé dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan. Ma sé TTHC:
1.010821.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

* Trudng hep hod so nguoi co cong khong do quan ddi, cong an quan ly
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Cong chirc Van hoa

Budc 1 Chuyén hd so <Az« | 0,5ngay
Xahoi cap xa Cong chirc VH-XH clp x&
Kidm tra. X4c nhan . . tiep nhan, chuyeén ho so.
Budc 2 . ' R BND ca 1n L a2 ,
uoe Iap danh sach v cap xa g8y UBND cap xa kiém tra, xac
. nhan don va 1ap danh sach
Budc 3 Thu ly Coquan NoTvy 1 5 ngay gui co quan NOI vu cap
' cap huyén _ huyén.
bon c Noi vu cip huye
. 2 . x 1. | BoOphan tiép nhan . |dich wvu o quan Noi vu cap huyén
Buéc 4 | ChuyenhosoveSo | rppypee | 9993 |y chinh | Khong | tham dinh hd so, 18p danh | kpong
cong ich sach kem giay to theo quy
Am di A tr ot dinh gtri S& Noi vu.
, Tham dinhvatrinh -\ ;o b 406 phong _ | cuatinh 1 gui>o el Vi )
Buéc 5 | 1anh dao SG ra quyet XDCQ 3 ngay S& Noi vy kiém tra, ddi
dinh chiéu, quyét dinh; chuyén
B3 ohan tiéo nha ket qua ve co quan Noi vu
Budc 6 Chuyén két qua Q'?'Ta;v:jgg M 10,5 ngay cap huyén; Bo phan Mot
cura UBND cap xa dé tra
Budc 7 Tra két qua Cong chic Van héa 0,5 nga (€t aua cho 4ot ieng
g - X& hoi cap xa 2 Ngay
Téng cong 9 ngay

13. Hwéng tro cip khi ngudi cé cong dang hwong tro cip wu dii tir trin. Ma s6 TTHC: 1.010824.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

13.1. Tre cdp mét lan, tro' cdp mai tang phi, tre cdp tuat hang thang, tre' cdp tudt nuéi dwing hang thang

Buéc 1

Chuyén hé so

Cong chirc Van hoa
- X& hoi cap xa

0,5 ngay

Budc 2

Kiém tra, xac nhan,
Iap danh sach

UBND cap xa

2 ngay

Pon Vi
dich wvu
buu chinh

Cong chic VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cip x4 kiém tra, xac
nhan don va 1ap danh sach
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a cbng ich gui co quan Noi vu cap
i , Co quan NOI vu R e R
3 | Budc 3 Thu ly cap huyén 4 ngay | cuatinh huyén. ’
- Co quan NoI vy cap huyén
. i '3 3. | BOphantiép nhan . kiém tra, lap danh sach kém
4 | B 4 huyén h R : n > ' . A
woc4 | Chuyén ho so vé S TTPVHCC 0,5 ngay gidy to theo quy dinh giri S&
ham dinh h Notvu
Tham dinh va trin . \ Y N ia . 2
5 | Busc5 | lanh dao Soraquyét | anhdaoPhong o So Noi vy ban hanh quyet
4inh XDCQ dinh; chuyén Iget qua veé co
i quan Noi vu cap huyén; 3@
. s Bo phan tiép nhan X phan Mot cua UBND cap
6 | Buoc6 |  Chuyeén ket qua ' $T'PVH?3C | 05 ngay xa dé tra két qua cho doi
tuong.
, e Cong chirc Van hoa .
7 | Bubc7 Tra két qua © X4 héi cip xa 0,5 ngay
Téng cong 15 ngay

13.2. Tro cdp tudt hang thang, tre' cdp tudt nuéi duwéng hing thdng doi véi trwong hep con tir dii 18 tudi tré' 18n bj khuyét tdt nang,

khuyét tdr ddc bigt ning

. P Cong chire Van hoa .
1 | Buécl Chuyén ho so - X4 hoi cAp X 0,5 ngay
Kiém tra, Xac nhan ’
2 | Buéc 2 | ban khai va lap danh UBND cap xa 7 ngay
sach kem giay to
2 Tiép nhan tai Bo
3 | Buoc 3 Chu).'en de;n co qlfan phan Mot cura cép 0,5 ngay
NOi vu cap huyén LV
uyén
. . Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thy ly c&p huyén 3,5 ngay

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cap xa
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cip x3 x&c nhan
ban khai va lap danh sach
gui co quan NoOi vu cap
huyén.

Co quan Noi vu cip huyén
kiém tra, 1ap danh sach guri
So Noi vu.
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B6 phan tiép nhan

So Noi vu cap giay gidi

5 | Busc5 | Chuyén hd so vé S¢ thiéu dén Hoi dong GPYK
g TTPVHCC 0,5 ngay tinh.
Tham dinh va trinh Hoi dong GDYK tinh 16
6 | Buscg | LAnhda0Socovan | LanhdaoPhong | oo o chire kham gidm dinh, ban
ban gui HDGBYK XDCQ o Ngay hanh blgn lzan gidm _d;nh y
; khoa gtri dén S& Noi vu.
tinh
: S& Noi vu ban hanh quyét
. o Hoi ddng giam | 40 ngay dinh; chuyén két qua vé co
7 | Busc7 | Kham gidm dinh dinh y khoa tinh quan Noi vu cap huyén; B9
phaonot cira UBND cap
8 | Buscs Trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong xa dé tra két qua cho doi
o ra quyét dinh husng XDCQ 75 ngdy tuong.
. 2 LAE A Bo phan tiép nhan .
9 | Buoc9 Chuyeén két qua TTPVHCC 0,5 ngay
, e Cong chirec Van hoa .
10 | Buoc 10 Tra két qua - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
Téng cong 68 ngay

14. B6 sung tinh hinh than nhan trong hé se liét si. M& s6 TTHC: 1.010825.000.00.00.H10.

Mic DVC: Toan trinh

Cong chirc Van hoa

1 | Buécl Chuyén ho so - X4 hoi cAp X 0,5 ngay
, Kiém tra, Xac nhan, . X

2 | Buoc 2 lap danh sach UBND cap xa 2 ngay

3 | Buoc 3 Thu ly Co quan Noi vy 5 ngay

cap huyén

Pon Vi
dich wvu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chiic VH-XH cap xa
tiep nhan, chuyén ho so.

UBND cép xa xac nhan
ban khai, 1ap danh sach
gui co quan Noi vy cap
huyén.
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A A ik A Co quan Noi vu cip huyén
2 A X o Bo phan nhan N D1V A
4 | Buoc4 | Chuyén ho so veé So Q‘T’Tap\;:j?:(: ¢ 0,5 ngay kiem tra, lap danh sach
kém giay to theo quy dinh
Tham dinh va trinh . . gul So Noi vu.
, ~ \ £ Lanh dao Phong . s . £
5 | Budc 5 | lanh dao S¢ ra quyét XDCQ 6 ngay S& Noi vu Qan hgnh quyet
dinh dinh; chuyen ket qua ve
A - co quan NOi vu cap
. A0 LAt A1z B phan tiep nhan X huyén; Bo phan Mot cira
6 | Budc6b Chuyeén két qua 0,5 nga yen, Bo phan Mot cu:
yen ket q TTPVHCC tad UBND chp xa dé tra két
Cona chire Vin ha qua cho doi tuong.
. LA (i1 ong chire Van hoa \
7 | Budc7 Tra két qua - X4 héi cip xa 0,5 ngay
Tong cong 15 ngay

15. Giai quyét ché d tro cap maét lan ddi véi ngudi dwoc cir lam chuyén gia sang gitp Lao, Ciam-pu-chia. M s6 TTHC: 1.004964.

000.00.00.H10. Ma DVC: Toan trinh

1 | Budcl Chuyén hd so cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
2 | Buoc 2 Duyét danh sach UBND xa 10 ngay
2 4k B6 phan Noi vu tai
3 | Buocg | Chuyendén Coquan | “gf e Mot cira | 0,5 ngay
NOi vu cap huyén X .
cap huyén
4 | Budc 4 Thém dinh Coquan NOTVu |y g oy
cap huyén
. . . . Chu tich UBND X
5 | Buoc5 | Ky duyét danh sach huyen 1 ngay
. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan X
6 | Buoc6 chuyén mon TTPVHCC | 00 Moy

UBND
Cap x4,
UBND
cap huyén,
CO quan
Noi vucap
huyén,
UBND
cap tinh;
don vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh.

UBND
tinh

Cong chuc Noi vu tai B
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cip x4 tiép
nhan, chuyén hd so.

Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, UBND x& tong
hop, lap danh sach dé nghi
ngudi huong tro cap; cong
khai danh siach nguoi
huong trg cap; gui danh
sach kém theo hd so cua
ngudi huong trg cip dén
co quan Noi vy cap huyén
(qua Bo phan tiép nhan tai
Bo phan Mot ctra huyén).
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Tham dinh va trinh

Lanh dao Phong

- Trong thoi han 02 ngay
lam viéc, co quan Noi vu
cap huyén xem xét, tham
dinh trinh Chu tich UBND
cip huyén xem xét, ky
duyét danh sach va chuyén
ho so dén So (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).

Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, S& NOI VU xem
xét, tham dinh trinh Chu
tich UBND cap tinh xét
duyét ho so, ra quyét dinh.

Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Chu tich UBND
cap tinh ban hanh quyét
dinh va chuyén két qua vé
S Noi vu.

Trong thoi han 01 ngay
lam viéc, S& Noi vu (co
van ban chi tiét ting nguoi
duoc huwong néu UBND
tinh ban hanh quyét dinh
chung), chuyén tra két qua
vé co quan Noi vu cip
huyén; Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND cip
Xa tra cho nguoi dan.

7 | Budc7 | lanh dao S¢ c6van | XDCQ; Lanh dao 3 ngay
ban trinh UBND tinh So
) UBND tinh: Lanh
8 | Budc8 Quyeét dinh dao tinh, phong 3 ngay
KGVX xt ly chinh
9 | Buécd danh s&ch chung cua XDCQ;S]Tanh dao 1 ngay
UBND tinh gui N
Budc | Chuyén kétquavé | Bo phan tiép nhan X
100 40 Xa TTPVHCC | b° N9
11 Blffc Chotrakétqua | Canbo Noivuxa | 0,5ngay
Téng cong 23 ngay
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16. Giai quyét tro cap méot lan ddi véi nguoi c6 thanh tich tham gia khang chién da dwgc ting Bing khen cia Thi twéng Chinh
phi, Bang khen ciia Chi tich Hai déng Bé truwéng hoic Bang khen cia B trweéng, Thia truéng Co quan ngang bd, Thi truwéng Co
quan thugc Chinh pha, Bing khen ciaa Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong. Ma s6 TTHC:
1.001257.000.00.00.H10. Muc DVC: Toan trinh

1 | Buécl Chuyén hé so Cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
2 | Buoc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 3 ngay
Chuyén dén Co quan Bo phan tiép nhan
3 | Buéc 3 yen den ©o qu tai Bo phan Mot | 0,5 ngay
NGi vu cap huyén .2 R
ctra cap huyén
, , Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huyen 3,5 ngay
. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan .
5 | Budcs chuyén mon TTPVHCC | 00 Moy
Tham dinh va trinh .
. N Py X Phong XDCQ; .
6 | Buoc 6 | lanh dao .SG ra quyet Lanh dao So 5 ngay
dinh
. 2 xe B6 phan tiép nhan .
7 | Buoc7 Chuyeén két qua TTPVHCC 1,5 ngay
8 | Budc8 Cho tra két qua cong Ch;éc Nol vy 0,5 ngay
Téng cong 15 ngay

bon vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chuc Noi vu tai B
phan mot ctra cap xa tiep
nhan, chuyén ho so.

UBND cap x& kiém tra,
x&c nhan va lap danh sach
kém gidy to quy dinh,
chuyén hé so dén co quan
Noi vu cap huyén (qua Bo
phan tiép nhan tai Bo phan
Mot ctra cap huyén).

Co quan Nbi vu cap huyén
kiém tra, lap danh sach
kém gidy to quy dinh,
chuyén hd so dén S& Noi
vu (Bo phan tiép nhan
TTPVHCC).

S¢ Noi vu kiém tra, ra
Quyét dinh, chuyén két qua
vé co quan Noi vu cip
huyén; Bo phéan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND
cap x3 dé tra két qua cho
dbi tuong.

17. Tro cAp mai tang phi ddi véi cwu chién binh. M s6 TTHC: 2.002307.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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17.1. Trwong hgp chura cé gidy ching tie (21 ngay lam vigc)

1 | Buécl Chuyén hé so Cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
2 | Buoc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 4 ngay
2 s Bo phan tiép nhan
. Chuyén dén Co quan Al ha . )
3 | Buoc 3 NGi vu ap huyén taI7BQ Phan I\{I()t 0,5 ngay Uy ban
Ccua cap huyen nhan dan
A Cép Xa, co
4 | Budc 4 Thy Iy Coquan NOIVY | g oy | quan Noi
cap huyén Vuchp
huyén;
. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan .| Ho6i CCB
> | Budcs chuyén mon TTPVHCC | & M9 | tinh; don
vi dich vu
Thim dinh VA trinh buu chinh
am dinh va trin N A
, < Py £ Phong XDCQ; X cong ich
6 | Budéc6 | lanh dao TC’O ra quyeét Lanh dao So 7 ngay cua tinh.
dinh
. 2 xe B6 phan tiép nhan .
7 | Buoc7 Chuyeén két qua TTPVHCC 1,5 ngay
8 | Budc8 Cho tra két qua cong ch;rac Nol vy 0,5 ngay
Téng cong 21 ngay

Cong chuc Noi vu tai B
phan Mot ctra cap x& tiép
nhan, chuyén hd so.
UBND cap x& cip gidy
chung tir, chuyén Hoi Cuu
chién binh cip xa xac
nhan, lap danh sach, c6
cong van dé nghi, chuyén
hd so dén co quan Noi vu
cap huyén (Bo phan tiép
nhan tai B6 phan Mat cira
cap huyén).

Co quan Noi vu cip huyén
cha tri, phéi hop véi Hoi
cuu chién binh cing cap
tong hop, lap danh sach dé
nghi huong ché do mai
tang phi bao cao Chu tich
UBND Cap huyén ky cong
van; chuyén ho so dén So
Noi vu (Bo phan tiép nhan
TTPVHCC).

S Noi vu chu tri, phdi hop
véi Hoi cyuu chién binh
cung cap tong hop, lap
danh sach dé Giam dbe So
Noi vu ky quyet dinh;
chuyén ket qua vé co quan
Noi vu cap huyén; B) phén
Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cép xa dé tra
két qua cho dbi tugng.
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17.2. Trwong hep c6 gidy chieng ti (20 ngay lam vigc)

1 | Budcl Chuyén ho so Cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
2 | Buoc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 3 ngay
Chuyén dén Co quan Bo phan tiep nhan v b
3 | Bu6c 3 N‘%v cAp hu qAn tai Bo phan Mot 0,5 ngay EY 3‘[‘
O vy Cap huye ctra cap huyén n anN an
cap xa, co
NG quan Noi
4 | Busc4 Thy Iy CoquanNOTVL | g 5y oay | vucip
cap huyén huyén:;
Hoi CCB
2 2k \ Y . tinh; don
5 | Buscs Chuyén S’Ien Qhong Bo phan tiép nhan 0.5 ngay | vi dich vy
chuyén mén TTPVHCC buu chinh
cong ich
Tham dinh va trinh X cua tinh.
. N P J Phong XDCQ; .
6 | Buoc 6 | lanh dao .SG ra quyet Lanh dao So 7 ngay
dinh
. 2 xe B6 phan tiép nhan .
7 | Buoc7 Chuyeén két qua TTPVHCC 1,5 ngay
8 | Budc8 Cho tra két qua cong ch;rg: Nol vy 0,5 ngay
Téng cong 20 ngay

Cong chuc Noi vu tai B
phan Mot ctra cap x& tiép
nhan, chuyén hd so.
UBND cap x& cip gidy
chung tir, chuyén Hoi Cuu
chién binh cip xa xac
nhan, lap danh sach, c6
cong van dé nghi, chuyén
hd so dén co quan Noi vu
cap huyén (qua Bo phan
tiép nhan tai Bo phan Mot
ctra cap huyén).

Co quan Noi vu cip huyén
chu tri, phdi hop véi Hoi
cuu chién binh cing cap
tong hop, lap danh sach dé
nghi huong ché do mai
tang phi béo céo Chu tich
UBND cép huyén ky cong
van; chuyén ho so dén So
Noi vu (Bo phan tiép nhan
TTPVHCC).

S Noi vu chu tri, phdi hop
v6i Hoi cwu chién binh
cing cap tong hop, lap
danh sach dé Giam ddc S¢
No6i vu ky quyét dinh;
chuyén két qua vé co quan
Noi vu cép huyén; B) phan
Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cép xa dé tra
két qua cho dbi tugng.
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18. Giai quyét ché dd mai tang phi dbi véi thanh nién xung phong thoi ky chong Phap. Ma s6 TTHC: 2.002308.000.00.00.H10. M4
DVC: Toan trinh

18.1. Truwong hop chwa cé gidy ching tie (21 ngay lam vigc)

1 [Buscl |  Chuyén hd so Cong chac NOTvu | 5 oy
cap xa
2 A I X
Buoc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 4 ngay
’ Chuyén dén Co quan B phan Noi vy tai
Budc 3 y X qau B6 phan Mot ciia | 0,5 ngay
Noi vu cap huyén Z "
cap huyén
, . Co quan Noi vu .
4 | Buoc4 Thu ly cap huy@n 6,5 ngay
. Chuyén dén phong | B6 phan tiép nhan .
5 | Budcs chuyén mon TTPVHCC | 00 Moy
Tham dinh va trinh .
. N P J Phong XDCQ; .
6 | Buoc 6 | lanh dao SO ra quyet Lanh dao S& 7 ngay
dinh
. 2 Ze B6 phan tiép nhan .
7 | Buoc7 Chuyén ket qua TTPVHCC 1,5 ngay

Uy ban
nhan dan
cap xa, Co
quan Noi
vu cap
huyén.
Pon vi
thuc hién
dich vu
buu chinh
cong ich

Cong chuc Noi vu tai B
phan Tlep nhan va Tra két
qua Cap x4 tiép nhan,
chuyén hé so.

UBND cap x& cip gidy
chung tir, xac nhan ban
khai, chuyén ban khai kém
gidy khai tir va mot trong
nhiing gidy to (ban sao c6
cong ching) xac nhan la
thanh nién xung phong,
chuyén hé so dén co quan
Noi vu cdp huyén (qua Bo
phan tiép nhan tai Bo phan
Mot cira huyén ).

Co quan Nbi vu cap huyén
tong hop, 1ap danh sach, cé
van ban dé nghi huong ché
d6 mai tang phi; chuyén hd
so dén S¢ (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).

S¢ Noi vu ghép hd so
thanh nién xung phong
dang c6 quan ly cap the bao
hiém y te (néu co) véi ban
khai, gidy khai tir d¢ hoan
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Cong chuc Noi vu

chinh ho so, ra quyét dinh

8 | Budc8 Cho tra két qua 5 0,5 ngay trg cap mai tang; chuyén
két qua vé co quan Noi vu
cap huyén; B phan Tiép

2 A \ nhan va Tra két qua cia
Tong cong 21 ngay UBND chp xi dé tra két
qua cho doi tugng.
18.2. Truwong hop c6 gidy ching t (20 ngay 1am viéc)
, 2 s Cong chac Nai v . Cong chac Noi vu tai Bo

1 | Buécl Chuyeén ho so g 351 erve 0,5 ngay phan Tiep nhan va Tra két
qua UBND cap xa tiep
nhan, chuyén ho so.

2 | Buéc2 Phé duyét UBND xé ky duyét | 3ngay | Y ban UBND cap xd xac nhan

rlhanNdan ban khai, chuyén ban khai
85 ohan No v tat cap xa, Co kém gidy khai tir va mot
3 | Busc 3 Chuyén dén Co quan B(")Ap P?p I\;IA;/u al 0.5 o quan L\IQ' trong nhiing giay to (ban
e Noi vu cAp huyén © p;ar;] otcua | Uongay | vucap sa0 c6 cong ching) Xac
cap huyen huy¢n. nhan la thanh nién xung | .
C Noi DBon Vi phong, chuyén ho so dén g
4 | Buoc 4 Thu ly Oc(luarr]’u ?r'] VU | 65ngay | thuc hién co quan Noi vu cép huyén
ap huye dich vu (qua B¢ phan tiép nhan tai
buu Ch}?]h Bo phan Mot cira huyén).
2 A \ A~ Py A cong Ic ) .
5 | Bugcs | Chuyéndeénphong | Bo phantiep nhan | o ngdy g Co quan Noi vy cap huyén
chuyén mén TTPVHCC ’ tong hop, lap danh sach, co
van ban d¢ nghi huong che
2 a s d6 mai tang phi; chuyén ho
dinh auy Lanh dao S& 98y nhan TTPVHCC).
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Bo6 phan tiép nhan

7 | Buéc7 Chuyén két qua TTPVHCC 1,5 ngay
8 | Buoc8 Cho tra két qua Cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
Tong cong 20 ngay

S& NOI VU ghép ho so
thanh nién xung phong
dang c6 quan ly cap thé bao
hiém y te (néu co) véi ban
khai, gidy khai tir dé hoan
chinh hd so, ra quyét dinh
trg cdp mai tang; chuyén
két qua vé co quan Noi vu
cap huyén; Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia
UBND cép xa dé tra két
qua cho ddi tugng.

19. Tro cAp mai tang phi ddi véi ddi twong than nhin ngudi truc tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chua dugc
huéng chinh sach cia Pang, nha nwéc theo Quyét dinh so 290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005, Quyét dinh so
188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nam 2007. Ma so TTHC: 2.002325. Mac DVC: Toan trinh

19.1. Truwong hop chura c6 gidy chieng ti (21 ngay lam viéc)

1 |Buécl Chuyén hé so cong Ch;; NoT vu 0,5 ngay
2 Budc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 4 ngay
2 e B6 phan tiép nhan
3 | Busca | Chuyénden Coquan | = ifa dnan Mot | 0,5 ngay
NOi vu cap huyén LA A
ctra cap huyén

. . Co quan Noi vu .
4 Budc 4 Thu ly cap huyén 4,5 ngay

. . . Lanh dao UBND 5
5 Buéc 5 Ky duyét huyeén 2 ngay

UBND
cap x4, co
quan Noi

vucap

huyén;
Hoi CCB
tinh; don
vi dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh.

cong chuac tiép nhan Noi
vu tai Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua Cap X4 tiép
nhan, chuyén hd so.

UBND cap xd cap gidy
ching tu; xet duyét, niém
yet danh sach, lap va scan
hd so chuyen qua mang
dién tir, déng thoi hd so
dén co quan Noi vu cip
huyén (qua Bo phan tiép
nhan tai Bo phan Mot cira
cap huyén).
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2 iz R Y S Co quan Noi vy cap huyén
, Chuyén dén phong | Bo phan tiép nhan X 2 . N
6 Budc 6 chuyén mon TTPVHCC 0,5 ngay thar{l d;nhA, tr\lnh U!BNI?
huyén duyét va chuyen ho
Thim dinh va trinh Phong XDCOQ: Sg den AS()' No6i vu (B¢ phan
7 | Buéc7 | lanh dao S¢ ra quyét ong < | 7 ngay tiép nhan TTPVHCC).
. Lanh dao S¢ Y NpA ) R 2
dinh S6 Noi vu xét duyét, tham
dinh, ra quyét dinh hudéng
, i L4 .| BOphan tiép nhan \ che do mai tang phi, va
8 | Budc8 Chuyeén ket qua ' 'FI)'T.PVH?IC ' 1,5 ngay chuyén tra ket qua Vvé co
quan Noi vu cap huyén, B
R - phan Tiep nhan va Tra ket
9 |Buéc9 Cho tra két qua Cong chic Noivu |, ngay qua cua UBND cap xa dé
Xa tra két qua cho ngudi dan.
Tong cong 21 ngay
19.2. Truwong hep c6 gidy chieng tiz (20 ngay lam viéc)
. 2 A Cong chiic Noi vu X
1 | Buscl Chuyén ho so | xa | 0°hgay | UBND cong chic Noi vu tai Bo
cap xa, co phan Tlep nhan va Tra két
2 | Budc 2 Phé duyat UBND x4 ky duyét | 3ngay | auan Noi qua cap x& tiep nhan,
ye y auye gay vu cap chuyén hd so.
2 4 B¢ phan tiép nhan huyén; UBND cap xa xét duyét,
3 | Buéc3 Chu}{en de? Co AU i Bo phan Mot | 0,5 ngay HQ' _CCB niém yét danh sach, 1ap va | kns
Noi vu cap huyén LA A tinh: don A ! ong
ctra cap huyén —— scan ho so chuyén qua
vi dich vu
- bt chinh Mang dién tu, dong thoi hd
4 | Busc 4 Thu Iy Co quan N?I vu 4,5 ngay ¢ng fch 50 goC dén co quan Noi vu
cap huyén 5 tinh cap huyén (qua B9 phan
cua tinh. tiép nhan tai Bo phan Mot
. , A Lanh dao UBND N cua Cﬁp huyén)
5 | Buoc5 Ky duyét c4p huyen 2 ngay
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o | e | OB | 8630 i |

7 | Buéc 7 lggfrgagigg \:2 ;rlrlgt PESQS (;;3%2; 7 ngay
dinh

8 | Budc 8 Chuyén két qua BO _;Ia_r_:_a;\;:_elgghan 1,5 ngay

9 | Buoc9 Cho tra két qua Cong Chf; Noi vy 0,5 ngay
Téng cong 20 ngay

Co quan Noi vy cap huyén
tham dinh, trinh UBND
huyén duyét va chuyén ho
so dén So Noi vu (Bo phan
tiép nhan TTPVHCC).

So Noi vu xét duyét, tham
dinh, ra quyét dinh huong
ché do mai tang phi, va
chuyén tra ket qua Vé co
quan Nbi vu cap huyén, Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND cap xa dé
tra két qua cho ngudi dan.

20. Tro cap mai tang phi déi voi doi twong huéng trg cap theo Quyet dinh s6 62/201 1/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 vé ché

d9, chinh sach déi véi dbi twong tham gia chién tranh bao vé to quéc, 1am nhiém vu quéc té & Ciaim-pu-chia, gitip ban Lao sau ngay

30 thang 4 nam 1975 di phuc vién, xuat ngii, théi viéc. Ma s6 TTHC. 2.002326. Mirc DVC: Toan trinh

20.1. Trwong hop chwa cé gidy ching tie (21 ngay 1am vige)

1 | Budcl Chuyén hd so cong Ch;; NoT vy 0,5 ngay
2 | Buoc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 4 ngay
2 e B6 phan tiép nhan
3 | Buocg | Chuyenden Coquan | = o nsn Mot | 0.5 ngay
NOi vu cap huyén LA A
ctra cap huyén

. . Co quan Noi vu .

4 | Buoc4 Thy ly c&p huyen 6,5 ngay

Uy ban
nhan dan
cap xa, Co
quan Noi
vu cap
huyén Hoi
CCB; don
vi dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh.

Cong chuc NoOi vu tai B
phan Tlep nhan va Tra két
qua cap xa tiép nhan,
chuyén hd so.

UBND cap x& cip gidy
chung tu; xét duyét, niém
yét danh séch va scan hd so
chuyén qua mang dién t,
dong thoi chuyén hd so
goc dén co quan Noi vu
cap huyén (Bo phan tiép
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nhan tai Bo phan Mat ctra
én @é ; 5 phan tiép nha cap huyén).
5 | Buscs ChU)r/]en iien pAhong Bo _;I)_q_a;\;:j?:ghan 0.5 ngdy ap huyén) _ ’
chuyen mon Co quan Noi vu cap huyén
ra soat, doi Chiéu, tong
2 < s hop, danh sach doi tuong
, Tham dinh va trinh Phong XDCQ; . va béo céo; chuyén hd so
6 | Budc6 | lanh dao So ra quyet Lanh dao S& 07 ngay dén So Noi vu (Bo phan
dinh tiép nhan TTPVHCC).
A A So Noi vu xét duyét, tham
7 | Budc7 Chuyén két qua B phan ticp nhan 1,5 ngay dinh, ra quyét dinh huong
TTPVHCC £ AR P
cheé do mai tang phi, va
i _ chuyén tra ket qua ve co
8 | Busc8 Tra két qua Cong chic Noivu | ngay quan NOI VU cap huyén,
Xa B¢ phan Tiep nhan va Tra
ket qua cua UBND cap xa
< ) . dé tra két qua cho nguoi
Tong cong 21 ngay dan
20.2. Trwong hep cd gidy chieng ti (20 ngay lam viéc)
. PRI Cong chirc Noi vu .
1 | Buécl Chuyén h ~ | 05nga ’ n . .
v yenno so Xa gay Uy bap Cong chic Noi vu tai Bo
rl’han~dan phan Tiép nhan va Tra két
2 Budéc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét 3 ngay cap Xa, ?0’ qua Cép Xa t|ép nhan,
quan Noi chuyén hd so.
o vu ca 5
. Chuyén dén Co quan BQ.ph?n t'?p nh?n . hu Anp UBND cap x& cap giay Khong
3 | Buéc 3 7. < . tai Bo phan Mot | 0,5 ngay yen, , o o
NOi vu cap huyén cira cAo huven Hoi CCB: chung tu; xét duyét, niém
P huye don vi yet danh sach va chuyen
N dich vu ho so dén co quan Noi vu
g ; Co quan Noi vu 3 b cap huyén (qua Bo phan
4 | Buéc 4 Thu ly ¢ép huyén 6,5ngay | buu chinh p huyén (q 0 phé
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s | Bugos | Chuindingtong | B3phintip i | o, | Gt
6 | Buéc6 lggérgagigg \:2 ;rlrlgt PESSS é;ggg; 7 ngay
dinh
7 | Budc7 Chuyén két qua BO _;Ia_r_:_a;\;:_elgghan 1,5 ngay
8 | Budc 8 Cho tra két qua Cong Chf; Noi vu 0,5 ngay
Téng cong 20 ngay

tiép nhan tai Bo phan Mot
ctra cap huyén).

Co quan Noi vy cap huyén
ra soat, dbi chiéu, tong
hop, danh sach ddi twong
va b&o céo; chuyén hd so
dén So Noi vy (Bo phan
tiép nhan TTPVHCC).

So Noi vu xét duyét, tham
dinh, ra quyét dinh huong
ché d6 mai tang phi, va
chuyén tra két qua vé co
quan Noi vu cap huyén, Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap xi dé
tra két qua cho ngudi dan.

21. Trg cAp mai tang phi déi véi dbi twgng hwéng trg cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cia Thi
twéng Chinh phia vé mgt so ché d, chinh sach doi véi dan cong héa tuyen tham gia khang chién chong Phap, chong My, chién
tranh bao vé To quoc va lam nghia vu Quoc te. Ma so TTHC: 2.002327. Muac DVC: Toan trinh

21.1.Trwong hop chwa cé gidy ching tiz (21 ngay 1am vigc)

1 | Budcl Chuyén hé so Cong ctmc Nt vu 0,5 ngay
cap xa
2 | Budc 2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 4 ngay
2 e B6 phan tiép nhan
3 | Busc3 | Cuyendén Coquan | = bias’ oo Mot | 0,5 ngay
NOi vu cap huyén LA A
ctra cap huyén

UBND
cap x4, co
guan Noi

vu cap

huyén;

don vi

dich vu
buu chinh

Cong chac Noi vu tai B
phan Tiép nhan va Tra két
qua cip xa tiép nhan,
chuyén hd so.

UBND cap x& cip gidy
chuang ti, tong hop, chuyén
hd so dén co quan Noi vy
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N cong ich cap huyén (qua Bo phan
. N X v, h
4 | Buoc4 Thu ly o quan MOl Vi 6,5ngay | cua tinh. tiep nhan tai Bo phan Mot
cap huyén N A
ctra cap huyén).
. Chuyén dén phong | Bo phan tiép nhan . Co quan Nbi vu cap huyén
B RO ki : 0 0i vu cap huyg
> woe S chuyén mon TTPVHCC 0.5 ngay kiem tra, tong hop va scan
SPTN ho so chuyén qua mang
Tham dinhvatrinh | o0 speo: dién t, dong thoi luan
6 | Budc 6 | lanh dao S¢ ra quyét N N 7 ngay chuvén hd so aéc dén So
T Lanh dao S¢ y goc «
dinh Noi vu (Bo phan tiép nhan
B5 phan tiép nha TTPVHCC).
. 2 1A ) 0 pnhan tiep nnhan \ . )
7 | Buéc7 Chuyen két qua 'FIJ'TPVH?:C 1,5 ngay Sé I’\I(f)I.Vu thém dinh, ra
quyet dinh va chuyén tra
, e Cong chirc Noi vu X ket qua veé co quan Noi vu
8 Buéc 8 Tra két qua Cép x4 0,5 ngay cap huyén, Bo phén Tiép
nhan va Tra ket qua cua
Té R 91 N0 UBND cap xa dé tra ket
ong cong ngay qua cho nguoi dan.
21.2. Trwong hep c6 gidy chieng tiz (20 ngay lam viéc)
. PRI Cong chirc Noi v . ) _ i
1 | Budcl Chuyén ho so g 3 oL VH 0,5 ngay Uy ban Céng chl'rc NoOi vu tai Bgf)
nhan dan phan Tiep nhan va Tra ket
2 | Buéc?2 Phé duyét UBND xa ky duyét | 3ngay | cip x4, co qua cap x& tiep nhan,
i chuyén ho so.
AT quan Noi : : A
, Chuyén dén Co quan BQ.ph?n E?p nhf-m . vu cap UBNP c;‘ip X3 ’téng hop, Khéng
3 | Buoc3 | NoIvU cdp huyen | B BOP ?]n Mot | 0,5 ngay huyen; chuyen ho so dén co quan
Cua Cap huyen don vi NGi vu cap huyén (qua Bo
. NG dich vu phan tiép nhan tai Bo phan
4 | Buoc 4 Thu ly Oquan NOIVU | g 5 hoay | buu chinh Mt cira cap huyén).
cap huyén
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2 ek N A A ik A ong ich Co quan Noi vu cip huyén
. Chuyén dén phong | Bo phan tiép nhan X C?nngC it NI LT
5 | Buoch chuyén mon TTPVHCC 0,5ngay | cua tinh. kLem tra, tong hop va scan
ho so chuyén qua mang
Thém dinh va trinh Phang XDCQ: di¢n Xtu, ‘Adong ;thm; IuarJ
6 | Buéc6 | lanh dao So ra quyét - S < | 07 ngay chuyen hé so goc den S&
dinh Lanh dao So Noi vu (B6 phan tiép nhan
i TTPVHCC).
o Céng chuc tiép S¢ Noi vu thdm dinh, ra
7 | Buoc7 Chuyén ket qua nhan So Noi vy tai | 1,5 ngay quyét dinh va chuyén tra
TT PVHCC tinh két qua vé co quan Noi vu
Cona chie Noi cap huyén, Bo phan Tiep
8 | Busc8 Cho tra két qua ong chuc WOl VU | 4 5 ngay nhan va Tra ket qua cua
Xa UBND cap xa dé tra ket
< ua ch oi dan.
Tong cong 20 ngay qua cho nguo
E.2. LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN
THOI TRINH
GIAN CAC
R B TIEP A
BO PHAN, CAN NHAN | COQUAN | CAPCO
ST CAC TRINH TU THUC | BQ, CONG CHUT, e PHOI THAM Az . I
T | BUGC HIEN VIEN CHUC GIAI \(/?Au%‘f‘r' HOP (néu | QUYEN | MOTAQUYTRINH 1 LEPHI
QUYET HO SO 5 co) CAO
HO SO HON
\(Ng‘?‘}’ (néu co)
lam viéc)

LINH VUC NGUOI CO CONG
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1. Di chuyén hé so khi nguoi hwéng tre cip wu dii thay ddi noi thwong trd. Ma sé6 TTHC: 1.010827.000.00.00.H10. Miic DVC:

Toan trinh

Bo6 phan tiép nhan \
1| Buscl | Chuyénhdso | 11O soNivutai Bo | 0.5ngay , ‘
phan Mot ctra cap B phan tiép nhan ho so
huyén Noi vu tai Bo phan Mot ctra
~ cap “huyén tiép  nhan,
2 | Buoc?2 Tham dinh C"C‘l“a;l NIVE | 3 ngay chuyén ho so.
ap huye Co quan Noi vu cap huyén
kiém tra, hoan tat hd so di
i e chuyén, scan ho so chuyén
3 | Buéc3 Chuyén hd so Cong chuc tiep 0,5ngay | Donvi qua mang dién ta, dong
nhan tai dich vu thoi luan chuyén hd so gbc
TTPVHCC tinh buu chinh | Khong | dén Bo phan tiép nhan hd | Khong
Thm dinh v trinh cong ich so cua So.
4 | Budc 4 Lgﬁ?déo S& quyét Lanh dao Phong 3 ngay caa tinh So kiémq tra, hoan tat ho so
dinh XDCQ di chuyén va gui bdo dam
' qua dich vy buu chinh cong
Cong churc tiép ich dén S¢ Noi vu ngi ca
5 | Budch Chuyén két qua nhan tai 0,5 ngay nhan cu tra méi; chuyen tra
TTPVHCC tinh két qua veé Bo phan Mot
ctra cap huyén dé tra ket
B6 phan tra két qua qua cho nguoi dan.
6 | Budch Tra két qua tai B6 phan Mot | 0,5 ngay
ctra cap huyén
Téng cong 08 ngay
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CAC
T | BUGC

TRINH TU THUC
HIEN

BO PHAN, CAN
BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC GIAlI

QUYET HO SO

THOI

GIAN

TIEP

NHAN
VA GIAI
QUYET
HO SO
(Ngay

lam viéc)

CO QUAN
PHOI
HOP (néu
cd)

TRINH
CAC
CAP CcO
THAM
QUYEN
CAO
HON
(néu co)

MO TA QUY TRINH

LE PHI

l. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Cép bé sung hoic cip lai gidy chirng nhan ngudi ¢6 cong do nganh Ngi vuquan ly va giay chirng nhan than nhan liét si. M4 sb
TTHC: 1.010814.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

, 2 a Cong chirec Van hoa .
1 | Buocl Chuyeén ho so - X4 hoi cdp X 0,5 ngay
, Kiém tra, xac nhan, o .
2 Budc 2 lap danh sach UBND cap xa 2 ngay
o Cong chuc tiép
3 | Budc3 Chuyén ho so nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC tinh
Tham dinh va trinh N .
4 | Budc4 | Linh dao So quyét Lanh dao Phong 6 ngay
: XDCQ
dinh
o Cong chic tiép
5 | Buécbh Chuyén ket qua nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC tinh

Pon vi
dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chic VH-XH cip x&
tiep nhan, chuyeén ho so.

UBND cdp xa xac nhan
don, 1ap danh sach kém don
gui So Noi vu.

S& Nbi vu dbi chiéu hd so
dé cap b sung hoic cap lai
gidy chtng nhan; ban hanh
quyét dinh; chuyén két qua
vé BO6 phan Mot cua
UBND cép xa dé tra két
qua cho dbi tugng.
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Budc 6

Tra két qua

Cong chirc Van hoa
- X& hoi cap x&

0,5 ngay

Tong cong

10 ngay

2. Cong nhan va giai quyét ché d§ wu dai ngudi hoat dong cach mang. Ma s6 TTHC: 1.010815.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan

trinh
1 | Buécl Chuyén hd so Co_n)g(;ﬂg? ;ganxgoa 0,5 ngay ’
ol cap Cong chuc VH-XH cap xa
2 o tiép nhan, chuyén ho so.
, Kiém tra, xac nhan, L . :
2 Budc 2 Iap danh sach UBND cap xa 2 ngay UBND c4p xa xac nhan ban
) khai, gtri day du giay to den
, %, 4 Co quan c6 tham X co quan c6 tham quyeén qu
3 | Bu6c3 uyét dinh 5 13 nga q nam quyen quy
o Quyét di quyén ey dinh tai Biéu 6 Nghj dinh
A B s6 131/2021/ND-CP.
Cong chuc tiep bon vi . .
4 | Buéc 4 Chuyén hd so nhan tai 0,5ngay | dichwvu Co quan ban hanh quyet
TTPVHCC tinh buu chinh | Khéng | dinh €ong nhan theo Mau | 5,4
cong ich $0 49 Phu lyc I Nghi dinh
Tham dinh va trinh N . cua tinh 6 131/2021/NB-CP va
5 | Bu6c5 | Lanh dao So quyét Lanh dao Phong | ngay chuyén ho so den So Noi
dinh XDCQ Vu noi nguoi huong tro cap
' thuong tra dé giai quyet
Cong chuc tiép che d6 vu dai.
6 | Budécb6 Chuyen két qua nhan tai 9 0,5 ngay S& Noi vu ban hanh quyét
TTPVHCC tinh dinh cap giay chiing nhén;
A T chuyén két qua vé Bo phan
7 | Buoc7 Tra két qua Congfulf? Yan héa 0,5 ngay Mot cra UBND cép xa dé
- Aanolcap xa tra két qua cho dbi tugng.
Téng cong 23 ngay
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ST | CAC
T | BUOC

TRINH TU THUC
HIEN

BO PHAN, CAN
BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC GlAl

QUYET HO SO

THOI

GIAN

TIEP

NHAN
VA GIAI
QUYET
HO SO
(Ngay

lam viéc)

CO QUAN
PHOI
HOP (néu
cd)

TRINH
CAC
CAP CcO
THAM
QUYEN
CAO
HON
(néu co)

MO TA QUY TRINH

LE PHI

LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Di chuyén hd so khi nguwoi huong tro cap wu dii thay doi noi thwong trd. M sé TTHC: 1.010827.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan

trinh
B phan_tiép nhan 05 naa B¢ phan tiép nhan ho so Noi
1| Buscl | Chuyénhoso | NOSoNOIvutai BO | 5o TS vu tai By phan MOt ctra cdp
phan M¢t cua cap huyén tiép nhan, chuyén ho
huyén 50.
NG _ Co quan N§i vu cip huyén
2 | Buéc2 Tham dinh o %ua;l o1 VU 3 ngay Don vi kiém tra, hoan tat ho so di
cap huyen dich vu i chuyen, scan ho so_chuyen i
- — buu chinh | KhONg | qua mang dién tir, ddng thoi | Khong
o Cong chuc ticp cong ich luan chuyén hd so gdc dén Bo
3 Buac 3 Chuyén ho so I’lhén tal 0,5 ngay cua tinh phﬁn t|ép nhan hé“) so cua So.
TTPVHCC tinh Y b2 s A LA .
S¢ kiém tra, hoan tat ho so di
2 chuyén va guri bao dam qua
4 Busc 4 {2?1? g;ghs\(/ya tlljlnjt] Lanh dao Phong 3 nad dich vy buu chinh cong ich
o Ve XDCQ S dén S Noi vy noi ¢4 nhan cu
! trd mai; chuyén tra két qua ve
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Cong chic tiép

Bo phan Mot cura cap huyén
de tra ket qua cho nguoi dan.

5 | Bu6cs Chuyén két qua nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC tinh
’ Bo6 phan tra két qua
6 Budc 6 Tra két qua tai Bo phan Mot | 0,5 ngay
ctra cap huyén
Tong cong 08 ngay
E5. LIEN THONG CAP TINH, CAP XA
THOI .
GI@N 'I:RINIj MO
. sosan oAy | (P | (0| CACEA? ., -
ST CAC TRINH TU THUC | BQ, CONG CHUTC, N - TA LE
: - 2 H z VA GIlAI PHOI THAM .
T BUOC HIEN VIEN CHUC GIAl < - QUY PHI
QUYET HO SO QL{YET I—jOP, QUYEN
HOSO | (néucd) | CAO HON TRINH
(Ngay (néu co)
lam viéc)

LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Cép bd sung hoic cép lai gidy chitng nhan nguwdi c6 cong do nganh Ngi vu quan ly va gidy chiing nhan than nhan ligt si. Ma s6
TTHC: 1.010814.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

1 Budc 1

Chuyén hd so

Cong chirc Van hoa
- X&a hoi cap xa

0,5 ngay

bon vi
dich wvu

Khéng

Cong chirc VH-XH cip xé tiép
nhan, chuyén ho so.

Khéng
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3 o buu UBND cap x4 xac nhan don
K h 4 ~ . , : L)
2 | Buecz |flemuaxacnhan, | pNscioxa | 2 ngay | chin lap danh sach kém don gui So
Iap danh sach A .
cong ich NOI vu.
o Céng chirc tiép cua tinh S& Noi vu déi chiéu hd so dé
3 | Buéc3 Chuyén ho so nhan tai 0,5 ngay cap bo sung hoic cap lai gidy
TTPVHCC tinh chimg nhan; ban hanh quyét
Fpr NN dinh; chuyén ket qua ve B
, Tham dinh vatrinh |y 5 1 4.6 phong \ phan Mgt cira UBND cap xa
4 | Bu6c4 | Lanhdao So quyet XDCQ 6 ngay dé tra két qua cho d6i tuong.
dinh
Cong chuc tiép
5 Buac 5 Chuyeén két qua nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC tinh
, e Cong chirec Van hoa .
6 Buéc 6 Tra két qua _ X4 héi cép xa 0,5 ngay
Téng cong 10 ngay

2. Cong nhan va giai quyét ché dé wu dii ngudi hoat ddng cach mang. Ma sé TTHC: 1.010815.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

. P Cong chire Van hoa .
1 Budc 1 Chuyén ho so - X4 hoi cAp X 0,5 ngay
. Kiém tra, xac nhan, A x X
2 Budéc 2 lap danh sach UBND cap xa 2 ngay
, L, 4 Co quan c6 tham X
3 Budc 3 Quyeét dinh quyén 13 ngay
o Cong chic tiép
4 Buac 4 Chuyén ho so nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC tinh

Pon vi
dich vu
buu
chinh
cong ich
cua tinh

Cong chirc VH-XH cip xé tiép
nhan, chuyén ho so.

UBND céap x4 x4c nhan ban
khai, gui ddy du gidy to dén co
quan c6 tham quyén quy dinh
tai Diéu 6 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

Co quan ban hanh quyét dinh
cdng nhan theo Mau s6 49 Phu
luc | Nghi dinh s
131/2021/ND-CP va chuyén
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2 s ho so dén S& Noi vu noi ngudi
Tham dinh va trinh \ SRR :
. ~ e X Lanh dao Phong s huong tro cap thuong tra dé
B Lanh dao S¢ quyét : n -~ R .
o | Buoes | Lanhdao Soquye XDCQ 6 ngay gii quyét ché do uu dai.
— S& Noi vu ban hanh quyét
o Cong chuc tiep dinh cap giay chang nhan;
6 | Budch Chuyén két qua nhan tai 0,5 ngay chuyén két qua vé Bo phan
TTPVHCC tinh Mot cira UBND cép xa dé tra
cona ch - ket qua cho doi tuong.
. » LAt i1 ong chtrc Van hoa .
7 Buoc 7 Tra két qua - X3 hoi cdp X 0,5 ngay
Tong cong 23 ngay

F. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CAP HUYEN

CAC
T BUOC

TRINH TU THUC
HIEN

BO PHAN, CAN
BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC GIAl

QUYET HO SO

THOI
GIAN
TIEP
NHAN
VA GIAI
QUYET
HO SO
(Ngay
lam viéc)

CcO
QUAN
PHOI
HOP
(néu co)

TRINH
CAC CAP
co
THAM
QUYEN
CAO HON
(néu co)

TA
QuUY
TRINH

LE

LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Thiam viéng mé liét si. Ma s6 TTHC: 1.010832.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mt phan
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B6 phan tiép nhan B¢ phan tiép nhan ho so tai Bo
o hd so Noi vu tai phan Mot ctra Cap huyén tiép
Budc 1 Chuyén ho so Bo phan Mot cia 0,5 ngay nhan, Chuyen hd so vé co quan
i Céb huyén NOI VU cap huyen de tham
i dinh, kiém tra Va Ccap giay gigi
thrleu tham viéng mo liét si, tra
Cép gidy gii thigu N ket qua tai Bo phan Mot cua
Budc 2 | thim viéng mo liét Coquan NoTve | g ngay cap huyén. Chinh quyén dia
Si cap huyén phuong noi quan ly mo liét
xac nhan vao giay gisi thi¢u
thim vieng m¢ liét si, than
Xac nhan vao gidy | UBND c4p xa hoic Khon Khong | han liet s gui ho so tham | .
Buoc 3 tham viéng mo liét co quan don vi 1 ngay J | VIevnquealkco quan Nf')l ;Vu nol ]
& qunymo s dun 116 s 5 0 due
Thanh toan tién hd .
o .k n Co quan NoI vu
Buoc4 | Uohamvieng mo | o ven noi quan | 0.5 nga
o liét si cho than FIJ hf})/éo liat 2~ > Ngay
nhan liét si y Loy
, B6 phan tra két qua
Budc 5 Tra ket qua tai Bo phén Mot 0,5 ngay
ctra cap huyén
Téng cong 04 ngay
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G. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CAP XA

THOI
GIAN TRINH
, \ BO PHAN. CAN | LS | quan | 6
ST CAC TRINHTY THUC | BO, CONG CHUG, | \ /7 214 | pHo) THAM MO TA QUY TRINH LE PHI
T BUOC HIEN VIEN CHUC GIAlI < -
' QUYETHOSso | QUYET | HOP QUYEN
HOSO | (néucd) | CAO HON
(Ngay (néu co)
lam viéc)
I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Cap gidy xac nhan than nhan caa ngudi c6 cong. Ma s6 TTHC: 1.010833.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
1 Budc 1 Chuyén hé so Cong ~chlfc_: \fan 130a 0,5 ngay Copg chuc VHXH cap xatiep
- X& hoi cap xa nhan, chuyén ho so.
. o Lo . ) ) UBND cip x4 cip gidy xac A
2 Budéc 2 Xac nhan UBND cap xa 2 ngay Khéng Khéng nhan than nqhén cia ngu(:yi c6 | Khong
Cona chite Vin h cong; chuyeén ket qua ve Bo
3 | Buéc3 Tra két qua On)%Phlf.c 4079 0,5 ngay phan Mot cua UBND cap xa
- Adahol cap xa dé tra két qua cho déi tuong.
Téng cong 03 ngay
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