UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1872 /QD-UBND Binh Phuéc, ngay 17 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc thi tuc hanh chinh va néi dung thuc hién
dwoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong,
Trung tdm Luwu trit lich sit, UBND céap huyén, UBND cip x& thugc tham
quyén quan ly va giai quyét cia nganh Nai vu trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cit Lugt sira doi, bo sung mdt so diéu cua Lugt Té chirc Chinh phu va
Lugt To chuc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi d@inh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pha va Ngh;j dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh pha sia
doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thui tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pha vé
thic hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sita doi,
bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phui vé thyc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidgi quyét thai
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé

quy dinh viéc cung cdp thong tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan Nha
nuoc trén moi truong mang;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Cha nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién cor ché mgt
cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 cua Chu tich
UBND tinh vé ban hanh Quy ché phéi hop giita Vin phong UBND tinh véi céc
s¢, ban, nganh tinh, UBND cdp huyén, UBND cdp Xa trong viéc cdp nhdt, cong
bé, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuotc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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Can cir Quyer dinh so 1065/0D-BNV ngay 10/12/2020 cia Bg Néi vu ve
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy d;inh tai Ngh; dinh so 138/2020/NDb-CP
ngay 27/11/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chuc
thugc chire nang qudan ly nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 1066/QD-BNV ngay 10/12/2020 cia Bg Ngi vu ve
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy c'{jﬂh tal Nghi dinh so 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, si dung va qudn ly vién chuc
thugc pham vi chize nang qudn ly nha nuoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh so 1067/0P-BNV ngay 10/12/2020 cua By Noi vu vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy d:_inh tai Nghi dinh so 120/2020/NB-CP7
ngay 07/10/2020 cua Chinh phu vé tham dinh thanh lap, té chuc lai, gidi thé
don vi s nghiép cong lap thugc chire nang quan Iy nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 1068/0D-BNV ngay 10/12/2020 cuia B Ngi vu ve
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy 7cﬁnh tal Nghi dinh 786 158/2018/NB-§R
ngay 22/11/2018 cua Chinh phu vé tham dinh thanh 1dp, té chuc lai, gidgi thé to
chizc hanh chinh thugc chite nang qudn ly nha nuéc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh so 909/0D-BNV ngay 27/8/2021 ciia Bg Ngi vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung thugc linh vuc van thu - luu
triz trong pham vi quan Iy nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh so 318/0D-BNV ngay 03/3/2018 ciia Bg Ngi vu vé viéc
cbng bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh viec thi dua, khen thuwong thugc
pham vi, chitc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir Quyér dinh s6 199/0D-BNV ngay 31/01/2018 ciia B¢ Ngi vu ve
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin nguong, ton giao thugc pham
Vi chitc nang quan ly cua B Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 1109/0D-BNV ngay 21/12/2020 vé viéc cong bo
thu tuc hanh chz’n‘h Quy dinh tai Nghi dinh so 93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong cua quy xa héi, quy tr thien thuge pham vi
chizc nang quan ly nha nwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyér dinh s6 631/0P-BNV ngay 28/7/2015 cua Bo Ngi vu vé viéc
céng bo TTHC thugc pham vi chite nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh so 53/0D-BNV ngay 15/01/2020 ciia Bg Noi vu vé viéc
cbng bo thu tuc hanh chinh dwoc sira doi, thay thé linh vuc Chinh quyén dia
phuong thugc pham vi chire nang quan Iy nha nuwoc cua Bé Noi vu;

Xét dé nghi ciia Giam doc S Noi vu tai Tor trinh s 2318/TTr-SNV ngay
08/11/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bs Danh muc thu tuc hanh chinh va néi dung thuc hién dugc
tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, Trung tAm Luu trit
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Lich str, UBND cap huyén, UBND cip x& thudc tham quyén quan 1y va giai quyét
cua nganh Noi vu trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kém theo).

~Pieu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyeét dinh sau:

1. Quyét dinh sb 1118/QD-UBND ngay 29/4/2021 cua Chu tich UBND tinh
vé cdng bd thi tuc hanh chinh chuan héa duoc tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng, Chi cuc Vin thu - Luu trit, UBND cap huyén, UBND cap xa thudc tham
quyén quan ly va giai quyét ciia nganh Nbi vu trén dia ban tinh Binh Phudc.

2. Quyét dinh s 2560/QD-UBND ngay 01/10/2021 cua Cha tich UBND tinh
vé cong bé tha tuc hanh chinh stra ddi, bo sung va thay thé trong linh lyc Vin thu -
Luu trit duoc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Chi cuc Van thu -
Luu trir thudc tham quyén quan ly va giai quyét caa nganh Noi vu trén dia ban tinh
Binh Phuéc.

Piéu 3. Thi trudng cac sd, ban, nganh tinh; Cha tich UBND qéc huyén,
thi xa, thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuc‘;’ng, thi tran va cac té chuc, ca
nhan co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Neoi nhgn:—»= ( ) KT. CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); A s

- CT, cac PCT UBND tinh; O CHU TICH}
- S& Théng tin va Truyén thdng:
- S& Noi vy;

- Nhu Biéu 3;

- LBVP, cac phong, TT;

- Luu: VT, PKSTTHC.

=%
Tran Tuyét Minh
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PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 1872 /OP-UBND ngay 17/ 11 /2023

cua Chu tich UBND tinh)

_ ATIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG, TRUNG TAM LUU TRU LICH SU, SO NQI VU.

M43 s6
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Muc DVC

Linh vuc TOn gido

1.001894.

Dé nghi céng nhan té chirc ton gido c6 dia ban hoat

L 1000.00.00.H10] dong & mot tinh Toan trin
1001854, | Pang Ky thuyén chuyén chac sic, chuc viéc, nha tu
2 000.00.00.H10 ha,mh, la nguoi dang bi budc toi hoac nguoi chua dugc | Toan trinh
X0a an tich
3 1.001843. | Bé nghi sinh hoat tén gido tap trung cua nguoi nudc Toan trinh
000.00.00.H10| ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam
4 | 1.001807. Pé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido, to chic ton Toan trinh
000.00.00.H10j giao truc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh
¢ | 1.001797. Dé nghi thay ddi tru so cua to chic ton gido, té chic Toan trinh
000.00.00.H10j tbn gido truc thudc
1 001775 D¢ nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho
6 000.00.00.H10 tOACh}IC ton giao truc thuoc c6 dia ban hoat dong ¢ | Toan trinh
mot tinh
2 | 2.000713. D& nghj ty giai the to chac tn gido c6 dia ban hoat Toan trinh
000.00.00.H10[ dong ¢ mat tinh theo quy dinh cua hién chuong
1.001550 B¢ nghi giai thé to chuc ton gido tryc thudc co dia
8 000.00.00.H10 ban hoat Odorlg o mot tinh theo quy dinh cua hién | Toan trinh
chuong cua to chuc
D& nghi t6 chirc dai hoi cua to chic ton gido, to chuc
9 1.001610. |tdn giao truc thudc, to chic dugc cap chuing nhan Toan trinh
000.00.00.H10| dang ky hoat dong tdn giao c6 dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thugc moét tinh
2.002167. | Thong béo thay dobi tru s& cua té chac ton gido, t6 | — o . .
10 000.00.00.H10j chte tén gido truc thudc Toan trin
11 1.000788. | Thong bao veé viéc da giai thé to chac ton giao truc Toan trinh

000.00.00.H10

thudc co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh
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cua hién chuong cua to chuc

Thong béo to chirc quyén gop khong thudce quy dinh

12 00(1)'8800708&10 tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 19 cua Nghj dinh | Toan trinh
R s0 162/2017/NDb-CP
1000654 Thdng bao nguoi duoc phong pham hoic suy ct 1am
13 ' . ~| chuc sac doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 | Toan trinh
000.00.00.H10| [..x \ np N 2,
biéu 33 cua Luat Tin ngudong, ton giao
1000638, | 11ong béo huy két qua phong pham hoic suy cir
14 ' . ~| chic sac doi vai cac treong hop quy dinh tai khoan 2 | Toan trinh
000.00.00.H10] /.. » \ A N o
bicu 33 cua Luat Tin nguong, ton giao
1.001886. | bang ky stra doi hién chuong cua to chic tén gido c6 | — . . .
15 1000.00.00.H10| dia ban hoat dong & mot tinh Toan trinh
1 001875 Dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
16 000.00.00.H10 ;kr:l;:]c ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot | Toan trinh
17 | 1.001832. DPé nghi moi td chirc, & nhan nudc ngoai vao Viét Toan trinh
000.00.00.H10| Nam thuc hién hoat dong ton giao & mot tinh
1.001818 Bé nghi moi chic sic, nha tu hanh 1 nguoi nuee
18 ' . ~| Ngoai den giang dao cho to chuc duwoc cap chang | Toan trinh
000.00.00.H10] 2.~ .. , NP
nhan dang ky hoat dong tén giao ¢ mat tinh
19 | 1.000766. D¢ nghi cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido Toan trinh
000.00.00.H10j cho t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh
2000260, | P3N KV ngui duoc bd nhiém, bau ctr, suy ca lam
20 ' . ~| chuc viéc doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan | Toan trinh
000.00.00.H10 3 ) o N N
2 biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido
2000264, | PANY kY ngudi dugc b6 nhiém, bau cw, suy cir lam
21 ' . ~| chirc viéc cua to churc duoc cap ching nhan dang ky | Toan trinh
000.00.00.H10 T A
hoat dong tén gido co dia ban hoat dong & mot tinh
2.000456. | Pang ky mo 1op bdi dudng vé tén gido cho ngudi | - . . .
22 1900.00.00.H10| chuyén hoat dong ton gido Toan trinh
1.001604 Bé nghi to chic cudc 18 ngoai co s¢ ton gido, dia
23 ' .~ diém hop phap da dang ky c6 quy md td6 chirc ¢ | Toan trinh
000.00.00.H10| , - . o np AT
nhiéu huyén thugc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh
1.001589 Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton
24 ' . ~| giao, dia diem hop phap da dang ky co quy md to6 | Toan trinh
000.00.00.H10; & 7 =" - N o LA
chuc ¢ nhicu huyén thugc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh
o5 1.000604. | Thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau cu, suy cu Toan trinh

000.00.00.H10

lam chuc viéc d6i véi cac truong hop quy dinh tai
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khoan 2 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gi&o

Thong béo vé nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cu

o6 | 1:000587. | lam chic viéc cua t6 chirc dugc cap ching nhan dang Toan trinh
000.00.00.H10| ky hoat d@ong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh
Thong béo két qua bo nhiém, bau ci, suy cir nhiing
1.000535 nguoi 1&nh dao t6 chic cua to6 chac dugc cap ching
27 OO0.00 00 H-10 nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat | Toan trinh
TR dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 bicu 34
cua Luat Tin ngudng, ton giao
Thong bao ket qua bo nhiém, bau cr, suy cir nhirng
28 1.000517. | nguoi lanh dao t6 chac doi véi to chac ton giao co Toan trinh
000.00.00.H10| dia Qén hoat @dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan
7 bicu 34 cua Luat Tin nguong, ton giao
Thong béo két qua bo nhiém, bau ci, suy cir nhiing
29 1.000415. | ngudi lanh dao to chic doi vai to chirc ton gido truc Toan trinh
000.00.00.H10| thugc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh
tai khoan 7 Bieu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giao
1.001642. | Thdng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nhatu | — o . .
30 1000.00.00.H10/ hanh Toan trinh
Thoéng bao cach chuc, badi nhiém chuc sic, chic viéc
1.001640. L ne . : . \ A s
31 000.00.00.H10 doi vei cac truong hop quy dinh tai khoan 2 biéu 33 | Toan trinh
R va khoan 2 Diéu 34 cuaa Luat Tin ngudng, ton giao
1001637 Thong bao cg’ach chirc, bai nhiém chic viéc cua to
32 ' . ~| chuc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton | Toan trinh
000.00.00.H10] =., ~ 72" AR
giao co6 dia ban hoat dong & mot tinh
1001628, | Thong béo danh myc hoat dong ton gido ddi vai 10
33 ' .~ chirc ¢6 dia ban hoat dong tén giao ¢ nhieu huyén | Toan trinh
000.00.00.H10 "~ ..,
thudéc mot tinh
1001626, | Thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi
34 ' | VOI 10 chac c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu | Toan trinh
000.00.00.H10 A R
huyén thuoc mét tinh
1001624, | THhONg béo t6 chuc hoi nghi thudng nién cua to chirc
35 ' . | tOn gido, t6 chuc tdn gido truc thudc co dia ban hoat | Toan trinh
000.00.00.H10{ ., 2.7 3 A Ay
dong & nhicu huyén thuoc mot tinh
Il | Linh vuc cOng chirc, vién chirc
p | 1005384 L, tuyén cong chirc Mét phan

000.00.00.H10




1.005388. N S . A g
2 000.00.00.H10 Thi tuyén vién chtc Mot phan
1.005392. . PO , ar LA
3 000.00.00.H10 Xeét tuyen vién chuc Mot phan
1.005393. y s raia . At A
4 000.00.00.H10 Tiep nhan vao lam vién chtrc Mot phan
¢ | 1.005385. | Thi tuc tiép nhan vao cong chac (Piéu 18 Nghi dinh M6t ohin
000.00.00.H10| s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020). otp
2.002156. . 2 o , A A
6 000.00.00.H10 Xeét tuyén cong chuc Mot phan
2.002157. - A , Ap
7 000.00.00.H10 Thi ndng ngach cong chuc Mot phan
1.005394. | Thang hang chic danh nghé nghiép dbi vai vién i
8 1000.00.00.H10| chic Mat phan
g | 1.009339. | Thu tyc hanh chinh vé tham dinh dé an vi tri viéc lam Toan trinh
000.00.00.H10] (vién chuc)
10 | 1.009352. Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc Todn trinh
000.00.00.H10| 1am (vién chuc)
1.009354. | Thu tuc hanh chinh vé tham dinh s6 lugn 5i 1am | Taan tri
11 - ! TNg Nguo Toan trinh
1.009353. | Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh s6 luong
12 ' ' i 1am viéc thuoc tha 3 &t dinh cua bo. | Toan trinh
000.00.00.H10| hguol am Vviec thuoc tham quyen quyet dinn cua Do,
nganh, dia phuong
1.009339. | Thu tuc hanh chinh vé thAm dinh dé an vi tri viéc 1am | Toan 13
1 1000.00.00.H10) (cang chiic) Toan trinh
1.009352. | Thi tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh vi tri | Tasn 1
14 ; : - Toan trinh
11 | Linh vuc cOng tac Hoi
1.003503. | Cong nhan Ban van dong thanh lap hoi c6 pham vi s
1 1000.00.00.H10| hoat déng trong tinh Toan trinh
5 1.003858. | Xin phep dat van phong dai dién cua hdi co pham vi Toan trinh
000.00.00.H10| hoat d@ong trong ca nudc hoac lién tinh
1.00396. Phé duyét Diéu Ié hoi c6 pham vi hoat dong trong N
3 1000.00.00.H10| tinh, huyén Toan trinh
2.001481. T s
4 000.00.00.H10 Thanh lap Hoi Toan trinh
5 2.001678. | Cho phép doi tén Hoi co pham vi hoat dong trong Toan trinh

000.00.00.H10

tinh, huyén



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=247751
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248562
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248616
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248596
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=247751
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248562
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5 2.001688. | Chia, tach, sap nhap, hop nhat Hoi ¢6 pham vi hoat Toan trinh
000.00.00.H10| dong trong tinh, huyén
7 1.003900. | B4o c&o t6 chuc Pai hoi nhiém ky, Dai hoi bat Toan trinh
000.00.00.H10j| thuong cua Hoi
1.003918. | Ty giai thé dbi vai Hoi c6 pham vi hoat dong trong s
8 1000.00.00.H10| tinh, huyén. Toan trinh
1.003920. | Hop nhat, sap nhap, chia, tich quy c6 pham vi hoat N
¥ 1000.00.00.H10| dong trong tinh Toan trinh
10 | 1.003621. | Thay ddi giay phép thanh Iap hoic cong nhan diéu 1& Toan trinh
000.00.00.H10| quy c6 pham vi hoat dong trong tinh
1.003822. | Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy c6 | — . . .
11 1000.00.00.H10| pham vi hoat dang trong tinh, Toan trinh
2.001590. | Cong nhan Quy du diéu kién hoat dong va cong nhan | . . .
121 000.00.H10 | thanh vién Héi déng quan Iy Qus. Toan trinh
2.001567. | Coéng nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi d@ong |« . . .
13 1600.00.00.H10| quan Iy Qus. Toan trinh
1.003879. X oa o . o , s
14 000.00.00.H10 Doi tén quy co pham vi hoat dong trong tinh. Toan trinh
1.003866. | Tu giai thé d6i véi quy cd pham vi hoat dong trong | -~ . . .
15 1000.00.00.H10| tinh Toan trinh
1.003916. Lo ik s o s A N A LA A~ s
16 000.00.00.H10 Cap lai giay phép thanh lap va céng nhan diéu I¢ Quy | Toan trinh
1.003950. | Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh N
171000.00.00.H10| chi hoat déng. Toan trinh
IV | Linh vuc toé chire hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap
2.001946000. 2 . s N A . s
1 00.00.H10 Tham dinh viéc thanh 1ap to6 chuc sy nghiép cong lap | Toan trinh
2.001941000. | Tham dinh viéc t6 chic lai don vi su nghiép cong s
2 . g > < . 1 v T t h
00.00.H10 | lap. oan i
1.00373500. 2 s e R . A N
3 00.00.H10 Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap. Toan trinh
4 | 1.00933100. Tham dinh viéc thanh 14p t6 chtc hanh chinh nha Toan trinh
00.00.H10 | nudc
g | 1.00933200. Tham dinh viéc t6 chuc lai to chac hanh chinh nha Toan trinh
00.00.H10 | nuoc
6 | 1.00933300. | Tham dinh viéc giai thé to6 chiic hanh chinh nha | Toan trinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5602&qdcbid=6692&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5172&qdcbid=6692&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5516&qdcbid=6692&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5659&qdcbid=6692&r_url=tra_cuu_tthc_bg

00.00.H10 | nudc.
V | Linh vuc Xay dwng chinh quyén
L | 1:008694.00. | Phan loai don vi hanh chinh cap x& Toan trinh
00.00.H10
VI | Linh vec Cong tac Thanh nién
2.001717. S A $2 Al A o Ko gz s
1 000.00.00.H10 Thanh 1ap t6 chuc thanh nién xung phong ¢ cap tinh | Toan trinh
1.003999. o 2R A A e S es
2 000.00.00.H10 Giai thé t6 churc thanh nién xung phong ¢ cap tinh Toan trinh
2.001683. A i in " o Ao S s
3 000.00.00.H10 Xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong ¢ cap tinh | Toan trinh
\1I Linh vwe thi dua — khen thuwdéng
L | 2000449. | Tang thusng Bing khen cta Chua tich UBND tinh Toan trinh
000.00.00.H10| (khen tong ket cbng tac nam)
1000934, | Tang thuong Co thi dua caa UBND tinh; Bang khen
2 ' .~ cua Chu tich UBND tinh (khen tong két Cum, khoi | Toan trinh
000.00.00.H10j .
thi dua)
1.000924. 9 \ = Ko L. N
3 000.00.00.H10 Tang thuong Danh hiéu Chien sy thi dua cap tinh Toan trinh
2000287 o ? A A A A At X Ace Y N
4 000.00.00.H10 Tang thuong danh hig¢u ”Tap thé lao dong xuat sac Toan trinh
5 1.001593. | Tang thuong Co thi dua, Bang khen cua Chu tich Toan trinh
000.00.00.H10] UBND tinh theo dot hoac chuyén de
6 2.000422. | Tang thuong Bépg khen cia Chu tich UBND tinh Toan trinh
000.00.00.H10| thanh tich dot xuat
2 | 1.000681. |Tang thuong Bang khen cia Cha tich UBND tinh Toan trinh
000.00.00.H10j thanh tich doi ngoai
g | 2.000418. | Tang thuong Bing khen cia Cha tich UBND tinh Toan trinh
000.00.00.H10j cho gia gia dinh
VI | Linh vuc Van thu - Luu triv
1.003657. | Phuc vu viéc sur dung tai liéu cua doc gia tai Phong ar ot
1 1000.00.00.H10] doc Mat phan
p | LU hing thyc tai ligu luu tri an trinh
000.00.00H10 Cap ban sao, chung thuc tai licu luu trix Toan trin
3 | 2.001540. |Cap, cip lai Chirng chi hanh nghé luu trix Toan trinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=2322&qdcbid=31&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=1311&qdcbid=31&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=975&qdcbid=31&r_url=tra_cuu_tthc_bg

10

000.00.00.H10

B. THU TUC HANH CHINH UBND CAP HUYEN

M4 sé s . ) Mitc DVC
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh
I | Linh vuc TON giao
1 | 1.001228. | Thong bdo mé lop bdi dudng vé ton gido theo quy Toan trinh
000.00.00.H10| dinh tai khoan 2 Biéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido
Théng b&o danh muc hoat dong ton gido d6i vai to
g | 2000267. | o6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu xa thuse | Toan trinh
000.00.00.H10| cuce co d! atdongtong © ©
mot huyén
Théng b&o danh muc hoat déng ton gido bd sung dbi
1.000316. R PPN T N
3 Véi 16 chire ¢6 dia ban hoat dong tdn gido ¢ nhiéu xa& | Toan trinh
000.00.00.H10 A .
thugc mot huyén
1001220, | Thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién caa té chic
4 ' .~ tON giao, to chac ton gido truc thudc co dia ban hoat | Toan trinh
000.00.00.H10} ,. 2. A
dong & mot huyén
D& nghi to chure dai hoi cuia to chuc ton gido, to chirc
5 1.001212. |tdn giao truc thuoc, to6 chuc dwoc cap chuing nhan Toan trinh
000.00.00.H10| dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢
mot huyén
1.001204 Dé nghi t6 chic cudc 18 ngoai co so ton gido, dia
6 000.00.00 H10 dlenj hop phap da dang ky c6 quy mo to6 chic ¢ mot | Toan trinh
huyén
Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton
1.001199. s
7 gido, dia diém hop phap da dang ky cd quy mo td | Toan trinh
000.00.00.H10
chuc 6 mot huyén
Thong bao to chic quyén gop ngoai dia ban mot xa
8 1.001180. |nhung trong dia ban mot huyén, qthj x4, thanh phc} Toan trinh
000.00.00.H10| thudc tinh cta co s& tin ngudng, t6 chuc tén gido, to
chirc tén giao truc thuoc
Il | Linh vuc cbng tac hoi
1.003841. R . N . N C s
1 000.00.00.H10 Cong nhan ban van dong thanh lap hoi Toan trinh
1.003827. . N s
2 000.00.00.H10 Thanh lap hoi Toan trinh
3 | 1.003807. |Phé duyét diéu I¢ hoi Toan trinh
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000.00.00.H10

1.003783. o . e A N
4 000.00.00.H10 Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi Toan trinh
1.003757. s A pAr A s
5 000.00.00 H10 Doi tén hoi cap huyén Toan trinh
1.003732. . e i N
6 000.00.00.H10 Hoi tu giai the Toan trinh
2| 2.002100. | Béo cdo t6 chuc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong Todn trinh
000.00.00.H10j cuaa hoi
1.005203. 2 en . N
8 000.00.00.H10 Doj tén qu‘ Toan trinh
1.005358 Tham dinh ho so nguoi dang tryc tiép tham gia ho  at
9 000.00.00.H10 iﬁgg chu thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé suc Toan trinh
1.005201 Xem xét, chi tra chi phi cho nguoi dang tryc tiép
10 ' . | tham gia hoat dong chir thap do bi tai nan dan dén Toan trinh
000.00.00.H10| ... .=. -, 3
thiét hai vé suc khoe.
I11 | Linh vuc Té chirc hanh chinh don vi sw nghiép
2.001946.00 2 L LKA A P St
1 0.00.00.H10 Tham dinh viéc thanh lap to chac su nghiép cong lap. | Toan trinh
2.001941.00 | Tham dinh viéc to chac lai don vi sy nghiép cong | — . . .
2| 0.00.00.H10 | lap. Toan trinh
1.003735.00 2 . TP : A s
3 0.00.00.H10 Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap. Toan trinh
4 1.009334.00 | Tham dinh viéc thanh lap t6 chic hanh chinh nha Toan trinh
0.00.00.H10 | nudc
¢ | 1.009335.00 Tham dinh viéc t6 chuc lai t6 chac hanh chinh nha Toan trinh
0.00.00.H10 | nudc.
1.009336.00 2 PN S SR , o 3 e
6 0.00.00.H10 Tham dinh viéc giai thé to6 chirc hanh chinh nha nudc | Toan trinh
IV | Linh vue thi dua — khen thuwdéng
L | 2.000414. | Tang Giay khen caa Chu tich UBND cap huyén vé Todn trinh
000.00.00.H10] thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri;
2.000402. | Tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién; N
2 1000.00.00.H10 Toan trinh
1.000843. | Tang danh hiéu Chién sy thi dua co so s
3 000.00.00.H10 Toan trinh
4 2.000385. | Tang danh hiéu Lao dong tién tien Toan trinh

000.00.00.H10



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5362&qdcbid=6692&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=1244&qdcbid=31&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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g | 2.000374. | Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén ve Toan trinh
000.00.00.H10j thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
g | 1.000804. | Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén vé Ton trinh
000.00.00.H10| thanh tich @ot xuat
2 | 2.000364. | Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén vé Todn trinh
000.00.00.H10| khen thuong doi ngoai
g | 2.000356. | Tang thusng Gidy khen cua Chu tich UBND cap Ton trinh
000.00.00.H10| huyén vé khen thuéng cho gia dinh
C. THU TUC HANH CHINH UBND CAP XA
M4 s6 A X ) Mirc DVC
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh
I | Linh vuc TON gido
2.000509. | Pang ky hoat dong tin ngudng N
1 000.00.00.H10 Toan trinh
1.001028. | Pang ky bo sung hoat dong tin ngudng s
2 000.00.00.410 Toan trinh
1.001055. | Bang ky sinh hoat ton gido tap trung N
3 1000.00.00.H10 Toan trinh
4 | 1.001085. | Thong béo danh muc hoat dong ton gido ddi véi to Toan trinh
000.00.00.H10| chirc c6 dia ban hoat dong tén gido & mot xa
¢ | 1.001085. | Thong béo danh myc hoat dong ton gido bo sung ddi Toan trinh
000.00.00.H10| vai té chuc co dia ban hoat dong tén gido & mot xa
1.001090. | Ping ky thay d6i nguoi dai dién cua nhém sinh hoat | . .
6 1000.00.00.H10 t6n gido tap trung Toan trinh
- | 1.001098. Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap Toan trinh
000.00.00.H10, trung trong dia ban mot x&
g | 1.001109. P& nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap Toan trinh
000.00.00.H10, trung dén dia ban xa khac
g | 1.001156. | Thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton Toan trinh
000.00.00.H10, giao tap trung
1.001167. | Théng bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa
10 [000.00.00.H10| cua co sé tin ngudng, to chac ton gido, to chac ton | Toan trinh
giao truc thuoc
Il | Linh vuc thi dua — khen thwéng
1 | 1.000775. | Tang Giay khen cua Chu tich UBND cap x& vé thuc | Toan trinh
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000.00.00.H10

hién nhiém vu chinh tri.

2.000346.

000.00.00.H10

Tang Giay khen cua Chu tich UBND cap x4 ve thanh
tich thi dua theo dot hoac chuyén de.

Toan trinh

2.000337.

000.00.00.H10

Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cAp x4 vé thanh
tich dot xuat.

Toan trinh

2.000305.

000.00.00.H10

Xét tang danh hiéu Lao dong tién tién

Toan trinh

1.000748.

000.00.00.H10

Tang thuong Gidy khen cua Chu tich UBND cap x&
cho gia dinh

Toan trinh

D. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

STT

M43 sb
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc xay

dung chinh quyén

2.000465.

000.00.00.H10

Thanh lap thdn, 4p, khu phé mai (cap tinh, cap huyén,
cap xa)

Toan trinh
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Phan 11
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
NGANH NQI VU TINH BINH PHUGC

A. TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAl TRUNG TAM HANH
CHINH CONG TINH

I. LINH VUC TON GIAO

1. Pé nghi céng nhan t6 chikc ton gido cé dia ban hoat dong & médt tinh.
M4 sé6 TTHC: 1.001894.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: T6 chtc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giéo co
dia ban hoat dong & mot tinh da diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 caa Luat
Tin ngudng, ton gi4o 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hodc giri hd
so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop héd so truc tiép cho bd phan tiép
nhan ho so cia S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dia chi:
S6 727, Quédc 16 14, phudng Tan Binh, thanh phb Bdng Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan ti€p nhan ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan thong qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: S& Noi vu (Ban Ton gido) phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thuc hién 37 ngay lam
Viéc.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can ci To trinh cua S& Noi vu (Ban Ton
gido) cong nhan hoic khong céng nhan to chuac ton gido co dia ban hoat dong &
mét tinh. Truong hop khong céng nhan phai tra loi bang van ban va néu rd Iy
do. Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.
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b) Céch thikc thuc hién:
- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Van ban tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chirc tir khi dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong tén giao;

+ Danh sach, Ban sao c6 chung thuc dién tir cac gidy to: So yéu 1y lich,
phiéu Iy lich tu phap, ban tdm tit qué trinh hoat déng tén gido cua nguoi dai
dién va nhitng ngudi duy kién 13nh dao t6 chic

+ Ban tom tat gido ly, gido luat, 1& nghi;

+ Hién chuong cua té chuc;

+ Ban ké khai tai san hop phap cua té chuc;

+ Gidy to chang minh cé dia diém hop phép dé dat tru so.
- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thei han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€ (trong @6, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay, S& Noi vu 37
ngay, UBND tinh 07 ngay)

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chac duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong tén giao c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban Ton gi4o).

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan to chirc
tén gido hoac van ban tra 15i vé viéc khdng cdng nhan td chic ton gido.

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- P& nghi cbng nhan to chac tén gido (Mau B9, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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- Quyét dinh vé viéc cong nhan to chtc ton gido (Mau A2, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoat ddng 6n dinh, lién tuc tir da 05 nam trd 18n ké tir ngay duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong tén giao.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat Tin ngudng, ton
giao.

- Nguoi dai dién, nguoi lanh dao t6 chirc 1a cong dan Viét Nam thuong tr
tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan su day du; khong trong thoi gian bi ap
dung bién phap xur ly hanh chinh trong linh vyc t in ngudng, tén giao; khong co
an tich hodc khdng phai 12 nguoi dang bi budc toi theo quy dinh caa phap luat vé
t tung hinh su.

- C6 co cAu to chirc theo hién chuong.

- C6 tai san doc 1ap voi ca nhan, t6 chire khac va ty chiu trach nhiém bang
tai san cua minh.

- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mét cach doc 1ap.

1) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido

Méu don, to khai hanh chinh
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Mau B9
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

e, NEAY......thdng......nam... ...
PE NGHI
Céng nhén t6 chirc tén giao

TrusSO CUAto ChUC: ...
TRUGC tON GIAO: ...\ttt
Nguoi dai dién:

CO CAU O CNUIC: e,

Vin ban kém theo gém: Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua té chic tir
khi dugc cap chiing nhan ding ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap, ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhimg nguoi du kién lanh dao to chuc; ban tom tat giéo ly, gi4o luat, 18
nghi; hién chuong cua té chic; ban ké khai tai san hop phép cua to chic; gidy to
chtng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi)
(1) Pia danh noi c6 try s¢ cua té chirc.
(2) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi dé nghi cong nhan t6 chirc tén gido c6 dia

ban hoat déng & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan c4p tinh d6i véi dé nghi cdng nhan té chie t6n gido co dia ban hoat dong & mot

tinh.
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(3) Tén té chirc dd duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao.

Mau A2
......... M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:...... /Qb- ...... (@)
W ngay.....théng.....nam......
QUYET PINH

V& viéc cdng nhan té chirc ton gido

Cin ct Diéu 21 va Diéu 22 cua Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016;

LG4 1 | PP PPRT
....................................... et
(23 1 o] PP PP PPPPPP R
D e Rt 10|10
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan td chuc ton giao:
Tén t6 chirc ton gido (Chit in hoa): ............veiveiiieiiee e,
Tén giao dich qUAC & (NEU CO): ...evveiee e
Try S& CUA 10 CNUC tON GIAO:. ...\ e e e e
TRUGC tON IA0: ...t
Nam hinh thanh tal Vi€t Nam:............oooiii i,
Ton chi, muc dichhoat dong:.............oooiiiiiiiii e,
CO CAU D CNTIC: .ot e,
Piaban hoat d0ng:...........cooiiii i,
Pitu 2. ..o © duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua

phép luat Viét Nam va Hién chuong cua t6 chirc d3 du gc co quan nha nuéc co
tham quyén chap thuan.

bieu 3. (higu luc cuia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noi nhgn: L ...
- Nhu Piéu 3; (Chiz ky, ddu)
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- Luu: VT,.....

2. Ping ky thuyén chuyén chire séic, chirc viéc, nha tu hanh 13 nguoi
dang bi budc tdi hodc chwa dwoc x6a an tich. Mad sé6 TTHC:
1.001854.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: T6 chuc tén gido, to chic ton gido truc thude trude khi thuyén
chuyén chtre sdc, chic viée, nha tu hanh 13 ngudi dang bi budc ti hodc chua
duoc x06a an tich 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoac giri ho so
qua dich vu buu chinh céng ich hoac ndp hé so truc tiép cho bo phan tiép nhan
hd so cua S& Nbi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng t inh dia chi: S&
727, Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan hd so va hen ngay tra
két qua va chuyén ho so dén Ban T6n gido - S& Noi vu. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hod so chua day da, hop 18 theo quy dinh thi hudng dan thong qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hé so (néu guri
hd so qua dich vy buu chinh céng ich hodc nop hé so truc tiép) té chic bd
sung, hoan thién.

- Budc 2: So Noi vy (Ban Ton gido) phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh vian ban ding ky, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thyc hién 14
ngay lam viéc.

- Budce 3: Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia S& Nbi vu (Ban
T6n giao) chap thuan hodc khong chap thuan ding ky. Truong hop khong chap
thuan phai tra loi bang van ban va néu rd Iy do. Thoi gian thuc hién 05 ngay
lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho to chic theo cac hinh thic da dang ky. Thoi gian
thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vy cong;

- Hoic gui qua hé thong buu chinh cong ich;
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- Hoiic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).
- S6 luogng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay S & Noi vu nhan
dugc van ban dang ky hop I€ (trong do, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
01 ngay, So Noi vu 14 ngay, UBND tinh 05 ngay)

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuc ton gido, t6 chirc
tén gi4o truc thudc thuyén chuyén chirc sic , chirc viéc, nha tu hanh 1a ngudi
dang bi budc toi hoac chua dugc x6a an tich.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: (So Noi vu) Ban T6n giao.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hoac
khong chap thuan dang ky.

h) Lé phi: Khong c6.
i) Tén miu don, mau to khai:

Ping ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngudi dang
bi budc toi hodc chwa duoc x6a &n tich (Mau B22, Phu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Cin cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gido.

Mau don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

R ngay...... thang......nam... ...

PANG KY
Thuyén chuyén chirc sic, chiic viéc, nha tu hanh

1a ngwoi dang bi bugc téi hoac chwa dwec x6a an tich

Mau B22

........

.........

.........

.........

Kinh g .......... @
Tén t6 chac (ch in hoa):.....vvvveeeeee e, B
U SO e
Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chic viéc, nha tu hanh véi cac noi
dung sau:
Ho va tén ngudi dugc thuyén chuyén:...........ooooeeveieeeinnn....
T&n goi trong ton Gido (NEU CO):..nvvn e
Chacvu: ..ooooiiii, cPham i ..o
LY do thUYBN CRUYEN: .. ... et
Pia ban hoat dong ton gido trude khi thuyén chuyén: ..............
Pia ban hoat dong ton gido sau khi duoc thuyén chuyén dén:.....
Thoi diém du Kién thuy@n chuyén: .........oooovveeiieiieiieiin .

TM. TO CHUTC @
(Chiz ky, dau)

(1) Dia danh noi ¢6 tru s¢ cua t chirc ton gido hoac té chuc ton gido truc thugc.

(2) Uy ban nhan dan cip tinh noi du kién chiic sic, chic viéc, nha tu hanh thuyén chuyén dén.

.........

(3) Té churc t8n gido hodc td chirc ton gi4o truc thudc thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh.
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3. Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nuée ngoai cw tri hop
phép tai Viét Nam. Ma so TTHC: 1.001843.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi nude ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam c6 nhu cau sinh
hoat ton giao tap trung tai co s¢ ton gido hodc tai dia diém hop phap khac 13p ho
so truc tuyen trén Cong Dich vu cong hoac gij ho so qua dich vu buu chinh
cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tiep nhan ho so cua S¢ Noi vu tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16 14, phuong
Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1€ theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bo sung ho so (neu gui
ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop hé so truc tiép) té chirc bo sung,
hoan thién.

- Buodc 2: S¢ N6i vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thuc hién 14 ngay lam
VIEc.

- Bude 3: Uy ban nhan dén tinh can ¢t To trinh cia So Noi vu (Ban Ton
giao) chap thuan hoac khong chap thuan ve viéc sinh hoat ton giao tap trung cua
ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam. Truong hop khong chap thuan phai
tra 101 bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh dé tra cho t6 chac theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thyc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vy cong;

- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao dién tur cac gidy to chang minh viéc cu tra hop phép tai Viét
Nam cta nguoi dai dién;
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+ Van ban dong y cua nguoi dai dién co so ton giao hogc gi ay to chung
minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
- S6 luogng hd so: 01 (bo).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ke tir ngay S & Noi vu nhan du
ho so dé nghi hop 1€.Trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay;
- So Néi vu 14 ngay;
- UBND tinh 05 ngay.

d) Poi twgng thyc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua nhom
nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam co6 nhu cau sinh hoat ton giéo.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n gi4o).
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Vin ban chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton giéo tap
trung ctia nguoi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.

h) Lé phi: Khdng co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi sinh hoat t6n giéo tap trung Cua nguoi nude ngoai cu trt hop phap tai
Viét Nam (Mau B36, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton giado ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
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Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay......thang......nam......
PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung cua ngwoi nwoc ngoai
cw tra hgp phap tai Viét Nam
Kinh gi: .......... @

Nguoi dai dién:
Hovatén: ............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: ..........ccccvvinee,
Qudc tich: ............... TON ZIAO: o

Pé nghi sinh hoat tén gido tip trung c iia ngwodi nwée ngodi cw tri hop
phép tai Viét Namvéi cac noi dung sau:

5 0
N1 dung sinh hoat ton I140: ..cceevvviiiiiii e
TROT Ian: ... e
Co s ton gi4o hoic dia diém du kién sinh hoat t6n gido: .......cccccee........
S6 lwong nguoi tham GIar ........c..oeeeue et

Vin ban kém theo gém: Ban sao ¢ ching thuc gidy to ching minh viée cu
trd hop phép tai Viét Nam cua ngudi dai dién; van ban dong y cua nguoi dai
dién co s& t6n gido hodc gidy to chimg minh ¢6 dia diém h op phap dé sinh hoat
ton giao tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

(1) Pia danh noi c6 co sé ton gi4o hoic dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung
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(2) Uy ban nhén dén c4p tinh noi c6 co s& t6n gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton giéo tap trung

4. e nghi thay déi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh. Ma so TTHC: 1.001807.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Trude khi thay doi tén, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc co dia bén‘hoat dong & mot tinh 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu
cong hoac gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop ho so tryc tiep
cho bo phan tiép nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dia chi: S6 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung ho so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nh&n dan tinh. Thoi gian thuc hién 14 ngay lam
VIEC.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can ctr To trinh cua So Noi vy (Ban Ton
giao) chap thuan hogc khdng chap thuan ve viéc thay doi tén cua to chuc ton
giao, to chl’rc ton giao truc thuQc ¢ dia ban hoat dong & mot tinh. Truong hop
khéng chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién
05 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozic guri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
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- Thanh phan hd so: Van ban dé nghi (theo mau).
- S6 luogng hd so: 01 (bo).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy S & Noi vu nhan du
ho so dé nghi hop 1é. Trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng 01 ngay;
- So Néi vu 14 ngay;
- UBND tinh 05 ngay.

d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chirc
ton giao truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh thay doi tén cua to chac.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban Ton gi&o).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hodc
khéng chap thuan ve viéc thay doi tén cua td churc ton gido, t6 chac ton giao truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

h) Lé phi: Khéng cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Dé nghj thay doi tén cua to chic ton gido
hoac t6 chuc ton gido truc thuoc (Mau B11, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/Nb-
CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Cén ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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) ) o ) i ) Mau B11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
WO ngay......thang......nam......
PE NGHI
Thay déi tén cia té chirc tdn gido hodic td chirc ton gido truc thugc
Kinh gui:.......... @

Tén t6 chic toN gido (ChiEt I h0QA): .. oveeeeeeeee e,
Tru S& CUA 0 CNTC tON GIAOT. ... e e
Nguoi dai dién:

Hovatén:..........coooiiiiii s Nam sinh:.............o e
T&n goi trong ton GIA0 (NEU COY:...evvneee et e,
Chac Vi, PhAM Vi (NEU COY:... et e,
S6 CMND/S6 hé chiéu/Sb dinh danh cA nhan: ..........coovvveiviin e,

pé nghi vé viéc thay ddi tén caa to chirc .9 ... V61 cac ndi dung sau:
LY do thay GO0t ... ovueeeee et
Téncuatd chirc .....vevveeee ®) trude khi thay dbi:..........veeeve. .

Tén giao dich quédc té sau khi thay doi (Néu cO): ......eevvvneeiieeeiiinnen,
Du Kién thoi diém thay d0i:.......eeveeeeeee e

Vin ban kém theo gom: Ban sao c6 chiing thyc quyét dinh cong nhan t6
chuc ton giao cua co quan nha nu6c €O tham quyén dbi véi truong hop thay doi
tén cua té chuc ton gido; ban sao c6 chiing thuc van ban chap thuan thanh Iap,
chia, tach, sap nhap, hop nhét to chuc tén gio truc thudc cia co quan nha nudc
c6 tham quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chac ton
glao truc thudc caa td chie ton gido hoac t6 chirc ton gido tryc thudc quan 1y truc
tiép dbi véi truong hop thay doi tén cua t chire ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC
(Chaz ky, dau)

(1) Dia danh noi c6 tru s¢ cia td chuc ton gido.
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(2) Co quan quéan 1y nha nudc vé tin ngudng, tn gido & trung wong ddi vai viée d& nghi thay ddi tén cua té chirc ton
gido hoc té chuc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh déi véi viéc dé nghi thay
ddi tén cua té chuc t8n gido hoac tb chirc ton gi4o truc thudce c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

(3) Tén té chuc ton gido hoic té chirc tdn gido truc thugc.

5. Pé nghi thay doi tru sé caa to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thugc. Ma so TTHC: 1.001797.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buédc 1: Trude khi thay doi tru so, to chirc ton gido, t6 chuc ton giéo truc
thuoc lap ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cdng hoac gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bd phan tieép nhan ho so ctia So
NOi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16 14,
phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung ho so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S6 Noi vu (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhéan dan cap tinh. Thoi gian thuc hién 14 ngay
lam viéc.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can cir To trinh cia So Noi vy (Ban Ton
gi4o) chap thuan hozc khong chap thuan vé viéc thay doi tru sé caa té chic ton

glao té chirc ton gido truc thudc. Truong hop khong chap thuan phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thu hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc gri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so: Van ban dé nghi (theo mau).
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- S6 luogng hd so: 01 (bo).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy S & Noi vu nhan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So Néi vu 14 ngay,
- UBND tinh 05 ngay.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chic
ton giao truc thudc thay doi tru s¢ cua to chuec.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n gi&o).

g) Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Van ban cbép thuan hoac
khéng chap thuan veé viéc thay doi tru s& cua to chuc ton gido, té6 chac tdn giao
truc thudc.

h) Lé phi: Khdng cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi thay doi tru s¢ cia to chirc ton
giao, t6 churc ton gido truc thuoc (Mau B12, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong co.
1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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Mau B12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
...(1)..., ngay......thang......nam......

PE NGHI
Thay dédi tru s¢ ctia té chire tdén gido hodic td chirc ton gido truc thudc
Kinh gi: .......... @
Tén t6 chac (chi in hoa):............... e,
NGUOT Al QIEN: ... e
Hovatén:..........coooiiiiii s Nam sinh:.............o e
T&n goi trong tdn Gid0 (NEU COY:...evvn et e,
Chac Vi, PRAM Vi (NEU COY:.vvn et e,
S6 CMND/S6 hé chiéu/Sé dinh danh cA nhan: ..........cooeviviin e,

Pé nghi thay déi tru sé cia to chire ... ... véi cac ndi dung sau:

LY do thay @01 ...ovvneien et
Tru s& cua t6 chirc trude khi thay dois...........oveiiieeeiie e :
Tru s& cta t6 chirc sau khi thay d0i:.........uvevieeeeiiee e :
Du Kién thoi diém thay d0i: .......veeveeeeee e

Vin ban kém theo gom: Ban sao ¢6 chiing thuc quyet dinh céng nhan tb
chac ton giao dbi voi trudng h0’p thay d6i tru so cua td chirc ton gido dén dia
ban tinh khéac hoic ban sao c6 ching thuc van ban chap thuan thanh Iap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat té chac tdn gido truc thudc cia co quan nha nudc co
tham quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chirc ton giéo
tryc thudc caa té chic tén gido hoac t6 chic ton gido truc thudc quan ly truc tiép
d6i véi truong hop thay doi tru sé cua to chire ton gido truc thudc dén dia ban
tinh khac; van ban chap thuan cua to chirc t6n gido hoic to chirc tén gido truc
thudc quan ly truc tiép to chic t6n gido truc thuoc vé viéc thay doi dia diém;
gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru s& mai.

TM. TO CHUC @
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(Ché ky, ddu)

(1) Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chirc ton gido hodc t chirc ton gido truc thudc.
(2) Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tru s6 méi.
(3) T4 chuc tdn gido hodc tb chirc t6n gido truc thude

6. Pé nghi cap ding ky phap nhén phi thuong mai cho t6 chirc ton gido
truc thugc c6 dia ban hoat dong & mot tinh. Ma so TTHC:
1.001775.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido dé nghi cép dang ky phap nhan phi thuong mai
cho t6 churc ton giao truc thude cd dia ban hoat dong trong tinh 1ap ho so truc
tuyen trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop ho so truc tiep cho bd phan tiep nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi : S6 727, Quoc 10 14, phuong Tan
Binh, thanh pho Bong Xoal, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ N6i vu (Ban Ton giao) phdi hop Véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan cap tinh. Thoi gian thuc hién 32 ngay
lam viéc.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can ctr T trinh cua So Noi vy (Ban Ton
giao) chap thuan hogc khong chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi
thuong mai cho t6 Chl,:I'C ton giao truc thuéq c6 dia ban hoat d@ong trong tinh.
Truong hop khong chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu ré ly do. Thoi
gian thuc hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho td chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
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- Hoic giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban dé nghi (theo mau).
- Sb luong hd so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ke tir nga y S6 Noi vu nhén du
ho so dé nghi hop 1€. Trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay;
- S0 Noi vu 32 ngay,
- UBND tinh 07 ngay.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido dé nghi cap
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong trong tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n gi4o).

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc
ton giao truc thudc.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi cap dang ky phap nhan phi thuvong mai cho t6 chuc ton giao
truc thuoc (Mau B15, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 churc
ton giao truc thuoc (Mau A3, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ¢ mot tinh dé duoc to
chire ton gido d€ nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai phai dap tng cac
diéu kién sau:

- C6 co cau to chirc theo hién chuong.

- C6 tai san doc 1ap véi c& nhan, td chie khac va tu chiu trach nhiém bing
tai san cua minh.

- Nhan danh t chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc 1ap.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem

Mau B15
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

1 . . .
R ngay...... thang......nam... ...

PE NGHI
Cép diing ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc tén gido true thude
Kinh gui: .......... @
Tén to chirc toN gido (Chit N hoa): ...ovveeeee e

Pé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong m ai cho td chirc tén giao
trwe thudc voi cac ndi dung sau:

Tén giao dich qUAC t& (NEU CO): ...vvve i

Nguoi dai dién:
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Dia ban hoat dong cua té chtc tdn gido truc thudc: ....vvveeeeeeeeenn.. .
Co cAu t6 churc cua té chirc ton gido truc thudC: «o..vve e,
S lugng tin dd chuc sic, chic viéc, nha tu hanh tai thoi diém dé nghi.. .......

Vin ban kém theo gom: Ban tom tat qua trinh hoat 46 ng ton giéo cua t6
chuc ton gido truc thudc tir khi duoc thanh 14p, chia, tch, sap nhap, hop nhat;
danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap , ban tém tit qua trinh hoat dong
ton giao cua nguoi dai dién va nh ng nguoi lanh dao cua t6 chue ton gido truc
thudc; ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap ctiat 6 chiic ton glao
trye thudc; hién chuong, diéu 1& hodc cac vin ban c6 noi dung twong tu cia to
chure ton giao truc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chi ky, ddu)
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(1) Pia danh noi ¢6 tru s ciia té chirc ton gido dé nghi cip diang ky phap nhan phi thuong mai ddi vai té chuc ton

gido truc thudc.

(2) Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi voi d& nghi cip dang ky phap nhéan phi
thuong mai cho té chuc t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi véi d& nghi cip

ding ky phap nhan phi thwong mai cho t chirc tdn giao truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

Mau A3

""""" M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
Sb:....../Qb- ... @ NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay......thang......nam......

QUYET PINH
Vé viéc cap dang ky phap nhan phi thwong mai

cho té chitc tén gido truc thugce
(4)

Cin ctr Biéu 30 cua Luat Tin ngudng, ton gi4o ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can ct Pieu 9 cua Nghi dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30 thang 12
nam 2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Luat Tin ngudng, ton giéo;

Can CU e ;
X AE NGNT CUA. et ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cép dang ky phap nhén phi thuong mai cho ..... 0 ................
TRUGC 16 ChTC tON IAO: ..o
Tru SO CUa ... Ol
Pia ban h0at déng tongiaocaa..... O,
pieu 2. ....”)... duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét

Nam va hién chuong cta to chic duge co quan nha nudc c6 tham quyén chap
thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chuc, ca nhan ¢ lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.
Noi nhgn:
- Nhu biéu 3; (Chiz ky, ddu)
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- Luu: VT, .....

(1) Co quan nha nuéc ¢ tham quyén ban hanh Quyét dinh.

(2) Viét tt tén co quan ban hanh Quyét dinh.

(3) bia danh noi ban hanh Quyét dinh.

(4) Tha truéng co quan nha nuéc c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

(5) Van ban quy dinh chue niang, nhiém vy, quyén han va co cu tb chic cia co quan ban hanh Quyét dinh.

(6) Tén té chic ton gido tryc thude duoc cip dang ky phap nhan phi thuong mai-

7. Pé nghi tw giai thé cia to chire ton gido cé dia ban hoat dong & méot
tinh theo quy dinh cia hieén chwong. Ma so TTHC: 2.000713.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: To chic tdn gido co dia ban hoat dong & mét tinh tu giai thé
theo quy dinh cua hién chuong cia to chac lap ho so truc tuyén trén Cong Dich
vu cOng hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep
cho bo phan tiep nhan ho so cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh dia chi: SO 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai,
tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan thong qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bude 2: S¢ Ngi vu (Ban Ton gido) phdi hop véi cac co quan lign quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thuc hién 22 ngay lam
VIEc.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can ctr T trinh cua So Noi vy (Ban Ton
giao) chap thuan hoac khong chap thuan ve viéc ty giai the theo quy dinh cua
hién chuong cua t6 chuc ton gido. Truong hop khong chap thuan phai tra 16i
bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thie da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thikc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;



37

- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban dé nghi (theo mau).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thei han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy h ét thoi han thanh
toan cac khoan ng (neu c6) va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thdng bao cua
to chirc ma khong co khiéu nali, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- SO ' Noi vu 22 ngay,

- UBND tinh 07 ngay.

d) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: To chiic ton gio co dia ban
hoat dong & mot tinh dé nghi tu giai thé to chic ton gido theo quy dinh cua hién
chuong cua to chuc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Noi vu (Ban Ton gi4o).

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac
khong chap thuan veé viéc ty giai thé theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chuc
ton gido.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

- B¢ nghi giai thé to chirc ton gido hodc to chuc ton gido truc thudc theo
quy dinh cua hién chuong cua to chac ton giao. (Mau B16, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chac ton gio hodc to chirc ton
giao tryc thudc giai the theo quy dinh cua hien chuong cua to chirc ton giao
(Mau A4, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic ton gido c6 dia ban hoat dong & maot tinh tu giai thé theo quy
dinh cua hién chuwong co trach nhiém thdng béo thoi han thanh toan cac khoan
no (néu cd) cho cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat
trén nam so bao viét hodc bao dién tir lién tiép & dia phuong.

- Thoi diém Uy ban nhan dan tinh chap thuan cho té chuc tén gido giai thé
la thoi diém to chac phai nop lai ban chinh quyét dinh c6ng nhan t6 chac ton
gido; gidy chung nhan caa co quan cbng an vé viéc to chic da nop, huy con dau
theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kém
Mau B16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai thé té chirc ton gi4o hoic td chirc ton gido truc thudc

theo quy dinh ciia hién chwong cia té chirc tén gido
Kinh gi: .......... @

P& nghi giai thé t chirc ton giao ho ic td chirc ton gido truc thugc theo
quy dinh cia hién chwong cua to chire ton giao voi cac ndi dung sau:

Tén t6 chire ton giao ho ic td chic tdn gido truc thude dé nghi duogc giai
DG e

Tru SO CUA O CRTUC: « v
INGUOT A1 QIEN:...uiiviiiiieie et sre e sre e
Hovatén:.......ooooo i, Nam sinh:......

TN goi trong ton GIA0 (NEU COY:...evvneee et e,
ChUc Vu, PhAM VI (NEU CO): ettt e,
S6 CMND/S6 ho chiéu/S6 dinh danh ca nhan: ...................cccceve e,
Ngay CAp:..........eeen NOT CAP ettt e e
Ly do @IA1 the: . ..ooeei et
Du kién thoi diém giai the:.........ooveeeii e

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thtc xir ly
tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc khoan no (néu c6); danh sach to
chuc ton gido truc thudc thudc to chirc ton gido ddi véi viéc giai thé to chic ton
gido hoic danh sach to chuc tén gido truc thudc thudc té chic ton gido truc
thuoc bi giai thé ddi véi viéc giai thé to chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)
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(1) Dia danh noi ¢6 try s¢ cua td chirc ton gido hoac té chuc t6n gido truc thude dé nghj giai thé.

--------- o) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

A 2 3 \ ’ -
So:...... /Qb- ...@ WO ngay ...... thang ...... nam ......
(2) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi d& nghi giai thé tb chic ton gido, td chirc
t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cép tinh dbi véi d& nghi giai thé t6 chuc tén gido, td

chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh. (3) Té chirc ton gido hozc td chirc ton giéo truc thudc d& ngh.
Mau A4
QUYET PINH
Vé viéc chap thuan cho té chitc tén gido hodc té chirc ton gido truc thudc

giai thé theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chic ton giao
(4)

Cin ctr Biéu 31 cua Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Cian ctr Piéu 10 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2017 caa Chinh pha quy dinh chi tiet mot so6 dieu va bién phap thi hanh
Luat Tin ngudng, ton gido;

Puoc giai thé theo hién chuong ctia to chic tir ngdy ... thang.... nam .......

Piéu 2. ....... ®) ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chic theo hd so dé
nghi giai thé ngay ... thang ... nam .... cua to chuc.

biéu 3. (Hiéu luc cia Quyét dinh; ghi tén co quan, o chirc, c& nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhén: L. @ s
- Nhu Diéu 3; (Chiz ky, dau)

-Luu: VT, .....

(1) Co quan nha nuéc ¢ tham quyén ban hanh Quyét dinh.

(2) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
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(3) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

(4) Thu trudng co quan nha nuéc ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

(5) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cta co quan ban hanh Quyét dinh.

(6) Tén té chc ton gido hoic té chirc tdn gido truc thugc.

8. Pé nghi giai thé té6 chirc ton gido truc thude 6 dia ban hoat dong &
Mm@t tinh theo quy dinh cua hién chwong cua to chwc. Ma so TTHC:
1.001550.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: T6 chuc ton gido, té chuc ton gido truc thudc giai thé to chirc
ton giao truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cuaa hién
chuong cua t6 chirc 1ap ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so
qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tiép nhan
ho so cua S& NOi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh congt inh dia chi: SO
727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan thong qua
cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buodc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thuc hién 22 ngay lam
VIEC.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can ctr T trinh cua So Noi vu (Ban Ton
giao) chap thuan hodc khong chap thuan ve viéc giai the to chirc ton giao tryc
thudc co dia ban hoat dong & mot ;inh theo quy dinh cﬁa‘hién chuong cua to chuic
ton gido. Truong hop khdng chap thuan phai tra 1oi bang van ban va néu rd ly
do. Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;
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- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban dé nghi (theo mau).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thei han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy h ét thoi han thanh
toan cac khoan ng (neu c6) va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thdng bao cua
to chirc ma khong co khiéu nali, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- So Noi vu 22 ngay,

- UBND tinh 07 ngay.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chic
tdn giao truc thudc giai thé to churc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh caa hién chuong cua té chuec.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n gi4o).

g) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc giai thé to chuc ton gido truc theo quy dinh cua hien
chuong cua to chuc.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- B¢ nghi giai thé to chirc ton gido hodc to chuc ton gido truc thudc theo
quy dinh cua hién chuong cua to chac ton giao. (Mau B16, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chac ton gio hodc to chirc ton
giao tryc thudc giai the theo quy dinh cua hien chuong cua to chirc ton giao
(Mau A4, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh bi giai the
theo quy dinh cua hién chuong c6 trach nhiém thdng bao thoi han thanh toan cac
khoan ng (néu cd) cho céc to chirc, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat trén nam so6 bao viét hoac bao dién tu lién tiep ¢ dia phuong.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan tinh chap
thuan viéc gié}i ghé, to chuc ton giao hoac td chac tén giég truc thuoc co trach
nhiém giai thé to churc tbn giao truc thuoc va nop lai cho Uy ban nhan dan tinh
cac van ban sau day:
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+ Ban chinh van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat
t6 churc ton gido truc thudc cla co quan nha nudc c6 tham quyeén;

+ Ban chinh vin ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton
giao truc thudc cua to chuc ton giao hoac to chirc ton giao tryc thugc quan ly
truc tiep;

+ Danh séch to chirc ton gido truc thudc thuge to chirc ton gido truc thuoc
bi giai thé:

+ Gidy chung nhan hoic van ban Xac nhan cua co quan cong an vé Viéc to
chirc tén gido truc thudc giai thé da nop, huy con dau theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
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Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
PE NGHI
Giai thé té chirc ton gi4o hoic td chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chirc ton gido
Kinh gii: .......... @

P& nghi giai thé t chirc ton giao ho ic td chirc ton gido truc thugc theo
quy dinh cia hién chwong cua to chire ton giao voi cac ndi dung sau:

Tén t6 chire ton giao ho ic td chic tdn gido truc thude dé nghi duogc giai
DG e

Tru SO CUA O CRTUC: « v
INGUOT A1 QIEN:...uiiviiiiieie et sre e sre e
Hovatén:.......coooo i Nam sinh:......

T&n goi trong ton GIA0 (NEU COY:...ovvn et e,
ChUc Vu, PhAM VI (NEU CO): ettt e,
S6 CMND/S6 ho chiéu/S6 dinh danh ca nhan: ...................cccceve e,
NQay Cap:..........oeeen NOT CAP ettt e e
Ly do @IA1 the: . ..ooeei et
Du kién thoi diém giai the:.........ooveeeie e

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thtc xir ly
tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc khoan no (néu c6); danh sach to
chuc ton gido truc thudc thudc to chirc ton gido ddi véi viéc giai thé to chic ton
gido hoic danh sach to chuc tén gido truc thudc thudc té chic ton gido truc
thuoc bi giai thé ddi véi viéc giai thé to chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)
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(1) Dia danh noi ¢c6 try s¢ cua td chirc ton gido hoac té chuc t6n gido truc thude dé nghj giai thé.

--------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

(2) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi d& nghi giai thé td chic ton gido, td chirc
t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cép tinh dbi véi d& nghi giai thé t6 chuc tén gido, td

chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh. (3) Té chirc ton gido hozc td chirc ton giéo truc thudc d& ngh.
Mau A4
QUYET PINH
Vé viéc chap thuan cho té chitc tén gido hodc té chirc ton gido truc thudc

giai thé theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chic ton giao
(4)

Cin ctr Biéu 31 cua Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nim 2016;

Cian ctr Piéu 10 cua Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiet mot so6 dieu va bién phéap thi hanh
Luat Tin ngudng, ton gido;

Puoc giai thé theo hién chuong ctia to chic tir ngdy ... thang.... nam .......

Piéu2. ....... ®) ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chic theo hd so dé
nghi giai thé ngay ... thang ... nam .... cua to chuc.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t0 chuc, ca nhan ¢ lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhén: L. @ s
- Nhu Diéu 3; (Chiz ky, dau)

-Luu: VT, .....

(1) Co quan nha nuéc ¢ tham quyén ban hanh Quyét dinh.
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(2) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

(3) Bia danh noi ban hanh Quyét dinh.

(4) Thu trudng co quan nha nuéc ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

(5) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cta co quan ban hanh Quyét dinh.

(6) Tén té chirc ton gido hoic té chirc tdn gido truc thugc.

9. Pé nghi té chire dai hdi ciia té chikc ton gidq t chire tén giao triee thude
to chirc dwoc cap chitng nhian ding ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat
dong & nhieu huyén thugc mot tinh. Ma so TTHC: 1.001610.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: To chie tdn gido, t6 chic ton gido truc thude, to chire dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong & nhicu huyén
thudc mot tinh trudc khi to chire dai hoi 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu
cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep
cho bo phan tieép nhan ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh dia chi: S6 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai,
tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vu (Ban Ton giao) phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, chap thuan hoac khdng chap thuan vé viéc to chuac dai hoi.
Truong hop khdng chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu r6 ly do. Thoi
gian thuc hién 19 ngay lam viéc.

- Budc 3: So Noi vu (Ban Ton gido) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra cho t chirc dé tra cho td chic theo cac
hinh thire da dang ky. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hb so:
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+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ B&o cao tong két hoat dong cua té chuc;

+ Du thao hién chuong hoac hién chuong stra d6i (néu cd).
- S6 luwong ho so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ke tr ngay S & Noi vu nhéan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng 01 ngay,
- So Néi vu 19 ngay.

d) Déi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc tn gido, t6 chirc
ton giao truc thudc, to chire dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén giao cé
dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh té chac dai hoi.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hoac khong chap thuan ve viéc to chire dai hoi.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu to khai: De nghi ve viéc t6 chire dai hoi (Mau
B33, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Maéu don to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
V& viée td chirc dai hdi
Kinh gui: .......... @

Mau B33

Tén t6 chac (Chit iN hoa): . .vvvveeeeeeeeieeeeeinn, B e,

I 1 TS £

P& nghi vé viée té chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY do t0 ChC: vt

NOT AUNE: ..ot e

TROT lan: .. ..o e

Dia G1EM: ... —————

Vin ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan,
s0 luong ngudi tham du; bao cao tong két hoat dong ¢ tia té6 chac; du thao hién

chuong hoac hién chuong sua doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

(1) Pia danh noi c6 tru s& cua td chirc ton giao, tb chirc ton gido tryc thude ho ic té chirc dugc cép ching nhan ding

ky hoat dong ton giéo.

(2) Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi viée tb chirc dai hoi cua td chic ton giao,

t6 chuc ton gido tryc thudc, td chirc dugc cip chimg nhan diang ky hoat dong ton gio co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co
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quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh ddi véi viéc t6 chirc dai hoi cua té chirc ton gido, t6 churc ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thusc mét tinh; Uy ban

nhan dan cip huyén dbi véi viéc td chirc dai hoi cua t chirc ton giéo truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

(3) T chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thude hoic t chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.
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10. Thong béo vé viéc thay tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thuoc c¢é6 dia ban hoat dong & nhieu tinh. Ma so TTHC:
2.002167.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: K& tir ngdy chuyén dén tru s méi, to chuc ton gido, to chic ton
giao truc thuoc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh gui van ban théng ‘béo VE Viéc
thay doi tru so déen Ban Ton gido Chinh phua va bo phan tiép nhan ho so cua So
Noi vu tai Trung tdam Phuc vu hr%mh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16 14,
phuong Tan Binh, thanh pho Dong Xoai, tinh Binh Phudce (hinh thirc tryc tuyen
trén Cong Dich vu cong hoac guii ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac
nop ho so truc tiep)

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du, hop 18 theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

Budc 2: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng t inh chuyén ho so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

b) Cach thirc thyc hign: Giri van ban thdng bao tryc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan; qua duong buu chinh hoac théng qua dich vu cng truc tuyén tai Ban Ton
gido Chinh phu va Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh noi dt tru sé ci.

Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Ban Ton giao Chinh phu va S¢
NoOi vu (Ban Ton giao). Néu giri qua duong buu chinh va dich vu cong truc
tuyen, ngay tiep nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong
van dén va trén hé thong dich vu truc tuyen.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban thong bao néu rd tén to chirc ton gido hodc to chuc ton gido truc
thugc; ho va tén nguoi dai dién cua to chuc; ly do, thoi di€ém thay doi; try s¢ cua
t0 chure truoc va sau khi thay doi.

+ Ban sao dién tir vin ban chap thuan caa Uy ban nhan dan cép tinh noi
dat tru s& moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thei han giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu noi dat tru so cii nhan
dugc van ban théng bao hop Ié.
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d) Péi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chic
ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh thay doi tru s¢ cua to chuec.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: Ban Ton gido Chinh phu
va S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cua S¢ Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Ban Ton giao Chinh phi va S& Noi vu (Ban Tén gido) luu ho so dé thuc
hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Ciin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.
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11. Thang béo vé viée da giai thé to chirc ton gido truc thude cé dia ban
hoat dong & mét tinh theo quy dinh cia hién chwong caa to chac. Ma so
TTHC: 1.000788.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Cham nhat 20 ngay ké tir ngay to chirc ton gido truc thudc cd
dia banq hoat dong & mot tinh 7bi giai thé theo quy dinh cta hién chuong cua to
chuc, t6 chirc ton giao hodc to chuc ton giao tryc thugc quan ly truc lap ho so
truc tuyen trén Cong Dich vu cong hodc gui ho so qua dich vu buu chinh cong
ich hoac nop ho so truc tiép cho bd phan tiep nhar] ho so cua So NoOI vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh ch inh cbng tinh dia chi: SO 727, Quoc 10 14, phuong
Tén Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng t inh chuyén hd so dén Ban
Ton giao - So Noi vu.

b) Cach thirc thuc hign: Guri van ban thdng bao truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan; qua dudng buu chinh hogc théng qua dich vu cong tryc tuyén tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh.

Vin ban thng bao phai c6 xac nhan cua So Noi vu (Ban Ton giao). Néu
gui qua dudng buu chinh va dich vu cong truc tuyen, ngay tiep nhan van ban
thdng bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vén den va trén h¢ thong dich
vu truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu (Ban Ton gi4o) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢.

d) Poi tweng thuc hign thi tuc hanh chinh: To chirc ton gido, to chuc
ton giao truc thudc giai thé to chuc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh caa hién chuong cua té chuec.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Nbi vu (Ban Ton
gido).

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cua S¢ Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vian ban thong bao dugc luu tai‘ S& Noi vu (Ban Tén gido) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc da giai thé to chuc ton gido tryc thuc (Mau B17, Phy
luc Nghi dinh s6 162/2017/NDb-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Cham nhat 20 ngay ké
tir ngay to chuc ton g,iéo truc thudc c6 dia bénﬁ hoat dong & mot tinh Vbi giai thé
theo quy dinh cua hien chuong cua to chuc, t6 chirc ton giao hoac to chuc ton
gido truc thuoc quan ly truc tiép cé trach nhiém thdng bao vé viéc da giai thé to
churc ton giao truc thudc.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
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Mau B17
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viée da giai thé t6 chic ton gido truc thudc

Kinh g .......... @
Tén t6 chuc tén gido hoac té chuc ton gido truc thudc cé trach nhiém théng
bdo (chitinhoa): ................cooviiiiiin, ®)

TrU SE CUATO CUC: . oot .

A 4 /‘\ A ~ 2 e Z 4 ) |4 Ae -
Thong bao vé viéc da giai thé LW voi cac n0i dung sau:

Giai thé theo van ban s6...... ngay...... thang......nam .....cua.........
......... v€ Viéc giai thé to chuae ton gido truc thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Ché ky, ddu)

(1) Bia danh noi c6 tru s& cua td chirc ton gido hodc tb chirc ton gido truc thude d& nghi giai thé td chire ton gido tryc
thuéc.

(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi thong béo giai thé td chic ton gido truc
thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi théng bao giai thé t6 chiic ton gido truc thuge co
dia ban hoat dong & mat tinh.

(3) Tén cua té chirc cé trach nhiém théng bao viéc giai thé.

(4) Tén cua té chirc ton gido tryc thudc bi giai thé.
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- 12. Thong béo‘té chirc quyén gop khong thuge quy dinh tai d;ém ava
diem b khoan 3 Dieu 19 cia Nghi dinh so 162/2017/ND-CP. Ma so TTHC:
1.000780.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1. Trude khi to chirc quyén gop 15 ngay, co so tin ngudng, to chac
ton giao, t6 chire ton gido truc thudce td chire quyén gop k  hdng thudc quy dinh
tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 19 caua Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Tin ngudng, ton gido 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hoic g
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho bo phan tiép
nhan ho so cta S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi:
S6 727, Qubc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung ho so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

b) Cach thirc thuc hién: Guri van ban thdng bao truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu cdng truc tuyén tai Trung tm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Vin ban thong béo phai c6 xéc nhan cua S Noi vy (Ban Ton giao). Neu
gui qua dudng buu chinh va dich vu cong truc tuyen, ngay tiep nhan véan ban
thdng bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vén den va trén h¢ thong dich
vu truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So Noi vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co so tin ngudng, to chic

ton giao, t6 chic ton gido tryc to chirc quyén gop khong thude quy dinh tai diém
a, diém b khoan 3 bBiéu 19 caa Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP.
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e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Nbi vu (Ban Ton
giao).

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cua S¢ Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Van ban thong bao dugc luu tai S6 Noi vu (Ban Ton giao) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc
thuc hién noi dung trong vén ban thong bao cua co s¢ tin ngudng, t6 chuc ton
gido, to churc ton gido truc thudc.

h) Lé phi: Khdng co.
i) Tén miu don, mau t& khai: Thang bao vé viéc to chuc quyén gop
(Mau B47, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, co sd tin ngudng, t6 chic ton
glao t6 chirc ton gido truc thudc to chirc quyén gop khong thu ¢ quy dinh tai
diém a, diém b khoan 3 Diéu 19 cua Nghi dinh §0 162/2017/NDB-CP ngay
30/12/2017 c06 trach nhiém thdng bao bang van ban dén S Noi vu.

- Hoat dong quyén gop cua co s tin ngudng, t chuc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc ph ai c0 s6 sach thu, chi bao dam cdng khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai dugc quan ly, sit dung dang muc dich da thong bao , phuc
vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tur thién x& hoi.

- Khong dugc loi dung danh ngh1a co sO tin ngudng, to chic ton giéo, t6
chtrc ton gido truc thudc d é quyén gop nham truc loi hoic trai muc dich quyén
gop.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Maéu don, to khai dinh kem

Mau B47
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
V& viéc té chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @
Tén (chitinhoa): ...........ccoeeviniin.n. e

...............................................................................................

NGUOI PAI DIEN ®
(Chiz ky, dau)

(1) Bia danh noi ¢ co s& tin ngudng, td chic ton gido hodc t chire ton gido truc thud

(2) Uy ban nhan dan cip tinh dbi véi truong hop td chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy ban nhan
dan cip huyén ddi véi truong hop t chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong; Uy ban nhan dan cp xa dbi véi truong hop 6 chirc

quyén gop trong dia ban mét xa.

(3) Co so tin ngudng, té chirc ton gido hoac t6 chirc tn gido truc thuge. DA vai té chire ton gido, to chic ton gido

truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va déng dau.
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13. Thang bao ngudi dwec phong pham hoic suy cir 1am chirc siic dbi véi
cac trwong hep quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 caa Luat Tin ngudng, ton giao.
Ma so TTHC: 1.000654.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Cham nhat 20 ngay ké tir ngay phong pham hozc suy cir, t6 chiic
ton gido 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vy cdng hoac guri ho so qua dich vy
buu chinh cong ich hoic ndp hd so truc tiép cho bd phan tiép nhan ho so cua Sé
NOI vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quéc 16 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Pdng Xoai, tinh Binh Phudc vé nguoi dugc phong
pham hodc suy ctr 1am chiic sac déi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33
caa Luat Tin ngudng, ton giao.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng t inh chuyén hd so dén Ban
Ton giao - So Noi vu.

b) Cach thirc thuc hign: Guri van ban thdng bao truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vy cong truc tuyén tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Vin ban thng bao phai c6 xac nhan cua So Noi vu (Ban Ton giao). Néu
gui qua dudng buu chinh va dich vu cong truc tuyen, ngay tiep nhan van ban
thdng bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vén den va trén h¢ thong dich
vu truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu (Ban Ton giao) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢.

) Poi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido phong
pham hoac suy ctr pham vi doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 biéu 33 cua
Luat Tin ngudng, tdn giao.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan cua S& Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vin ban thong bao duogc luu tai S Noi vu (Ban Ton giéo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong béo ngudi dugc phong pham hosic
suy cir lam chic sac (Mau B18, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hoc suy cir, to
chiic ton gido co trach nhiém théng béo bang van ban vé ngudi dugc phong pham
hoac suy ct.

- Piéu kién: Nguoi dugc phong pham hoic suy ctr 1am chirc sac phai dap
ung cac dieu Kién sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day du.

+ Khoéng trong thoi gian bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh trong linh
vuc tin nguong, ton giao.

+ Khong c6 an tich hodc khong phai la nguoi dang bi bugc toi theo quy
dinh cta phéap luat vé to tung hinh su.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton giado ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
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Mau B18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gui: .......... @

THONG BAO
Ngudi dwgc phong pham hoic suy cir Iam chic sic

..........

Tén t6 chirc ton gido (Chit iN N0A): .....vve e

LI TS
Thong bao viéc phong pham hoic suy cir chirc sic véi cac ndi dung sau:

Pham vi
trwdc va sau

Pia ban hoat
dong ton gido

Tén goi - . khi dwoc trudc va sau khi
\ en A Nam Noi * 2
TT | Hovaten  trong ton sinh | ewtrq | PNONG pham dwgc phong
giao hoic suy cit | pham hoic suy cir
Truwoc | Sau Truoc Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly
lich, phiéu ly lich tu phap cua chuc sac.

TM. TO CHUC TON GIAO

(1) Dia danh noi ¢6 tru s¢ ciia to chuc ton gido.

(Chiz ky, ddu)

(2) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi vai truong hop phong pham hozc suy cir

phidm vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cia Luét Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gi4o cip

tinh d6i vai truong hop phong phdm hoc suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat Tin ngudng, t6n gio.
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14. Thong bao hity két qua phong pham hoic suy cir 1am chiic sic doi Voi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 caa Luit Tin ngwéng, ton gido.
M4 s6 TTHC: 1.000638.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Trong thai han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau,
t6 chirc ton gido lap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hoic gui ho so qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so tryc tiép cho bo phan tiép nhan hé so
ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh  ¢6ng tinh dja chi : S6 727,
Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phé Pdng Xoai, tinh Binh Phudc vé viéc
hiy két qua ngudi duoc phong pham hoic suy cir 1am chac sic quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 cua Luat Tin ngudng, ton gido trong truang hop khong dap ung
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu 32 cua Luat Tin ngudng, ton giéo.

B6 phan ti€p nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung ho so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton giao - So Noi vu.

b) Cach thikc thyc hién: Gui van ban thong bao truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cdng tryc tuyén tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Vin ban thng bao phai c6 xac nhan cua So Noi vu (Ban Ton giao). Néu
gui qua dudng buu chinh va dich vu cong truc tuyen, ngay tiep nhan véan ban
thdng bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vén den va trén h¢ thong dich
vu truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liu kem
theo (néu co).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So Noi vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: To chuc ton gido huy két
qua phong pham hoac suy ctr chirc sac doi vai truong hop quy dinh tai khoan 2 biéu
33 cua Luat Tin ngudng, ton gido.
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e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cua S¢ Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vin ban thong bao duogc luu tai S Noi vu (Ban Ton giéo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) Lé phi: Khéng co.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngdy nhan duoc van ban yéu cu, to chirc ton gido ¢d trach nhiém hiy ket
qua phong pham hoic suy cu chuc sac va co trach nhiém théng bao bang vin
ban vé viéc huy két qua dén S¢ Noi vu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.
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15. Déng ky sira doi hién chwong ciia to chire ton gido c6 dia ban hoat déng
6' mot tinh. Ma so TTHC: 1.001886.000.00.00.H10
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. To chirc t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh khi stra doi
hién chuong, 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoic giri hd so qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop hd so truc tiép cho bo phan tiép nhan ho so
cia So Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céngt inh dja chi : S6 727,
Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh ph Bdng Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén hé so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén Ban Ton gido - So Noi vy. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: S& Noi vu (Ban Ton gido) phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh vin ban dang ky, trinh Uy ban nhan dan tinh. Thoi gian thuc hién 14
ngay lam viéc.

- Budc 3: Uy ban nhan dan tinh cin ci To trinh cia S& Noi vu (Ban Ton
gido) chap thuan hoic khdng chap thuan cho dang ky hién chwong sta doi.
Truong hop tir chdi dang ky hién chuong stra doi phai tra 16i bang van ban va
néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chiic theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).

- Sb luong hd so: 01 (van ban).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tirngay S & Noi vu nhan
duoc van ban dang ky hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
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- So'Noi vu 14 ngay,
- UBND tinh 05 ngay.

d) Péi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido co6 dia ban
hoat dong & mot tinh dang ky stra doi hién chuong cua to chirc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n gi&o).

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac
khong chap thuan cho t6 chire ton gidao dugc stra doi hién chuong.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, mau to khai: Dang ky stra doi, hién chuong (Méu B10,
Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng.
1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Méu don, to khai dinh kém

Mau B10
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay......thang......nam......
DANG KY
Sira dbi hién chwong
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (Chir in hoa):............uviveiee e,
Tru SO CUA 1O CRTC 0N ZIAO .. eee et ee et

Ping Ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:
Noi dung stra ddi:

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong sira doi.

TM. TO CHUC
(Chir ky, ddu)

(1) Dia danh noi c6 tru s¢ cia td chuc ton gido.
(2) Co quan quan 1y nha nudc v tin ngudng, ton gido & trung wong ddi vai viéc sira dbi hién chuong cua td chirc ton
gigo c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh di véi viéc sira ddi hién chuong cua té chirc ton gido c6 dia

ban hoat dong ¢ mot tinh.
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16. Bé nghi thanh lap, chia, tach, sip nhép, hep nhit to chirc ton gio
truc thudc c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh. Ma so TTHC:
1.001875.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: T6 chuc ton gido, té chic tén gido truc thudce trudce khi thanh
lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chic tén gido truc thudc cé dia ban hoat
d6ng ¢ mot tinh c6 trach nhiém 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop hé so truc tiép cho bo
phan tiép nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dia chi: S6 727, Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh
Phuoc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nh&n dan tinh. Thoi gian thuc hién 37 ngay lam
Viéc.

- Bude 3: Uy ban nhan dan tinh can cir T trinh cia So Noi vu (Ban Ton
giao) chap thuén hogc khdng chap thuan ve viéc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat to chuc ton giao tryc thuge co dia ban hoat dong trong tinh. Truong
hop khong chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu ré ly do. Thoi gian thuc
hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc gri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Vin ban dé nghi (theo mau).

+ Vin ban tom tét qua trinh hoat dong cua to chirc ton gido tr  wc thudc
trudce khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, Ban sao c¢6 chang thuc dién tir cac gidy to: so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat déng tén giao ctia nguoi dai dién
va nhitng ngudi du Kién lanh dao to chirc ton gido truc thudc;

+ Hién chuong cua to chic ton gido truc thudce (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap cua to chirc ton giao truc thudc;
+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

- Sb luong hd so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy S & Noi vu nhéan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So'Noi vu 37 ngay,
- UBND tinh 07 ngay.

d) Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gio, to chic
ton giao truc thudc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chic tén gido
truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Noi vu (Ban Ton gi4o).

g) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac
khong chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chac tén gido truc
thuoc.

h) Lé phi: Khéng cé.
i) Tén mau don, miu to khai:
- B¢ nghj thanh 1ap o chic ton gido truc thudc (Mau B13, Phy luc Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
- D& nghi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat to chic ton gido tryc thudc
(M3u B14, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Yéu cau: Sau khi dugc UBND céap tinh chap thuan, to chic tén gido, to
chic ton giao truc thudc co van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
churc ton giao truc thudc.
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Hét thoi han 01 nam ké tir ngdy duoc UBND cép tinh chap thuan, néu to
chirc ton giao, to chuc ton giao truc thudc khdng thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chic ton giao truc thudc thi van ban chap thuan hét hiéu luc.

biéu kién: To chuc ton gido, to chuc ton gido truc thudc duoc thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton gido truc thuoc khi dap trng du cac
dieu kién sau day:

+ Hién chuong cta to chirc ton gido co6 quy dinh vé viéc thanh lap, chia,
tach, sép nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thugc;

+ Hoat dong cuat 6 chirc ton gido tru ¢ thudc trudce khi chia , tach, sap
nhép, hop nhat khong thu oc truong hop quy dinh tai Bi  éu 5 cua Luat tin
ngudng, ton gido.

+ C6 dja diém hop phap dé dit try so.
1) Ciin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau B13

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
‘ WO ngay......thang......nam... ...
DE NGHI Thanh 14p to chike ton gido true thude
Kinh gui: .......... @

Tén to chuc ton gido truc thudc du kién thanh 1ap: ...........cooeveiiin.l
Pia diém duy kién dat tru s¢ ctia to chic ton gido truc thudc sau khi thanh 1ap:
Nguoi dai dién cua to chtc trude khi thanh 1ap:

Hovatén: ... Nam sinh:............... e

S lwong tin d6 cua to chirc ton gio truc thudc tai thoi diém thanh lap:. ...

CO CAU O CNTC: e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap,
ban tdm tat qué trinh hoat dong tén gido cia ngudi dai dién va nhitng nguoi du
Kién 1anh dao to chuac ton giao truc thudc; hién chuong cua to chuc ton gido truc
thuoc (neu cd); ban ké khai tai san hop phap cua to chuc ton giao truc thudc;
giay to chirng minh c6 dia diém hop phap d¢ dat tru so.

TM. TO CHUC ®

) Pia danh noi c6 tru 56 cua té chic tdn gido hodc t chirc ton giéo truc thudc d& nghi thanh 1ap td chic t6n gido truc
thuoc.

. (2 Coquan cll]l_lén 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gigo 6 trupg uon%]déi v6i d& nghi thanh lap td chc ton gido tryc thuge co dia
ban ho?]t dong & nhieu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doéi vaéi dé nghi thanh Iap to chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong &
mat tinh.
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(3) T4 chuc ton gido hodc td chire ton gido truc thude

Mau B14
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
O ngay......thang......nam......
PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hep nhit té chirc ton gido truc thude
Kinh gti: .......... @

Tén t6 chuc tén gido hoic to6 chuc tdn gido truc thudc (chir in hoa):

Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hep nhat té chikc tén gido truc thudc
véi cac ngi dung sau:



Hovatén: ... Nam sinh:.......

T&n goi trong ton Gido (NEU COY:...oovnee e,
Chac Vi, PhAM VI (NEU CO): et et e,
S6 CMND/S6 ho chiéu/S6 dinh danh ¢ nhan: ....................cceees v,
NQAY CAP:...evverennn... NOT CAP et e et

Vin ban kém theo gom: Vian ban tom tat qué trinh hoat dong cua t6 chuc
tén gido truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tém tat qué trinh hoat dong ton giéo cia nguoi
dai dién va nhimg nguoi du kién lanh dao to chic ton gido truc thudc; ban ké
khai tai san hop phép cua t chic tén gido truc thudc; gidy to chirng minh ¢ dia
diém hop phap dé dat tru so; hién chuong cua té chuc tén giéo truc thudc (néu
cd).

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, ddu)

(1) Dia danh noi c6 tru s& cua td chirc tdn gido hozc td chirc ton gido truc thugc d& nghi chia, tach, sap nhap hozic hop

nhét t6 chirc ton gido truc thusc.

(2) Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét td
chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh déi véi dé nghi chia, tach, sap nhap,

hop nhét t chirc ton gi4o truc thudce co dia ban hoat dong & mét tinh.

() Té chirc tdn giao hoc td chirc ton gi4o truc thude dé nghi.
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17. Pé nghi mai t6 chire, ¢4 nhian nwéc ngoai vao Viét Nam dé thue hién
cac hoat djng ton giacy mét tinh. Ma so TTHC: 1.001832.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: T6 chire ton gido , to chirc ton giao tryc thudc trw ¢¢ khi moi to
chirc, ca nhén nuéc ngoai vao Viet Nam dé thyc hién cac hoat dong ton giao &
mot tinh 1ap ho so truc tuyen trén‘Céng chh vu cong hoac gfri ho so qua dich
vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tiep r]hefm ho S0 cua
S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu hg‘mh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhén dan tinh. Thoi gian thuc hién 14 ngay lam
Viéc.

- Bugce 3: Uy ban nhan dén tinh can ct To trinh cua So Noi vu (Ban Ton
giao) chap thuan hodc khong chap thuén ve viéc moi to chue, cd nhan nudc
nggéi vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat dong ton giao . Truong hop khong
chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 05
ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hoic gri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hodc nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);
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+ Ban gigi thiéu tom tit cac hoat dong chu yéu cua té chirc, ca nhan nude
ngoai;
+ Van ban chitng minh chirc danh hoat dong tén giao cta ngudi dugc moi.
- S6 luwong ho so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ke tr ngay S & Noi vu nhéan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- SO0 ' Noi vu 14 ngay,
- UBND tinh 05 ngay.

d) P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido , t6 chic
ton giao truc thudc tru &¢ khi maoi t6 chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé
thuc hién cac hoat dong ton giao & mét tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n giéo).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hodc
khdng chap thuan vé viéc moi to chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé
thuc hién cac hoat dong ton giao.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, mau to khai: D& nghi mai to chire, ca nhan nuée ngoai
v?o Viét Nam dé thyc hién cac hoat dong ton giao ho ac hoat dong quan h¢ quoc
té v & ton gido (Mau B37, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP  ngay
30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Maéu don, to khai dinh kem
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Mau B37
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi té chire, cA nhan nwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat ddng ton gido hoic hoat dong quan hé quéc té vé ton giao
Kinh g .......... @

Pé nghi méi té chir ¢, c4 nhin nuwdc ngoai vao Viét Nam th  wc hién
..., véi céc ndi dung sau:

A A ’ , A \ e 5
Tén t6 chuc, ca nhan dugc moi: .................. O

Dia di8m t0 ChTC: ... evv et

Van ban kém theo gém: Danh sach khach moi ; du kién chuong trinh ; ban
gioi thiéu tom tat cac hoat dong chu y€u cua to chirc , ca nhan nudc ngoai ; vian
ban chirng minh chic danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUTC @
(Chir ky, ddu)

(1) Dia danh noi ¢6 try s¢ cua té chire ton gido hoac té chuc tén gido truc thudc.

(2) Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, t6n giao & trung wong dbi voi truong hop moi t chire, ¢4 nhén 13 ngudi
nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong qudc té v & ton gido hodc hoat dong ton gido & nhiéu tinh ; Uy ban nhén dan
cép tinh dbi v61i truong hop moi tb chirc , c4 nhan 1 ngudi nude ngoai vao Viét Nam dé thuce hién cac hoat dong ton gido &
mot tinh.

(3) T chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

(4) Hoat dong tén giao hodc hoat dong quan hé qubc té vé ton gido.

(5) Béi vdi t6 chirc dwoc moi can néurd : Thude nudc ndo, nim thanh l4p, hoat dong trong linh vuc gi ; déi voi ca

nhan duoc moi cin néu r5: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, quéc tich, ton gido (néu c).
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18. bé nghi moi chire sic, nha tu hanh 12 ngudi nwéc ngoai @ giang dao
cho to chirc dugc cip chirng nhin diang ky hoat dong ton giao c6 d ban hoat
dong 6 mot tinh. Ma so TTHC: 1.001818.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc duge cip chumg nhén déang ky hoat dong ton giao c6
dia ban hoat dong ¢ mot tinh,mc‘ri chl'rg sac, nha tu hanh la ngudi nude ngoai den
giang dao 1ap ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cong hodc gui ho so qua dich
vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tiep r]hefm ho S0 cua
S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu hg‘mh chinh cong t inh dia chi: SO 727, Quoc 10
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop hé so truc tiép) té chirc bo sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop Vvéi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhén dan tinh. Thoi gian thuc hién 14 ngay lam
Viéc.

- Budce 3: Uy ban nhan dén tinh can ct To trinh cua S& Noi vu (Ban Ton
giao) chap thuan hoac khong chap thuan ve viéc moi chuc sdc, nha tu hanh la
nguoi nudc ngoai dén giang dao. Truong hop khdng chap thuan phai tra 1oi bang
van ban va néu ré ly do. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hodc nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);
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+ Ban gi6i thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu caa chuc sic, nha tu hanh
la nguoi nudc ngoai;
+ Van ban chitng minh chirc danh hoat dong tén giao cta ngudi dugc moi.
- S6 luwong ho so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ke tr ngay S & Noi vu nhéan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- SO0 ' Noi vu 14 ngay,

- UBND tinh 05 ngay.

d) Péi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugce cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton giao co d ia ban hoat dong & mot tinh maoi chuc sac,
nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu (Ban T6n giéo).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hogc
khong chap thuan vé viéc moi chuc sac, nha tu hanh la ngudi nude ngoai d  én
giang dao.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi V:é viéc cho to chirc duoc cip
chung nhan dang ky hoat dong ton giao mai chure sdc, nha tu hanh la ngudi nude
ngoai dén giang dao (Mau B38, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Trong qua trinh glang
dao, chirc sac nha tu hanh la ngu 61 nudc ngoai pha1 ton trong quy dinh cua t6
chtrc dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton giao ¢ Viét Nam va tuan thu
quy dinh cua phap luat Viét Nam

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Vé viéc cho té chite dwoc cAp chitng nhan ding ky hoat dong ton gido
moi chire sfic, nha tu hanh 14 ngudi nuwde ngoai giang dao
Kinh gz «oovveeeeieeeenn @ e,
TeN t6 chirC (CNE INN0A): ... eee e,

Pé nghi moi chire siic, nha tu hanh 13 ngudi nwée ngoai giang dao v §i
cac noi dung sau:
Ho va tén chiic sic, nha tu hanh dwgec Moi........oovveen.. Nam sinh......

MUC QICh MOT: ..

NOi dung cac hoat AONG: .......ccovveiiiiiiie e

DA GEM 10 CNC oo
Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi ; du kién chuong trinh ; ban
gioi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cuach  tc sac, nha tu hanh 1a nguoi
nudc ngoai; van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton giao cua nguoi dugc
moi.
TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chic vi)

(1) Bia danh noi dt try 56 ciia t chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

(2) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng , tén gido & trung wong ddi voi truong hop moi chire sic , nha tu hanh 1a

ngudi nude ngoai giang dao cho td chirc duoc cAp ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh;
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Uy ban nhan dén cap tinh déi véi truong hop moi chirc séc, nha tu hanh 1a ngudi nudce ngoai giang dao cho té chirc duoc cip
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

19. Pé nghi cap chiing nhan ding ky hoat dong ton gido cho té chirc co
dia ban hoat dgng & mot tinh. M& so TTHC: 1.000766.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: T6 chirc co dia ban hoat dong tén gido ¢ mét tinh c6 du diéu
Kién theo quy dinh tai Bicu 18 cua Luat tin ngu ong, tén giao lap ho so truc
tuyén trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tieép nhan ho so caa So Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi : SO0 727, Quoc 16 14, phuong Tan
Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hé so truc tiép) to chirc bo sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop VGi cac co quan li€n quan
tham dinh ho so. Sau khi tham dinh ho 50, SO NGi vu cap hoac khéng cap chung
nhén déng ky hoat dong ton giao cho to chuc. Truong hop khong chap thuan
phai tra 161 bang van ban va néu ré ly do. Thoi gian thuc hién 44 ngay lam viéc.

- Bugc 3: S¢ Noi vy (Ban Ton gido) chuyen két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chuc theo céc hinh thae da dang ky. Thoi
gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thuc thuc hién:

- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vy cong;

- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dang ky (theo mau).

~ + Danh sach, Ban sao ¢6 ching thyc dién tur cac gidy to: so yéu ly lich,
phi€u ly lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién
va nhtrng nguoi dr Kién 1anh dao t6 chirg;
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+ Ban tom tét giao ly, gido luat, I& nghi;

+ Quy ché hoat dong cua t6 chuc;

+ Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.
- S6 luwong ho so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ke tir ngay S & Noi vu nhén du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- SO Noi vu 44 ngay.

d) Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: To chiic ¢6 dia ban hoat
dong & moét tinh co du dieu Kién theo quy dinh tai Diéu 18 ctua Luat tin ngu ong,
ton giao.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qué thyc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky
hoat dong ton giao hodc van ban tra loi vé viéc khéng cap Giay chang nhan
dang ky hoat dong ton gido.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- bang ky cap chang nhan hoat dong tén gido. (Mau B8, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Gidy chang nhan dang ky hoat dong ton giao (Mau A1, Phu luc Nghi
dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ CO gigo ly, gido luat, 1 nghi;

+ C6 t6n chi, muc dich, quy ché hoat dong khéng trai voi quy dinh cua
phap luat;

+ Tén cua to chirc khong triing vai tén to chuc ton gido hodc to chuc da
duogc cap chirng nhan dang ky ho at dong ton giao, tén t6 chuc chinh tri, té chac
chinh tri - xa hoi hoac tén danh nhan, anh hung dan toc;

+ Nguoi dai dién, nguoi lanh d ao to chuce 12 cong dan Vi ét Nam thuong
trd tai Viét Nam, c6 ndng luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi ap
dung bi¢n phap xu ly hanh chinh trong linh vyc tin ngudng , ton giao; khong co
an tich hoac khong phai la ngudi dang bi budc t6i theo quy dinh cua phap luét ve
to tung hinh su;

+ C6 dja diém hop phap dé dit tru so;
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+ Noi dung hoat dong ton gido khong thudc trudng hop quy dinh tai Biéu
5 cta Luat tin ngudng, ton gido.
1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
Mau B8

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang......nam......
DANG KY
Cap chitng nhan hoat dong ton giao
Kinh gui: .......... @
TON O CNTIC ..o,
Ho vatén nguoi dal dién:............coooiiiiii i



CO CAU D CNTIC: ..ol
--------- W) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé:...... /CN-.... 0 O ngdy.....thang.....ndm... ...
Dia diém du Kién 2t tru SO:. .o e e

Vin ban kém theo gém: Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap, ban
tom tat qua trinh hoat dong ton gido cta ngudi dai dién va nhitng nguoi du kién
lanh dao t chuc; ban tom tit gido ly, gido luat, 1& nghi; quy ché hoat dong cua to
chtrc; gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Pia danh noi du kién c6 tru so coa té chuc.
(2) Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng , t6n gido & trung wong d i véi tb chirc co dia ban hoat dong & nhiéu

tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cp tinh dbi véi td chirc c6 dia ban hoat dong & mét tinh.
Mau Al
GIAY CHUNG NHAN
Ping ky hoat dong ton gido

.................. @ o eiiiiieiiiiiio......chang nhan:
TEN 6 ChUC (CNTE 1N N0A)Y oot
Tén giao dich quéc té ctia to Chic (NEU COY: v.vvevvneeeeee e

TRUGC tON ZIAO: ..vvit i e

Nguén goc hinh thanh, qua trinh phat trién ¢ Viét Nam:

CO CAU 0 CNTIC: e,

Puoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phép luat Viét Nam va theo noi
dung dang ky da duoc chap thuan ké tir ngay dugc cap ching nhan dang ky hoat
dong tén giao./.



81

e, : (Chiz ky, ddu)

(1) Co quan quan ly nha nu6e vé tin ngudng , ton gido ¢ trung wong d &i véi té chire ¢6 dia ban hoat dong & nhidu tinh; co
quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cp tinh dbi vai td chirc c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

(2) Viét tt tén co quan cAp ching nhén ding ky hoat dong tén giao.

(3) Dia danh noi c4p ching nhan dang ky hoat dong ton giéo.

(4) Tha truéng co quan nha nwéc ¢6 tham quyén cap ching nhan ding ky hoat dong tén giao.

20. Ping ky nguoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir lam chic viée ddi Voi
cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 cia Luat tin ngung, ton gido. Ma
so TTHC: 2.000269.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1; Cham nhit [a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ct, suy cir, to
churc tdn gido, to chuc ton gido truc thudc 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich
vu cOng hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep
van ban thong bé&o vé ngudoi dugc bo nhiém, bau cu, suy ctir lam chirc viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Dbic¢u 34 cua Luat tin ngudng, ton giao gui ho so dén cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 10
14, phuong Tan Binh, thanh pho BPong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh chuyén hé so dén Ban
Ton gido - S6 Noi vu. Thoi gian thyc hién 0,5 ngay lam viéc.

- Buoc 3: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop véi cac co quan lién quan
thé,m dinh hQ so. Sau khi tham dinh ho s0, S¢ Néi‘ vu chap thuan hoac khéng
chap thuan vé viéc dang ky ngudi duoc bo nh‘iém, bau ct, suy cur lam chuc viéc.
Truong hop khong chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu ré ly do. Thoi
gian thuc hién 19 ngay lam viéc.
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- Budc 4: S¢ Noi vu (Ban Ton gido) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh dé tra cho t6 chuac, ca nhan dé tra cho to chic
theo cac hinh thire da dang ky. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau).

+ Ban sao ¢6 chimg thyc dién tir cac gidy to: So yéu ly lich, phiéu 1y lich
tu phap cua nguoi dugc du kién b nhiém, bau cir, suy cu;

+ Ban tom t 4t qué trinh hoat dong tén gido cua ngudi duoc du kién bod
nhiém, bau ct, suy ct.

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ke tir ngay S & Noi vu nhén du
ho so dang ky hop I¢, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So Nbi vu 19 ngay.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chic
tén giéo truc thuoc bo nhiém, bau ct, suy cu chic viéc theo quy dinh tai khoan
2 bieu 34 cua Luat tin ngudng, ton giéo.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hoac khong chap thuan veé viéc bo nhiém, bau ct, suy cur chic viéc.

h) Lé phi: Khéng co.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Pang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chuc viée. (Mau
B19, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc phong pham, bd nhiém, bau ct, suy cir phai dap ung cac diéu
Kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du.
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- Khdng trong thoi gian bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh trong linh

- Khdng c6 én t,|’ch hoac khong phai la nguoi dang bi buoc toi theo quy
dinh cua phap luat vé to tung hinh su.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Méu don to khai dinh kem

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang......nam...
DANG KY
Nguwoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir Iam chirc viéc
Kinh gui: .......... @
Tén té chac (chitinhoa) : ............ ®)

Mau B19

.......................................

Tru s¢
1o T

Ping ky ngwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée v 6i cac
[T TI0 [ 1o = LU RO P TR PSSR

2 . , Pia ban
Ho va tén Pham vi Chirc vu hu trach
L s ..t | phutrac
i trwoc va trwoc va tl‘l.l’é'C VA
d“g‘(‘:"(’j Tén goi Noi | saukhi sau khi K
TT kT?n b;l(.l’ trong | Nam cw dwgcC bo dwogc bo dwoc bd
cno ton | sinh - | nhiém, bau | nhiém, bau | ..o~ "%
nhiém, p tru . \ . .. | nhiém, bau
e giao Cwr, SUy cw | Cir, suy cir Y 3
bau cw, Cir, SUy Cwr
suy cur
Trwoc | Sau | Truwoc | Sau | Trwoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap cua nguoi
duoc du kién bo nhiém, bau cu, suy cu; ban tom tat qua trinh hoat dong tén giao
cua nguoi dugc du kién bo nhiém, bau cur, suy cir.
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TM. TO CHUTC ©®
(Chi ky, ddu)

(1) Pia danh noi ¢6 tru s& cua té chuc t6n gio, té chuc t6n gido truc thudc hoic td chirc dwoc cip chimng nhan dang

ky hoat dong ton giao.

(2) Co quan quéan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi truong hop bé nhiém, biu cu, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cip
tinh ddi vé6i truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat Tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiem,
bau cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat Tin ngudng, ton giéo.

(3) T6 churc ton gio, t6 chirc ton gido truc thugce hodc té chirc dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong tén gido. Doi
Véi té chuc t6n gido, td churc ton gido truc thude ngudi thay mit té chic phai ky tén va dong dau.

21. Ping ky nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chiic viéc cia to
chirc dwgc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong &
mét tinh. Ma so TTHC: 2.000264.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: To chic duge cdp chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong & mot tinh, trude khi thuc hién viéc bo nhiém, bau cu, suy cir
chic viéc co trach nhiém 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu céng hoac gui
ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiép cho bo phan tiep
nhan ho so ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng t inh dia chi:
SO 727, Quoc 16 14, phuong Téan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ Noi vy (Ban Ton giao) phdi hop véi cac co quan lién quan
thé,m dinh hQ so. Sau khi tham dinh ho s0, S¢ Néi‘ vu chap thuan hoac khong
chap thuan vé viéc dang ky ngudi duoc bo nh‘iém, bau ct, suy cur lam chuc viéc.
Truong hop khong chap thuan phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do. Thoi
gian thuc hién 19 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: S Noi vu (Ban Ton giao) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chrc, c& nhan theo cac hinh thac
da dang ky. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.
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b) Cach thuc thuc hién:

- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hosic nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dang ky (theo mau).

+ Ban sao ¢6 chimg thyc dién tir cac gidy to: So yéu ly lich, phiéu 1y lich
tu phap cua nguoi duoc du kién bd nhiém, bau cir, suy cir;

+ Ban tom t 4t qué trinh hoat dong tén gido cua ngudi duoc du kién bod
nhiém, bau ct, suy ctr.

- S6 luogng hd so: 01 (bo).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir ngdy S & Noi vu nhan du
ho so dang ky hop I€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So Néi vu 19 ngay.

d) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: To chue duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mat tinh bo nhiém, bau
ctr, suy cu chuac viéc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hoac khéng chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ct, suy cur chic viéc.

h) Lé phi: Khong cd.

i) Tén mau don, lIl?lU to khai: bang ky ngudi dugc bd nhiém, bau ctr,
suy cu lam chuc viéc. (Mau B19, Phuy luc Nghi dinh s6 162/2017/NDB-CP  ngay
30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc phong pham, bd nhiém, bau ct, suy cir phai dap ung cac diéu
kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du.

- Khdng trong thoi gian bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh trong linh
vuc tin nguong, ton giao.
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- Khdng ¢6 an tich hodc khdng phai 1a nguoi dang bi budc toi theo quy
dinh cua phap luat vé to tung hinh suy.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Méu don to khai dinh kem

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau B19

O ngay......thang......nam......
DANG KY
Ngudi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir lam chic viéc
Kinh g .......... @
Tén td chuc (chitinhoa) : ............ PR RUPTRROPPINS

Tru s¢
1o T

Ping ky ngwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée v 6i cac
[T TI0 [ 1o = LU RO P TR PSSR

2 . . Pia ban
o Pham vi Chiic vu hu trach
Ho va tén truwdéc va trwscva | D¢ Hrac
bi | saukhi | saukhi | trwocva
“g“"a Tén goi dwocbd | duwoc bé sau khi
T d‘_‘}"c ¥ | trong | Nam | Noi h.‘f : b(; h'lf : b(; dwoc bo
k'e_rl bo ton | sinh | cu trg | NNIEM, Daupnniem, bau nhiém, bau
nl“@rrj, gido cir, suy ¢¥ | cir, suy cir | oo L cir
bau cw,
suy Cir Truwo | Sau | Truo | Sau | Truoc | Sa
C C u
1
2

Vién ban kem theo gém: So yéu ly lich, ph!éu ly lich tu phap cua nguoi
duogc du kien bo nhiém, bau ctr, suy ct; ban tom tat qua trinh hoat dong tén giao
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cta nguoi duoc du kién bd nhiém, bau cir, suy ci.

TM.TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

1) Bia danh noi c6 tru s¢ cia tb chuc ton gido, té chirc ton gido truc thugc hodc td chire dwoc cip chitng nhén dang ky

hoat dong ton gido.

(2) Co quan quéan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi truong hop bé nhiém, biu cu, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén gido cip
tinh ddi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luat Tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat Tin ngudng, ton giéo.

(3) T4 chirc ton gido, té chuc tdn gi4o truc thudc hodc té chire duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido. Do
Véi té chuc t6n gido, td churc ton gido truc thude ngudi thay mit té chic phai ky tén va dong dau.

22. Pang ky mé l6p boi dwdng ve ton giao cho nguwoi chuyén hoat dong
tén giao. Ma so TTHC: 2.000456.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: To chice ton gido, to6 chac tdn giao truc thudc lap ho so truc
tuyen trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop ho so truc tiep cho b phan tiep nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi : S6 727, Quoc 10 14, phuong Tan
Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ N6i vy (Ban Ton giao) ,phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, chap thuan hoac khéng chap thuan ve viéc dang ky mé 16p boi
dudng veé ton giao cho ngudi chuyén hoat dong ton gido. Truong hop khong
chap thuan phai tra loi bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 19
ngay lam viéc.

- Bu6c 3: S Noi vu (Ban Ton giao) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thire da dang
ky. Thot gian thyc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
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- Hoic giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban ding ky (theo mau).
- Sb luong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay  Sé Noi vu nhan
dugc van ban dang ky hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- So Néi vu 19 ngay.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chic
ton giao truc thuoc maé 16p boi dudng ve tén gido cho nhitng ngudi chuyén hoat
dong tén gido.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hoac khdng chap thuan vé viéc mo 16p boi dudng vé ton giao cho nguoi chuyén
hoat dong tén gido.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, mau to khai:

Pang ky mo 16p boi dudng ve ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido. (Mau B27, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Méu don khai dinh kem
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Mau B27
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

R ngay...... thang......nam... ...

PANG KY
Mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton gido
Kinh gui: .......... @

U SO oottt

Ping ky mé |6p boi dudng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dgng ton
giao véi cac noi dung sau:

TN LGP et e,

LY O MG LOD: . e, :
Thol glan Noc: ..o
NOLAUNG NOC: .o e s

Thanh phan, s6 Tuong tham du:.......c..ooeee e
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC ©
(Cha ky, ddu)
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(1) Dia danh noi c6 try s¢ cia td chuc ton gio hoac té chirc ton gido truc thudc.
(2) Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cAp tinh noi mé 16p.

(3) T chirc ton gido hoic td chirc ton gido trirc thude.

23. Pé nghi to chitc cugc 1€ ngoai co' sé ton gido, dia diem hop phap da
ding ky ¢6 quy md to chic & nhieu huyén thugc mét tinh. Ma so TTHC:
1.001604.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: Trude khi to chuce cu oc 1& ngoai co sd ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy md t6 chuc ¢ nhiéu huyén thuoc mat tinh, t6 chirc ton
gido, t6 churc t6n gido tryc thugce , to chirc duoc cap chung nhan ding ky hoat
dong tén gi4o 1ap hd so truc tuyen trén Cong Dich vu cdng hoic gui hd so qua
dich vy buu chinh cong ich hoac nop hd so tryc tiép cho bo phan tiép nhan hé so
ctia So Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céngt inh dja chi : S6 727,
Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phb Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S6 Noi vu (Ban Ton gido) ph0| hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh hd so, chdp thuan hodc khong chap thuan vé viéc t6 chic cu oc 18
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky. Truong hop khdng chap
thuan phai tra loi bang van ban va néu ré ly do. Thoi gian thuc hién 19 ngay lam
VIEc.

- Bu6c 3: S Noi vu (Ban Ton giao) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thire da dang
ky. Thot gian thyc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
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- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vian ban dé nghi (theo mau).
- Sb luong hd so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ke tir ngay S & Noi vu nhén du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So'Noi vu 19 ngay.

d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc ton gi4o, to chue
t6n gido truc thudc, t6 chirc duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido to
chtrc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to
chtc ¢ nhiéu huyén thudc maot tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra loi chap thuan
hoac khdng chap thuan vé viéc to chirc cu oc I€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém
hop phap da dang ky.

h) Lé phi: Khong co.

1) Ténqmﬁu don, mau to khai: Pé ngfli td chire cu oc 18 ngoai co so t(“)r]
giao, dia diem hop phap da dang ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Méu don to khai dinh kem
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Mau B34
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
T chirc cude 18 ngoai co sé ton gi4o hoic dia diém hep phap da ding ky

Kinh gui: .......... @

Tén té chirc (chit iN hoa): ......veevveeeeiii ) s
U SO ettt
Pé nghi vé viéc té chirc cude 12 ...“... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC ;e
NGUOT CRU IIL: Lo e e
NOT AUNE: ..ot
Thoigianthuc hién: ...,
Dia diém thue NIeN: ..o
QUY M0 oot e

Vin ban kém theo gém: Chuong trinh to chic cudc 18; du kién thanh phan
tham du cudc I€.

TM.TO CHUC®
(Cha ky, ddu)
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(1) Dia danh noi ¢6 try s& cua té chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hoic t6 chirc dugc cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao.

(2) Co quan chuyén mén vé tin nguéng , ton gido cAp tinh noi d v kién t& chirc cudc 18 déi véi cude 18 c6 quy md td
chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén din cip huyén dbi véi cude 18 cé quy mé t6 chirc & mot
huyén.

(3) Té chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hoic té chirc dugc cip ching nhan diang ky hoat dong ton gido. Déi
v6i th chirc t6n gido, t6 chuc ton gido tryc thude, ngudi thay mat t chirc phai ky tén va dong dau.

(4) Cudc I8 ngoai co s& t6n gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

24. Pe nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diem
hop phap da ding ky ¢6 quy mé to chuc & nhieu huyén thugc mat tinh. Ma so
TTHC: 1.001589.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budéc 1: Trudce khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phép da dang ky c6 quy md t6 chic & nhleu huyén thugc mot tinh,
chuc sic, chirc viéc, nha tu hanh 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
hoac giri hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho b
phan tiép nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dia chi: S6 727, Quéc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh
Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buoc 2: S¢ N6i vy (Ban Ton giao) phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so, chap thuan hoac khﬁng chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia
ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phéap da dang ky. Truong hop khong
chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu r6 ly do. Thoi gian thuc hién 19
ngay lam viéc.

- Bu6c 3: S Noi vu (Ban Ton giao) chuyén két qua giai quyét vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chrc, c& nhan theo cac hinh thac
da dang ky. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
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- Hoic giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vian ban dé nghi (theo mau).
- Sb luong hd so: 01 (bd).

~d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Noi vu nhan du
ho so dé nghi hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,

- So Néi vu 19 ngay.

d) Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Chirc séc, chirc viéc, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diem hop phap da
dang ky.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban T6n gido

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chap thuan
hodc khong chap thuan ve viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido,
dia diém hop phap da dang ky.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Méu don to khai dinh kem
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Mau B35
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hogc dia diém hop phap da ding ky

Kinh giri: @

HO va 80 NEUOT A& NGNI ....veieeieeeeeeeeee et

ThUOC t8 Chtre ... e

I TS
Ping ky giang dao ...“... véi cac ndi dung sau:

5 10
ThOT glan: . ..o

Dia diém thue NIeN: ..o
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chtc; ndi dung; thanh phan tham

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi)
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(1) Pia danh noi chuc séc, chic viéc, nha tu hanh hoat dong tn gido.

(2) Co quan chuyén mén v& tin ngudng, ton gido cAp tinh noi dy kién giang dao dbi véi viéc giang dao c6 quy mé tb
chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cép huyén dbi véi vi éc giang dao c6 quy mé té chirc
o mot huyén.

(3) T chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thude hoic t chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

(4) Giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s& ton giao hoic dia diém hop phap di dang ky.

25. Théng b&o vé ngudi dwoc bé nhiém, bau cik, suy cir 1am chic viée doi
Vo6i cac treong hop quy dinh tai Khoan 2 Pieu 34 cia Luat Tin ngwdéng, ton
giao. Ma so TTHC: 1.000604.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ct, suy cu, to
chuc ton gido, t6 chuc tdn gido truc thudc gui van ban thong bao vé ngudi dugc bo
nhiém, bau ct, suy cir Iam chuac viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat
Tin ngudng, ton giao dén bo phan tiep nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh,
thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phude bang hinh thac truc tuyen trén Cong
Dich vu cong hoac guri ho so qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop ho so
truc tiep.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

Budc 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Doi twgng thuc hign thia tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chic ton
gido truc thudc bo nhiém, bau ct, suy cur chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Bicu
34 cua Luat Tin ngudng, ton giao.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan cua S& Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vin ban thong béo duoc luu tai S6 Noi vu (Ban Ton gio) dé thuc hign
cong tac tham muu quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu t& khai: Thong béo két qua nguoi duoc bo nhiém,
bau ctr, suy cir Iam chire viéc (Mau B20, Phu luc Nghi dinh so 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: To chiic ton gido, to chirc
ton giao truc thudc guri van ban thong bao ve ngudi dugc bo nhiém, bau cu, suy cu
lam chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Bieu 34 cua Luét Tin ngudng, ton giao
cham nhat la 20 ngay ke tir ngay bo nhiém, bau ct, suy cir.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén té chic (chit in hoa): ............. ®)

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc
Kinh gi: .......... @

Mau B20

Thong béo két qua nguwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée
V@i cac ndi dung sau:

Ho va tén Ten do Chirc vu
1T | ngudi dugc bd terr(;r?g ' Nam | Noi | Phim | duwoc bs | Diaban
nhiém, bau cir, 61 gio sinh | ecwtra | vi |nhiém,bau | phy trach
suy ciwr cur, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Ché ky, dau)

(1) Dia danh noi c6 try SO cua to chirc ton giao, to chuc ton gido truc thudc hoic t chire dugc cap chimg nhan dang

ky hoat d@ong ton giéo.
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(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip
tinh ddi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luét Tin ngudng, t6n gido dbi véi truong hop bd nhiém,
biu cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luét Tin ngudng, ton giéo.

(3) Tén cua té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc hoic té chire duoc cp chitng nhan ding ky hoat dong ton
gigo. D4i vai t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude ngudi thay mat té chirc phai ky tén va dong diu.

26. Thong béo vé ngwoi bé nhiém, bau cik, suy cir lam chirc viéc cia té chiic
dwoc cap chitng nhan dang Ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong ¢ mat tinh.
Ma so TTHC: 1.000587.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cu, suy cu, to
chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong & mét tinh
gui van ban thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau cr, suy cir lam chuc viéc dén
bo phan tiep nhan ho so cta S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dia chi: SO 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh
Binh Phudce bang hinh thac truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so
qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop ho so truc tiep.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thong qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton giao - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh bo nhiém, bau cir, suy cir
chirc viéc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan cua S& Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vin ban thong béo duoc luu tai S6 Noi vu (Ban Ton gio) dé thuc hign
cong tac tham muu quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu t& khai: Thong béo két qua nguoi duoc bo nhiém,
bau ctr, suy cir Iam chire viéc (Mau B20, Phu luc Nghi dinh so 162/2017/ND-CP
ngay 30/12/2017).

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire duge cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh guri van ban théng
béo V€ nguoi duoc bé‘nhiém, bau cir, suy ctr lam chirc viéc cham nhat la 20 ngay
ké tir ngay bo nhiém, bau ctr, suy cur.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén td chuc (chir in hoa): ............. ®

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc

Kinh gui: .......... @

Mau B20

Thong béo két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée
V@i cac ndi dung sau:

Ho va tén Ten do Chirc vu
1T | ngudi dugc bd terr(;r?g ' Nam | Noi | Phim | duwoc bs | Diaban
nhiém, bau cir, 61 gio sinh | ecwtra | vi |nhiém,bau | phy trach
suy ciwr cur, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Ché ky, dau)

(1) ia danh noi c6 tru s¢ cua tb chirc ton gido, t6 chiic ton gido truc thusc hodc té chirc dwoc cap ching nhan ding ky hoat

dong ton gido.
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(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, tdn gi4o & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, biu cir, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip
tinh ddi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luét Tin ngudng, t6n gido dbi véi truong hop bd nhiém,
biu cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luét Tin ngudng, ton giéo.

(3) Tén cua té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc hoic té chire duoc cp chitng nhan ding ky hoat dong ton
gigo. D4i vai t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude ngudi thay mat té chirc phai ky tén va dong diu.

27. Thong béo két qua bo nhiém, bau cik, suy cir nhitng ngwoi linh dao
ctia to chire dwoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 cia Luat Tin ngwdong, ton
giao. Ma so TTHC: 1.000535.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1. Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ci ddi véi
ngudi du Kién 1anh dao caa to chire duoc cap ching nhan dang ky hoat dong tén giao
co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat Tin
ngudng, ton gido lap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so
qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiép cho bo phan tiép nhan
ho so cia S& NOI vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chin h ¢cbng tinh dia chi : So
727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thie da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngay sau khi S& Noi vu
(Ban Tén giao) nhan dugc van ban thong bao hop I¢€.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban xac nhan cua S& Noi vu (Ban Tén gi4o) vé viéc tiép nhan thong
béo.

Vin ban thong bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gigo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi duoc bo nhigm, bau ci, suy cii lam chic viec (Mau
B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nht 1a 20 ngay ke tir ngay bo nhiém, bau cir, suy cii chire viée, to chirc
duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh ¢
trach nhiém théng gui van ban thdng bao den S Noi vu.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén té chic (chir in hoa): ............. @)

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc

Kinh gui: .......... @

Mau B20

Thong béo két qua nguwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée
véi cac ngi dung sau:

H() va tén Té . Chic vu
1T | ngudi dugc bd terr;r?é’)l Nim | Noi | Pham | dwecbo bia ban
nhiém, bau cir, 61 gio sinh | ecwtra | vi |nhiém,bau | phy trach
suy ciwr cur, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC ©®
(Ché ky, dau)

(1) Dia danh noi c6 try & cua to chuc ton giao, to chac ton giao truc thuc hoic té chie duge cdp chang nhan ding
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ky hoat dong ton giao.

(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, tdn gi4o & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, biu cir, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip
tinh ddi vé6i truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luét Tin ngudng, ton gido dbi vé6i truong hop bd nhiém,
biu cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luét Tin ngudng, ton giéo.

(3) Tén cua té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc hoic té chire duoc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
gi4o. B4i vai té chirc ton gido, td chirc ton gi4o truc thude ngudi thay mat té chirc phai ky tén va dong dau.

28. Thong bao két qua bé nhiém, bau cik, suy cir nhirng ngwoi linh dao to
chirc doi véi to chire ton giao cé dia ban hoat dong 6 mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Pieu 34 chta Luat Tin ngwong, ton gido. M@ so TTHC:
1.000517.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1. Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy ctr nhiing
nguoi du Kién 1anh dao to chirc theo quy dinh tai Biéu 22 cta Luat Tin ngudng,
ton giao, t6 chuc ton giao 1ap ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cdng hoac gui
ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiép cho bo phan tiep
nhan ho so cta S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi:
S6 727, Quoc 10 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phuéec.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Poi tweng thuc hign thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau cu, suy cu nhimg ngudi lanh dao t6 chac theo quy
dinh tai khoan 7 bieu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban xac nhan cua S& Noi vu (Ban Ton gi4o) vé viéc tiép nhan thong
béo.

Vin ban thong bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gigo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khdng co.
i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi duoc bo nhigm, bau ci, suy cii lam chirc viéc (Mau
B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy cir nhimg nguoi
lanh dao t6 chuc theo quy dinh tai Biéu 22 cua Luat Tin ngudng, tbn gido, to chic
ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh ¢d trach nhiém guri van ban théng béo.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén td chuc (chir in hoa): ............. ®

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc

Kinh gui: .......... @

Mau B20

Thong béo két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée
V@i cac ndi dung sau:

Ho va tén Ten do Chirc vu
1T | ngudi dugc bd terr(;r?g ' Nam | Noi | Phim | duwoc bs | Diaban
nhiém, bau cir, 61 gio sinh | ecwtra | vi |nhiém,bau | phy trach
suy ciwr cur, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC ©®
(Ché ky, dau)

(1) Dia danh noi c6 try SO cua to chirc ton giao, to chic ton giao truc thudc hoic t chire dugc cap chimg nhan dang

ky hoat d@ong ton giéo.




108

(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, tdn gi4o & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, biu cir, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip
tinh ddi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luét Tin ngudng, t6n gido dbi véi truong hop bd nhiém,
biu cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luét Tin ngudng, ton giéo.

(3) Tén cua té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc hoic té chire duoc cp chitng nhan ding ky hoat dong ton
gigo. D4i vai t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat té chirc phai ky tén va dong diu.

29. Thong bao két qua bé nhiém, bau cik, suy cir nhirng ngwoi linh dao to
chirc doi vo1i to chirc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong 6 mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Pieu 34 caa Luat Tin ngwoéng, ton giao. Ma so TTHC:
1.000415.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1. Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy ctr nhiing
ngudi du Kién 1anh dao t6 chic ton gido truc thudce co dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Bieu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giao, to6 chuc lap ho
so truc tuyen trén Cong Dich vu céng hoac gui ho so qua dich vu buu chinh
cong ich hoac nop ho so truc tiep cho b phan tiep nhan ho so cia So Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng t inh dia chi: S6 727, Quoc 16 14, phuong
Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chiic theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hoic gri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai lieu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mot tinh b6 nhiém, bau cu, suy cu nhimg nguoi lanh dao t6 chuc
theo quy dinh tai khoan 7 Bieéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan cua S& Noi
vu (Ban Ton giao) veé viéc tiep nhan thdng bao.

Vin ban thong bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gigo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly nha nudc ve tin nguong, ton giao.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi duoc bo nhigm, bau ci, suy cii lam chic viec (Mau
B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy cir nhimg nguoi
lanh dao t6 chuec, to chic ton giéo truc thudc co dia ban hoat dong & mat tinh ¢é trach
nhiém gtri van ban thong bao den So Noi vu.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén td chuc (chir in hoa): ............. ®

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc

Kinh gui: .......... @

Mau B20

Thong béo két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée
V@i cac ndi dung sau:

Ho va tén Ten do Chirc vu
1T | ngudi dugc bd terr(;r?g ' Nam | Noi | Phim | duwoc bs | Diaban
nhiém, bau cir, 61 gio sinh | ecwtra | vi |nhiém,bau | phy trach
suy ciwr cur, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Ché ky, dau)

(1) Dia danh noi c6 try so cia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap chimg nhan dang

ky hoat d@ong ton giéo.
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(2) Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, tdn gi4o & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, biu cir, suy cir
chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip
tinh ddi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton giéo;
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua Luét Tin ngudng, t6n gido dbi véi truong hop bd nhiém,
biu cir, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luét Tin ngudng, ton giéo.

(3) Tén cua té chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc hoic té chire duoc cp chitng nhan ding ky hoat dong ton
gigo. D4i vai t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude ngudi thay mat té chirc phai ky tén va dong diu.

30. Thong bao thuyén chuyen chirc sac, chic viéc, nha tu hanh. Ma so
TTHC: 1.001642.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1. Cham nhat 1a 20 ngay truéc Khi thuyén chuyén chic sac, chirc
viéc, nha tu hanh, t6 chac ton gido, t6 chic ton gido truc thudc 1ap ho so truc
tuyén trén Cong Dich vu cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop ho so truc tiep cho bo phan tiép nhan ho so cia So Noi vu tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong t inh dia chi : SO 727, Quoc 10 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bu6c 2: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong t inh chuyén ho so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hosic nop hd so truc tiép.

Vin ban théng bao phai c6 x4c nhan caa S¢ Nbi vu (Ban Tén gido). Néu

guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thdng bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.
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¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu cd).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S Noi vu (Ban Ton giao) nhan
dugc van ban théng bao hop Ié.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chic
ton gido truc thudc cd chic sac, chuc viéc, nha tu hanh thuyén chuyen.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c¢é tham quyeén tiép nhan thdng bao: So Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan caa S¢ Noi
vu (Ban T6n giao) vé viéc tiep nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai S Noi vu (Ban Ton gi4o) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nuwde ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khdng cé.

i) Tén mau don, miu to khai: Thong bao thuyén chuyen chiic sac, chirc
viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NDB-CP ngay
30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hign thii tuc hanh chinh: Cham nhat 1a 20 ngay
trudc Khi thuyén chuyén chac sac, chac viée, nha tu hanh,

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton giado ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem
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Mau B21
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thuyén chuyén chirc sic, chiic viéc, nha tu hanh

Tén td chac (chitin hoa):................. B e,

B I 1 TS

Thong b&o thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh véi cac noi
dung sau:

..............................................................
................................................................................................

Du kién thoi diém thuy@n Chuyen: ...........coooevieeieiieiieeieee .

TM. TO CHUC @
(Ché ky, ddu)

(1) Dia danh noi ¢é try s& cua td chire ton gido hoac té chic ton gido truc thusc.
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(2) Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cAp tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén dén.

() Té chirc tdn gi4o hoc td chirc ton gi4o truc thudc.

31. Thdng béo cach chiic, bai nhigm chiic sic, chirc vige ddi véi cice truong
hop quy dinh tai khoin 2 Dieu 33 va khoan 2 bieu 34 cia Luat Tin ngudng, ton
giao. Md so TTHC: 1.001640.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Bu6c 1. Cham nhét 12 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viée cach chirc
bai nhiém chuc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34
cua Luat Tin ngudng, ton gido, t6 chuc ton gio, to chirc ton gido truc thudc 1ap hd
so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hodc gui hd so qua dich vu buu chinh
cdng fch hoic nop hd so truc tiép cho bo phan tiép nhan hd so cua S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quéc 16 14, phuong
Tan Binh, thanh phé Déng Xoai, tinh Binh Phude.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Bu6c 2: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong t inh chuyén hé so dén Ban
Ton giao - So Noi vu.

- Budc 3: S¢ Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hosic nop hd so truc tiép.

Van ban thong bao phai 6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng b4o duoc tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
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- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu cd).

- S6 luogng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S Noi vu (Ban Ton giao) nhan
dugc van ban théng bao hop Ié.

d) Doi tweng thuc hign thi tuc hanh chinh: To chirc ton gido, to chuc
ton giao truc thudc c@ch chuc, bai nhiém ‘ch1'rc sac, chirc viée doi vai cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Bicu 33 va khoan 2 Bicu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gio.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c¢é thAm quyeén tiép nhan thong bao: So Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan caa S¢ Noi
vu (Ban T6n giao) vé viéc tiep nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai S Noi vu (Ban Ton gido) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nuwde ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khdng cé.

) Tén~m5u don, miu to khai: Thdng bao cach chuc, bai nhiém chirc Sac,
chuc viéc (Mau B23, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham ’nhét la 20 ngay ké tir ngay c6 vin ban yé vigc cach chie , bai
nhiém chuc sac, chure viée theo quy dinh tai khoan 2 bi€u 33 va khoan 2 Diéu 34 cua
Luét Tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton giao, to chire ton giao tryc thude o trach
nhiém gui van ban thong bao den So Noi vu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Mau don, to khai dinh kem
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chikc sac, chirc viéc

I 1 TS £

Mau B23

Théng bao vé viéc cach chitc, bai nhiém chikc sic, chic viéc véi cac noi

dung sau:

Ho va tén nguoi bi cach chuc, bdinhiém: ...........................

.............................................................................

.............................................................................

Thoi diém cach chire, bai Nhi€m: ........ocovvvviiiiiii e,

..........

..........

Vin ban kém theo gom: Vin ban cua to chtc tén gido, to chic ton gido truc

thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chir ky, ddu)

(1) Dia danh noi c6 tru s& cua td chuc tn gido, t6 chic ton gido tryc thude hoic té chirc dugc cip ching nhan dang

ky hoat dong ton giéo.

(2) Co quan quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi viéc cach chirc, bai nhiém chic sic,

chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cia Luét Tin ngudng, ton gido va ddi véi viéc cach chuc, bai

nhiém chirc viéc cua td chuc dwoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan

chuyén mén vé tin ngudng, ton giéo cip tinh ddi vai viéc cach chuc, bai nhigm chirc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2
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Diéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Lut Tin ngudng, t6n gido va dbi véi viéc cach chic, bai nhiém chirc viéc cua té chirc duoc
c4p chimng nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

(3) T churc ton gido, tb chirc ton giéo truc thudc hoic té chirc duge cip chimng nhan dang ky hoat dong ton gio.

32. Thong bao céch chiic, bai nhiém chitc viéc caa té chire dwoc cap chirng
nhan ding Ky hoat dong tén giao cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh. Ma so
TTHC: 1.001637.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1. Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay co vin ban vé viéc cach chirc |
bai nhiém chirc viée , to chic duoc cap chang nhan déang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong & mot tinh 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
hoac giri hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho b
phan tiép nhan hod so caa S& Noi vu tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dia chi: S6 727, Qudc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh
Phuoc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan thong qua
cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Budc 3: S¢ Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thie da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hosic nop ho so truc tiép.

Vin ban théng bao phai c6 xac nhan caa S¢ Nbi vu (Ban Tén gido). Néu
gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duoc tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
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- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu cd).
- S6 luogng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S Noi vu (Ban Tén giao) nhan
dugc van ban théng bao hop Ié.

d) Poi tweng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chice dugc cap chang
nhan dang ky hoat dong tén giao cé dia ban hoat dong & mot tinh cach chire, bai
nhiém churc viéc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢é thAm quyeén tiép nhan thong bao: So Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban xac nhan cua S& Noi vu (Ban Tén gi4o) vé viéc tiép nhan thong
bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gido) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nuwde ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khéng co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Théng bao cach chiic, bai nhiém chac sac, chac viéc (Mau B23, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat la 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viée cach chic , bai
nhiém chuc viée, t0 chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong & moét tinh ¢d trdch nhiém gai van ban thong bao dén S& Noi
vu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Maéu don, to khai dinh kem
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Mau B23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Céach chirc, bai nhiém chirc sic, chirc viéc

LI ST

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chic sic, chirc viéc véi cac noi
dung sau:

Ho va tén nguoi bi cach chac, bainhiém: .....................................

.......................................................................................

.......................................................................................

Thoi diém cach chirc, BT MRIGI: c..v.vveveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Vin ban kém theo gom: Vin ban cia to chirc tn gido, to chuc ton gido tryc
thuoc ve viéc cach chuc, bai nhiém.
TM. TO CHUC @
(Cha ky, ddu)

(1) Dia danh noi c6 tru so cia td chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc hoic t chire dugc cap chimg nhan dang

ky hoat dong ton giéo.

(2) Co quan quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi viéc cach chirc, bai nhiém chic sic,

chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luét Tin ngudng, ton gido va di véi viéc cach chuc, bai
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nhiém chc viéc cua td chuc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan
chuy&n mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh ddi vai viéc cach chuc, bai nhiém chic sic, chuc viée theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Luat Tin ngudng, t6n gido va dbi véi viéc cach chic, bai nhiém chirc viéc cua té chirc duoc
cép chimng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

(3) T chirc ton gido, tb chirc ton giéo truc thudc hoic té chire dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton giéo.

33. Thong bao danh muc hoat déng ton gidoe ddi véi to chirc c6 dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhieu huyén thugc mot tinh. Ma so TTHC:
1.001628.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1. TH chirc t6n gido, to chic ton gido tryc thude, to chire dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong tén giao ¢ nhicu
huyén thuoc mot tinh 1ap ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cdng hoac gui ho
so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiép van ban théng bao
vé danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam dén b6 phan tiép nhan ho so cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t inh dia chi: S6 727, Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh Phudec.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban T6n gido - S Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop Ié theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bu6c 2: Trung tim Phyc vy hanh chinh cong t inh chuyén ho so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thue da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hosic nop hd so truc tiép.

Vin ban théng bao phai c6 x4c nhan caa S¢ Nbi vu (Ban Tén gido). Néu

guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.
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¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai ligu kem
theo (néu cd).

- S6 luwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu (Ban Ton giao) nhan
dugc van ban théng bao hop Ié.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuc ton gido, td chirc
ton giao truc thudc, to chire dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén giao cé
dia ban hoat dong ton giao & nhicu huyén thuoc mot tinh.,

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c¢é thAm quyeén tiép nhan thdng bao: So Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thuc higén tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan caa S& Noi
vu (Ban To6n giao) vé viéc tiep nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gido) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nuwde ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu t& khai: Thong bao danh muc hoat dong tn gido
hajmg nam hoic danh muyc hoat dong ton giéo bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay dwoc cong nhan, chap thuan hoic hoic
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido, to chic tén giéo, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc duoc cap chung nhan ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong tdn gio & nhiéu huyén thuoc mét tinh ¢é trach nhiém gui van ban
théng bao danh muc hoat dong t6n gido dién ra hang nam dén So Noi vu.

- Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay Luat Tin ngudng, ton giao c6 hiéu lyc,
t6 chirc tn giéo, to chirc ton gido truc thudc , td chuc da duoc Cap chirng nhan
dang ky hoat dong tén giao c6 dia ban hoat dong tén gi4o & nhiéu huyén thuoc
mot tinh trudc ngay Luat cd hiéu luc co trach nhiém thong bdo danh muc hoat
dong ton giao dién ra hang nam dén So Noi vu.

- Viéc théng bao danh m uc hoat dong t6n gido di én ra hang nam chi thyc
hién mot lan. Doi v&i hoat dong ton giao khong ¢ trong danh muc da thong bao
thi nguoi dai dién to chirc ¢o trach nhi€ém guri van ban thong bao bo sung dén S¢
NI vu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.
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- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mau don, to khai dinh kem

Mau B30
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
(1) n h L
e Ngay... ... thang...... nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hing nim
hodc danh muc hoat déng ton gido bé sung
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (Chit in hoa):...........oevvveeiveean, e,
L TS0
Thong bao danh muc hoat ddng ...“... véi cac néi dung sau:
TT Tén cac hoat Thoigian | Piadiémdiénra | Ghichd
dong ton giao té chuc | hoat dong ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

(1) Pia danh noi c6 tru sé cia td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thude ho ac té chire dugc cép ching nhan diang ky hoat
dong ton gido.

(2) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng , ton gido ¢ trung wong dbi véi viéc théng bao danh muc hoat dong ton
gi4o (hoic hoat dong ton gido bd sung) cua té chirc c6 dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu tinh ; co quan chuyén mén vé tin

ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viéc thong bdo danh muc hoat dong ton gido (hoic hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc
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¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh ; Uy ban nhén dan cip huyén dbi voi vi éc théng bao danh muc
hoat dong ton giéo (hoic hoat dong tdn gido bd sung) cua td chire c¢6 dia ban hoat dong t6n gido & nhidu xa thudc mot huyén;
Uy ban nhan dan cAp xi dbi voi viéc thong béo danh muc hoat dong ton gido (hoic hoat dong ton gido b sung) cua td chire
¢6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

(3) T chirc ton gido, tb chirc t6n gido truc thudc hoic té chirc dugc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton gio.

(4) Hoat dong ton giao hing nam hoic hoat dong ton gido b sung.

34. Thong bao danh muc hoat déng ton gido bd sung ddi véi té chirc c6 dia
ban hoat ddng ton gido & nhiéu huyén thudc mét tinh. Ma s6 TTHC:
1.001626.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Cham nhat 1a 20 ngay trugc khi dién ra hoat dong ton giéo
khong co trong danh myc da thong bao h ang nam, nguoi dai dién ¢ va t6 chuc
ton gi4o, to chirc ton gido truc thudc, t chie duoc cip ching nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong tdn gi4o & nhiéu huyén thuoc mot tinh 1ap hd
so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoic gui hd so qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc nop hd so truc tiép vin ban théng béo bd sung dén bo phan tiép
nhan ho so ctia S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng t inh dia chi:
S6 727, Qudc 16 14, phuong Téan Binh, thanh phé Béng Xoai, tinh Binh Phude.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong t inh chuyén hd so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Noi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thiic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Vian ban thdng bao phai co x&c nhan cua S& Noi vu (Ban Ton gido). Néu
guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng b4o duoc tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phén ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) D01 twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngum dai dién cua t6 chuc
ton gi4o, to chirc ton gido truc thudce, t chie duoc cip ching nhan ding ky hoat
dong ton gido bd sung hoat dong tén gido khdng co trong danh muc da thong
bdo hang nam.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban xac nhan cua So Noi vu (Ban Ton gi4o) vé viéc tiép nhan thong
béo.

Vin ban thong béo duoc luu tai S6 Noi vu (Ban Ton gio) dé thyc hign
cong tac tham muu quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao danrl muc hoat dong tn gido hang nam hodc danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhit 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong ¢ trong
danh muc da thong bao h ang ndm, nguoi dai dién cua t chirc ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giéo c6
dia ban hoat dong ton giao & nhiéu huyén thuoc mét tinh c6 trach nhiém giri vin
ban thdng béo bo sung dén S Noi vu.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Tin ngudng, ton giado ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.
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Mau don, to khai dinh kem

Mau B30
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
1) noa ha o
v, ngay... ... thang...... nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hing nim
hodc danh muc hoat déng ton gido bé sung
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chac (chitin hoa):......ooevveeeveieean.... B e,
L TS0
Thong bao danh muc hoat dong ...... véi cac néi dung sau:
TT Tén cac hoat Thoigian | Piadiémdiénra | Ghichd
dong ton giao té chic | hoat dong ton giao
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

(1) Dia danh noi ¢6 tru s& cua té chuc ton gido, td chic ton gido truc thude ho ic t6 chirc dugc cip ching nhan ding

ky hoat dong ton giéo.
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(2) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng , ton gido ¢ trung wong dbi véi viéc théng bao danh muc hoat dong ton
gi4o (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc ¢o d ja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh ; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cp tinh dbi véi viéc théng bao danh muc hoat dong ton giéo (hoic hoat dong ton gido bé sung) cua td chirc
¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh ; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi vi éc théng bao danh muc
hoat dong ton giéo (hoic hoat dong tén gido bd sung) cua té chirc c6 dia ban hoat déng ton giao & nhidu xa thudc mot huyén;
Uy ban nhén dan cép xa ddi v6i viéc thdng bao danh muc hoat dong tén gido (hozc hoat dong ton giéo b sung) cua té chirc
¢6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

(3) Tb chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude hodc té chire dwoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton giéo.

(4) Hoat dong ton gido hing nam hoic hoat dong ton giao b sung.

35. Thong béo té chic hdi nghi thwong nién ciia té chic ton gido, to chic
t6n gido truc thudc cé dia ban hoat ddng & nhiéu huyén thugc mét tinh. Ma s6
TTHC: 1.001624.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Cham nhét 1a 20 ngay truéc ngay té chic hoi nghi, to chic ton
gido, to chirc ton gido truc thudc co d ia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thuoc mot tinh 1ap hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hoac giri hd so qua
dich vu buu chinh céng ich hodc nop hd so truc tiép van ban thdng bao vé viéc
t6 chte hoi nghi thuong nién dén bo phan tiép nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh con ¢ tinh dia chi : S6 727, Qubc 16 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Béng Xoai, tinh Binh Phuéec.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido - S Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bué6c 2: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh chuyén hé so dén Ban
Ton gido - So Noi vu.

- Bué6c 3: S& Nbi vu chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thikc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hé so truc tiép.
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Van ban thong bao phdi 6 xac nhan cua S¢ Noi vu (Ban Ton giao). Néu
guri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan vén ban thong bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kem
theo (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau khi So No6i vu (Ban Tén gido) nhan
dugc van ban thong bao hop [¢é.

d) Péi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc tn gido, t6 chirc
ton giao truc thudc co d ia ban hoat dong ton giao ¢ nhieu huyén thuoc mot tinh
t6 chuc hoi nghi thuong nién.

e¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyeén tiép nhan thdng bao: S Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban xac nhan caa S¢ Noi vu (Ban Ton giao) vé viéc tiép nhan thong
béo.

Vin ban thong bao duoc luu tai S& Noi vu (Ban Ton gigo) dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong béo t chiic hoi nghi thuong nién
(Mau B31, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 20 ngay truéc ngay t chuc hoi nghi, to chirc ton gido , to
chuc ton giao truc thude cé dia ban hoat dc}ng\tﬁn giég & nhiéu huyén thuoc mot
tinh c6 trach nhiém giri van ban théng bao vé viéc to chirc hoi nghi thuong nién
déen So Noi vu.

1) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tict mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo.

Mdu don, to khai dinh kem
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Mau B31
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
T6 chirc hdi nghi thwong nién

Kinh gti: .......... @
Tén td chirc (chT iNhoa): «ovvvveeeeeeeeeeeieeece® e,
B I TS0
Théng bao @ viéc té chirc hdi nghi thwong nién véi cacndi dung sau:
NOT AUNE: ..o e et
ThOT @lan: . ..o
DA IO o e,

Vian bin kém theo gom: Dy kién thanh phan, s6 lwong ngudi tham du;
chuong trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

(1) Pia danh noi ¢ try s¢ cuia td chire ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc.
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(2) Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng , ton gido & trung wong déi véi viée td chirc hdi nghi thw  dng nién cua tb
chirc ton gido, td chirc ton giéo truc thudc, té chirc duoc cap chimng nhan diang ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mdn vé tin ngudng, ton gio cip tinh déi véi viéc té chuc hoi nghi thuong nién cua té chirc ton
gi4o, té chirc t6n gi4o truc thugc, td chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thuoc mét tinh; Uy ban nhan déan cép huyén di véi viéc t6 chirc hoi nghi thudng nién cua té chuc t6n gido truc thuoc

¢6 dia ban hoat dong & maot huyén.

(3) T chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thude hoic té chirc dugc cip ching nhan diang ky hoat dong ton gido.

1. LINH VU'C CONG CHUTC, VIEN CHUC
1. Thi tuyén céng chirc. Ma s6 TTHC: 1.005384.000.00.00.H10
a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
cong chire (Pidu 13 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

1. Co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic phai dang théng bao
tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin
dai ching sau: Béo in, bao dién ti, bao nodi, bao hinh; dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& lam viéc ciia co quan ¢ tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) Sb lugng bién ché cong chuc can tuyén tng véi ting vi tri viéc lam;
b) S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc co dinh cua ca nhan, b phan dugc phan cong tiep nhan
Phiéu dang ky du tuyen;

d) Hinh thc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

3. Truong hop thay dol noi dung thong bao tuyén dung chi duoc thuc hién
truéc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
biéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoic ndp truc tiép Phiéu diang ky
du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay dén bo phan tiép
nhan hd so cia S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dia chi:
S6 727, Quédc 16 14, phudng Tan Binh, thanh phd Bng Xoai, tinh Binh Phudc.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai Chung trén trang thong tin
dién tir hoic cong thdng tin dién tir caa co quan c6 tham quyén tuyén dung.
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Buwéc 2. To chikc tuyén dung cong chirc

1. Hoi ddng tuyén dung cong chirc (Piéu 7 Nghi dinh sé 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020)

a) Nguoi ding ‘dﬁu o quan c0 Ehém quyén tuyér] dung cdng chuc quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé to chuc viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén
dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cia ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyen tuyen dung;

- Phé Chu tich Hoi (jéng 1a dai dién lanh dao bo phén tham muu vé t chuc
can bo cua co quan c¢6 tham quyen tuyén dung;

- Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong la cong chue thugc bo phan tham muu vé
t6 chtrc can bo caa co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac 1a dai dién lanh dao cua mot s6 bo phan chuyén mon,
nghlep Vu co lién quan dén viéc t6 chirc tuyen dung do ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh.

b) Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap the, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung co nhiém vy, quyén
han sau day:

- Thanh Iap céc bo phan gidp viéc: Ban kiem tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban d¢€ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu co),
Ban kiém tra sat hach khi t6 churc thuc hién phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky
giup Viéc;

- T6 chie thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, cham thi, cham phc khao
theo quy chg;

- Bdo cdo nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung céng chuc
quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chuc thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bé tri nhitng nguoi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em ruét cua
ngudi dy tuyén hodc cua bén vo (chong) cia ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con d¢ hoac con nuoi cua ngudi du tuyén hoac nhiing ngudi dang trong thoi han
xu ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong
tuyéen dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Dicu 14 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):
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- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu Chuén du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ket thuc kiém tra Phicu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang van ban téi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén céng chuc:

Thi tuyén cdng chite dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, nang lyc chung

a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chue chua co diéu
kién t6 chuec thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

Truong hop to chuc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khéng
cd phan thi tin hoc.

b) N6i dung thi gém 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

~ Phan I: Kién thire chung, 60 cau hoi hiéu biét chung ve hé thdng chinh tri,
t6 chirc by may cua Bang, Nha nudc, cac to chic chinh tri - Xa hoi; quan Iy hanh
chinh nha nudc; cong chirc, cong vu va céc kién thirc khac dé danh gia nang luc.
Thaoi gian thi 60 phat;

Phan 11: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam vé mot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Duc Trung Quéc hoic ngoai ngir khac do
nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut;

Phan I11: Tin hoc, 30 cau hoi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am. Thai gian thi
30 phdat.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i véi cac trudng hop sau:

C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh d¢ dao tao chuyé&n mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyeén;

C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh d6 dao tao cao hon
SO V6i trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
du tuyén do co s gido duc nudc ngodi cap va duoc cong nhan tai Viét Nam
theo quy dinh.

C6 ching chi tiéng dan toc thieu s6 hogc 1a nguoi dan toc thieu so, trong
trrong hop du tuyén vao cong chac cong tac ¢ vung dan toc thicu so.

~d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac truong hop c6 bang ot nghiép tir trung
cap tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;
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d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 161 dung cho ting phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi tro [én cho
tung phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiep vong 2.

3.2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can ctr vao tinh chat, ddc diem va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi ding dau co quan co tham quyen tuyen dung cong chuc
quyet dinh mot trong ba hinh thac thi: Phong van; viét; két hop phong van va
Viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chi trwong, duong 16i cia Bang,
chinh séach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; ky ndng thyc thi cdng vu
ctia nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao chuc trach, tiéu
chuan nghiép vu chuyén mén cuaa ngach cdng chic va phai phu hop véi yéu cau
cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cling mét ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc
lam yéu cau chuy&n mdn, nghiép vu khac nhau thi co quan c6 tham quyén tuyén
dung cdng chirc phai t chiic xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh
khac nhau twong &ng V4i y&u cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (truéc khi thi phong van, thi sinh
du thi c6 khéng quéa 15 phat chuan bi); thi viét 180 phat (khong ké thoi gian
chép dé). Truong hop lya chon hinh thic thi két hop phong van va viét thi thoi
gian thi phong van va thoi gian thi viét duoc thuc hién theo quy dinh tai diém
nay.

d) Thang diém (thi phong van, thi viét): 100 diém. Truong hop lwa chon
hinh thuc thi két hop phong van va viét thi ty & diém phong van va viét do Cha
tich Hoi dong thi quyét dinh nhung phai bao dam cé tong 1a 100 diém.

d) Truong hop co quan quan ly cdng chuc co yéu (;éu dac thu cao hon vé
noi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi Bo Noi vu
trudce khi thuc hién.

Bude 3. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chiic
(Pidu 9 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong Ky thi tuyén cong chirc phai co da cac diéu kién
sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr 1én. Truong hop thi két
hop phong van va viét thi nguoi du thi phai du thi da phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Dicu 5
Nghi dinh nay (néu co) cao hon 1dy theo thir t diém tir cao xudng thap trong chi
tiéu duoc tuyén dung caa ting vi tri viéc 1am.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 18n c6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu nay bang nhau & chi tiéu cuoi cung cua vi tri viéc lam can
tuyéen thi nguoi co két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi trdng tuyén; néu
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van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cdng chac quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong trdng tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

4. Péi tuong va diém wu tién trong tuyén dung cong chic:

- Anh hung Luc Iugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cbng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan duy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, con
ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc héa hoc, con Anh hung
Luc luong vil trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

~ Budéc 4. Thong béo két qua tuyen dung cong chire (Piéu 15 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh nay cham nhat 05 ngay Iam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao NQuoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi d6ng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cua co quan co tham quyen tuyén dung codng chuc
va gui thong bao cong nhan két qua trang tuyén bing vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
ro thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién h so tuyén dung.

Buwéc 5. Hoan thién hé so ciia ngwoi trang tuyén (Piéu 16 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):
1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua tring

tuyen nguoi trung tuyen phai dén co quan co tham quyen tuyén dung cong chuc
dé hoan thién hd so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
ching nhan doi tuong wu tién (néu co);
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Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mén da chuan
dau ra vé ngoai ngr hoac tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cua vi
tri viéc 1am du tuyén thi khéng phai nép chiing chi ngoai ngi, tin hoc.

Truong hop nguoi tring tuyén duoc mién phan thi ngoai ngir hoic tin hoc
quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khdng phai nop chirng chi ngoai
ngt, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phat hién s dung van bang, ching chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén
dung cdng chiic ra quyét dinh hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, chung chi, chang nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyen tuyén dung cong
chuc théng béo cong khai trén trang thong tin dién tr hoic cong thong tin dién
tr clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot Ky tuyén
dung tiép theo.

Buéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée (Piéu 17 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién hd so tuyen
dung, nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyen dung cong chic ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh téi nguoi trdng tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyen dung vao cdng chic phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic dugc co quan co tham
quyén tuyén dung cdng chtrc déng y gia han.

3. Truong hop ngudi dugc tuyen dung vao cong chirc khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi ding dau co quan ¢6
tham quyén tuyén dung céng chirc hay bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyen dung cong chuc xem xét
quyét dinh viéc trang tuyén doi voi nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap
hon 1ién ké so véi két qua tuyén dung cia ngudi tring tuyén di bi hay bo két
qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh nay hoic truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop co tr 02 ngudi tro 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyen dung cbng chirc
quyét dinh nguoi trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay
(trong trudng hop to chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh nay (trong trudng hop t chirc xét tuyén).
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b) Cach thic thuc hién
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;
- Hosic nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

d) Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén Ia 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phwong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin
dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan c¢6 tham quyén tuyen dung.

- Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap Gng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng bdo bang van ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tr ngay thong bao trigu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, H6i dong tuyéen dung phai tién hanh t6 chuec thi vong 1.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung té chuc thi vong 1 trén may
vi tinh thi phai thong béo két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic
thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khdng thuc hién viéc phic khao dbi voi
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan ¢6 tham quyen tuyen dung to chie thi vong 1 trén gidy
thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

~ Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ket thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thlic viéc cham thi vong 1 phai
cong bo két qua thi dé thi sinh dur thi biét va thong béo viéc nhan don phuc khio
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua thi trén trang thong tin dién
tr hoac cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

Truong hop c¢6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phdc khao va cong bé két
qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét.

Can ct vao diéu kién thyc tién trong quéa trinh t6 chic chadm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.
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- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tir va niém yét céng khai tai tru s¢ 1am viéc cua co quan c6 tham
quyén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tien hanh t6 chic thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
nhgay lam viéc, Hoi d6ng tuyén dung phai bao cio nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chic xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoic cong thong tin dién tir cua co quan co tham quyen tuyén dung cong chuc
va gui thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
ro thoi han ngudi trung tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua trang
tuyen nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong chuc
dé hoan thién hé so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién hé so tuyen
dung, nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyen dung cong chic ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh téi nguoi trdng tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vao cong chic phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic dugc co quan co tham
quyén tuyén dung cdng chirc déng y gia han.

d) Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

e) Két qua ciaa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh.

h) Phi, 1é phi (Théng tu sd 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va st dung phi
tuyen dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chuec, vién chuec):

a) Phi duy thi tuyén céng chuc:
- Du6i 100 thi sinh mac thu 500.000 d¢ong/thi sinh/lan du thi;
- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mtrc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
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- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.
b) Phic khao: 150.000 ddng/bai thi.

i) Tén miu don, mau to khai: Miu phiéu dang ky du tuyén kém theo
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

K) Yéu céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién va tiéu chuan cta ngudi duge dang ky du tuyén (Khoan 1 Biéu
36 Luat Can bg, cong chuc):

- C6 mét quéc tich 1a qudc tich Viét Nam:

- D1 18 tudi tré 1én;

- C6 don duy tuyén; c6 ly lich rd rang;

- C6 van bang, chang chi phu hop;

- C6 pham chit chinh tri, dao duc tét;

- bu suc khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

) Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b, céng chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chac va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh

vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/1042014 cua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh chuc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon cac
ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo truong Bo Noi vu
stra ddi, bé sung mot sd diéu cua Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truang
B6 Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuy@&n mén, bé nhiém ngach va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chuc thi nang
ngach cong chuc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi du tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang céng chc, vién chuc;

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Ngh; dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................. ,Ngay.... thang.... nam ........
PI;I )IEU PANG KY DU TUYEN
. . A~(1).
(Dén Vi tri dw tuyen*”:
anh 4x6) Pon vi du tuyén®:
|. THONG TIN CA NHAN
[ [ 2 1 (=] o
Ngay, thang, nam sinh: ...........ccceeeneennne Nam® o Nit o
Dan toC:......oviiiiis TON QIA0 ...,
S0 CMND hogc The can cudc cong dan:................. Ngay Cap: .....cccoeerenenn
Noi cap:............. q
SO dién thoai di dong dé bao tin:........................ Email:...................

Qué quén:

ARt R
Chd & hién nay (€ DA0 TIN): ....c.coovvereieiieecreeereeeee e
Tinh trang sac khoé:................ .. ., Chi€u cao:......cce....... , Can nang kg
Thanh phan ban than NIEN NAY:.............cc.eeveevrrerererereerersresierrnenes
Trinh @0 VAN NOA:..........oooooiiiiiii e
Trinh @6 chuyén moén: ............cccccceveveiinennnnn, JETPYIPVIPVIPVPVPVIPPONS
II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
M . Qué quéan, nghé nghiép, chitc danh,
- N Ngay, . 2 o ~A . A
oi Hoval , ., 2> |chirc vu, co quan, to chirc cOng tac, hoc tap,
o thang, nam . Ne Lol an g TR
guan tén sinh noi 6 (trong, ngoai nwéc); thanh vién cac to

hé chirc chinh tri - xa hoi )
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Chuy
Trin S6 | én nganh
h do van | hiéu cua | dao tao
bang, [vin bang,| (ghi theo
chwng chijchwng chi| bang
diém)

H X
Ng| inh [ép loai
anh dao| thirc | bang,
tao dao |chwng

2>

tao chi

Ngay, Tén
thang, nam | treo'ng,
cAp vin cO SO

bang, |dao tao
chieng chi | cip

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

T ngay, thang, )
nam den ngay, thang, Co quan, to chirc cOng tac
nam

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd ly do mién thi &
muc nay)

Mi&n thi NGOl QT O .....oveie i

MIEN thi tiN NOC A% et

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi 1& ding ky thi mot trong nam tht tiéng: Anh,
Nga, Phép, Ptc, Trung Quédc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc
lam tai Thdng bao tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngir khong
phai dién thdng tin & muc nay).

VIII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

T61 xin cam doan nhiing loi khai trén cua to1 1a dung su that. Sau khi nhan
dugc thdng bao trung tuyén tdi sé hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su
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that thi két qua tuyén dung cua toi & bi co quan c6 tham quyen tuyén dung hiy
bo, tbi sé chiu trach nhiém truéce phég luat va cam két khong dang ky tham gia
ky tuyen dung ke tiep tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Ni.

Ghi cha:

- Thaa tuc hanh chinh thi tuyén céng chirc dugce don gian hda vé thanh phan
hd so khi dang ky du tuyén cong chuec, thay Vi nop bo hd so hoan chinh khi dang
Ky dy tuyén, ngudi dy tuyén chi can dang ky vao mau phiéu dang ky du tuyen
khi két qua tring tuyen ngudi du tuyén moi dén co quan ¢0 tham quyeén tuyén
dung cong chirc dé hoan thién ho so trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén cong chiic c6 thay ddi vé hoan thién hd so
tuyén dung (don gian hda vé van bang, ching chi ngoai ngi, tin hoc).

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chire c6 thay ddi vé thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén céng chirc c6 thay ddi vé dbi tuong wu tién
trong tuyén dung cdng chic.
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2. Thi tuyén vién chic: Ma sé TTHC: 1.005388.000.00.00.H10.
a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
vién chire (Pieu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai dang thdng béo tuyen
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chung sau: béo in, bao dién tu, bdo noi, bao hinh; dong th(‘ri dang tai trén trang
thong tin dién tu hoac cong thong tin dién tar va niém yet cong khai tai try so
lam viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gém:

a) Sb lugng ngudi 1am viéc can tuyén ang véi tirng vi tri viéc 1am;

b) S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thOg}i di dong hoac co dinh cua ca nhan, bé phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyeén;

d) Hinh thc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
Xét tuyén.

3. Trudng hop thay doi ndi dung thong bao tuyen dung chi duoc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau so 01
ban hanh kem theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phicu dang ky du tuyen

hodc gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chang, trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung.
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Buwéc 2. T6 chirc thi tuyén

1. Hoi dong tuyen dung vién chire (Bieu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)
Thanh Iap Hoi ddng tuyen dung do ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh.

a) Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap duoc giao tham quyén tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi déng 1a nguoi ding dau hoic cap pho cua nguoi ding dau
don vi sy nghiép cong lap;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chirc can bo cua
don vi su nghiép cong lap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chic gidp viéc vé cong tac to chirc
can b6 cuaa don vi sy nghiép cong lap;

- CAc uy vién khac 13 ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
to chirc tuyén dung do nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong bé tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong
lap xem xét, quyet dinh.

b) Truong hop co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung, Ho1 dong tuyen dung cd 05 hoac 07 thanh vién, bao
gom:

- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg dau hodc cap phd cua ngudi dung dau
coO

quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a lanh dao b phan tham muu vé t6 chuc cén bo
Cua co quan c6 tham quyen tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phén tham muu ve to
chuc cén bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac 1a nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vy lién quan dén viéc
t6 chtrc tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh.

) Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tac tap the, quyet dinh theo
da so; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

- Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban kiem tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu cd);
Ban kiém tra sat hach khi t6 chic thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong
2;
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Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky
giup Viéc;

- T6 chie thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kieém tra Phicu ding ky du tuyén, to chirc thi, cham thi, cham phuc khao
theo quy chg;

- Bdo céo nguoi dimg déq co quan, don vi €O tham quyén tuyén dung quyét
dinh c6ng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chic thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguoi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy tuyén hodc cua bén vo (chong) cua ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con d¢ hoac con nuoi cua ngudi du tuyén hoac nhiimg ngudi dang trong thoi han
xu ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong
tuyéen dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

_ 2. Thanh I3p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
biéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu Chuén du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam vi¢c ke tir ngay ket thic kiém tra Phicu déng ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung CQ trach nhiém gui thong bao bang véan ban t6i
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

~ 3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chie (Dieu 9 va khoin 3
bieu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thtc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop t6 chuc thi trén may vi tinh thi noi dung thi trac nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

Truong hop co quan, don vi c6 tham quyeén tuyen dung chua c6 diéu kién
t6 chuc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét ve phéap luat vién chuc, chi
trrong, duong 161 cua Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut;

Phan 11: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam vé mot
trong nam thr tiéng Anh, Nga, Phap, Buc, Trung Quoc hoac ngoai ngir khac do



144

nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut;

Phan I11: Tin hoc, 30 cau hoi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am. Thai gian thi
30 phdat.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi véi cac truong hop sau:

C6 bang tt nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh do dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh do dao tao cao hon
S0 Vi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau caa vi tri viéc lam
du tuyén hoc tap & nudc ngoal hoic hoc bang tiéng nuéc ngoai ¢ Viét Nam,
dugc co quan c6 tham quyén cong nhan;

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu so hodc 1a nguoi dan toc thicu s dy tuyen
vao Vién churc cdng tac ¢ vung dan toc thiéu so.
~d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac truong hop c6 bang tot nghiép tir trung
cap tro 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo s6 cu tra 16i ding cho ting phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, neu tra 16i dung tr 50% s6 cau hoi trg 1én cho
tung phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiep vong 2.

e) Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung té chuc thi vong
1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
két thuc thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc hién viéc phic khao
d6i vai két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung t6 chic thi vong
1 trén gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

~ - Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bao viéc nhan don phuc
khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung;

- Truong hop c6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phdc khao va cong bé két
qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

- Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chtc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.



145

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac Céng
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tien hanh t6 chic thi vong 2.

- Trudng hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung té chuc thi vong 2
bang hinh thic thi viét thi viéc cham thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua thi vong 2
bang hinh thirc phong van hoic thuc hanh.

3. 2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cin c& vao tinh chat, dic diém va yéu cau cuaa vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyeén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thire thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thiic, kj nang hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyen theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam can tuyeén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé niang luc chuyén mon, nghi¢p vu cua chuc danh nghe nghiép vién chuc
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cling mot ky
thi tuyén, néu cd cac vi tri viéc Iam yeu cau chuyén mon, nghi¢p vu khac nhau
thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic phai to chirc xay dung
cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong ung veéi yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phat (truée khi thi phong van, thi sinh
dy thi c6 khdng qua 15 phdt chuan bi); thi viét 180 phdt (khong keé thoi gian
chép de); thoi gian thi thye hanh do ngu’(n dung dau co quan, don vi ¢0 tham
quyén tuyén dung quyét dinh cén ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé
nghiép cua vj tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop co quan c6 tham quyen quan Iy vién chic ¢6 yéu cau cao
hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién vai B
NI vu trudc khi thuc hién.

Burée 3. Xdc dinh ngudi tring tuyen trong ky thi tuyén vién chirc (Piéu
10 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)

1. Ngudi trdng tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai c6 da cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.
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b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh cao hon 14y theo thi
tu diém tur cao xuong thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cua tieng vi tri viéc
lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trg [én co tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 DPiéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cling caa vi tri viéc 1am can
tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu
van khong xac dinh dugc thi ngudi ding dau co quan, don vi ¢d tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong dugc bao
lwu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau

4. Béi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hu(yng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan sy cip x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hiing
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

~ Budéc 4. Thong bao két qua tuyeén dung vién chire (Piéu 16 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cdo nguoi dung dau co quan, don
vi c0 tham quyeén tuyén dung vién chirc xem xeét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung va gui thong bao cong nhan két qua trdng tuyén bang vin ban toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi
rd thoi han nguoi tra.

Budéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thdng bao ket qua trung
tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi co tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:
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a) Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
ching nhan doi twong wu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau caa vi tri
viéc 1am du tuyén thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khéng hoan thién da hé so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phét hién sir dung van bang, ching chi, ching nhan khéng dtng
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguodi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac s dung van bang, ching chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir ctia co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budéc 6. Ky két hop ddng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh ti nguoi tring tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi sy nghiép cong lap sir dung vién chac dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong lam viéc vai vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyen dung vién chac phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chuce dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugce co quan, don vi ¢ thim quyén
tuyén dung vién chirc d6ng y gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han la hop déng ma trong do6 hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tur du 12 thang dén 60 thang (Mau so 02 hoac Mau so 03).

4. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han la hop déng ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut higu luc cua hop dong (Mau
so 04).

b) Céch thitc thyc hién: Ca nhan nop ho so truc tiép hoc qua duong buu
chinh hoac théng qua dich vu céng truc tuyen tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (thoi gian dugc tinh tr ngay ghi trén dau cong van den va trén hé
thong dich vu truc tuyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so':

- Thanh phan hé so: Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01.
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- Sb luwong hd so: 01 bo.
d) Thai han giai quyét:

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tr hoac cong thong tin dién tr cua co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén
dung.

- Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi ddng tuyén dung cd trach nhiém guoi thdng bao bang vin ban téi
nguoi dang ky dy tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao trigu tap thi sinh duoc tham dy
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 1.

~ - Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1
phai cng bo ket qua thi dé thi sinh dy thi bict va thong béo viéc nhan don phic
khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua thi trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung;

- Truong hop co don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ke tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phic khao va cong bo ket
qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi duoc biét;

- Cén cr vao diéu kién thyc tién trong qué trinh t6 chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyen dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tr ngay thong bao trigu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyéen dung phai tién hanh t6 chuec thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén c6 quyen gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chuc c6 trach nhiém té chie chidm phc khao va céng b
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két qua cham phuc khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

d) Péi twong thuc hién: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

g) Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh.

h) Phi, 1 phi:

Phi du tuyén dung vién chic:

- Dudi 100 thi sinh mac thu 500.000 d¢ong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mtic thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- T 500 thi sinh tro 18n mite thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

(Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh).

i) Tén miu don, miu to khai: Phiéu dang ky du tuyen va hop dong lao
dong kem theo Nghi dinh s6 115/2020/NDb-CP.
K) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh

* Piéu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi ¢ tham quyen tuyén dung vién chue quy dinh tai
khoan 1 Biéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung
khéng thap hon cac tiéu chuan chung, khong duogc trai véi quy dinh cua phap
luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chic:

+ C6 quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tuoi tré 1én. i v6i mot s6 linh vyc hoat dong van héa, nghé
thuat, the duc, the thao, tudi dy tuyen cod the thap hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai cé sy dong y bang van ban cia nguoi dai dién theo phap
luat;

+ Co don dang ky du tuyén;

+ CO ly lich rd rang;

+ C6 van bang, chiing chi dao tao, chiing chi hanh nghé hoic ¢6 niang khiéu
Ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cdng viéc hoic nhiém vu;
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+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi sy
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mat nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

~ + Dang bj truy ciu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban &n, quyét dinh
vé hinh sy cia Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co so giao duc, truong gido dudng.

* Piéu Kién wu tién trong tuyén dung vién chiac (Piéu 6 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hu(yng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cbng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa th,q con Anh,hl]ng
Lyc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Buoc cong 5 diém vao keét qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cdng an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diem vong 2.

) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Quéc hoi nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bo sung mot s diéu cua Luat Can b9, cong chic va Luat
Vién chic ngay 25/11/2019 caa Quoc hoi nudc Cong hoa xa@ hoi chia nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic.

- Thong tu s 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bj trudng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau Phiéu ding ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 mau):
Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
cia Chinh phui vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chizc)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................. , Ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri duw tuyén®:
(Dan dnh et eeeteeeeeeeteeseeebeeereeaaeeeeebeateeabeeteeaateereenreas
4x6) Pon vi dy tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho Vaten:....o.cccooeivieieie e,
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccoeveenneee Nam® o Nit o
Dan toC:......cocevvverieeeierien TON QIA0:...ec e,
S6 CMND hoic Thé can cude cong dan:.................. NQAay CAP: ...ovvvrenes
Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé bAo tin:..............ccoevvvvennn.. Email...cccoeveenn
QUE QUAN: .
R R
Chd & hién nay (€ DA0 tiN): .........ooveveveeeeeieereeeeeeeeeeeerserss
Tinh trang stc khoé................ .. ., Chilu Cao:.....cocovev...... , Can
nang........ kg
Thanh phan ban than RGN NAY:...........cc.cceveeireerieeeeiseeere e
Trinh A0 VAN NOA:.. ..o
Trinh @6 CUYEN MON: .....oiiiiiiiiiicc e
1. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
M Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc

X Hovatén | |, 9 , . A ; .
ol : thang, nim|danh, chikc vu, don vi cong tac, hoc tap,
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—

quan sinh noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh vién
hé cac to chirc chinh tri - xa hoi)
I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
. Sb 2
 Noay, Tén Trin |hiéu caa Chuyé . Xe
thang, nam|,__ A L \ 4 X Hin| p loai
£ . [trwong, co| h d) van van [n nganh dao Ngan , X
capvan |, .. g 3 . \ hthac | bang,
X sé dao tao| bang, bang, [tao (ghi theo| h dao tao R ,
bang, £ , . , . .2 dao tao | chwng
i . cap ching chi| chang | bang diem) .
chirng chi chi chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

ngay, tha

T ngay,
thang, nam den

ng, nam

Co quan, td chirc, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢
muc nay)
MIEN thi NQOAT NOT dO: ... veee e
Mién thi tin hoc do:
V. DANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh lva chon va ghi ro dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh,
Nga, Phap, Duc, Trung Qudc hodc ngoai ngi khac theo yéu cau cua vi tri viéc
lam tai Théng béo tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mdn ngogi ngir khéng
phai dién thong tin ¢ muc nay).
Ding ky du thi ngoai ngir:
VI. POI TUQNG U'U TIEN (néu cd)

VII. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)
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dugc thdng béo tring tuyén tdi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung huy bé, ti s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky
tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t chirc, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;

(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Mau s6 02
MAU HOP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cua Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chizc)

B§, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: ......oocoovvviviiniii. T
S6:/HPLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyen dung, su dung va quan 1y vién churc;
- Can cit Quyét dinh ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
vién chuce .........

Dai dién cho domn Vi (1)...cccveiieiieii e
DA CNTLe e
DIEN thO@ii. v
VaAMOtDEN 13 ONG/ Bt
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 USSR
Trinh AQ GA0 tA0: ...vvvviiiriiiiie e
Chuyén nganh dao ta0: .......ccooiiiiiiiie e
DT RO 10| 11T<] S O
Nghé nghiép trudc khi dwoC tuYen dung..........ccovvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn,
Dia chi thuong trl taii. ..o
S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan.........................
Cép ngay..... thang..... nam....... 17 1 1SR
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dtng nhiing diéu
khoan sau day:
piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong



154

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thai han (2).......c.ceeeeveeveeeeeeeen,

- Thoi han cia HOp GONG: ..v.vv.vevceeeeceeeeeesee e essess s

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang.........
nam.............

- Thoi gian thuc hién ché do tap S (NEU COY: ..vvvveeeeeceeeeee e

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam............

- Dia GEM JAM VIEC (3) vttt

- Chtrc danh Chuy@n mMON:.........cooiiiiii s

O 1 (oY T (3 TEIT I elo) OO

= INRIEM VU (4) e

Diéu 2. Ché d¢ lam vigc

= ThOi QIO 1AM VIEC (5)nuiiiieiieee e

- Pugc trang bi nhimg phwong tién lam viéc gom ................................

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hep dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, biéu
14 va Biéu 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di lai 1am VIEC (B):....viveieiieceeeeee s

- Chac danh nghe nghiép duoc bd nhiem (M s6) (7)ieeevveivneeieeinn,
Bac: .......... HE SO TUOME ..o - gdm

CACNZAY.....ccvvnrnnnnn. vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh ndng DAc TUoNg: .....ccveevveiieieeeeeeeeee e,

- Kh0oan tra ngoai Iuong.........c.ceoveeiieiiieiiieieeeieeeieee e

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu €6) gomM:......c.ovvvvvevverenennen,

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I, phép, viéc riéng)

- Ché d0 DA0 hIEM (9) ...

- Bugc hudng CAC PhUC 1Qi:.....oceeeeeeeeeeeeeceeeeeee e

- Puoc huong cac khoan thudng, ndng bac luong, thi hoac xét thang hang
chic danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vaéi cac don vi trong hoac ngoai nudc
theo quy dinh ctia Phap IUAt (L10):....eveeece e

- Puoc huong cac ché do thdi viéc, trg cap thoi viéc, boi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.
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- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viéc trude khi hét han hop dong 1am
viéc 60 ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dut hop ddng lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (11)........oooeiiiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu di cam két trong hop
ddng 1am viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do caa vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chic, phai tiép tuc
Ky ket hop ddng lam viéc véi vién chic trong truong hop don vi sy nghiép con
nhu cau, vién chirc dap tng dy du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop déng (B6 tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phép
luat vé vién chuc.

Piéu 5. Pieu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém caa vién chic khong
ghi trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop d6ng git 02 ban, vién chire duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai.........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeens , ngay..... thang..... nam

Nguoi dwoc tuyén dung va ky ‘ké’t Nguoi ding dau don vi su
hop dongnghiép ,
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thai han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thdn, x4), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh phé thuoc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vy phai ¢am nhiém.

5. Ghi cu thé s gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic l1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuec tu lo.

7. Ghi cu thé chac danh nghé nghiép duoc bo nhiém, mirc luong chinh,
hinh thuc tra lwong (Iwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cp (néu co) nhu: Khu v, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v..

9. Ghi cy thé quyén loi bao hidm xa hoi va tro cap khac ma vién chirc duoc
huong. Vi du: Puoc huang quyén loi bao hiém x& hoi theo ché @ hién hanh cua
Nha nudéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vai tinh chat, dac diém cua nganh, linh
vuc va diéu Kién dic thi cua don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai voéi
quy dinh cua Luat Vién chuc va cac quy dinh khac caa phap luat co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duogc huang quyén loi ndo d néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuan khac thudng la nhitng thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho vién chitc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thyuc hién tét Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khdng mat tién, dugc huong luong thang tha 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viéc duoc trg cap thém
mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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Mau s6 03
MAU HOP BONG LAM VIEC XAC BINH THOI HAN
(danh cho ddi tugng dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cia Chinh phui vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiic)

B§, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ...... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: .....ccoooeeeiivviiiiie. TTTmmmmmmmmmmmmoo
S6:/HPLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tuoi)
- Can cir Nghj dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cua
Chinh phui vé tuyen dung, si dung va quan ly vién chuc;
- Can cir Quyét dinh so: ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung
vién chwc .........

Dai dién cho domn vi (1)...ccceiiieiiiiicsc e

DP1A N
DIEN thO@ii. . eeiciie e
VAMOLDEN 13 ONG/ Bt
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 1SR
Trinh dQ A0 a0 ..o
Chuyén nganh dao ta0: ...

I RO 10| 11T<] S OO
Nghé nghiép trudc khi dwoC tuyEn dung.........ccceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Dia chi thuoNg trl taii. ..o
S6 ching minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONg daN: .........cvcvveeeeeee.
Cép ngdy..... thang..... nam....... 171 PSSR URTRURO
Va ngudi dai dién 13 (2) ONG/ Ba:...c.cvvcveececeeeeeeeeeee s
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 SRR RTPRRTR
Dia chi thuoNg trl tali.......ccooieiiieie e
S6 chimg minh thur NhAN dAN..........c.ovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



Cép ngay..... thang..... nam....... 12 1 TSRS

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dtng nhirng diéu
khoan sau day:

piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai hop ddNg TAM VIEC (3)...vieeeiieeeee et

- Thoi han Cla NOP AONG: «..veveeeeceeeeee et

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngady........ thang......... nam...........

- Thoi gian thuc hién ché do tAp Su (NEU COY: ..vevveeeeeeeeeeeeeeee e

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... nam...........

- Dia dHEM TAM VIEC (4): vt

- Chirc danh chuyen moOn:..........ooo,

O 1 oY (1Tl O

= INNHEM VU (D)t

Piéu 2. Ché a6 lam viéc

= ThOT QIO 1AM VIEC (B):.eeveeieeie e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc JOM e

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi cia ngudi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché caa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chrc.

- Phuong tién di lai 1am VIEC (7)i..cveeieeie e

- Chtre danh nghé nghiép duoc bo nhiém (MA s6) (8):.....vvevvveee. ... , Bac:
........... HE SO THONE ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn. QUOC TrA......... 12N VAO
cac ngay............. Vangay............. hang thang.

- Thoi gian tinh Nang DAc TUoNE: .....cvvevieiiieeeceeeee e

- Khoan tra ngoai Iuong.........c.cocvveviieeiieiieeieeieceeeeeee e

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (Néu €8) gOM:......ovvevvvvveeriesireans

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I8, phép, viéc riéng)

- Ché @6 Da0 NIEM (10):.....ceeeeeeeeeeeeee e

- Bugc huong cac phac loi:.. .

- Pugc huong cac khoan thuong nang bac 1u’orng, th1 hOac Xet thang hang
chtc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc
theo quy dinh cta phap luat
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- Puge hudng cac ché do thdi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi cham dut Hop ddng 1am
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (12).......cooiviiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
ddng 1am viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chire da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung Vvién chie dé hoan thanh cdng viéc theo hop dong (B4 tri, phan
cbng, tam dinh chi cdng tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh caa phép
luat vé vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chac khong
ghi trong hop déng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé vién
chuc.

- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop ddng gitr 02 ban, vién chic dugc ky hop dong gitr 01 ban, ngudi dai dién
theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung; hop ddng cé hiéu lec tir ngay.....
thang.... nam............

Hop dong nay 1am tai.........o.ccvveeeeeeeeeeeeeeen, , NQAy ..... thang .... nim
Nguwoi dai dién theo Ngudi dwoc tuyén Nguoi dirng dau
phap luit cia ngudi dung don vi sw nghiép
dwoc tuyén dung (Ky, ghiro ho vatén)  (Ky ghi r6 ho va tén, dong

(Ky, ghi rd ho va tén) dau)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho di twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luat caa nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop dong lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18
tudi, ghi cu thé thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh phd thudc tinh hoic Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sd gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoic nguoi duoc tuyén
dung tu tdc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc luong chinh, hinh thirc
tra luvong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cy thé quyén loi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma ngudi dugc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Ddi véi ngudi 1am hop dong 1am viéc véi thoi
han xac dinh tir 1 nam tré 1én ghi 1a dugc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo
ché do hién hanh cua Nha nudéc.

11. Ghi cu thé nguoi duoc tuyén dung duoc huang quyén loi ndo da néu
trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6
loi hon cho ngudi duoc tuyén dung nhu: Nhing vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khdng phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc duoc di du
lich, nghi méat, tham quan khdng mat tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
duoc trg cap them mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./.

MAu sb 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién cheic)
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B§, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phwong: ........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: .....oooovvvviviiii. TTmTTmmmTmmm s
S6:/HPLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, s dung va quan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 SR

Trinh AQ GA0 tA0: ...evvviiiiiiiii e
Chuyén nganh A0 ta0: .......ccvveieiiiiie i
NAM O NGRIEP: v,
Nghé nghiép trudc khi dwoC tuyen dung...........cccovveevrvereeieeseeeeeeneenn,

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can dan: ..........cccoevveveeveeenne.
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 | SRS

Thoa thuan ky két hop dong 1am vige khong xac dinh thai han va cam két
lam dang nhitng diéu khoan sau day:

piéu 1. Nhiém vu hep dong

1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.
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- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen loi:

- Pugc huong cac quyen loi quy dinh tai Biéu 11, Dicu 12, Diéu 13, biéu
14 va biéu 15 Luat Vién chuc.

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang
chic danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc

- Pugc huong céc ché do thoi viéc, tro cap thdi vige, boi thuong theo quy
dinh cta phép luat vé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chim dat Hop dong 1am
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhirng théa thuan khac (10)...........ccooiiiiiiiiin,
Picu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguoi ding dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhirng diéu di cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi caa vién chic
da cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop déng (B6 tri, phan
cbng, tam dinh chi cdng tac).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat nguoi duoc tuyen dung theo quy
dinh cua phap luat vé vién chuec.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing vén dé vé quyeén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khang
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé vién
chuc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop dong git 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong cé
hiéu luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai...........cccoeeeeeeeeennn. , NEAY ....... thang ..... nam

Ngudi dugc tuyén dung va ky két  Nguoi ding dau don vi su
hop dongnghiép ,
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

Ghi cha:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chiic dugc don gian héa ve thanh phan
hd so khi dang ky du tuyén vién chic. Thay vi nop bo ho so hoan chinh khi
dang ky du tuyen nguoi du tuyen chi can dang ky vao mau phleu du tuyen Kkhi
két qua tring tuyen ngudi dy tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung
dé hoan thién ho so trudc khi ky hop dong tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chicc duoc quy dinh tai ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi tuyén vién chic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc quy dinh tai noi dung xac
dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chuc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtc duge quy dinh tai ndi dung ddi
tugng uu tién trong tuyén dung vién chuc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chtc duoc quy dinh tai ndi dung thong
bao tuyén dung vién chic, ky hop dong lam viéc véi vién chuc

- Thia tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc rt ngan thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.
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3. Xét tuyén vién chicc. Ma sé6 TTHC: 1.005392.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Buéc 1. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
vién chirc (Piéu 14 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chuing sau: bao in, bdo di¢n tir, bao nodi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so
lam viéc caa co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) Sb luong ngudi 1am viéc can tuyén ang véi tirng vi tri viéc 1am;
b) S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thOg}i di dong hoac co dinh cua ca nhén, bé phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, noi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

3. Trudng hop thay doi ndi dung thong bao tuyen dung chi duoc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyen theo Mau s6 01 tai
dia diém ti€p nhan Phicu dang ky du tuyén hoac gui theo dudng buu chinh hodc
qua trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tur cua co quan, don vi €O
tham quyen tuyéen dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chang, trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung.

Bud6c 2. To chirc xét tuyén

a) Hoi dong tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)

Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap the, quyét dinh theo da

s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
d6ng tuyén dung da biéu quyét, quyén han sau day:

ot Thanh lap cgc Ban gilp viéc (B,an kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong 2);

+ T6 chwe thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;
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+ T6 chuc thi; cham thi; chim diém phong van hoac thuc hanh; kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén;

+ Cham nhat 1a 10 ngay sau ngay t6 chac chim thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi 0 tham quyén tuyén dung
vién chirc két qua thi tuyén hoic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh t6 chuc xét tuyeén.

b) Noi dung va hinh thic xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

Xét tuyén vién chie dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vvong 1

Kiémﬁ tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén ding ky tai Phiéu dang
Ky du tuyéen theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén
dugc tham du vong 2.

2.\Vong 2

a) Hinh thirc thi: Can cr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung quyeét
dinh mét trong ba hinh thuc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, k¥ nédng hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot Ky
thi tuyén, néu cd cac vi tri viéc Iam yéu cau chuyén mon, nhghiép vu khac nhau
thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic phai to chirc xay dung
cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong (ng véi yéu CAU cua Vi
tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phat (truée khi thi phong van, thi sinh
dy thi c6 khdng qua 15 phdt chuan bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi gian
chép dé); thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg dau co quan, don vi €0 tham
quyén tuyén dung quyét dinh can cu vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé
nghiép caa vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop co quan c6 tham quyen quan Iy vién chac c6 yéu cau cao
hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kieén vai B
NoOI vu trudc khi thuc hién.

Buée 3. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire (Diéu
10 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)
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1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co da cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién cao hon 1ay theo thir ty diém
tir cao xuong thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua tieng vi tri viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi trd 1&n ¢ tong s6 diém tinh theo quy dinh
bang nhau ¢ chi tiéu cudi ciing cua vj tri viéc 1am can tuyén thi nguoi ¢6 ket qua
diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi trung tuyen néu van khong xac dinh duoc thi
ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chtc quyét dinh
nguoi tring tuyen

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky Xét tuyén vién chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau

4. Béi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Luc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 di€m
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cbng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan dy bi, con li¢t si, con thuwong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

~ Budéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chire (Piéu 16 Nghj dinh
so 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dang dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cdng nhan két qua
tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai thdng bao céng khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tr cua co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung va gui théng bao cdng nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky. Noi dung théng bao phai ghi
rd thoi han nguoi tra.

Buwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung
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1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua trang
tuyén, nguoi tring tuyen phai d&én co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung. Hd so tuyén dung bao gém:

a) Ban sao vin bang, chang chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chirng nhan doi tuong uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau caa vi tri
viéc lam duy tuyén thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyen hogc bi phat hién sir dung van bang, chang chi, ching nhan khong ding
quy dinh de tham gia du tuyén thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, chung chi, chang nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop ddng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh ti nguoi tring tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chac dé biét, thuc
hién viéc ky hop déng lam viéc vai vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyen dung vién chuc phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chtc dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugce co quan, don vi 6 tham quyén
tuyén dung vién chirc dong y gia han.

3. Hop ddng lam viéc xdc dinh thoi han la hop déng ma trong do6 hai bén
xac dinh thoi han, thot diém cham dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tur da 12 thang dén 60 thang (Mau so 02 hoac Mau so 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han la hop doéng ma trong do hai
bén khong xac dinh thot han, thoi diém cham dut hiéu luc cua hgp dong (Mau
so 04).

b) Céch thitc thyc hién: Ca nhan nop ho so truc tiép hoac qua duong buu
chinh hoac théng qua dich vu cbng truc tuyén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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cong tinh (thoi gian dwoc tinh tir ngay ghi trén diu cong van dén va trén he
thong dich vu truc tuyen).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:’Phié'u dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét:

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén
dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu ki¢n, tiéu Chuén du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay ket thc kieém tra Phicu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang van ban téi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cin cr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich

Hoi dong tuyen dung quyet dinh keéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh té chie thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén c6 quyen gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyen tuyen dung vién chic ¢ trach nhiém t chirc cham phuc khao va cong bd
két qua cham phuc khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

d) Poi twong thuc hién: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

g) Két qua cia viéc thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh.

h) Phi, 1& phi
- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢ong/thi sinh/lan du thi;
- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
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- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.
- Phic khao: 150.000 dong/bai thi.

i) Tén miu don, miu to khai: Phiéu ding ky du tuyén va hop dong lao
dong kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

k) Yéu cau, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién diang ky du tuyén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chitc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtcc quy dinh tai
khoan 1 Biéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung
khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong duogc trai voi quy dinh cua phap
luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky dy tuyén vién chirc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tuoi tré 1én. DI v6i mot 6 linh vuc hoat dong van héa, nghé
thuat, the duc, the thao, tudi dy tuyen co the thap hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai co6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ CO ly lich rd rang;

+ C6 van bang, chiing chi dao tao, chiing chi hanh nghé hoic ¢6 niang khiéu
k§ nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cdng viéc hoic nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi sy
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cua phép luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mét ning lyc hanh vi dan su hoic bi han ché niang Iyc hanh vi dan su;

~ +Dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dwua vao co
so chira bénh, co s¢ gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hué’ng chinh s;éch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém
vao ket qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan

chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép ddo tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
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quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bo sung mot so diéu cia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chic ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phua vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chic.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Méu Phiéu ding ky dy tuyen va Hop dong lam viéc (04 méu)
~ - Mauso01 q
MAU PHIEU BANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25thdng 9 ndm 2020

cia Chinh phui vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiic)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................. , Ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri duw tuyén®:

gig)n A pon vi du tuyén®@:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho Vaten:....o..ccooeiveicie e,
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccoeveennenne Nam® o Nit o
DAN tOC: e, TON QI&0: ... S6 CMND hoic Thé
can cudc cong dan:.................. NQay CAp: ...oveceaee. Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé bA0 tin:...........c.cccovvvrvvrnnnan., Email:....c...........
QUE QUAN: .
B R R
Chd ¢ hién nay (€ DA0 tiN): ........cvvvvvevereeeeeeeeeeeeeeeee e,
Tinh trang sac khoé:................ ., Chiéu cao:.........., Can ning........... kg
Thanh phan ban than KGN NAY:............cc.cccevevvveeriseeeieeeersenans
Trinh O VAN NOA:.. ...
Trinh d6 ChUYBN MON: ..o
II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
M . Qué quan, nghé nghiép, chirc
Oi R ; Ng%y, danh, chwc vu, don vi cong tac, hoc tap,
Ho va tén |thang, nam . . AR A
guan sinh noi G,(trgng, ngoai nwoc); thanh_ Vién
hé cac to chwrc chinh tri - xa hoi)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

—

chi

Nga 50 NG
oAy, Tén Trin |hiéu caa Chuyé . .
thang, nam|,__ Ao . 5 4 s Hin| p loai
Cf'lp vin truong, co| h d‘() van van (n ngan!l dao Ngan h thitc bi ng
3 s6é dao tao| bang, bang, [tao (ghitheo| h dao tao \ g
bang, ca chieng chi | chiing | bang diém) dao tao | chimg
chirng chi P 9 9 g chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

ngay, tha

T ngay,
thang, nam den

ng, nam

Co quan, té chirc, don vi cong tac

Iv. MII?;N THI NGOAI NGU, TINHQC N
(Thi sinh thugc dign mien thi ngoai ngez, tin hoc can ghi rd ly do mien thi ¢
Mmuc nay)

Mién thi ngoai ngir do:

MIEN thi TN NOC A% et
V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh lwa chon va ghi ré dang ky thi mét trong nam thir tieng: Anh,
Nga, Phdp, birc, Trung Quac hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vj tri viéc
lam tai Théng béo tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mdn ngogi ngir khéng

phdi dién théng tin ¢ muc nay).

....................................................

VII. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)
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dugc thdng béo tring tuyén tdi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung huy bé, ti s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky
tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.
NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyen

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

MAu s6 02
MAU HOP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 nam 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién cheic)

Bo, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ....... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: oo
Sé:/HPLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyen dung, su dung va quan 1y vién chuc;
- Can cit Quyét dinh ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
vién chuc .........
Chang t6i, MOt DEN 12 ONG/ BA:......ceveeeceeieeeeeeee s
Chu:c Ml

Sinh ngay ....... thang..... nam........... 17 1 PR

Trinh A0 A0 0. .....vviiiiieiiieeeee e

Chuyén nganh A0 ta0: ......cccvvveiiiiiee e

NAM O NGNIEP: v

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN dUNG.......c..cveveeeeieseeeeeeee e

Dia chi thuong trl taii. oo

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dan............cc...........

Cép ngay..... thang..... ndm....... 17 1 TSROSO

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dang nhiing diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2).......cceeeveeeeeieeennnn,

- Thoi han cla Hop AONG: ..vveceeeeeeeeeeeee et

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam............
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- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: weveveeeeeeeeeeeeeeee e,

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........

- Dia d8M 1AM VIEC (3): v

- Chtrc danh chuy@n mON:..........ov,

= CHUC VU (MU CO) et

= INNIEM VU (4) e

Piéu 2. Ché d¢ lam viéc

- ThOT QIO IAM VIEC (D) eievieiie et

- Bugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gom ................................

Picu 3. Nghia vu va quyeén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen loi:

- Puogc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong tién di lai [amM VIEC (6):....ccvvveiieiieece e,

- Chuc danh nghé nghiép duoc bd nhiem (MA $6) (7):wevvveeeneeaannn..., ,
Bac: ........... Hé SO TUOME ..

- Phu ¢Ap (NéU CO) GOM (8):uvevveeeeereeeeeeeeeeeeerenes duoc tra......... lan vao
CACNEAY...eevnrrrnnnnnn Vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac Tuong: .......c.ccceeevveeieiicieeeeee e

- KNOAN trad nZ0ai IHOMNZ......eovieeieeeieieeieee e

- Puoc frang bi bao ho khi 1am viec (Néu €O) gOM:......vvvervceereeeeeeeeae

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I8, phép, viéc riéng)

= Ché d0 DA0 NIEM ().t

- Buoc hudng cac phuc loi:.. .

- Puge huong cac khoan thu’ong nang bac lu(mg, th1 hoac xet thang hang
chac danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc
theo quy dinh ctia phap TUAL (10):....cceeieeeeec e

- Pugc huong cac ché do théi viéc, tro cap thdi viéc, boi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.

- Bugc tiép tuc ky két hop dong lam vige truée khi hét han hop dong lam
viéc 60 ngay khi don vi s nghiép cong Iap con nhu CAuU.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhirng théa thuan khac (11)..........cocooiiiiiiii i,

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg dau don vi sw nghiép
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1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop
ddng 1am viéc.

- Thanh toan day du, ding thdi han cac ché do cua vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.

- Truéc khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chic, phai tiép tuc
ky ket hop dong 1am viéc véi vién chuc trong truong hop don vi sy nghi¢p con
nhu cau, vién chirc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyen han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop déng (B6 tri, phan
cbng, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chic theo quy dinh cua phép
luat vé vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong
ghi trong hop ddng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuec.

- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chtrc duoc ky hop déng giit 01 ban; hop dong c6 hiéu
lyc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop déng nay 1am tai...........coeeeeun..... , ngay..... thang..... nam ....

Ngudi dwoc tuyén dung va ky ‘ké't Nguoi ding dau don vi su
hop dongnghiép ,
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh phd thudc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chiic danh nghé nghiép dugc b nhiém, muc luong chinh,
hinh thuc tra lvong (lvong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chirc duge
huong. Vi du: Pugc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc gan véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh
vuc va diéu kién dic thd cua don vi su nghiép cdng 1ap nhung khéng tréi voi
quy dinh cua Luét Vién chuce va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc huang quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoéa thuan khuyén khich va c6
loi hon cho vién chitc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén b, thuc hién tét Hop dng lam viéc duoc di du lich, nghi mét,
tham quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén maot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viée duoc trg cap thém
mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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Mau s6 03
MAU HOP BONG LAM VIEC XAC BINH THOI HAN
(danh cho ddi tugng dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cia Chinh phui vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiic)

B§, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ........ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: mmmmmmmmmmmomeoeeees
So: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)

- Can cir Nghj dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phui vé tuyen dung, si dung va quan ly vién chuc;

- Can cit Quyét dinh so: ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung
vién chuc .........

Chung toi, Mot DEN 12 ONG/ BA:......ocvveeeeeeeeeee e,

ChuC Vu ...................................................................................................

Va mot bén I O] 1oV = oS
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 R RTOURTRRR
Trinh dQ A0 a0 ...
Chuyeén nganh dao ta0: ........ccooiiiii e
T RO 10| A1T<) TS
Nghé nghiép trudc khi dwoC tuYEn dung...........cevevveeieeeeeieeeeeeeeeeens
Dia chi thuong trli tali.......oove i
S6 ching minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONg dan: .........ccevvveeeeee.
Cép ngdy..... thang..... nam....... 171 PSSR RRRIS

Va nguoi dai dién 13 (2) ONG/ B
Sinh ngay....... thang..... nam........... 12 1 SR
Dia chi thuong tri tali........ccooe e



S6 Chung minh thu nhan dan............c.coooooeiiiiii e,

Cap ngay..... thang ..... nam....... 171 PR OURPRTR

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dtng nhirng diéu
khoan sau day:

piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai hop ddNg 1AM VIEC (3)....vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Thoi han cla NOP AONG: w...veeeeeceeeeee e,

- T ngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... nam.........

- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: ..vvveeeeeeeeeeeeee e

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... nam...........

- Dia FHEM TAM VIEC ().t

- Chirc danh Chuy@n mON:..........ooos

= CHTIC VU (NEU CO) ot

= NNIEM VU (D)t

Piéu 2. Ché d¢ lam viéc

= ThOi QIO 1AM VIEC (B):.eeveeiveeee e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc o157 1 TP

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ctaa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chrc.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (7). .eiviieiiiceciee e

- Chac danh nghé nghiegp duoc bdo nhigm (md  s6
(&) , BiC: e, Hé s6 luong

- Phu CAP (NEU CO) GOM (9):erviiereieeereeeeeeeteeeee e duoc
tra........... lan vao cac ngay............. Vangay............. hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac Tuong: .......ccoccvevvveeieeiicieeeeeee e

- Khoan tra ngoai luong...........cccceeeveeeveeciiecieeiieeee e,

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu €8) goM:......c.ovvvvvrveviereene,

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I, phép, viéc riéng)
..... - Ché d0 bAa0 NIEM (10):....iieieiieeieeeee e,

- Bugc huong cac phac loi:.. .

- Bugce huong cac khoan thu’orng nang bac luong, th1 hoac xet thang hang
chac danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién
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nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc

- Pugc huong cac ché do théi viéc, tro cp thdi viéc, boi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat Hop déng lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhiing théa thuan khac (12)..........cooiiiiiiiiin,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
ddng 1am viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chuc da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop déng (B4 tri, phan
cbng, tam dinh chi cdng tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chie theo quy dinh cua phép
luat vé vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém caa vién chic khong
ghi trong hop dong 1am viéc nay thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuc.

- Hop d6ng nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop dong gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop ddng giir 01 ban, ngudi dai dién
theo phéap luat cia ngudi duoc tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngay.....
thang.... nam............

Hop dong nay 1am tai........oooeveeeeeeeeeeeeeeeeeans , Ngay ..... thang .... nam

Ngwoi dai dién theo Nguoi dwoc tuyén Nguwoi diéng dau

phap luét cia nguoi dwgcdung don vi sw nghiép
tuyen dung(Ky, ghi rd ho vatén)  (Ky ghi r6 ho va tén, dong

(Ky, ghi rd ho va tén) dau)
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HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 15 tén ngudi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi r hop dong 1am viéc véi thoi han tir khi bt dau ky dén khi dua 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh phé thuoc tinh hoic Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sé gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic lam viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duoc tuyén
dung tu tdc.

8. Ghi cu thé chtic danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc
tra lwong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma nguoi duoc
tuyén dung dugc huong. Vi du: Doi véi nguoi 1am hop ddng lam viéc véi thoi
han x4c dinh tir 1 nam trd 1én ghi 13 duge huong quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché do hién hanh caa Nha nudéc.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung duge huong quyén loi nao di néu
trong muc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho ngudi duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khdng phai dén bu, thuc hién tot Hop dong 1am viéc duoc di du
lich, nghi mét, tham quan khéng mat tién, duoc hudng lwong thang tht 13, 14,
duoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viéc
duoc trg cap thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat./.
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MAu s6 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC BPINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
cia Chinh phui vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chizc)

B, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvi: oo
SO /HbLv. , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudan ly vién chuc;

- Can cit Quyét dinh so: ...... cua. ....... vé viéc cdng nhdn két qua tuyén dung
vién chuc .........

Dai dién cho @omn Vi (1)...ccoveiieiiieiie e
DA CHIL.oee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 1P RRTRPRTR
Trinh dQ A0 a0 ...
Chuyeén nganh da0 ta0: .......ccviiiii i
T RO 10| 11T<] R
Nghé nghiép trudc khi dwoC tuyen dung........cccveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeseenes
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S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc ¢ong dan: .........cccveeeeeee.
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 1 1SR

Thoa thuan ky két hop dong 1am vigc khong xac dinh thoi han va cam két
lam dang nhitng diéu khoan sau day:

piéu 1. Nhiém vu hep dong

- Dia dEM IAM VIEC (2) ettt

- Churc danh ChUuYEN MON ..o

= ChTIC VU (NEU CO)vvnieeeeeeee e

= INNHEM VU (3) ittt
- ThoT QIO 1AM VIEC (4) e iieeiiee e

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1AM VIEC gomM:.......covvvvvrververerireeen,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén lgi:

- Pugc hudng céc quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Dieu 12, Bicu 13, biéu
14 va Biéu 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di 1ai [amM VIEC (5).viiiviieiieie e

- Chac danh nghé nghigp duoc bO nhigm (md  so)
(O) R ,Bac: .......... HE SO luong .....evvveeiiieeieeeee,

- Phu Cp (NEU CO) GOM (7) et duoc
tra........... lan vao cac ngdy............ VANEAY..oeeireeannnnnns hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac luong: ..........ccoevveevieiicieeeeee,

- Khoan tra ngoai Iuong............ccoeeevveeeieecieecieeeeeeeeeeee e

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu ¢6) goM:....c.cvvveevvennee.

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I, phép, viéc riéng)

- C4C Ché d0 A0 hieM (8):..v.veiveeeeeeeeeeeeeeeee s
- Bugc hudong Cac phlc 1Qi:......c.oeeveeeeeececeeeeeeeeee e
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- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang
chuac danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc
theo quy dinh ctia phap Iuat (9):...ccoveii e,

- Bugc huong cac ché do théi viéc, tro cap thdi viéc, boi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dat Hop déng lam
viéc theo quy dinh cta phap luat.

- Nhiing thoa thuan Khac (10)..........ovooeereeeeeeeeeeeeeen .

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhimg dicu da cam ket trong hop

dong lam viéc.

- Thanh toan ddy du, ding thoi han cac ché d va quyén lgi cua vién chirc
da cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop déng (B tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy
dinh cta phép luat vé vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién
chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghi¢p
Ky hop dong git 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong cé
hiéu luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai........ocooveeeveeeeeeeeeeeeenne. , Ngay ....... thang ..... nam
Ngudi dwoc tuyén dung va ky két Nguoi dirng dau don vi su
hop dong nghiép ,
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duge don gian héa vé thanh phan hd so khi
dang ky du tuyen vién chuc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi du
tuyén chi can dang ky vao mau phiéu du tuyén, khi két qua tring tuyén, nguoi dy tuyén méi
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dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so trudc khi ky hop dong tuyén
dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtcc dugc quy dinh tai noi dung, hinh thic, thoi
gian thi tuyén vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chicc duoc quy dinh tai noi dung xac dinh nguoi
tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic

- Thaa tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai noi dung d6i twong vu tién
trong tuyén dung vién chuac

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc quy dinh tai noi dung théng béo tuyén
dung vién chirc, ky hop dong 1am viéc véi vién chic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc dugc rdt ngan thoi han giai quyét tha tuc hanh
chinh.

4. Tiép nhan vao lam vién chirc. Ma sé6 TTHC: 1.005393.000.00.00.H10
a) Trinh tw thuc hién
Buwéc 1. Trudng hep xem xét tiép nhan vao vién chirc:

Can ct diéu kién dang ky dy tuyén vién chic va theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyeén tuyén dung duoc
xem Xét tiep nhan vao lam vién chac doi vai cac truong hop sau:

1. Céc truong hop c6 it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
d¢ dao tao dai hoc tro Ién phu hop véi yéu Cau cua Vi tri viéc lam can tuyen va
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc (khéng ké thoi gian tap su, tha viéc, néu cé
thoi gian cong tac c6 dong bao hi€ém xa hoi bat bugc khong lién tuc ma chua
nhan trg cap bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong
tdc néu co trude d6 o vi tri cong viéc thudc cac doi tuong quy dinh tai khoan
nay), gom:

Nguoi dang 1a can bo, cdng chuc cap xa;

don vi sy nghiép cdng lap hoac don vi su nghiép ngoai céng lap theo quy
dinh cua phap luat;

Ngu:cn huong lrong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong to chire co yéu;

Ngudi dang lam vigc tai doanh nghiép do Nha nu6c nam giir 100% von
dleu 1€, doanh nghiép do Nha nudc nam gitr trén 50% vén diéu 1¢ hoic tong s6
¢ phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viéc trong cac to chac chinh trj - xa hoi nghé nghiép, t6
churc xa hoi, t6 chirc X hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi co tai ning, ning khiéu dac biét phi hop véi vi tri viéc 1am trong
cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cdc nganh nghé
truyen thong.

3. Nguoi di ting 1a can b, cdng chirc, vién chire, sau d6 dugc cap co tham
quyén dong y chuyén den lam viéc tai luc luong vii trang, co yéu, to chirc chinh
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tri x& hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chac x& hoi - nghe nghiép, doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von dieu 1é h‘oac doanh nghjép do Nha nudc
nam gitr trén 50% von dieu 1€ hoac tong so ¢6 phan ¢ quyen biéu quyeét.

Bwéc 2. Thanh lap Héi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chiic khéng gitr chic vu quan 1y, ngudi
dtng dau co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung vién chic phai thanh l1ap
Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thuc
hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc, ngudi ding gTﬁu co quan, don vi €O
tham quyeén tuyén dung vién chtrc phai thanh lap Hoi dong kiém tra sat hach.
Ho6i dong kiém tra sat hach c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyeén tuyén dung vién chuc;

Ph6 Chu tich Hoi dong 1a ngu’(n dung dau bé phan tham muu vé cong tac
t6 chtrc can bo caa co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung vién chic;

Mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi cua bo phan tham muu vé
cong tac to chirc can bo cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
chuc;

Céc Uy vién khac 1a dai dién mot s6 bo phan chuyén man, nghiép vu c6

lién quan dén vi tri tuyén dung do nguoi ding dau co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung vién chic quyét dinh.

b) Nhiém vu, quyén han caa Hoi dong kiém tra, séat hach:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chiing chi cia ngudi duoc
de nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

To chirc sat hach vé trinh do hicu biét chung va ning lyc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi Quqc de nghi tiep nhan. I—!cf)i déng kiémﬁ tra, sat hach phai
bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyen dung vién chuc
thong nhat vé hinh thic va noi dung sat hach trudce khi thuc hién;

Hoi dong kiem tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap the, quyét dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

B40 c4o nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vé két
qua Kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

“¢) Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc
quyet dinh theo tham quyén hoic c6 van ban bao cdo ngudi ding dau CO quan

c6 tham quyen quan ly vién chic thdng nhat trude khi quyét dinh tiép nhan theo
tham quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.
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b) Céach thirc thuc hién: C& nhan nop hd so truc tiép hodc qua duong buu
chinh hogc thdng qua dich vu cong tryc tuyén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (thoi gian dwoc tinh tir ngay ghi trén diu cong van dén va trén hé
théng dich vu truc tuyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

1. So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat l1a
30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, cd xac nhan cua co quan, to chirc, don
Vi noi cong tac;

2. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can
tuyén:

3. Gidy chirng nhan stc khoe do co quany té c6 tham quyén cap cham nhat
1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

4. Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chit dao dc, trinh d6 va nang luc chuyén mdn, nghiép vu,
qua trinh cdng tac co xac nhan cia ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén
dung.

- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi ddng tuyén dung cd trach nhiém gui thdng bado bing vin ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cén cir vao diéu kién thyc tién trong qua trinh to chac cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khdng qué 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tr ngay thong bao trigu tap thi sinh duoc tham du
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén c6 quyen gui don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi bing
hinh thic thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung
vién chac ¢ trach nhiém t6 chic cham phic khao va cong bb két qua cham
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phtc khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chuc co
van ban dé nghi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc cong
nhan két qua tiép nhan vao vién chic. Vin ban dé nghi do ngudi dung dau hoic
cap pho cta nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban
hop Hoi dong kiém tra, sat hach va ho so cua ting trudng hop da diéu kién, tiéu
chuan xét dac céch.

d) Poi twong thuc hién: Ca nhan.

e) Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

g) Két qua ciaa viéc thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh.

h) Phi, 1€ phi:

i) Tén méu don, miu to khai: Mau don ding ky dy tuyen vién chuc theo
mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012
cua Bo Noi vu.

K) Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién tiép nhan vao vién chuc:

1. Céc truong hop c6 it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc 1am yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tro 1én p,hl] hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén va
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc v(khc“mg ké thc‘yi gian tap su, thir viéc, néu co
thoi gian cong tac co dong bao hiem xa hoi bat buoc khong lién tuc ma chua
nhan tro cap bao hiem xa hoi mot lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong
tac neu co trude do ¢ vi tri cdng viéc thude cac doi twong quy dinh tai khoan
nay), gom:

Nguoi dang 1a can bo, cdng chic cap xa;

don vi sy nghiép cong lap hoac don vi sy nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh cta phap luat;

Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong to chire co yéu;

_ Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc ne“:lm gitr 100% Vén
dicu I¢, doanh nghiép do Nha nuéc nam gitr trén 50% von di€u I¢ hoac tong s6
co phan c6 quyeén biéu quyeét;

Nguoi dang lam viéc trong cac to chac chinh trj - xa hoi nghé nghiép, to
churc xa hoi, t6 chirc X hoi - nghé nghiép.
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2. Ngudi ¢6 tai nang, ning khiéu dic biét phi hop véi vi tri viéc 1am trong
cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cdc nganh nghé
truyen thong.

/3. Nguoi da ting la can b, cdng chirc, vién chire, sau d6 duoc cap ¢ tham
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc lugng v trang, co yeu, to chuc chinh
tri xa hoi - ngh€ nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghe nghiép, doanh
nghiép do Nha nudc nam gitt 100% von di€u 1¢ hoac doanh nghiép do Nha nudc
nam git trén 50% von diéu I¢ hoac tong so ¢6 phan co quyen biéu quyet.

) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bo sung mot so diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chic ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/NDB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phua vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chic.

Méu don, to khai hanh chinh dinh kém
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Mau Phiéu ding ky du tuyén va mau Hop déng lam viéc (04 miu)
Mau sé 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nidm 2020
cua Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va quan ly vién chiic)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................. , hgay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri duw tuyén®:
(Dan anh e eeeeeeeeeteeseeettenteee bt eateabeeteeateeteeanteeteennaeebeenseas
4x6) Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho Vaten: ..o,
Ngay, thang, nam sinh: ...........ccceeeneennne Nam® o Nit o
Dan toc:....ccovevveieece e, TON QIA0: ...
S0 CMND hodc Thé can cudc cong dan............ Ngay cap: ........... Noi
cap:....
S6 dién thoai di dong dé bAo tin:...........c..ccoevvvrennan., Email...coooceeeeenn..
QUE QUAN: ...ttt e e e sra e naeeneens
HO KNAU thUONG U ..o
Chd & hién nay (€ DA0 TN .......ovvvveieieeeeeeeeeeeeeee e,
Tinh trang stic khoé............ .. ., Chiéu cao:................ , Can nang........ kg
Thanh phan ban thAN N8N NAY:............c.ccoeveeeeeeieeseresersersersian,
Trinh O VAN hOA:.. ..o
Trinh @O ChUYEN MON: ..o
1. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
_ Mo Ho VA tan Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc
I quan : thang, |(danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,
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hé niam sinh | noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh vién
cac to chwrc chinh tri - xa hi)

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh So Chuyé N H £ X
. < \ A s A X 4 N| inh |ep loai
thang, nam | trwong, co do van hiéu caa |n nganh dao| . . X
Aoy o 3 y , < - ganh | thac | bang,
cap van bang,| sé dao tao [pang, chirng| van bang, [tao (ghi theo| .7 R .
, . £ . , N I .z |dao tao| dao [ching
ching chi cap chi chwng chi | bang diém)

tao chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngay,
thang, nam den Co quan, to chirc, don vi cOng tac
ngay, thang, nam

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢
muc nay)
MiEN thi NQOAT NGT dO: .. veee e
IMIEN thi TN NOC A% et
V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lira chon va ghi ré dang ky thi mét trong ndm thir tiéng: Anh,
Nga, Phdp, Pirc, Trung Quac hodc ngoai ngir khac theo yéu cdu cua vi tri viéc
lam tai Thong béo tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mdn ngoai ngir khoéng
phai dién thong tin ¢ muc nay).

VII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)
T61 xin cam doan nhiing loi khai trén cuaa toi 1a dung sy that. Say khi nhan
dugc thﬁr)g bao trL'Jpg tuyeén toi s€ hoan thién ho so theo quy dinh. Neu sai Su
that thi ket qua tuyén dung cua toi sé bi co quan, don vi cd tham quyén tuyén
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dung huy bo, t(‘)iﬁ sé chiu tr,éch nhiém truéce phép luat va cam két khong dang ky
tham gia ky tuyen dung ke tiép tai co quan tuyéen dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dtng vi tri viéc lam dang ky du tuyeén;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chire, don vi 6 chi tiéu tuyén dung;

3) Nguorl viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nir.

M4&u s6 02

MAU HOP BONG LAM VIEC XAC BINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cua Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chiic)

B§, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong: ........ Poc lap - Tw do - Hanh phdc
Ponvi: ..o, TTTTTmmTmmmmomoes
S6: /HbLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyen dung, su dung va quan 1y vién chuc;
- Can cir Quyét dinh ... cua ....... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung
vién chuc .........
Chang t6i, MOt BEN 12 ONG/ BAz......cecvveeceeieeeeeeeee e
Chuc Vu ..............................................................................................

Dlen TNOAL e

VA MOt DEN 13 ONG/ Bt

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 SRRSO

Trinh AQ GA0 tA0: ...eiviiiiiiiiiiii e

Chuyén nganh dao ta0: ........ccooviiiiiii e

T R (O 10| A1) T

Nghé nghiép trudc khi dwoC tuYEn dung..........ccvveevveeeeveeeeeeeeeeseeeeeeeas

Dia chi thuonNg trl taii. ..o

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan......................

Cép ngay..... thang..... nam....... 17 | OSSR

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dtng nhiing diéu
khoan sau day:

piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thai han (2).....c..ceveveeveeeeeeeene,

- Thoi han cla HOp AONG: vveeieeeeeceeeee et

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... nam..........
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- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: .eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Turngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam...........

- Dia dEM TAM VIEC (3): vt

- Chtrc danh Chuy@n moON:.........cooviiiiiis

= CRUC VU (MU CO) vttt

= INNIEM VU (4) e

Piéu 2. Ché d¢ lam viéc

- ThoT QIO 1AM VIEC (5) i ivieiiieie e

- Bugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gom ..................................

Picu 3. Nghia vu va quyeén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen loi:

- Pugc huang cac quyén loi quy dinh tai Biéu 11, Biéu 12, Biéu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong tién di lai 1AM VIEC (6):.....ceevveiiiieiiece e

- Chuc danh nghe nghiép dugc bo nhiem (MASE) (7):eeeevvneieeieeennn., ,
Bac: ........... He s6 THONG oo

- Phu cap (NEU CO) GO (8) e, duoc
tra........... lan vao cac ngay.................. vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac Turong: .........coeeveeiieiiieiieeeeeeeee,

- Khoan tra ngoai Iuong...........cccveeiieiieiieeeeceee e

- Puoc frang bi bao ho khi 1am viec (Néu €O) gOM:......cvvevereeeceereee,

- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I8, phép, viéc riéng)

- Ché d0 DA0 NIEM ().

- Buoc hudng cac phuc loi:.. .

- Pugce huong cac khoan thu:orng nang bac lu’ong, th1 hoac xet thang hang
chac danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuy@n mén nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nudc
theo quy dinh cua phép luat

- Puge hudng cac ché do thdi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chuc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong 1am
viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi cham dat hop dong lam
viéc theo quy dinh cta phap luat.



- Nhitng thoa thuan khac (11)..........ccooiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop
dong 1am viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

- Trudce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay caa vién chuc, phai tiép tuc
ky két hop dong lam viéc véi vién chirc trong truong hop don vi su nghiép con
nhu cau, vién chirc dap tng dy du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:

- St dung Vvién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan
cbng, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong l1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh caa phép
luat vé vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cuaa vién chac khong
ghi trong hop déng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé vién
chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chitc dugc ky hop ddng giir 01 ban; hop dong cé hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop dong Nay 1am tai...........cooeeveveeveeeeeeeeens , ngay..... thang..... nam
Ngudi dwoc tuyén dung va ky két Nguoi dirng dau don vi su
hop dong nghiép ,
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thdn, x&), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh phd thudc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di l1am viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chire danh nghé nghiép duoc bo nhiém, muc luong chinh,
hinh thuc tra lvong (lvong thoi gian, khoan...).



194

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cp (néu co) nhu: Khu v, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma vién churc duoc
huong. Vi du: Puoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dic diém ctia nganh, linh
vue va diéu kién dic thi cua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voéi
quy dinh cua Luat Vién chtrc va céc quy dinh khac cua phap luét cd lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dugc huang quyén loi ndo di néu trong muyc nay.

12. Nhitng théa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho vién chitc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mét tlen dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mat tuan, tai nan rui ro ngoai gio 1am viéc duoc trg cap thém
mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.

Mau s6 03
MAU HOP BONG LAM VIEC XAC BINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cua Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chizc)

Bd, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phwong: ......... Poc lap - Tu do - Hanh phdc
Ponvi:  mmmmmmmmmmmmmoeeees
S6: /HbLV , ngay ... thang ..... nam .....
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HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cua
Chinh pha vé tuyen dung, su dung va quan ly vién chuc;
- Can cit Quyét dinh so: ... cua ....... vé viéc cdng nhdn két qud tuyén dung
vién chwc .........

Dlen L1 1 USRS PRSI

VaAMOt BEN 13 ONG/ BA:..ooveeeee e,

Sinh ngay....... thang..... nam........... 15| SR

Trinh d0 A0 ta0: ...

Chuyén nganh dao ta0: ........cccooviiiiii i

NAM St NGNIBP: vttt

Nghé nghiép trudc khi dwoC tUYEn dung..........ceveeevveeeeeeeeeeeeeeeeeneae,

Dia chi thuong tri taii........ccoveeiii e

S6 ching minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cONg daN: .........cvevveeeeee.

Cép ngdy..... thang..... nam....... 171 [ RURRRRRR

Va ngudi dai dién 12 (2) ONg/ Ba:.....c.cvveeeeveeeeceee e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 12 1SRRI

Dia chi thuong Tl taii. ..o

S6 chimg minh thur NhAN GAN.........c.oveeeeeeeeceee s

Cép ngay..... thang..... nam....... 17 | OSSR

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dtng nhirng diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai hop d0Ng 1AM VIBC (3)..v.vuvveeeeereeieieeeeeeeee e,

- Thoi han Cia NOP AONG: ....cvveeiceeeeeeeeeeee e

- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (NéU CO): ..vevveeeeececeeee,

- Tungay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........

- Dia HEM TAM VIEC (A):.eveeeeeeeeeeeee et

- Chirc danh Chuy@n mON:........oooi

O 1oV (3 TCIT Il OO

= NNIEM VU (5) et

Piéu 2. Ché d6 lam viéc

= ThOT QIO 1AM VIEC (B).eiveeieeie e

- Buogc trang bi nhitng phuong tién lam viéc OOM: e,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché caa don vi, Ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.
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- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cua
phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyen loi:

- Pugc huang cac quyén loi quy dinh tai Biéu 11, Biéu 12, biéu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chtc.

- Phuong tién di lai [am VIEC (7):.ceeiieiiieie e,

- Chire danh nghé nghiép duoc bo nhiém (ma sd)

(&) ,BaC: ........... HE S8 TWONE ..o,
- Phu cap (néu cd) gom (D) duoc tra...........
lan vao cac ngay............. vangay............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong: .........cceeveeiieieciieieeee

- Khoan tra Ngoai Iwong...........ccccueeeveeciieeciieiieeeecee e,

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (Néu €8) gOM:......cvvvvevveeieeieeieen,
- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi I8, phép, viéc riéng)

- Buogc huong céc phac loi:..

- Bugc huong cac khoan thu:ong nang bac lu’ong, th1 hoac xet thang hang
chac danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodac ngoai nudc
theo quy dinh ctia phap TUAL (11): .oooveieeieee e

- Puge hudng cac ché do thdi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, && nghi cham dut Hop ddng 1am
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (12)........ccooeiiiiiiin

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dieng dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh todn day du, dung thoi han cac ché do caa vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop déng (B6 tri, phan
cbng, tam dinh chi cdng tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat vién chac theo quy dinh cua phép
luat vé vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chac khong
ghi trong hop dong 1am viéc nay thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuec.
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- Hop d6ng nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop ddng gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop ddng giir 01 ban, ngudi dai dién
theo phép luat cua ngudi duoc tuyén dung; hop dong cé hiéu luc tir ngay
thang.... nam............

Hop d6ng nay 1am tai.........ooceveeeeeeeeeeeeeeeeeaee. , Ngay ..... thang .... nam
Nguwai dai dién theo Ngudi dwoc tuyén Nguoi dirng dau
phap luit cia ngudi dung don vi sw nghiép
dwoc tuyén dung (Ky, ghiro ho vatén)  (Ky ghi rd ho va tén, dong
(Ky, ghi rd ho va tén) dau)

(Danh cho ddi twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 5 tén nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop ddng 1am viéc vai thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bat dau va két thc.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thdn, x4), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thuoc
tinh hoac Trung uwong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc theo gid hanh
chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhi¢m hodc nguoi dugc tuyén dung tu tdc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, muc luong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hat,
tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hoi va tro cap khac ma nguoi dugc tuyén dung
duge huong. Vi du: DSi voi ngudi 1am hop dong 1am viéc véi thai han xac dinh tir 1 ndm tro
1én ghi 1a duge huong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoi dugc tuyén dung duogc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuan khéac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho
ngudi dugc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai
dén b, thuc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién,
dugc huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui
ro ngoai gio 1am viéc duoc tro cip thém maot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.

MAu s6 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC BPINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 niam 2020
cua Chinh pha vé tuyén dung, si dung va qudn 1y vién chizc)

Bo, nganh, dia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phuwong: ........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ponvii ..o, TTmmTmmmmmmmommes
S6: /HbLV , ngay ...... thang ..... nam ...
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HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... cua ....... vé viéc cdng nhdn két qua tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1RSSR
Trinh d0 A0 ta0: .....ceviiiiiieeeec e ————
Chuyeén nganh da0 ta0: .......ccoveiiiiiiii
NAM St NGNIBP: vttt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung...........cceeeeveveeeeevesieesrsenean,

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan: ................
Cép ngdy..... thang..... nam....... 171 (RSP RSR

Thoa thuan ky ket hop dong 1am vige khong xac dinh thai han va cam két
lam dung nhitng dieu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hep dong

= INNIEM VU (3) i
Piéu 2. Ché d¢ lam viéc

Picu 3. Nghia vu va quyén lei ciia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh ni quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Dicu 16, Dieu 17, Biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.
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- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen loi:

- Pugc huong cac quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Bicu 12, Dicu 13, Dieu
14 va biéu 15 Luat Vién chuc.

- Puoc hudng CAC PhUC 11 .eeceiiieeee e,

- Pugc huong cac khoan thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang
churc danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vy, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodac ngoai nudc

- Pugce huong céc ché do thdi viéc, trg cap thoi viéc, boi thuong theo quy
dinh cta phép luat vé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dut Hop ddng 1am
viéc theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (10)............cooiiiiii e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhirng diéu da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi caa vién chuc
da cam ket trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung Vvién chie dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan
cbng, tam dinh chi cong tac).
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- Cham diit hop dong lam viéc, ky luat nguoi dugc tuyén dung theo quy
dinh cta phép luat vé vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhiing van dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cuia vién chuac khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuec.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghi¢p
ky hop dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hgp dong cé
hi¢u luc tur ngay..... thang.... nam......

Hop d6ng Nay 1am tai........ccooeuevveeeeeereeeereeaene. , NEAY ....... thang ..... nam

Ngudi dirng dau don vi su
nghiép ,
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

Ngudi dwoc tuyén dung va ky
ket hgp dong
(Ky, ghi rd ho va tén)

5. Tiép nhan vao 1am cong chirc (Piéu 18 Nghi dinh sb 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020). M4 s6 TTHC: 1.005385.000.00.00.H10

1. Trinh tw thuc hién:
- Trwong hop 1: Thanh lap Héi dong kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c
khoan 1 bi€u 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP vao lam cong chuc khong gitr
chic vu lanh dao, quan ly, nguoi ding dau co quan quan ly cong chic phai
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thanh I1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi déng kiém tra, st hach
duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, st hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, vin bang, chting chi, ching nhan cua
nguoi dugce de nghi tiep nhan theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam can tuyen;

T6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén,
nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi tiep nhan;

Bio céo nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc vé két qua kiém tra, sat
hach.

¢) Noi dung sét hach phai can ctr vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén
dé xay dung. Hinh thuc sat hach 1a phong van hoic viét hoic két hop phong van
va viét. Hoi dong kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung néi dung st
hach, d& xuat hinh thirc va cach thuc xac dinh két qua sat hach, bao d¢am phu
hop Vvéi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, bao céo ngudi dimg dau co quan
quan ly cong chic xem xét, quyét dinh trude khi té chire sat hach.

d) Hoi ddng Kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bb tri nhimg nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
ngudi duoc tiép nhan vao lam cong chac hoac cua bén vo (chong) cua nguoi
duogc tiép nhan vao 1am cbng chuc; vo hoic chong, con dé hodc con nudi cua
ngudi dugc tiép nhan vao 1am cong chic hoac nhiing nguoi dang trong thoi han
xt ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong
kiém tra, sat hach.

Truwong hep 2. Khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan vao cong chic d6i voi trudong hop da tirng 1a can bo, cong
chuc tir cap huyén tré 1én sau d6 dugc cap c6 tham quyén diéu dong, luan
chuyén gitr cac vi tri cong tac khong phai 1a can b, cong chuc tai cac co quan,
t6 chire khac (diéu dong, luan chuyén dén lam viéc tai cac co quan, t6 chirc, don
vi trong hé théng chinh tri theo yéu cau nhiém vu) va khong yéu cau phai c6 du
thoi gian 05 ndm cong tac trd 18n 1am viéc tai co quan, té chire, don vi duoc diéu
dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam cong chtac khdng phai thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach.

b) Céach thirc thuc hién: Co quan tuyén dung Nop hd so tryc tiép hoic qua
dudng buu chinh hoic thdng qua dich vu cdng truc tuyén tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh,

¢) Thanh phan hd so (Khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020):
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a) So yéu ly lich cdng chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat
la 30 ngay trudc ngay nép ho so ti€p nhan, cd xac nhan cua co quan, to chuc,
don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, chang chi theo yéu cau caa vi tri viéc lam can
tuyeén;

Truong hop ngudi dugce dé nghi tiép nhan c6 bang tét nghiép chuyén mon
da chuan dau ra vé ngoai nglr hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong Ung véi yéu
cau cuaa vj tri viéc 1am dy tuyén thi khdng phai nép chang chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhan dap Gng yéu cau mién phan thi
ngoai nglr hoac tin hoc quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khong
phai nop chung chi ngoai ngit, tin hoc.

¢) Gidy ching nhan stic khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap cham nhat
la 30 ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé& nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh d6 va nang Iuc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cdng tac co xac nhan ctia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong 01 ngay lam viéc, S& Noi vu 19 ngay lam viéc).

d) Poi tweng thuc hién TTHC: C4 nhan
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

g) Két qué cha viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh (cua co quan thuc hién tuyén dung)

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén miu don, mau to khai: So yéu ly lich theo mau sé 2c.
k) Yé&u ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh
* \/& d6i twong tiép nhan:
a) Vién churc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;
b) Can bo, cong chirc cap x&;

¢) Nguoi huong lwong trong luc lugng vil trang nhén dan, nguoi lam viéc
trong to chire co yéu nhung khong phai la cong chuc;

d) Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét
vién, Tong giam dbc, Pho Téng giam dbc, Giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan
truong va ngudi dang giir chirc vy, chac danh quan 1y tir cap phong tra 18n trong
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doanh nghiép do Nha nuéc ndm giir 100% von dieu 1é, doanh nghiép do Nha
nudc nam gitr trén 50% von diéu I€ hoac tong so6 ¢6 phan ¢d quyeén bieu quyeét;

d) Nguoi di tirng 1a can bo, cdng chuc tir cdp huyén tré 1én sau d6 duoc
cap c6 tham quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai 1a
can bo, cng chuc tai cac co quan, t6 chirc khéc.

* \/é tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

Can ctr y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, nguoi ding dau co quan quan
ly cong chirc duoc quyen xem xét, tiep nhan vao lam cong chirc doi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu hay néu dap ung du diéu kién dang ky dy
tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Luat Céan bo, cong chuc, khdng
trong thoi han xu Iy ky luét, khdng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 ctia Luat Can b, cong chirc dugc stra d6i,

b6 sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat stra d6i, bo sung mot sO d1qu cua Luat Can bo,
cdng chac va Luat Vién chire nam 2019 va cac tiéu chuan, dieu Kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai c6 du
05 nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thu viéc, néu co thoi gian
cong tac khéng lién tuc thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trudc
d6 & vi tri cong viéc thudc cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d
khoan 1 Diéu nay) lam cong viéc c6 yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mdn phi
hop Véi vi tri viéc 1am can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay chi thuc hién viéc tiép
nhan dé bé nhiém 1am céng chuc gitt chic vy lanh dao, quan 1y, phai c6 du 05
nam cong tac trd 1&n (khdng ké thoi gian tap su, thir viéc) phi hop véi linh vuc
tiép nhan va phai duoc quy hoach vao chac vu bd nhiém hoic chic vu tuong
duong;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai dugc cap co
tham quyén diéu dong, luan Chuyén dén lam viéc tai cac co quan, t6 chuc, don vi
trong hé thong chinh tri theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau phai c6 du thoi
gian 05 ndm cdng tac tr 1én lam viéc tai co quan, t6 chuc, don vi duogc diéu
dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam cong chic khong phai thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach.

* Khi tiép nhan vao lam cong chac dé bo nhiém giit chie danh lanh dao,
quan ly thi khéng phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung phai dap
tmg day du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
Nghi dinh nay. Quyét dinh bé nhiém ddng thai 12 quyét dinh tiép nhan vao lam
céng chuac va thuc hién nhu sau:

a) Truong hop co quan quan ly cdng chirc ddng thoi 14 co quan co tham
quyén b nhiém hodc 1a cip dudi ciia co quan c6 tham quyén bd nhiém thi quyét
dinh bé nhiém dong thai 1a quyét dinh tiép nhan;
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_b) Truong hop co quan quan ly cong chuc la cap trén cua co quan c6 tham
quyén bd nhiém thi co ‘quan ¢o tham quyén bo nhiém phai bdo céo co quan quan
ly céng chirc ddng ¥ vé viéc tiép nhan trude khi quyét dinh bd nhiém.

1) Can ¢t phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008;

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chac va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

- Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B6 trusng Bo Noi vu
quy dinh chuc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon cac
ngach cdng chac chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B truong Bo Noi vu
stra ddi, bé sung mot sd diéu cua Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bé truong
Bo Noi vu Vé tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén, bé nhiém ngach va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuy@n nganh hanh chinh va viéc to chic thi nang
ngach cong chuc.

- Thong tu s0 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu hudng dan
chuyén xép luwong dbi voi can bg, cdng chirc, vién chirc khi thay doi cong viec
va cac truong hop dugc chuyén cong tac tir lyc luong vil trang, co yeu va cong
ty nha nudc vao lam viéce trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép
cua nha nudc.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bé truong Bo Noi vu
stra d6i d6i khoan 8 muc III Thong tu sé 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua
Bo truang B Noi vu huéng dan chuyén xép luong dbi voi can bo, céng chic,
vién chirc khi thay dol cong Vviéc va cac truong hop duoc chuyén cong tac tir luc
lugng vii trang, co yeu va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha
nudc va cac don vi su nghiép cua Nha nudc.

Méu don, to khai hanh chinh dinh kém

10. Miu ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD- BNV
ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly CBCC... Sé hiéu can bo, cong
chuec:



Co quan, don vist dung CBCC ...........coooiiiiiiiiiiinn,
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ..................

i 2) TEN QoI KhAC: . ..o
maU Anh 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gigi tinh (nam, nix):
(4 x 6 cm) 4) Noi sinh: Xa ............. , Huyén............ , Tinh

5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............

6) Dantoc: .....cooviiiiiiii 7) TON GIA0: ..o,

8) Noi dang ky ho khau thudng tras..........coooeeiiieiiieiiie i)

(S6 nha, duong phé, thanh phé; xém, thon, x4, huyeén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chac vy (chtc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:...Ma
ngach...

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cdng chic (vién chirc): Ngay thang ndm bd nhiém ngach: Ma
ngach:...Bac luong:...... , HE so: , Ngay huong: .../.../..., Phu cap chac vu: ...

15.2-Trinh @6 chuy@n mon €ao NNAL: ........c.ccovvveeeveeeeeeseeeeeees

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén
nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: ............... 15.4-Quan ly nha nudéc: .........

(Cao cép, trung cp, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén
vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngw: .......oevvveiiiinnn.. 15.6-Tinhoc: .............oeeuee.

(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D,...) (Trinh @6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ...... [oi.... [oo... , Ngay chinh

thac: ........ [everi... /...
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17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-x& hois..........ccooeveeeiin. .l
(Ngay tham gia to chire: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:....... [oo.... [oo.... , Ngay xuit ngii....... [oe... [oi... ,
Quan ham cao nhat:..

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao déng, anh hung luc luong vil trang; nha gido, thay thudc,
nghé si nhan dan va uu ta,....)

20) SO truong cONg tac:..........oovveenvnnnn...

21) Khen thuong: ...................... J22)Ky luat: ..o

(Hinh thac cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc
cao nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhém mau:. ..
24) La thuong binh hang: ...... [o..... , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S chimg minh nhan dan: ....... Ngay cap: ....... [oviinan [eeein.

26) S6 s6 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY
LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU', TIN HOC

Tén Chuyén Tu  thang, Hinh thirc Vin bang, ching chi, trinh d6 gi
truong nganh dao tao,ndm- Dén thang,dao tao
boi dudng nam
................... [eeim
............................. /...
................... [ieiim
............................. /...

Ghi chd: Hinh thie dao tao: Chinh qui, tai chuc, chuyén tu, boi dudng .../
Van bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, Churc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
nim dén thang,thé, to chuc x& hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé
nam chuy&n mon, nghiép vu, .

.......................................................................................




29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r6: bi bét, bi tU (tr ngay thang nim nao dén ngay thang nim nio, &
dau), da khai bao cho ai, nhirng van d¢ gi? Ban than co lam viéc trong ché do ct
(co quan, don vi nao, dia diém, chac danh, chirc vu, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac to chtc chinh tri, kinh té, x& hoi nao ¢
nudc ngoai (lam gi, t6 chic nao, dat tru so ¢ dau... ?):....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em ruét) & nuéc ngoai
(lam gi, diachi.) ?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc
Mdi Ho Va tén Ni [danh, chtc vy, don vi ¢ong tac, hoc

quan hé ' m sinh [tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh

Vién céc t6 chirc chinh tri-x4 hoi... ?

...............

......

...............................................................

b) Vé bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rugt

M o N Qué quéan, nghé nghiép, chic danh,
Oi Ho va ten Am  chic vy, don vi cong tac, hoc tap, noi &
quan Sinh - {trong, ngoai nugc); thanh vién céc td
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hé chuc chinh tri-xa hoi... ?

...........................................................................

..................................................................

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/n
am

Ma
ngach/bac

Hée s
luong

~32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA
SU DUNG CAN BO, CONG CHUC

Ngwoi khai Ngay....... thang....... nam....20...
Toi xin cam doan nhitng loi khai trén
day la dung su that Thi trwéng co quan don vi quan ly
(Ky tén, ghi r6 ho tén) va sir dung CBCC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung cdng chic ¢6 sira doi,
b6 sung vé dbi tuong dac biét trong tiép nhan vao cong chic.

- Thu tuc hanh chinh tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung cdng chic ¢6 sira doi,
bd sung vé cac truong hop thanh 1ap hoi ddng kiém tra sét hach va cac truong hop khong thanh 1ap hoi
ddng kiém tra st hach.
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6. Xét tuyén cong chirc. Ma s6 TTHC: 2.002156.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién

Bwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
cong chire (Piéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cbng chic phai ding thong bao
tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin
dai ching sau: Béo in, bao dién tir, bao néi, bao hinh; dong thoi ding tai trén
trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& lam viéc ciia co quan ¢ tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) Sb lugng bién ché cong chuc can tuyén tng véi tiang vi tri viéc lam;

b) S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hoic c¢d dinh cua c& nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyeén;

d) Hinh thuc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

3. Truong hop thay doi ndi dung thdng béo tuyén dung chi dugc thuc hién
truéc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
hoac gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoic cong thong
tin dién tir ctia co quan c6 tham quyeén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ca co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. To chirc tuyén dung cong chirc
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1. Hoi dong tuyén dung cong chac (Piéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020)

a) Nguoi ding dau co quan cd tham quyén tuyén dung céng chiic quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé to chac viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén
dung cé 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoic cip pho cua nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a dai dién 1anh dao bo phan tham muu vé t6 chirc
can bo cta co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la cong chic thuoc bo phan tham muu vé
t6 chirc can bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Céc uy vién khac 1a dai dién lanh dao cta mot sé6 bo phan chuy@&n mén,
nghiép vu co lién quan dén viéc to chirc tuyén dung do ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyeén tuyén dung cong chuic quyét dinh.

b) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

- Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyeén,
Ban d¢é thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban cham thi, Ban chdm phdc khao (néu co),
Ban kiém tra sat hach khi t6 chtic thuc hién phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T6 Thu ky
giup Viéc;

- To chic thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chic thi, cham thi, chim phuc khao
theo quy ché;

- B40 c4o ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chirc
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chuc thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bé tri nhitng ngudi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em ruét cua
nguoi dy tuyén hoic cua bén vo (chong) caa nguoi dy tuyén; vo hoic chong,
con dé hozc con nudi cua ngudi du tuyén hoic nhimg ngudi dang trong thoi han
xt ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac bo phan gidp viéc cia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.
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- Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan duy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thdc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng bdo bang van ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

3. Noi dung va hinh thirc xét tuyén cong chic:

Xét tuyén cong chic duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vvong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén duoc tham du vong 2.

2.\Vong 2

a) Phong van dé kiém tra vé kién thirc, k§ nang thuc thi cong vu ciia nguoi
dur tuyén theo yéu cau caa vi tri viéc lam can tuyén.

b) Thoi gian phong van 30 phat (thi sinh dy thi c6 khéng qua 15 phut
chuan bi truge khi phong van);

¢) Thang diém: 100 diém.

Bwéc 3. Xac dinh ngwoi trdng tuyén trong ky xét tuyén coéng chirc
@Piéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chic phai co du cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trg 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh nay (néu c6) cao hon 1y theo thir ty tir diém cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu duoc tuyén dung caa ting vi tri viéc 1am.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 18n co tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu ndy bang nhau ¢ chi tiéu cudi ciing caa vj tri viéc lam can
tuyén thi nguoi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van
khong xac dinh duoc thi ngudi ding dau co quan cd tham quyén tuyén dung
cong chac quyét dinh nguoi tring tuyeén.

3. Nguoi khéng trdng tuyén trong ky xét tuyén cong chic khong dugc bao
Tru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

4. Béi twong va diém wu tién trong xét tuyén cong chuc:

- Anh hung Lyc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
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dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat d¢oc hda hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Bwéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chire (Pieu 15 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc chiam thi vong 2 theo quy dinh tai Biéu 14 Nghi
dinh nay, cham nhat 05 ngay 1am viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao nguoi
dtng dau co quan cd tham quyén tuyén dung céng chicc xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoic cong thong tin dién tir ciia co quan co tham quyén tuyén dung cong chic
va guii théng bdo céng nhan két qua tring tuyén bang van ban toi nguoi dy
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky. Noi dung thong béo phai ghi
ré thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Buwéc 5. Hoan thién hé so ciia ngwoi trang tuyén (Piéu 16 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién ho so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau caa vi tri viéc 1am duy tuyén,
chang nhan d6i tuong wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit hoic tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua vi
tri viéc lam duy tuyén thi khdng phai ndp chang chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop nguoi tring tuyén duoc mién phan thi ngoai ngir hoac tin hoc
quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khdng phai nop ching chi ngoai
ngtt, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phét hién sir dung van bang, ching chi, chang nhan khong dtng
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh huy bo két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung vin bang, ching chi, chang nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
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chtrc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tar hodc cong thong tin dién
tr clia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

Bwéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée (Piéu 17 Nghi dinh soé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trdng tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vao cong chic phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khéac hoic duoc co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chitc dong y gia han.

3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi nguoi dimg dau co quan cé
tham quyeén tuyén dung cong chire haty bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét
quyét dinh viéc tring tuyén dbi voi nguoi du tuyén cé két qua tuyén dung thap
hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén da bi huy bo két
qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh nay hoic truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tro 18n c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung céng chic
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay
(trong trudng hop to chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi
dinh nay (trong trudng hop to chic xét tuyén).

b) Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép Phiéu ding ky dy tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoac gui theo duong buu chinh hoac qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyeén tuyén
dung

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

d) Thai han giai quyét:

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.
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Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thdc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng bdo bang van ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién du phong van tai vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién ta hoic cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru so 1am viéc cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh duoc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh to chac phong van tai vong 2. Khong thuc hién viéc
phlc khao doi véi két qua phong van tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay 1am viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi ding diu co quan co
tham quyeén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thai han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng béo céng khai trén trang thong tin dién tir
hoic cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic
va gui thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi
rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng béo két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cbng chic ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh téi nguoi trdng tuyén theo dia chi di dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic dugce co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc dong y gia han.

d) Poi twong thuc hién: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

g) Két qua cia viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh.
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h) Phi, 18 phi (Théng tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chuc, vién chuc)

* Phi du thi tuyén cong chic:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 500 thi sinh tro 18n mac thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

* Phic khao: 150.000 dong/bai thi.

i) Tén méu don, mau to khai: Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01
kém theo Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

K) Yéu ciu, diéu kién d@é thuc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan ctia nguoi duoc ding ky dy tuyén (Khoan 1 Diéu
36 Luat Can bg, cong chuc):

- C6 mot quéc tich 1a qudc tich Viét Nam:

- b 18 tudi tro 1én;

- C6 don du tuyén; c6 ly lich rd rang;

- C6 van bang, chang chi phii hop;

- C6 pham chat chinh trj, dao duc tét;

- Pu suc khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyeén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong chac va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy céng chuc;

- Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chic danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh.

- Théng tu sé 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bé truong Bo Noi vu
sta doi, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo truong
Bo Noi vu Vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mdn, bo nhiém ngach va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chuc thi nang
ngach cong chuec.

- Théng tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi du tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang céng chic, vién chuc;
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Méu don, to khai dinh kém

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Ngh; dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................. , Ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dén Vi tri dy tuyén®:
anh 4x6) Pon vi du tuyén®:
|. THONG TIN CA NHAN
[ [ 2 1 (=] o
Ngay, thang, nam sinh: ...........cccceeeneennne Nam® o Nit o
DaN tOC:....eovviievvee e, TON QIA0: ..o
S6 CMND hoic Thé cian cudc cong dan:.................. NI YA
Noi cap:..............
S6 dién thoai di dong dé bao tin:...................... Email:...ccooveeeeen..
QUE QUAN: .
HO KhAU thUONG ;...
Chd & hién nay (€ DA0 tIN): .........coveeeveveireeereeeeeeeeeeeeeeeere e,
Tinh trang suc khoé................ .. ., Chiéu cao:.....cocoeu...... , Can nang kg
Thanh phan ban than NN NAY:............c..ccevvevieeeeeieeeeeeeeeeseee s
Trinh O VAN NOA:.......cooiiiiiiiiiieee e
Trinh O CUYEN MON: .....ooiiiiiiiiiiic s
1. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH
M . Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Oi H ova thang, nim |chic vu, co quan, to chirc cdng tac, hoc tap,
tén : . N s AP
guan sinh noi ¢ (trong, ngoai nwoc); thanh vién cac to
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hé chirc chinh tri - xa hoi )
I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, Tén Trinh S6 Chuyé . Xe
. < \ A s A . \ Ng Hi| p loai
thang, nam [truong, co| do van hiéu cia |n nganh dao| R . 3
A ey a an S A . anh dao |nh thic| bang,
cap van bang,|sé dao tao| bang, | van bang, [tao (ghi theo X .
. . X , . . B . tao |dao tao| chitng
ching chi cap chwng chi | chang chi [ bang diem) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

T ngay, thang,
nam den ngay, thang,
nam

Co quan, td chirc cong tac

V. MIEi:N THI NGOAI NGU, TINHQC i
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngt, tin hoc can ghi rd ly do mién thi &

muc nay)

MiEN thi NQOAT NGT dO: <..veee e
IMIEN thi TN NOC dO: et
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi 1& ding ky thi mot trong nam tht tiéng: Anh,
Nga, Phép, Dtc, Trung Quédc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc
lam tai Thdng bao tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngir khong
phai dién thdng tin & muc nay).

VIII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c0)
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To1 xin cam doan nhitng loi Khai trén cua toi 1a dang sy that. Sau khi nhan
duoc thdng béo trdng tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hay
bo, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia
ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong tng 6 Nam, Ni.

Ghi cha:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chitc duoc don gian hoa vé thanh phan
hd so khi dang ky du tuyén cong che, thay vi ngp bo hd so hoan chinh khi dang
Ky du tuyén, ngudoi du tuyén chi can dang ky vao mau phiéu dang ky du tuyen
khi két qua tring tuyen ngudi dy tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc dé hoan thién hd so trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay d6i vé hoan thién ho so
tuyén dung (don gian hda vé van bang, ching chi ngoai ngi, tin hoc).

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay doi vé thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢ thay d6i vé d6i tuong wu tién
trong tuyén dung cong chuc.

7. Thi nang ngach céng chirc. M& s6 TTHC: 2.002157.000.00.00.H10
a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Cin cir, nguyén tac, tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach
cong chire (Pieu 30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
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- Viéc nang ngach cdng chuc phai can cir vao vi tri viéc lam, phu hop véi
co cau ngach céng chuc cua co quan stir dung cong chire da dugc cap c6 tham
quyéen phé duyét.

- Cian ctr vao s6 luong chi tiéu nang ngach caa co quan, to chic st dung
cong chire da duoc cap co tham quyén phé duyét, co quan quan ly céng chic ¢6
trach nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach céng chuc ¢ du tiéu chuan, diéu
kién du thi ndng ngach.

Buéc 2. Xay dung Dé an thi nang ngach cong chirc (Piéu 34 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

Uy ban nhan dén tinh xay dyng D¢ an thi nang ngach cdng chiic, giri Bo
NOi vu (doi v6i cac co quan nha nude) d€ co y kien trude khi to chirc theo tham
quyen. Noi dung cua Bé an gom:

- Xac dinh cac vi tri viéc 1am c6 nhu cau b tri cong chic twong ung voi
ngach cong chic du thi nédng ngach;

- S6 luong, co cau ngach cong chac chuyén nganh hién co theo ngach du
thi twong wng véi vi tri viée lam da duoc cap c6 tham quyén phé duyét cua cac
co quan, to chic thudc pham vi quan Iy; s6 luong cong chic tng véi ngach du
thi nang ngach con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu nang
ngach (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

- Danh sach cong chac du tiéu chuan, diéu kién duoc cir dy thi néng
ngach tng vei vi tri viéc lam c6 nhu cau bo tri cong chirc ¢ ngach cao hon ngach
hién git (theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh nay);

- Dy kién thanh vién tham gia Hoi d6ng thi nang ngach;

- Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtc thi nang ngach;

- Du kién thoi gian, dia diém va céc noi dung khac dé té chic ky thi nang
ngach.

~ Buéc 3. To chirc thi nang ngach cong chire (Piéu 32 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Thi nang ngach cong chuc tu ngach chuyén vién chinh hoac twong
duong 1én ngach chuyén vién cao cap hoac twong duong

Bo Noi vu chi tri t6 chuc thi nang ngach cdng chirc tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc.

- Thi nang ngach tor ngach chuyén vién hoac tuwong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong

~ Uy ban nhén dén tinh chu tri to chirc thi nang ngach cong chirc sau khi ¢6
y kién vé noi dung B¢ an va chi tiéu nang ngach cia Bo Noi vu (doi vai cac co
quan nha nudc).
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- Thi ndng ngach tir ngach nhan vién hoac tuong duong 1én ngach céan su
hodc twong duong; tir ngach cdn su hoac twong duong 1én ngach chuyén vién
hoac twong duong

~ Uy ban nhén dan tinh chu tri to chirc thi ndng ngach cang chuc sau khi c6
y kien vé chi tiéu néng ngach cua B Noi vu.
- Bo Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché to chirc ky thi nang ngach cong

chuc; chu tri xay dung va cung cap ngan hang cau hoi, dap an thi mén kién thic
chung cho cac ky thi nAng ngach céng chc.

Buwgc 4: Mon thi, hinh thirc, théi gian thi nang ngach diéu 37 Nghj
dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

Thi ndng ngach cong chire dwoc thuc hién nhw sau:
1. M6n kién thtc chung:
a) Hinh thic thi: Thi triac nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé h¢ thdng chinh trj, to chic bo may cia
bang, Nha nudc, cac to chirc chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nuéc;
cbng chuc, cdng vu; chic trach, nhiém vu caa cong chirc theo yéu cau cua ngach
du thi;

¢) Thoi gian thi: 60 phat.
2. Mo6n ngoai ngir:
a) Hinh thuc thi: Thi trac nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dung dau co quan c6
tham quyén to chuc thi ndng ngach quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phdat.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hoi theo yéu cau cua ngach dur thi;

c) Thaoi gian thi: 30 phat.

4. Mon chuyén mon, nghiép vu:

a) Béi véi nang ngach I1én ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong:

Thi viet, thoi gian 180 pht; ndi dung thi theo yéu cau cua ngach dy thi;
thang diém 100;

b) Péi v&i nang ngach 1&n ngach cén sy hoic twong duong; ngach chuyén
vién hodc tuong duong:

Thi viét, thoi gian 120 phat; ndi dung thi theo yéu cau caa ngach du thi;
thang diem 100.
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4. Trudng hop co quan c6 tham quyén té chic thi nang ngach céng chirc
quyét dinh thi trac nghiém trén may vi tinh thi khéng phai thi mén tin hoc va
phai thong bao diém cua mén thi cho cong chic du thi duoc biét ngay sau khi
két thic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khdng phuc khao két qua thi trac
nghiém trén may vi tinh.

5. Mién thi m6n ngoai ngir di véi cac truong hop sau:
a) Cong chie tinh dén thang d tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac;

b) Cong chtc ¢ ching chi tiéng dan toc thiéu sé hodc 1a nguoi dan toc
thiéu so dang cong tac ¢ vung dan toc thiéu so;

c) Cong chirc ¢6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cua ngach dy thi;

d) Cong chic c6 bang tot nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so v6i trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cia ngach dy thi do co s¢ gido duc nudc ngoai cap va duoc
cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

6. Mién thi mon tin hoc ddi véi cac truong hop ¢ bang tot nghiép tir
trung cap tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Bude 5. Xdc dinh nguoi tring tuyén ky thi nang ngach (Piéu 38 Nghi
dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. C6 s6 cau tra 1oi dung tir 50% s cau hoi trg 1&n cho tieng mén thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh nay, trir trudng hop
mién thi.

2. CO két qua diém bai thi mén chuyén mon, nghiép vu quy dinh tai khoan
4 DICU 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 18n va lay theo thir tu diém tir cao
xuéng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach dugc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 18n ¢ tong két qua diem bai thi mén
chuyén mon, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi cung thi thir tu uu
tién tring tuyen nhu sau: Cong chic 12 nix; ¢ong chic 1a nguoi dan toc thiéu so;
cdng chic nhiéu ‘tUOI hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); cong chuc co thoi
gian cong tac nhiéu hon.

q Néu van khong xac dinh dugc thi nguoi dimg da‘}u co quan ¢ tham quyén
t6 chuc thi nang ngach cong chirc ¢6 van ban trao doi voi ngudi dimg dau co
quan quan ly cong chirc va quyet dinh ngudi tring tuyén theo d€ nghi cua ngudi
ding dau co quan quan ly cong chuec.

4. Khdng bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.

Buwéc 6. Thong bao két qua thi nang ngach (Piéu 39 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
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1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc phdi bao cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyeén
t6 churc thi nang ngach céng chirc vé két qua cham thi; dong thoi cdng khai trén
trang thong tin dién tr hoac cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén to
chuc thi nang ngach céng chie va giri théng béo bang van ban téi co quan quan
ly céng chirc vé diém thi cua cong chtc du thi nang ngach dé théng bao cho
cong chirc dy thi dugc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng béo két qua diém thi, cong
chac dy thi c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua diém bai thi mon kién
thie chung, moén ngoai ngt, mon tin hoc (trong truong hop thi trac nghiém trén
giy) va bai thi viét mdn chuyén mdn, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong
chtrc ¢6 trach nhiém thanh 1ap Ban cham phuc khao va t6 chirc cham phic khao,
cong bd két qua cham phic khao cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phtic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cdng b6 két qua cham phic
khao, H61 dong thi nang ngach bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyen
t6 chuc thi nang ngach cong chac phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
churc va danh sach cong chuc trang tuyeén.

4. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ket
qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chuc co trach nhiém thong
b&o két qua thi va danh sach cong chic tring tuyén bang van ban téi co quan
quan ly cong chuc cé cong chic tham du ky thi.

Buéc 7. Bo nhigm ngach va xép lwong doi véi cong chirc tring tuyen
ky thi nang ngach (Pieu 40 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

~ 1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach cong chirc tring
tuyén trong ky thi nang ngach, ngudi dimg dau co quan quan ly cong chuc ra
quyet dinh bo nhiém ngach va xép luong doi vei cong chirc tring tuyen theo quy
dinh doi véi ngach chuyén vién chinh hoac twong duong, ngach chuyén vién
hodc twrong dwong, ngach can su hoac tuong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chuc quyet dinh theo tham quyén
hogc phan cap viéc quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong ddi vai cong chirc
trdng tuyén Ky nang ngach.

Buwéc 8. UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc theo cac hinh thuce da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thic thuc hién

- Nop truc truc tiép tai co quan c6 tham quyén to chac thi nang ngach

- Qua duong cong van

¢) Thanh phan ho so(khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sb 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020)
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- So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 12
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, st dung céng chuc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau co quan, to chuc sir dung
cdng chuac vé cac tiéu chuan, diéu Kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau cua ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢d bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir hoac tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cta ngach du
thi thi khdng phai nop chiing chi ngoai ngi, tin hoc.

Truong hop cong chirc duoc mién thi mon ngoai ngit hoac mén tin hoc
quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Biéu 37 Nghi dinh nay thi khdng phai nop ching
chi ngoai ngtr, tin hoc.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong
chac du thi.

d) Thai han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chic phai bao cdo ngudi dimg dau co quan cd tham quyén
t6 chirc thi ndng ngach cong chic vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyeén to
chuc thi nang ngach céng chic va giri thdng bao bang van ban téi co quan quan
ly céng chac vé diém thi cua céng chic du thi ndng ngach dé théng béo cho
cdng chirc dy thi dugc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chuc du thi ¢d quyén giri don dé nghi phdc khao két qua diém bai thi mon kién
thirc chung, mén ngoai ngi, mén tin hoc (trong truong hop thi trac nghiém trén
gidy) va bai thi viét mdn chuyén mdn, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong
chuc cé trach nhiém thanh lap Ban cham phic khao va t chic chdm phic khao,
cong bd két qua cham phlc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phtic khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo nguoi dang dau co quan c6 tham quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chic phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chac va danh séch céng chuc tring tuyén.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ke tir ngdy c6 quyet dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chuce c6 trach nhiém thong bao
ket qua thi va danh sach céng chirc tring tuyén bang van ban téi co quan quan ly
cbng chuc c6 céng chirc tham du Ky thi.

d) Poi twong thuc hién: Cong chuc

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
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Uy ban nhan dan tinh cha tri to chac thi ndng ngach ngach tir ngach nhan
vién 1én ngach can su hodc twong duong; tir ngach nhan vién, can su hoic tuong
duong 1én ngach chuyén vién hoac twong duong; tir ngach chuyén vién hoac
tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong.

g) Tén mau don, miu to khai: So yéu ly lich can b, cong chirc (mau
2C)

h) Phi, 1€ phi

Phi du thi nang ngach cong chuc:

1. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/1an duy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan du thi.

3. Phuc khao: 150.000 ddng/bai thi.

i) Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh
chinh

k) Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh (khoén 3 Diéu
30 Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020):

- Cong chirc dugc dang ky dy thi nang ngach khi c6 du cAc tiéu chuan,
diéu Kién sau day:

+ Pugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tro [1én trong
nam cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; ¢4 pham chét chinh tri, dao
duc tét; khdng trong thoi han xa Iy ky luat, khdng trong thoi gian thuc hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cua Luat Cén bg, cong chirc
duoc sta d6i, bd sung tai khoan 17 Biéu 1 Luat sira doi, b6 sung mot s diéu cua
Luat Can bg, cbng chuc va Luat Vién chirc nam 2019;

+ C6 nang luc, trinh do chuy@n mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam twong Gng véi ngach cong chirc cao hon ngach céng chac hién git trong
cung nganh chuyén mon;

+ Pap tng y&u cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mén, nghiép vu cua ngach dy thi;

Truong hop cong chirc ¢d bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir hoac tin hoc theo quy dinh ma twong tng vdi yéu cau cia ngach du
thi thi dap ng yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngi, tin hoc ctia ngach dy thi.

Truong hop cong chuce duoc ml‘en thi mon ngoai ngir hogc mon tin hoc
theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Bieu 37 Nghi dinh nay thi dap ung yéu cau
v¢ tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua ngach du thi.

+ Pap g yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thicu doi véi ting ngach cong
chirc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu ciaa ngach du thi;
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Trudng hop cong chie trude khi duge tuyén dung hoic dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bt budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém xa& hoi, lam viéc ¢ vi tri c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua nhan trg cap
bao hiém x& hoi mét lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan cod
tham quyén tinh 1am cin ct xép luong & ngach cong chuc hién gitt thi duoc tinh
la trong duong véi ngach céng chac hién gitr.

Truong hop €6 thoi gian twong dwong thi phai c6 it nhét 01 ndm (du 12
thang) gitr ngach dudi lién ké vai ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop ho
so dang ky du thi ndng ngach.

- Co quan quan ly cong chuc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu
chuan, diéu kién cua cong chirc duoc cir tham du ky thi nang ngach va luu git,
quan ly ho so dang ky du thi ndng ngach ctaa cong chirc theo quy dinh caa phap
luat.

) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Can b, cbng chac ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong B Noi
vu quy dinh chac danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon cac
nhgach cong chac chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo truong Bo Noi vu
sia ddi, bd sung mot So diéu cua Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo truang
B6 Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén, bé nhiém ngach va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chuc thi nang
ngach cong chuc.

- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi du tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang céng chic, vién chuc;

Méu don, to khai hanh chinh dinh kém

12. Miu So yéu ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP- BNV
ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu

Co quan, don vi c6 tham quyén quan 1y CBCC.... Sé hiéu can bo, cong
chuec:
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Co quan, don vi st dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...........................

Anh 2) TN goi Khac: ..o
mau 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nt):
(4x 6 cm) 4) Noi sinh: X& ..o  Huyén............ TN e

5)Quéquan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............

6) Dantoc: ..o 7) TON ZIA0: ..vveviiiieiiieieienene,

8) Noi dang ky ho khau thuong tri:....................

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thdn, x4, huyén, tinh)

D NoTGhi€nnay:.........ooviiiiiiiii e,

(S6 nha, dudng phd, thanh phd:; x6m, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [oo.... /oo , Co quan tuyén dung:

12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang nam bé nhiém:....Ma ngach...

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chac (vién chic): Ngay thang niam bo nhiém ngach: Ma
ngach:...

Bac Iuong:...... , Hé s6: , Ngay huong: .../.../..., Phu cp chac vy: ... Phu cip
khac:.........

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao):..............

15.2-Trinh d6 Chuy&n MON €a0 NNAL: ........ovvveeeeeeeeeeeee et

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinhtri: ........................... 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cansu....... )

15.5-Ngoai Ngir: .....coovvviiniiiiiiie 15.6-Tinhoc: ...........ceevenn.n.

(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... [oci... [oc.... , Ngay chinh thtc:
e [eviinnn /...

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-X& NO1:.......ovveeieeie e

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong t6 chire do)
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18) Ngay nhép ngi....... [oin.. [i.... , Ngay xuét ngii:....... [i....

ham cao nhat:...

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hiing lyc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si

nhan dan va uu tu,....)

21) Khen thuéng: ...................... L22)Ky ludt: oo
(Hinh thtc cao nhit, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao

nhat, nam nao)

23) Tinh trang suac khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhém mau:. ..

24) La thuong binh hang: ...... [ooi.. , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) Sb chting minh nhan dan: ....... Ngay cip: ....... [oviuinn. [ociun.

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN

CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQOC

Chuyén nganh dao tao,
boi dudng

Tu
thang, nam-
Pén  thang,
nam

Hinh
dao tao

thic

Vin  bing,
chung chi, trinh
do gi

e
e
-

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chtc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin

bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ su ..

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tl‘; thang,
nam den thang,
nam

Chuc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh ‘quyén, doan|
the, to chic xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vy, ...
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29) DAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r6: bi bat, bi tU (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 ci (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chic vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chac chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau... ?):....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nuéc ngoai (1am
gi,diachi.)?

30) QUAN HE GIA PINH

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi céng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

ngoai nudc); thanh vién céc to chie chinh
tri-xa hoi... ?

MAbi quan hé[Ho va tén Nam sinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), c&c con, anh chi em rugt
b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
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e Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chic vu,

Moi . A , A - <

uan IHo va tén Nam don vi cong tac, hoc ,tap,? noi ¢ (tropg, ngoai
EA : sinh  jnudc); thanh vién cac to chuc chinh tri-x

© hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN B0, CONG CHUC

Thang/nam
IMa ngach/bac
Hé s luong

32) NHAN XET, DPANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

— . Ngay....... thang....... nam....20.......
Nguo KhaiThyg trwéng co' quan don vi quan 1y va sir
Toi xin cam doan nhitng 161 khai trén day lagung CBCC
dung su thét(Ky tén, dong dau)

(KY tén, ghi 6 ho tén)

13. Miu béo céo sb lwgng, co cau ngach cdng chire va dé xuat chi tiéu nang
ngach cong chirc

Tén B, nganh, dia phwong

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO,
SO LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEO
YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH
CONG CHUC NAM .............
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S6 lwgng hign co Nhu ciu bd tri theo vi tri viéc 1am Ding ky chi tiéu nang ngach
Chuyé é
Muyen C-rjuyer} Chuyen
vién cao  |vién chinh| . B
‘ ién hoac
cap hodc |hoac N
twong
Co A . ) R A . twong twong dwon
quan, Cthe Ch{ye Chuye Can Cthe Chf{ye Chuye Can ~ ldwong |dwong g
2 <IN vién |nvién o w ... Invién |nvién . lsw  [Nhanvién
TT[to TO ‘ . nvién | °_  |Nhanvién ‘ . nvién | ° .
. cao caplchinh . hoic . cao caplchinh . hoac |hoic . . .
chic, [ng |~ . hoic hodic twong | _ B hogc So SO S0
| ; fhodac |hoic twon hoiac |hoac twong [twong . . L
don vilso twong duong tuwong thie thié thie
twong [twong dwon twong [twong duon |[duong Chi Chi Chi
duwong dwong u K . u .
dwong |dwong duong |[dwong tiéu tiéu tiéu
theo theo theo
. Jdang| = |dang| = |ding
v;trlk, v;trlk, ;trlk,
viéc y viéc y iéc y
lam lam lam
(1 3
) ) ) @ & (6 [ |©) (9) [(10) (11) |12) |(13)  [(14)|(15)((16)((17)|(18)((19)
........... , ngay ..... thang ..... ndm
Thi trwéng By, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:
- Cot (2). Ghi tén co quan, to chire, don vi theo co cau t6 chuc cua B, nganh, dia
phuong.

s6 nhu cau bé tri theo vi tri viéc 1am trir s lugng hién cd

- Cot (14), cot (15) va cot (16). S lieu tai cac cot nay duoc xac dinh trén co s&
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8. Thing hang chic danh nghé nghiép déi véi vién chic. Ma ho so
1.005394.000.00.00.H10

a. Trinh ty thuc hién

Burée 1. Cin cir to chire thiing hang chirc danh nghé nghigp va thay doi
chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-
CP)

1. Viéc thay doi chuc danh nghé nghiép di véi vién chirc dugc thuc hién
trong cac truong hop sau: Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc
danh nghé nghiép khac twong (ng ciing mirc d6 phuc tap cdng viéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am; Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap
Ién hang cao hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép; Xét thang hang dac
cach vao hang chicc danh nghé nghiép cao hon tuong tng véi chire danh duoc
cdng nhan, b6 nhiém theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Viéc thi hoic xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chie dugc can
Ctr vao:

Viéc thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va phil hop véi co ciu vién chic
theo chirc danh nghé nghiép caa don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Vién chirc duge dang ky du thi hodc xét thang hang chire danh nghé nnghiép
néu don vi su nghiép cdng 1ap ¢ nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cta phap luat.

Ky thi hoac xét thang hang chac danh nghé nghigp duoc to chic theo
nguyén tac binh dang, cdng khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

Buwéc 2. T6 chirc thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Dieu 32 Nghi dinh 115 quy dinh tiéu chuan, dicu kién dang ky du thi hoac
xét thang hang chac danh nghé nghiép:

1. Vién chirc dugc dang ky dy thi hodc xét thang hang Ién chuc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Bugc xép loai chat lvgng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nim cong tac lién k& trudc nam du thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khdng trong thoi han
xur ly ky luat, khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duoc stra doi, bo sung tai khoan
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8 Diéu 2 Luat sira d6i, bd sung mot sé didu cua Luat Can b, cdng chuc va Luat
Vién chuec;

‘b) Co6 nang luc, trinh d6 phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Bép (g yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
churc danh nghé nghiép du thi hoac xét thang hang;

Truong hop vién chue dugc mién thi mén ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh
thi dap rng yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua chac danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang;

d) Pap ang yéu cau vé thoi gian cong tac ti thicu gitr chuc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac c¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat bao
hiém x& hoi, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén man,
nghiép vu phu hop (néu c6 thai gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thot gian d6 dugce co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung tinh 1am cin cir Xép lwong & chic danh nghé
nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 twong dwong voi hang chic danh nghé nghiép
hién git.

Truong hop 6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12
thang) giir chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chic danh nghé
nghiép dy thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han nop hé so ding ky du thi hoic
x€ét thang hang.

2. Cac Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chic chuy@n nganh quy
dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién thi hoic xét thang hang chtc danh nghé nghiép
d6i véi vién chie thude nganh, linh vue dugc giao quan ly, sau khi théng nhat
vaGi B Noi vu.

Buéc 3. Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
(Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP).

1. Hoi dong thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dimg
dau co quan, don vi c6 tham quyén té chic thi hoidc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép thanh Iap. Hoi ddng c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phd cua nguoi ding dau
co quan, don vi ¢4 tham quyén té chic thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong la ngu:(n dung dau hoic cap pho cua nguoi dung
dau bo phan tham muu vé t chirc can bo cta co quan, don vi c6 tham quyén to
chuc thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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c) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chuc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢4 tham quyén té chic thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyet dinh theo da so; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ni quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
thi hoac xét thang hang chirc danh nghe nghiép;

b) Thanh Iap cac bo phan gilp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban cham phuc khao (neu cd) khi t6 chirc thi thing hang chuc
danh nghé nghiép hoic Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chuc
xét thiang hang chic danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Ch tich Hoi dong
thanh I1ap Té thu ky gitip viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chic thi, cham thi, cham phc khao hodc to chirc xét ho so, kiem tra,
sat hach theo quy chg;

d) Bao cao nguoi diing déu co quan, don vi €O t,hém quyén t6 chuc thi hoac
xét thang hang chuc danh nghé nghiép cong nhan ket qua ky thi hodc xét thang
hang chuc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chuac ky thi hodc xét thang
hang chuc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy thi hodic xét thang hang hoac cua bén vo (chong) cia ngudi du thi hoac
xét thang hang; vo hodc chong, con dé hodc con nudi cia ngudi du thi hoic xét
thang hang hodc nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly ky luat hodac dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hoic xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gilp viéc cua Hoi dong thi hoac xét
thang hang chuc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky thi hodic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép (Piéu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. C6 sb cau tra loi dung tir 50% s6 cau hoi tro 1én cho ting mdn thi quy
dinh, trir trudng hop mién thi.

2. C6 tong két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh dat
tir 50 diém trg 1én, treong hop thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang 1 thi
phai dat tir 100 diém trd 1én (trong d6 diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé
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an phai dat tir 50 diém tré 1&n) va lay theo thir tu diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi ti€u thang hang chac danh nghé nghiép duoc giao.

3. Truong hop cd tir 02 nguoi tro 18n c6 tong két qua diém bai thi mon
nghiép vu chuyén nganh bang nhau & chi tiéu thiang hang chac danh nghé nghiép
cudi cung thi viéc xac dinh nguoi tring tuyén duoc thuc hién theo thur ty vu tién
sau: Vién chuc 12 nir; vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu sé; vién chac nhiéu tudi
hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); vién chtc c6 thoi gian cong tac nhiéu
hon.

Néu van khong xac dinh duoc thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham
quyén to chuc thi thang hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban trao doi Voi
ngudi dimg dau co _quan ¢ tham quyeén quan ly vién chuc va quyét dinh nguoi
tring tuyén theo dé nghi cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly
vién chuc.

4. Khdng bao luu két qua cho cac ky thi thang hang chuc danh nghé nghiép
lan sau.

5. Thong béo két qua thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc:

a) Trong thai han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi thang hang chac danh nghé nghiép vién chiic phai bao cao nguoi ding dau
co quan, don vi ¢6 thAm quyen to chirc thi thang hang chirc danh nghé nghigp
Vién chuc vé két qua cham thi; déng thoi cong khai trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyen t6 chirc thi thang
hang chac danh nghé nghiép vién chic va gui thong bao bang vin ban téi co
quan, don vi ctr vién chuc dy thi vé diém thi thiang hang dé thdng bao cho vién
chirc duoc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thdng bado két qua diém thi thing
hang, vién chirc du thi c6 quyén giri don dé nghi phdc khao két qua diém bai thi
mon kién thac chung, mén ngoai ngit, mén tin hoc (trong trueong hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi
thiang hang chicc danh nghé nghiép vién chicc c¢d trach nhiém thanh lap Ban
cham phuc khao va té chic cham phic khao, céng bd két qua cham phic khao
cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh
tai khoan nay.

¢) Cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay cdng bo ket qua cham phic
khao, Hoi dong thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc bao cdo nguoi
dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chuc thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc phé duyét két qua Ky thi thing hang va danh sach vién chuc
tring tuyeén.

d) Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét két qua
ky thi thing hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chtc danh
nghé nghiép vién chic ¢6 trach nhiém théng bao két qua thi va danh sach vién
chtc trdng tuyén bang van ban ti co quan, don vi cir vién chiee tham dy ky thi.
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Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chirc tring tuyen ky thi hoac xét thiang hang chwc danh nghe nghiép (Pieu
42 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chic tring
tuyén trong ky thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép, ngudi ding dau
co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc thuc hién viéc bo nhiém va xép luong
chtic danh nghé nghiép ddi véi vién chuc tring tuyén nhu sau:

a) D6i voi ky thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Nguoi ding dau co quan co tham quyén quan ly vién chic quyét dinh b
nhiém va xép luong ddi véi vién chic trdng tuyén sau khi théng nhat voi Bo Noi
vu (ddi véi don vi su nghiép cong 1ap ctia Nha nuéc) hoic Ban T6 chac Trung
wong (d6i v&i don vi su nghiép cong lap cia Bang, Mit tran T6 qudc Viét Nam
va c4c t6 chirc chinh tri - xa hoi).

b) Déi vai ky thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép hang 11, hang
Il va hang IV:

Ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén quan Iy vién chic quyét dinh theo
tham quyén hodc phan cap viéc quyét dinh bo nhiém va xép luong chic danh
nghé nghiép d6i vai vién chic tring tuyeén.

2. Viéc xép luong ¢ chiic danh nghé nghiép méi bé nhiém thyc hién theo
quy dinh hién hanh.

b) Cach thirc thuc hién

Nop truc tiep tai co quan, don vi ¢6 tham quyén to chire thang hang chic
danh nghé nghiép vién chc.

¢) Thanh phan hd so®iéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)
Ho so dang ky du thi hodc xét thing hang chac danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so dy thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cia co quan, don vi st dung Vvién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chirc hoac cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua chtc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang;

Truong hop vién chac c6 bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ng, tin hoc theo quy dinh ma twong (ng vai yéu cau cua chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai
ngt, tin hoc;
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Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngir, mon tin hoc quy dinh
thi duoc mien chang chi ngoai ngt, chirng chi tin hoc;

4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang.

d) Thai han giai quyét

- Truéc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoic xét
thiang hang guri thdng béo triéu tap thi sinh du thi hodc xét, théng béao cu thé thoi
gian, dia diém t6 chac 6n tap (néu co) va dia diém to chic thi hoac xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du thi hoic xét thing hang.

- Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séch thi sinh theo s
b&o danh va theo phong thi hoac xét, so do vi tri cac phong thi hoac xét, noi quy,
hinh thuec, thoi gian thi hoac xét thang hang.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- B6 quan Iy chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh

- Cac by, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thugc trung wong

- Co quan don vi duoc phan cap, uy quyén

- Co quan c6 tham quyeén cia Dang

e. Poi twong thuc hién

Vién chuc

g) Tén miu don, miu té khai

Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

h) Phi, 1& phi(Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
tredng Bo Tai chinh):

a) Thang hang chic danh nghé nghiép vién chic hang I:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 déng/thi sinh/lan

- Tir 100 thi sinh tro 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang 111
- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 d6ng/thi sinh/lan

- Tir 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan ¢) Phic khao 150.000 dong/bai
thi

i) Két qua ciia viéc thuc hién thia tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-228-2016-tt-btc-quan-ly-su-dung-phi-tuyen-dung-du-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-331908.aspx
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K) Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

Vién chiac duge dang ky du 'Ehi hO‘E_vlC du xét thing hang chic danh nghé
nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, dieu kién sau:

- Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan

nhat; c6 pham chat va dao duc nghé nghiép; khéng trong thoi gian thi hanh ky
luat hodic da c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat ctia co quan, don vi c6 tham

quyén;

- C6 du trinh d¢ dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu cua
chuc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong cung nganh, linh
VuC;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan Iy vién chac chuyén nganh quy
dinh.

) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nuse
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bo sung mot so dieu cia Luat Can bo, cong chac va Luat
Vién chiic ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.

Mdéu don, to khai hanh chinh dinh kém

12. Miu béo céo sb lrgng, co' ciu chirc danh va chi tiéu thi hodc xét thing
hang (02 mau)

Maiu s6 01

Tén Bg, nganh, dia phwong:..............

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-228-2016-tt-btc-quan-ly-su-dung-phi-tuyen-dung-du-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-331908.aspx
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(Ban hanh kem theo Ngh; dinh $6 ..../2020/NB-CP ngay ... thang nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, su- dung va quan ly vién chuic)

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé| Bé nghi sb lreng chi tiéu thing
nghiép vién chic hién co hang cia tirng hang vién chac

Churc Chuc Chic Chuc
danh danh Chirc Chuic Chic | danh danh Chirc Chirc Chairc
nghé danh danh | nghe danh danh
nghiép

» | danh A :a » | danh A

. nghe nahé nghé |nghiép nghé nahé nghe
Tonglhang | nghiép! g.ﬂ nghiéplhang | nghiép g.ﬂ nghiép
o6 | xép hang ﬂiZif hang | xép hang ﬂi;if hang
luvong leong 11 xep|,., V xep | luong 11 xep|,. V xép

IV xép IV xép
tuong luong luong | tuwong luong luong
twong luwong tuwong luvong
dwong tuong tuong |duwong tuong twong
N twong < \dwong
chuyén ~ Vduong duonglchuyén ~ \duong duong|
.~ [chuyén N R .~ Ichuyén ~ |dwong| .
vién | .7 " Ichuyén| nhan | vién | .7~ Ichuyén[ ", nhan
vién | Y T can sy ., vién |7 T lcansu] ..
cao . vien vien | cao . vien vien
< | chinh : | chinh
cap cap

1) @) @)@ |G| 6)[(7)]@®)]©)|10)]11)[(1D)|(12)| (13)

| | Chirc danh nghé nghigp vién
chirc

nghé
nghiép
hang
Il xép

nghé
nghi¢p
hang
Il xép
luwong

[ T| Tén co quan, té chirc, dom vi Ghi cha

duong tuong

dwong

........ ,ngay ... thang ... nam 20 ........
Tha truéng By, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)

Mau sb 02
Tén B nganh, dia phwong: ......cccccevevninnnnnnn.

DANH SACH VIEN CHU'C CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kém theo Nghi @inh s6 ..../2020/NP-CP ngay ... thang nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, su- dung va quan ly vién chuic)
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Tha truéng By, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)
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9. Tham dinh d& an vi tri viéc lam (vién chic). M& s6 TTHC:
1.009339.000.00.00.H10

a) Trinh tw thyc hién:

- Bwéc 1: Pon vi su nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc l1am, 1ap
hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hoic giri hd so qua dich vu buu chinh
cong ich hozc nop truc tiép cho bd phan tiép nhan hd so caa S& Nbi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dia chi: S6 727, Quédc 16 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pdng Xoai, tinh Binh Phudéc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Tham dinh B¢ &n, bo phan chuyén mén thuoc S¢ nghién ciu
tham ho so theo quy dinh, 35 ngay.

- Buéc 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét Dé an, 04 ngay.
b) Céch thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hd so truc tiép.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=247751
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¢) Thanh phan va sé lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé &n vi tri viéc 1am;

+Pé &n vij tri viéc lam;

+ Ban sao cac vén ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua don vi su nghiép coéng 1ap;

+ Cac vin ban khac co lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam
(néu co).

- Sb luong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng: 01 ngay.
- So Noi vu: 35 ngay.
- UBND tinh: 04 ngay.

@) Déi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Don vi su nghiép cong 1ap
de nghi tham dinh d¢€ an vi tri viéc lam.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan, to chitc duoc giao nhiém vu vé to chic can bo cua bd, nganh,
dia phuong.

g) Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

g) Tén mau don, mau to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khéng

h) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguc‘yi lam viéc trong don vi su nghiép
cbng lap (sau day goi chung la Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).
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10. Tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam (vién chic): M& s6 TTHC:
1.009352.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hi¢n

- Buge 1: Bon vi su nghiép cong lap lap dé an diéu chinh vi tri viéc lam,
lap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong hodc gui hd so qua dich vu buu
chinh céng ich hozc nop truc tiép cho bo phan tiép nhan ho so cua S¢ NI vu tal
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dia chi: S6 727, Quoc 19 14, phuong
Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra ho so:

+ Neéu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Bu6c 2: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc 1am, 20 ngay.

- Bu6c 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét diéu chinh dé an, 04
ngay.

b) Céach thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hozc nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lwong hd so-

- Thanh phan hé so:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248562
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+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ P& an diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua don vi su nghiép coéng 1ap;

+ Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi
tri viéc lam.

- S6 luwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1§, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay.
- So Noi vu: 20 ngay.
- UBND tinh: 04 ngay.

4 }?61 twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Bon vi sy nghiép cong lap
de nghi dieu chinh vi tri viéc lam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu vé t6 chirc can bo cua bo, nganh, dia phuong.

~ g) Két qua cia viéc thyc hign thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh
dieu chinh vi tri viéc lam.
h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
i) Phi, 1€ phi: Khong.
K) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC. Khéng
) Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
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11. Tham dinh s6 lweng ngwoi lam viéc (vién chirc). Ma sé6 TTHC:
1.009354.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghi¢p cdng lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (sau day goi chung la don vi su nghiép cong lap) Xay dung ké hoach s
luong nguoi 1am viéc caa don vi minh 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu
cdng hoac gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép
cho bd phan tiép nhan hd so cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dia chi: S6 727, Quéc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd Dong Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so ki€ém tra ho so:

+ Neéu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bod sung ho so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Tham dinh ké hoach s6 lwong ngudi 1am viéc caa don vi su
nghiép cbng lap.

- Bu6c 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét s6 luong nguoi lam
viéc cua don vi sy nghiép cong lap.

b) Céach thic thuc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248616
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- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so-
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi;

+ Ké& hoach s luong ngudi 1am viéc cta don vi su nghiép cong lap, kém
theo van ban lam co s& xac dinh so6 lugng ngudi lam viéc;

+ Ban sao cac vin ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoic phé
duyét so luong ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap cua don vi hoac
cua bd, nganh, dia phuong ctia nam trudc lien ké vai nam ke hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu co).
- Sb luong hd so: 01 bd
d) Thei han giai quyét: Khong.

) Déi twgng thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Pon vi sy nghi¢p cong lap
de nghi ké hoach so luong nguoi lam viéc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu vé t6 chirc can bo cua bo, nganh, dia phuong.

g) Két qua ciaa viéc thwc hién tha tuc hanh chinh: Téng hop sé luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap caa bg, nganh, dia phuong.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
i) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC.

) Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
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~12. Tham dinh diéu chinh s6 lwgng ngudi lam viéc thugc tham quyén
quyet dinh cda by, nganh, dia phwong. M& so TTHC:
1.009353.000.00.00.H10.
a) Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Don vi sy nghiép cong 1ap xay dung dé an diéu chinh sé luong
ngudi 1am viéc caa don vi minh, 1ap ho so truc tuyén trén Céng Dich vy cong
hoac giri hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho b
phan tiép nhan ho so caa S¢ Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cang tinh
dia chi: S6 727, Quéc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh
Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bod sung ho so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Tham dinh dé an diéu chinh sb lugng nguoi lam viéc cua don vi
su nghiép cong lap.

- Buéc 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét diéu chinh sb luong
ngudi lam viéc cua don vi su nghiép céng lap.

b) Céch thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hodc giri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hodc nop ho so truc tiép.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248596
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¢) Thanh phan va sé lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc;

+ Pé an diéu chinh s luong ngudi 1am viéce trong don vi su nghiép cong
lap;

+ Cac tai liéu lién quan dén diéu chinh sé luong nguoi 1am viéc quy dinh
tai khoan 2 Biéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/NDb-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé thanh 1ap, to chic lai don vi
su nghiép cong lap;

- Sb luwong hd so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: Khong.
) }?61 twgng thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Pon vi sy nghi¢p cong lap
de nghi dieu chinh so6 lugng nguoi lam viéc
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu vé t6 chirc can bo cua bo, nganh, dia phuong.

g) Két qua ciia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: Tong hop dé an dicu
chinh so lugng nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap caa bo,
nganh, dia phuong.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Yéu cau diéu kién thuc hién TTHC: Khéng

I) Can ¢t phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh ) 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
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1.009339 000.00.00.H10
a) Trinh tw thuc hi¢n

- Bugc 1: Cac so, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4, thanh phé
xay dung dé &n vi tri viéc 1am 1ap hé so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hoac
gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich hoic nop hd so truc tiép cho b phan
tiép nhan ho so cta Sé Noi vu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh dia
chi: S6 727, Quédc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh
Phudc.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoic viét phiéu yéu cau bo sung hd so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Buéc 2: Tham dinh B¢ 4n, 35 ngay.
- Bu6c 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét Bé an, 04 ngay.

- Bugc 4: UBND tinh chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d¢ tra cho t6 churc theo cac hinh thirc da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thuc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozic gt qua hé thong buu chinh cong ich;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=247751
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- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+ D¢ an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyen quy dinh chirc nang,

nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic cta co quan, to chic; quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Sb luong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng: 01 ngay.
- So Noi vu: 35 ngay.
- UBND tinh: 04 ngay.

d) Péi tweng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chiic dé nghi
phé duyét de an vi tri viéc lam.

e) Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu veé t6 chuic can bo cua dia phuong.

g) Két qua cia viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.
h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khéng

) Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
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14. Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (cong chic). Ma s6 TTHC:
1.009352.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuwc hién

- Budc 1: Cac 56, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh pho 13p
de an dieu chinh vi tri viéc lam.1ap ho so tryc tuyen trén Cong Dich vu cong
hoac gf;:i ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho bo
phan tiep [lhan ho so cua S¢ Noi vu tal Trung tdm Phuc vu hg}mh chinh céng tinh
dia chi: So 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoal, tinh Binh
Phudéec.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyeén ho so den So Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yeu cau bd sung hd so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bu6c 2: Tham dinh Dé an, 20 ngay.

- Buéc 3: Trinh UBND tinh quyét dinh, phé duyét Bé an, 04 ngay.

- Bugc 4: UBND tinh chuyén ket qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chuc theo cac hinh thire da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thwc hién:

- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=248562
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- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc l1am;

+ D¢ an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyen quy dinh chirc nang,

nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic cta co quan, to chic; quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Sb luong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€, trong do:

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: 01 ngay.
- So Noi vu: 20 ngay.
- UBND tinh: 04 ngay.
~ d) Déi tweng thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dé nghi
diéu chinh vi tri viéc lam.
e) Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu veé t6 chuic can bo cua dia phuong.
~ g) Két qua cia viéc thyc hign thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh
diéu chinh vi tri viéc lam.
h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
i) Phi, 1€ phi: Khong.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khdng
) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap
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IT1. LINH VUC CONG TAC HOI.

1. Céng nhan ban van dong thanh lap Hoi c6 pham vi hoat dong
trong tinh. Ma so TTHC: 1.003503.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: Ca nhan, t6 chirc giri ho so xin cong nhan Ban van dong thanh
Iap hoi 1ap ho so truc tuyéen trép Cong Diqh vu cong hoac gfri ho so qua dich vu
buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho bd phéan tiép nhan ho so cua So
Nai vu tai Trung tdm Phuc vu hér}h chinh cong t inh dia chi: So 727, Quég 16 14,
phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phude (Hoi du kién hoat
dong trong linh vuc Noi vu); S¢ quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc chinh ma
hoi du kien hoat dong.

B6 phan tiép nhéan hd so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day dua, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop hé so truc tiép) to chic bo sung,
hoan thién.

- Budc 2: S quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vyc chinh ma héi du kién
hoat dong nghién ctru, xem xét va tham khao y kien cac co quan lién quan (néu
can). Sau do xem xét, quyet dinh cdng nhan ban van dong thanh 1p hoi. Truong
hop khong dong y phai ¢6 van ban tra loi va néu ré ly do. Thoi gian thuc hién 19
ngay lam viéc.
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- Budc 3: T6 chirc, ca nhan nhan két qua theo céc hinh thirc da dang ky.
Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thwrc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gtri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon xin cong nhan ban van dong thanh lap HOi, trong don néu rd tén
Hoi, ton chi, muc dich cua Hoi, linh vuec ma Hoi du kién hoat dong, pham vi
hoat dong, du kién thoi gian tru bi thanh 1ap HOi va noi tam thoi lam dia diém
hoi hop.

+ Danh séach va trich ngang cua nhimg ngudi du Kién trong Ban van dong
thanh lap hoi: ho, tén; ngay, thang, nam sinh; trd quan; trinh @6 van hoéa; trinh d6
chuyén mon.

+ Do6i véi nhan sy du kién 13 ngudi dimg dau (Truong ban) Ban véan dong
thanh 1ap hoi thuoc dién quan ly cua co quan co tham quyén thi phai dugc su
d6ng y bang van ban caa co quan c¢d tham quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bo.

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét:

20 ngay 1am viéc ké tir nhan da hd so hop 1€, trong do:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng 01 ngay,

- S& Noi vy, S¢ quan 1y nha nuéc vé nganh, Iinh vyc chinh ma hoi du
kien hoat dong 19 ngay).

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc sang lap
hoi 6 pham vi hoat dong trong tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

- Co quan Phéi hop: C4c s&, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cuaa Hoi, quy va té chuc phi chinh phu.

g) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.
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i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan ban van
dong thanh lap hoi.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

~ - S6 quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc chinh ma hoi dy kién hoat dong
quyeét dinh cdng nhan ban van dong thanh lap hoi c6 pham vi hoat @ong trong
tinh.

- Ngudi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cong dan Viét Nam, song
thuong trd tai Viét Nam c¢6 nang luc hanh vi dan sy day du, cé suc khoe va cé
uy tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

- Déi véi hoi cd pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh lap hoi
phai 0 it nhat nam thanh vién.

- Hiép hi cia céc to chuc kinh té c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it
nhat ba thanh vién dai dién cho cac t6 chuac kinh té trong tinh.

- Ban van dong thanh lap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban ldnh dao
cua hol.
) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pht quy dinh
vé to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phi
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP
ngdy 13/4/2012 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua B truong
B6 Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh pha quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va
quan Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh s6 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 cua Thi tuéng Chinh
phu veé viéc quy dinh Hoi 0 tinh chat dac thu.

Méu don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)..............

T61i la ... dai dién nhiing nguoi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong
dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Ho1
...(1)... nhu sau:

I. S cin thiét va co sé cong nhan

1. Sy can thiét........... (3) et

2.CO80 ceviinniannnnnnn. (B) e

I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén HO1: ..ol (5) e

2. Ton chi, muc dichcua HO1 .................. (0 P

IT1. Pham vi, linh vue hoat dong chinh ......... ) P
IV.HOso gdm: .................. (8) et
Thong tin khi can lién hé:

HoO VAt i
DA Chi: oo
SO GIEN thOGL: et

Ban Séang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh lap Héi ...(1)..../.

Noi nhan: .., NgaAy ... thang ... nam ..
- Nhur trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang 1ap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén

(1) Tén hoi duy kién thanh lap;

(2) Tén co quan nha nudc cb thim quyén cong nhan ban van dong thanh I4p hoi;

(3) Khai quat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi;

(4) Néu rd viée dé nghi cong nhén ban vén dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Piéu 2, Diéu 5 va Diéu 6
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP Ve quy dinh cua phap luat c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu co) phu hop véi linh vuce hoi du kién
hoat dong va quy dinh cua phap luat;

(6) Xac dinh cy thé ton chi, muc dich phil hop tén goi va quy dinh cua phép luat;

(7) Xéc dinh cy thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoi du kién hoat
dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Thanh phan s6 Iugng hod so: theo  quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va céc tai liéu
¢6 lién quan (néu c6). Nhan sy du kién 1a Truéng Ban Vén dong thanh 1ap hoi thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 1 Théng tu nay.
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2. Xin phép dat vian phong dai dién caa Hoi c6 pham vi hoat dong
trong ca nwéc hoac lién tinh. Ma so TTHC: 1.003858.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: To chuc, ca nhan cé nhu cau nop don xin phép dat van phong dai
dién lap ho so truc tuyen trén Cong chh’ vu cong hoac gljxi ho so qua dich vu
buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiep cho bo phén tiep nhan ho so cua So
Noi vu tai Trung tdm Phuc vy h\émh chinh cong t inh dia chi: SO 727, Quoc 16 14,
phuong Tan Binh, thanh pho BPong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén hé so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén Sé Noi vu. Thoi gian thyc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: S¢ Noi vu xin ¥ kién cac S&, ban, nganh lién quan, trinh Chu tich
UBND tinh. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Buéc 3: S¢ Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho
phép hoéi dat van phong dai dién. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra
l61 va néu ré ly do. Thoi gian thuc hién 04 ngay lam viéc.

- Budc 4: T chuc, c& nhan nhan két qua theo céc hinh thirc da dang ky.
Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thac thuc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;
- Hoic nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon xin phép dit vin phong dai dién trong d6 néu rd su can thiét dit vin
phong dai dién;

+ Du kién noi dung hoat dong cua vin phong dai dién;

+ Gidy to hop 18 lién quan dén quyén sir dung nha, dat noi dy kién dat van
phong dai dién;

+ Ban sao Quyét dinh thanh lap Hoi, diéu 1& Hoi.
- Sb luong ho so: 01 bo.
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d) Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€, trong do:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So Néi vu 05 ngay,
- UBND tinh 04 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Nai vu.
- Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi.
e) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi ¢d pham vi hoat dong
trong ca nudc hoac lién tinh.,
g) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi dit vian phong dai dién.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi dat
van phong dai dién.
K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh:
- Péi tuong ap dung 1a nhitng Hoi c6 pham vi hoat déng ca nuéc hoic

lién tinh, khi dat van phong dai dién tai c4c tinh, thanh phé truc thudc Trung
vong khac véi noi dat try s caa hoi.

- Sau khi dugc sy dong ¥ bang van ban caa Uy ban nhan dan cap tinh vé
viéc cho phép dat van phong dai dién, hoi bao cao bang van ban vai Bo Noi vu
va B6 quan 1y nha nudc vé nganh, linh viec ma hoi hoat dong.

) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

~ - Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra d6i, bo
sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B6 Nbi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 caa Chinh phu
quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP
ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua B truong
Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va
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quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu stra doi, b6 sung mot so6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyet dinh s6 68/2010/QP-TTg ngdy 01/11/2010 cua Thu tuéng Chinh
phua vé viéc quy dinh Hoi ¢ tinh chat dac thu.

Mdéu don, to khai dinh kém:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

.......... ngay......thang......nam... ...
PON XIN PHEP

Dat Van phong dai dién
Kinh giri: Uy ban nhéan dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dat
Van phong dai dién cta Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dit Vin phong dai dién

............................... (B) e
2. H6 so gom:

............................... (B) e
Thong tin lién hé¢:

HoO VA I oo
DA Chic

SO GIEN thOE .+t

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhan dén ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dat
van phong dai dién./.

Noi nhdn: .., NEAy ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (5)
- CHU TICH
-Luu: ... (Chit ky, ddu)

Ho va tén
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(1) Tén tinh hogc thanh phd tryc thuéc Trung wong;

(2) Tén hoi dé nghi dat van phong dai dién;

(3) Néu 13 sy can thiét dat van phong dai dién va dia chi du kién noi dat van phong dai dién;
(4) Thanh phan, s lwong hd so: theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 6 Thong tu nay;

(5) Tén goi khéc theo quy dinh diéu I8 hoi.

3. Phéduyét Piéu 18 Hoi co pham vi hoat ddng trong tinh, huyén. Ma
so TTHC: 1.00396.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han cham nqhét 30 ngay sau ngay dai hoi, Ban lanh dao
Hoi phai lap ho so truc tuyen trén ‘Cc‘)ng Dich,vu cong hoe_i,c gui ho so qua dich
Vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiep bao cao két qua dai hoi dén bo
phén ti€p nhén ho so cua S0 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dia chi: SO 727, Quoc 16 14, phuong Téan Binh, thanh pho Pong Xoai, tinh Binh
Phuoc

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Neéu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén ho so dén S& Noi vu. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thdng qua
Cong dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (neu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chirc bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: Ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién
cuu, the}m dinh dieu 1€ h(ji va thuc‘hién quy trinh Ie}y y kiép cac co quan c0 lién
quan, tong hop cac y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu c0). Thai gian thuc
hién 12 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: S Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh phé
duyét dieu 1€ hoi. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra loi va néu rd ly
do. Thoi gian thyc hién 7 ngay lam viéc.

- Budc 4: Ban lanh dao Hoi nhan két qua theo cac hinh thuc di dang ky.
Thaoi gian thyuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thwc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoc gtri qua hé thdng buu chinh cong ich;
- Hosic nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hd so:
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+ Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo mau);
+ Piéu 18 va bién ban thong qua Piéu 18 Hoi;
+ Bién ban bau Ban lanh dao, Ban kiém tra (c6 danh sach kém theo);

+ Ban sao c6 ching thuc dién tir cac gidy to: So yéu ly lich cia nguoi dung
dau Hoi (néu nguoi dimg dau Hoi thuoc dién quan 1y cia co quan co tham
quyén thi phai dugc sy déng y bang van ban cia co quan c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bo).

+ Chuong trinh hoat dong ciaa Hoi;
+ Nghi quyét dai hoi.
- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
I¢, trong do:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So'Noi vu 13 ngay,
- UBND tinh 07 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Noi vu.
- Co quan phdi hop: C4c s, ban, nganh lién quan dén linh vyc hoat dong
cua Hoi.
e) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong tinh.
‘ g) Tén miu don, miu t& khai: Cong vin bdo cio két qua dai hoi va mau
diéu 1€ hoi.
h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu 1é
hoi.
K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
) Can cir phép ly cta thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.
- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi sira doi, bo
sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi tict thi ‘haph Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh ve t6 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
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ngdy 13/4/2012 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh sé 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 caa Thu twéng Chinh
phi vé viéc quy dinh Hoi cd tinh chat dac thu.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truéng

Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cia
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Méu don, to khai dinh kém:

Mau 5 - Cong van bao cao két qua dai hoi
()., CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap — Tu do — Hanh phdc
S6:/...(2)... , ngay......thang......nam... ...
V/v bdo cdo két qua Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai hgi thanh 13p (Pai hoi nhiém ky ... hoac Dai
hoi bat thuong) Hoi ...(1)... da dugc t6 chuec tai..., Pai hoi da thao luan va thong

Tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét
dinh ...(6)..../.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
- (Chi ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

(1) Tén hoi;
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(2) Viét tit tén hoi;
(3) Co quan nha nudc ¢ thdm quyén cho phép thanh lap hoi;
(4) Nhitng ndi dung da dugc Dai hdi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu nay déi véi
truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 18; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong ma cé sira doi,
bd sung diéu 1¢ thi ghi phé duyét diéu 16 (stra d6i, bd sung) hodc c6 doi tén va phé duyét diéu 18 thi ghi: Ddi tén
hoi va phé duyét diéu 18 (stra ddi, bd sung) cia hoi. Trudng hop dai hoi nhiém ky hodc bat thuong khong sira
dbi, bd sung didu 18 hodc khong ddi tén thi bo cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...";

‘ (7) Tén goi khéc quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh, d6i v6i dai hoi thanh 14p thi chi
can chir ky cua Chu tich hdi da dugc ban 1anh dao bau.
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Mau 9 - Diéu 18 hoi (*)
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
......... , ngay......thang......nam......

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /OP-... ngay ... thang ... nam
Chuong I

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TEN HENE VIBE: «.oeeee e
2. Tén tiéng nudc NZOAT (NEU CO): «.vvvneiee et
3. TN VI AL (U CO): et e,
4. Bilu trong (DU CO): o..vneee et
Diéu 2. Tén chi, muc dich

HO1 ...(2)... (sau day goi tat 12 Hoi) 1a t6 chuc ...(3)... cua ...(4)..., tur nguyén
thanh 1ap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyen lgi ich hgp
phép ctia hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat
trién kinh té - xa hoi cua dat nude.

Diéu 3. Dia vi phap 1y, tru sé

1. Hoi c6 tu cach phap nhéan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va Diéu 18 Hoi dugce co quan nha nudc c6 thim quyén phé
duyét.

2. Trusd cua HOT QA tal .....vvvee e,
Pi¢u 4. Pham vi, linh vurc hoat dong
1. HG1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vyec...(6)...

2. Hoi chiu sy quan Iy nha nuée cua ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc
hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong

1. Tw nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bado dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan thii Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
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Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich caa Hoi.

2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé doi ndi, déi ngoai c6 li€n quan dén
chtrc nang, nhi€ém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyeén, loi ich hop phép cta hoi vién phu hop véi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh cua phap luét.

4. Tham gia chuong trinh, du 4n, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va giam
dinh x3 hoi theo dé nghi cta co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé cac
van dé thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, td churc day nghé, truyén nghé theo
quy dinh cua phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac van ban quy pham phép luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi voi co quan nha
nuée c6 tham quyén doi voi cac van dé lién quan toi sy phat trién Hoi va linh
vuc Ho1 hoat dong. Puoc td chtre dao tao, boi dudng, td chire céc hoat dong
dich vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va dugc cap ching chi hanh nghé khi
c¢6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, td churc ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu ctia Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhéan thuoc Hoi theo quy dinh cua phép luat.

8. Buoc gy quy Hoi trén co s6 hoi phi cua hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phéap luat dé ty trang trai vé kinh
phi hoat dong.

9. Puoc nhan cic ngudn tai trg hop phap ciia cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat. BPugc Nha nudce ho trg kinh phi déi voi
nhirng hoat dong gan v61 nhiém vu ciia Nha nudce giao.

10. Buoc gia nhap cac td chirc qudc té twong tmg va ky két, thuc hién thoa thuén
quéc té theo quy dinh cua phap luat va bao cao co quan quan ly nha nudce vé
nganh, linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi Ve
viéc gia nhap to chirc qubc té twong ung, ky két, thyc hién thoa thuan qudc té.
(d6i véi héi ¢6 pham vi hoat ddng cd nwdc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén t6 chirc, hoat dong cia
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo Piéu 1¢ Hoi da dugc phé duyét. Khong dugc loi
dung hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat ty xa hot,
dao durc, thuan phong my tuc, truyén théng cua dan tdc, quyén va loi ich hop
phap ciia ca nhan, t chic.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chire, phéi hop hoat dong giira cac hoi vién vi
lo1 ich chung cua Hoi; thuc hién dang ton chi, muc dich cua Ho1 nham tham gia
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phat trién linh vyuc lién quan dén hoat dong ctuia Hoi, gop phan xay dung va phat
trién dat nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, huéng dan hoi vién tuan thi
phap luat, ché d0, chinh sach cua Nha nuéc va Diéu 1¢, quy ché, quy dinh cua
Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c6 tham quyén vé cac
chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy dinh
cua phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cta phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao duc trong hoat dong cta hoi.

7. Quan 1y va str dung cac ngudn kinh phi ctia Hoi theo dung quy dinh cta phap
luat.

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chuong 111

HOQI VIEN
Piéu 8. Hji vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdbm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Ho1 vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vuc ...(6)..., c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢
Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, cé thé trd thanh hoi vién chinh thure cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu o) ................ (10) e,
¢) Hoi vién danh du (néu cd)................. (11) e,
2. Tiéu chuén hoi vién chinh thic: ........ (12)e e,

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Hoi t6 churc.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chii truong cong tac ciia Hoi theo
quy dinh cua Hoi; dugc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén ve
nhitng van dé co lién quan dén linh vyc hoat dong ctia HAi.

4. Puogc du Dai hoi, ung cu, dé ctr, biu ctr céc co quan, cac chtrc danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hgi theo quy dinh ctia Hoi.

5. Buoc gidi thiéu hdi vién mai.
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6. Buoc khen thuong theo quy dinh cua Hoi.
7. Puoc cap thé hoi vién (néu cb).
8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dugc huong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thtec, trir quyén biéu quyet cac van dé ctia Hoi va quyén tng ctr, dé
ctr, bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; chap hanh Dicu 1€, quy dinh cta Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bdo v¢ uy tin cua Ho1, khong dugc nhan danh Hi trong cac quan hé giao
dich, trtr khi dugce lanh dao Ho1 phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché @6 thong tin, bao céo theo quy dinh ctia Hoi.
5. Bong hoi phi day du va dung han theo quy dinh ctia Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap héi vién; thi tuc ra hji

Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Pi¢u 12. Co ciu to chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.
2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).
3. Ban Thuong vu (hoac té€n goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu c6).
6. Céc t6 chirc thuoc Hoi (néu co).
Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhét cta Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky dugc t6 chic ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong
duoc tridu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong sd Gy vién Ban Chap hanh
hodc ¢6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong sd hoi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hoic Pai hoi bat thuong dugc to chire dudi hinh thire Pai
hoi toan thé hogc Dai hdi dai bicu. Dai hoi toan thé hodc Dai hoi dai bicu duogc
t6 chtrc khi ¢6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2
(mot phan hai) sé dai biéu chinh thirc ¢6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:
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a) Thao luan va thong qua Béo cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu
nhiém ky ma&i cua Hoi;
b) Théo luén va thong qua Diéu 18; Piéu 18 (stra doi, bd sung); di tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, gidi thé Hoi (n€u co);
¢) Thao ludn, gop ¥ kién vao Bao cao kiém diém cta Ban Chap hanh va Béo céo
tai chinh cua Hoi;
d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;
d) Céc nodi dung khac (néu co);
e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.
4. Nguyén tac biéu quyét tai Pai hoi:

a) Dai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh,;

b) Viéc biéu quyét thong qua céc quyét dinh ctia Dai hoi phai dugc qua 1/2 (mot
phan hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hdi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hodc tén goi khac)

1. Ba}n Chép hér}h Ho1 do Pai hoi l;::iu trong s6 cac hoi Viér} cua Hoi. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua
Ban Chéap hanh cung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Chap hanh:

a) T chure trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctia Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu t6 chirc bo méay cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chép hanh, Ban Thudng vu; Quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san cua
Hoi; Quy ché quan 1y, st dung con déu caa Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat;
cac quy dinh trong ndi bo Hoi pht hop véi quy dinh cua Diéu 16 Hoi va quy dinh
cua phép luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, c4c Ph6 Chu tich, iy vién Ban Thuong vy, bau bo
sung uy vién Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra. S6 ty vién Ban Chap hanh bau bo
sung khong dugc qua ...(15)... so v6i s6 lugng ty vién Ban Chéap hanh da dugc
Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cta phap luat va biéu 1¢ Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop .. lan c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia
Ban Thudng vu hodc trén... tong s6 ty vién Ban Chap hanh;
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c¢) Céc cudc hop cua Ban Qhép hanh léqhQ’B 1€ khi,cc') uy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hoac
bo phi€u kin. Viéc quy dinh hinh thtrc bi€u quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi c6 trén ..
tong sO ty vién Ban Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong h0’p
Oy qun tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén
co y kién cua Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong s6 cac ity vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vy Hoi gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. S6
luong, co cdu, tiéu chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh.
Nhiém ky cuia Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vu:

a) Gitp Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Dicu 1¢ Hoi; t0
chure thye hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong
cua Hoi gitra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

c) Quyet dinh thanh 1ap cac to chirc, don vi thugc Hoi theo nghi quyét cua Ban

Chap hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han co cau t6 chiic; quyét
dinh bd nhiém, mién nhiém lanh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong cia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan
thi quy dinh cua phap luat va bicu I¢ Hoi;

b) Ban Thudng vy moi... hop... lén, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia
Chu tich Ho1 hodc trén ... tong s6 Uy vién Ban Thuong vu;

¢) Céc cudc hop cua Ban Thuong vy lé‘lqh(_)p 1€ khi,c() uy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu c¢6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc
bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc bi€u quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thuong vu dugce thdng qua khi co trén ..
tong sO ty vién Ban Thuong vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hO’p
s6 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén
¢ y kién ctia Chu tich Hoi.

Piéul6. .................ccoii... (16) oo
biéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truong ban (néu c6) va mot sd iy
vién do Dai hoi bau ra. Sb lugng, co cdu, tiéu chuan oy vién Ban Kiém tra do
Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:
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a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi quyét,
quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché ctia Hoi trong hoat
dong cua cac to chuc, don vi truc thudc Hoi1, hoi vién;

b) Xem xét, giai qyyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta to chirc, hoi vién
va cong dan gui dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan tha quy dinh cta phap luat va bicu 1¢
Hoi.

Picu 18. Chi tich, Phé Chii tich Hi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi la dai dién phap nhan ctia Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau

trong s cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap
hanh Ho1 quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thAm quyén cho phép thanh 1ap
Hcf)i,, co quan quan ly nha nudc vé ‘th vuc hoat dong chinh cua Hoi, trqc’rc Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi vé€ moi hoat dong ctua Hoi. Chi dao, diéu hanh
moi ’hoat d(:)ng cua Hoi theo quy dinh Diéu 1€ Ho1; nghi quyét Pai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky céc vin ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi \{éng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Ho1 dugce uy quyén bang van ban cho mdt Pho Chu tich Hoi.

3. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac iy vién Ban Chap hanh
Hoi. Ti€u chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Chu tich giap Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan géng cua Chu tich Ho1; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va :tru’éc phap
luat vé linh vyc cong viée duge Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Pho
Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hgp véi Diéu 1€ Hoi va quy dinh cia phap
luat.

CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhit va doi tén va giai thé Hoi
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Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhét; doi tén va giéi‘ thé Hoi thuc hjén theo quy
dinh cua B0 luat Dan sy, quy dinh cua phép luat vé hdi, nghi quyét Pai hoi va
cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai sin cia Hoi
1. Tai chinh cua Hoi:
a) Ngudn thu cta Hoi:
- L¢ phi gia nhép Hoi, hoi phi hang nam cta hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luét;

- Tién tai trg, ung h cua to churc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- H6 tro cta Nha nude gén v61 nhiém vu dugc giao (néu c0);
- Céc khoan thu hop phap khac;

b) Céc khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hi¢én nhi€ém vu ctia Hoi;

- Chi thué tru s& lam viéc, mua sidm phuong tién lam viéc;

- Chi thye hién ché d9, chinh sach doi v6i nhiing nguoi 1am viée tai Hoi theo
quy dinh cta Ban Chap hanh Héi phu hop véi quy dinh cua phap luét;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chép hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gém tru s, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat dong ctia Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tur nguén kinh phi
ctia Hoi; do cac to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh
cua phap luat; dugc Nha nudce ho tro (néu co).

Dieu 22. Quan ly, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi
1. Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc
gidi quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chip hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san cua
Hoi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét ki€ém phu hop v6i quy dinh
cua phép luat va ton chi, muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Pi¢u 23. Khen thuéng
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1. Tb chtre, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuét sic duoc Hoi khen
thudng hodac duge HG1 dé€ nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén khen thudng
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quy‘én, tha tuc khen
thudng trong ndi bo Hoi theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ Hoi.

Diéu 24. Ky luat

1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham Diéu 18, quy
dinh, quy ché hoat dong ctiia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh
thire: ... (18) e

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong nd1 bd HG1 theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira d6i, bd sung DPiéu 1¢ Hji

Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... m&i ¢6 quyén sira doi, bo sung Diéu 1¢ nay. Viéc stra
doi, bo sung Bicu 1¢ Hoi phai dugc ... s6 dai bi€u chinh thirc c6 mat tai Pai hoi
tan thanh.

Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh

1. Biéu 18 Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Piéu da duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
..-(2)... théng qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va c6 hi¢u lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cua ...

2. quy dinh phap ludt v& hoi va Dicu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va té chirc thuc hién Diéu 1€ nay./.
QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

(*) Mau nay huéng dan néi dung chinh cia diéu 1& hoi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Diéu 1¢ (sta doi,
bod sung). quy dinh cua phap luat vé hoi va phép luat co lién quan; tinh chat, pham vi, linh vyc hoat dong, t6
chirc... ciia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén héi;

(3) Ghi rd hoi 14 t6 chirc chinh tri - xi hoi hodc chinh tri - x hdi - nghé nghiép hodc xa hoi - nghé
nghiép hodc xa hoi...;

(4) Ghi 13 dbi tuong tap hop cua hoi;

(5) Ghi rd6 pham vi hoat dong cua hdi: Ca nude hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ..., trong

(6) Ghi ro linh vyc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nude quan 1y linh vyc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudce co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chirc (néu co);
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(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu ¢6) phu hgp véi quy dinh tai Piéu 17
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuén hoi vién chinh thirc ciia hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi dbi voi hoi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi cta hoi nhung khong quéa 05 (ndm) nim;

(15) Quy dinh cuy thé s6 tiy vién Ban Chap hanh dugc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac t6 chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu cb);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi 18 cac hinh thire ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...

(19) Dai hoi thanh lap hoic dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan tha... hoic dai hoi bat thuong.
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4. Thanh 1ap Hdi. M sé6 TTHC: 2.001481.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Nguoi dimg dau Ban van dong thanh 13p Hoi 1ap ho so truc
tuyen trén Cong Dich vu cong hodc gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc nop ho so truc tiep ve xin phép thanh 1ap Hoi dén b phén ti€p nhan ho so
cﬁa’S("r Noi vu tai Trung tdam Phuc vu hélr}h qhinh cong t inh dia chi : SO 727,
Quoc 16 14, phuong Téan Binh, thanh pho Dong Xoai, tinh Binh Phuéec.

B6 phan tiép nhén hé so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Bude 2: Ké tir ngay nhan ho so day di va hop phép, S& Noi vu nghién
cau, tham dinh viéc thanh 1ap Hoi va thyc hién quy trinh lay y kien céc co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kieén gop y, dé nghi bo sung ho so (néu cd). Thoi
gian thuc hién 14 ngay lam viéc.

- Budc 3: S Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh
lap hoi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 161 va néu ré ly do. Thoi
gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: To chuc, ca nhan nhan két qua theo cac hinh thic da dang ky.
Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thac thuc hién:
- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;
- Hoiic nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lweng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ DPon xin phép thanh 1ap hoi;
+ Dy thao diéu Ié;
+ Du kién phuong hudng hoat dong;

+ Ban sao c6 ching thuc dién tir cac gidy to: Danh sach nhimg ngudi trong
ban van dong thanh Iap hoi dugc co quan nha nudc co6 tham quyén cong nhan;
Ly lich tu phap nguoi ding dau ban van dong thanh Iap hoi
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+ Danh séch c6 chit ky hgi vién: it nhat 50 cong dan, t0 chirc d6i voi Hoi c6
pham vi hoat dong trong tinh, It nhat 20 c6ng dan, t6 chirc doi véi Hoi ¢ pham
vi hoat dong trong huyén;

+ Vin ban xac nhan noi du Kién dat tru s cua hoi;
+ Ban ké khai tai san do cac sang lap vién tu nguyén dong gop (néu co).
- S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
I¢, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- SO0 Noi vu 14 ngay,
- UBND tinh 05 ngay.

d) P6i tweng thuc hién tha tuc hanh chinh: Hai c6 pham vi hoat dong
trong tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

- Co quan phdi hop: Cac Sé, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi.

g) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon d& nghi thanh l1ap hoi (theo Mau 4 Phu luc I Thong tu sb
03/2013/TT-BNV);

- Du thao didu I& hoi (theo MAu 9 Phu luc T Thong tu sb 03/2013/TT-
BNV):;

- Pon ctia cong dén Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phuy luc |
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Bon cua t6 chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phuy lyc |
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
hoi.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- biéu kién 1
+ C6 muc dich hoat dong khong trai véi phéap luat; khong trang lap vé tén

goi va linh vuc hoat dong chinh véi hoi da dugc thanh 1ap hop phap trude do
trén cung dia ban l&nh tho;

+ C6 biéu 18, try sa, du s6 hoi vién ding ky tham gia.
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- biéu kién 2
+ Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢ it nhat 50 chit ky (don xin tham

gia) cua cdng dan, t6 chuc trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén ding ky tham
gia thanh lap Hai.

+ Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhat 20 chit ky (don xin tham
gia) caa cong dan, t6 chic trong huyén cé du diéu kién, tu nguyén dang ky tham
gia thanh lap Hai.

+ Hiép hoi cua céc to chirc kinh té ¢6 hoi vién 13 dai dién cua céc to chic
kinh té ¢ tu cach phap nhan cua Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh c6
it nhat 5 dai dién phap nhan trong tinh ciing nganh nghé hoic cung linh vuc hoat
dong co da diéu kién, tu nguyén dang ky tham gia thanh 1ap Hiép hoi.

~ Doi véi Hoi nghé nghiép c6 tinh dic thi chuyén mon, s6 luong cong dan va
to Chﬁ:c tw nguyén dang ky tham gia thanh 1ap Hoi sé duoc UBND tinh xem xét
quyét dinh tirng truong hop cu thé.

+ So yéu ly lich caa nguoi dy kién dimg dau Hoi.
) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cuia Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phi
quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP
ngdy 13/4/2012 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua B truong
B6 Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua
Bo truong B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phi quy dinh vé té chuc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Méu don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc
PON PE NGHI Thanh lap Hgi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... trdn trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh 1ap Ho1 ...(1)... nhu sau:

I. Sw can thiét va co sé thanh lap

1S CAN thiBt (3)...ee i
2 G0 SO (A) i

I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

I.Tén HO1L: ..o (5) e

2. Ton chi, muc dich caa HO1: .................. () v
I11. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong: ........................ )
2. Nhiém vu, quyén han: ........................ (8) et
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban diu:

1. Tai san, tai chinh dong gop (néu co):

2. Noi dy kién dt tru 86 8 HOL: «oovvneeeeee e,
V.HOs0,g0m: ........................ (D)
Thong tin khi can lién hé:

HoO VA N o
Dia Chi. o

SO GEN thOGL: v e e

Ban Van dong thanh lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)..../.

., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhn: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chir ky)

Ho va tén

(BFénhdidu-kimthamir tp:

(2) Tén co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su cAn thiét thanh lap héi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 va Diéu 5 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va quy dinh
phap luét c6 lién quan (néu 0);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh vyuce hoi
du kién hoat dong va quy dinh cua phép luat;

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muyc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phéap luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoi du
kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Néu céc nhiém vu, quyén han ctia hdi phit hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Diéu 24 Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan (néu c6);



277

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu c6), Truéng ban
Ban Van dong thanh 1ap hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu nay.

5. Cho phép doi tén Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén. M3
so TTHC: 2.001678.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: To chirc, ca nhan 13p ho so tryc tuyén trén Cong Dich vu cdng
hodc gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiep ve Xin
doi tén Hoi den bo phén tiep nhan ho so 01:1a So Noi vu tai Trung tim Phuc vu ’
hanh chinh cong tinh dia chi: S6 727, Quoc 1§ 14, phuong Tan Binh, thanh pho
bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hé so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du, hop 18 theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: Ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap, So Noi vu nghién
ctru, tham dinh viéc d6i tén Hoi va thyc hién quy trinh Iay y Kién cac co quan c6

lien quan, tong hop céc y kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu cb). Thoi gian
thuc hién 14 ngay lam viéc.

- Budc 3: So Noi vy trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh doi tén
Hoi. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu ré ly do. Thoi gian
thyc hién 05 ngay lam viéc.

- Budc 4: T6 chirc, ca nhan nhan két qua theo hinh thirc da ding ky. Thoi
gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thac thuc hién:
- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;
- Hoiic nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hd so:
~+bon dé nghi doi tén Hoi, trong d6 néu rd 1y do, sy can thiét phai doi tén

+ Nghi quyét dai hoi vé viéc do6i tén Hoi.
+ Du thao Diéu 1&é Hoi (stra d6i, bo sung).
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+ Truong hop ¢6 sy thay d6i vé Ban lanh dao Hoi thi guri kém bién ban bau
Ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), néu cé su thay d6i vé ‘ngudi ding dau
hoi thi bo sung Ban sao ¢ chuang thuc dién tir cac gidy to: phleu ly lich, ly lich
tu phap cta ngudi ding dau duge co quan nha nude ¢6 tham quyén cong nhan.

- S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
I¢, trong do:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So'Noi vu 14 ngay,
- UBND tinh 05 ngay.
d) P6i tweng thuc hién tha tuc hanh chinh: Hai c6 pham vi hoat dong
trong tinh.
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.
- Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh vic hoat dong
cua Hoi.
g) Tén miu don, miu to khai: Khong.
h) Phi, 1 phi: Khong.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho doi tén hgi va
phé duyét dieu 1€ (stra doi, bo sung) hoi.
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Vigc doi tén Hoi
phai trinh ra Dai hoi xem xét, quyét dinh.
1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.
- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra d6i, bo
sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B6 Nbi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 caa Chinh phu
quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP
ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo truong
Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 niam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va
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quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu stra doi, b6 sung mot so6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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6. Chia, tach, sap nhap, hop nhat Hai c6 pham vi hoat dong trong tinh,
huyén. Ma so TTHC: 2.001688.000.00.00.H10
a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Sau khi co Nghi quyét cua Dai hoi vé viéc doi tén Hoi, Ban lanh
dao Hoi 1ap ho so truc tuyen tr(gn Cong Diph vu cOng hoac gui h’6 SO qua digh vu
buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiep To trinh, Nghi quyet ve viée doi tén
Hoi va du thao dieu I€ den bo phén tiep nhan ho so qﬁa So Noi vu tai Trung tim
Phuyc vy hanh chinh cong t inh dia chi: SO 727, Quoc 16 14, phuong Tan Binh
thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén ho so kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két
qua va chuyén hd so d¢én S& Noi vu. Thai gian thuc hién 0,5 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day da, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan théng qua
Cong dich vy cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bd sung hd so (néu gui
hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép) to chire bd sung,
hoan thién.

- Budc 2: Ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phap, S6 Noi vu nghién
ctru, tham dinh viéc chia, tach, sap nhap, hop nhat Hoi va thuc hién quy trinh Iay y
kién cac co quan c6 lién quan, tong hop céc y kién gop v, dé nghi bo sung hd so
(néu cB). Thoi gian thyc hién 12 ngay lam viéc.

- Budc 3: S Noi vy trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh doi tén
Hoi. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do. Thoi gian
thuc hién 07 ngay lam viéc.

- Budc 4: To chic, ca nhan nhan két qua theo cac hinh thic da dang ky.
Thaoi gian thyuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién:
- Thuc hién tryc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc gt qua hé thong buu chinh cong ich;
- Hosic nop ho so truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so:
- Thanh phan ho so, bao gdbm:
+ Pon dé nghi chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi (theo mau).

+ Pé an chia, tch, sap nhap; hop nhat hoi, trong dé an phai ¢6 phuong an
giai quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chtic ning, quyén han, linh vuc
hoat dong va trach nhiém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh).
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+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi (ban
chinh).

+ Du thao diéu I& hai mai do chia, tach; sap nhap, hop nhét hoi.

+ Danh sach ban lanh dao 1am thoi cta hoi thanh 1ap maéi do chia, tach. sap
nhap; hop nhat hoi. Ban 1anh dao 1am thoi do dai hoi bau, s6 luong thanh vién
do dai hoi quyét dinh, ban 1anh dao 1am thoi tu giai thé sau khi dai hoi bau ban
lanh dao cua hoi.

+ Ban sao ¢6 chimg thyc dién tir cac gidy to: So yéu Iy lich va phiéu 1y lich
tu phap cia nguoi ding dau ban 1anh dao Iam thoi (ban chinh).

+ Vian ban xac nhgm noi dy Kién dit tru s& cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach, sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh).

- Sb lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
I¢, trong do:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay,
- So'Noi vu 12 ngay,
- UBND tinh 07 ngay.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong
trong tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Nbi vu.

- Co quan phdi hop: Cac S¢, ban, nganh lién quan dén linh vyc hoat dong cua
Hoi.

g) Tén méu don, miu to khai: Dé nghi chia, tch, sap nhap, hop nhat Hoi
cd pham vi hoat dong trong tinh, huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 30 ngay ke tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi, cac hoi méi du:qg hinh thanh phai to chure dai hoi @é théng qua cac noi
dung dugc quy dinh tai Biéu 11 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP.

- Céc hoi méi duoc hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bo
hd so theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP gui co quan nha
nudc co thim quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé
duyét diéu lé.
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) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 di€éu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tict thi hanh Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP
ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
45/2010/NDb-CP.

- Quyet dinh s0 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 cuia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc quy dinh Hoi co tinh chat dac thu.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua B truong
Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Méu don, to khai dinh kém:
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Mau 10 - Pon dé nghj tach hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

PON PE NGHI
Téach Hoi ...(1)... thanh Hi va Hi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéce tach Hoi ...(1)...
thanh HG1 ...(1)... va HO1 ...(2)... nhu sau:

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu cb).

Thong tin lién h¢:

HoO VA t8n: oo
Piachi: ... S6 dién thoais «..ovvvevneeneenenn. .

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)..../.

.., NAy ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; CHU TICH
- (Chit ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén
(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do tach hoi;
(3) Co quan nha nudc ¢ tham quyén cho phép tach hoi;
(4) Néu 13 ly do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phu hop quy dinh cua phap luat;

_ (5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot sO dicu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khic quy dinh vé tham quyén k¥ vin ban theo diéu 18 hoi bi tach.
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Mau 11 - Pon dé nghi chia hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
PON PE NGHI
Chia H#i ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... théng qua viéc chia
Ho1 thanh Hoi ...(2)... va HO1 ...(3)... nhu sau:

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c0).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA M. o
DA CI: oo,
SO QBN thOGL: e e

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

Noi nhdn: .., NEAY ... thang ... nam ...

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (7)
- CHU TICH

- Luu: ... (Chir ky, dau)

Ho va tén

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hoi dugce thanh 1ap mdéi do chia;

(4) Co quan nha nudc c6 thadm quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 13 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hop quy dinh ciia phap luat;

_ (6) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra di, bd sung
mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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Mau 12 - Pon dé nghi sap nhap hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
PON PE NGHI
Sap nhap Hi ...(1)... vao Hgi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi sira d6i, bo sung
mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu c6)
Thong tin lién hé¢:

HoO VA M. i

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi
o (2)..../.

Noi nhdn: .., NAy ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
RRRTH HOI ...(1)... HOI ...(2)...
- Luu: ... CHU TICH CHU TICH
(Chir ky, ddu) (Chir ky déu)
Ho va tén Ho va tén
(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi dugc sap nhap;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;
(4) Néu 8 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh cia phép luét;

_ (5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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Mau 13 - Pon dé nghi hop nhat hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi sira d6i, bo sung
mot sd diéu ctia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... di thong qua viée
ho